
UỶ BAN NHÂN DÂN 

PHƯỜNG ĐỐNG ĐA 

 

Số:          /UBND-VP 

CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

 

Đống Đa, ngày        tháng      năm 2026 
V/v triển khai thực hiện chấn chỉnh 

lề lối, nền nếp, nâng cao hiệu quả các 

cuộc họp, Hội nghị học tập, quán 

triệt chủ trương, chính sách của 

Đảng, Nhà nước và Thành phố. 

 

 

Kính gửi: 

- Các đồng chí Phó Chủ tịch UBND phường; 

- Các phòng, ban, bộ phận chuyên môn thuộc UBND phường; 

- Các đơn vị sự nghiệp thuộc UBND phường. 

 

Thực hiện Công văn số 3364/UBND-TH ngày 08/7/2026 của UBND 

Thành phố Hà Nội về việc chấn chỉnh lề lối, nền nếp, nâng cao hiệu quả các cuộc 

họp, Hội nghị học tập, quán triệt chủ trương, chính sách của Đảng, Nhà nước và 

Thành phố; nhằm tăng cường kỷ luật, kỷ cương hành chính, nâng cao chất lượng, 

hiệu quả công tác chỉ đạo, điều hành của UBND phường, Chủ tịch UBND 

phường yêu cầu các phòng, ban, bộ phận, đơn vị nghiêm túc triển khai thực hiện 

các nội dung sau: 

1. Quán triệt, thực hiện nghiêm các quy định về kỷ luật, kỷ cương hành 

chính trong tổ chức và tham dự các cuộc họp, hội nghị 

Tổ chức quán triệt đầy đủ đến toàn thể cán bộ, công chức, viên chức, người 

lao động các nội dung của Kết luận số 226-KL/TW ngày 11/12/2025 của Ban Bí 

thư; Công văn số 1839-CV/BTGDVTW ngày 30/6/2026 của Ban Tuyên giáo và 

Dân vận Trung ương; Chỉ thị số 09-CT/TU ngày 23/3/2026 của Ban Thường vụ 

Thành ủy; Công văn của UBND Thành phố về chấn chỉnh lề lối, nền nếp các cuộc 

họp, hội nghị. 

Người đứng đầu các phòng, ban, đơn vị, bộ phận chịu trách nhiệm trước 

Chủ tịch UBND phường nếu để xảy ra tình trạng vi phạm kỷ luật, kỷ cương trong 

việc tham dự hội nghị, cuộc họp. 

2. Thực hiện nghiêm việc tham dự các cuộc họp, hội nghị 

Cử đại biểu tham dự đúng thành phần, đúng thẩm quyền, đúng thời gian 

theo giấy mời hoặc triệu tập; trường hợp không tham dự phải báo cáo, xin ý kiến 

người chủ trì và cử người được ủy quyền theo đúng quy định. 

Đại biểu tham dự hội nghị trực tiếp, trực tuyến phải chấp hành nghiêm nội 

quy hội nghị; thực hiện điểm danh, xác nhận tham dự trên hệ thống khi có yêu 

cầu; bảo đảm trang phục lịch sự, tác phong nghiêm túc, tập trung nghiên cứu tài 

liệu, phát biểu đúng trọng tâm, nâng cao chất lượng tham gia thảo luận. 



Đối với các cuộc họp trực tuyến, lãnh đạo được phân công chủ trì điểm cầu 

của phường phải có mặt xuyên suốt thời gian diễn ra hội nghị; bộ phận kỹ thuật 

chuẩn bị đầy đủ các điều kiện về đường truyền, thiết bị, âm thanh, hình ảnh trước 

khi hội nghị bắt đầu. 

3. Nâng cao chất lượng công tác tổ chức các cuộc họp của UBND phường 

Các phòng, ban, đơn vị tham mưu tổ chức họp phải rà soát kỹ sự cần thiết 

của từng cuộc họp; lồng ghép các nội dung liên quan để giảm số lượng cuộc họp; 

tăng cường trao đổi, xử lý công việc trên môi trường điện tử, thông qua văn bản, 

hệ thống điều hành và các hình thức phù hợp khác. 

Ưu tiên tổ chức họp trực tuyến đối với các nội dung đủ điều kiện; chỉ tổ 

chức họp trực tiếp đối với các nội dung thật sự cần thiết theo quy định. 

Không tổ chức họp để giải quyết những công việc đã được phân cấp, phân 

quyền hoặc đã có quy định giải quyết bằng hình thức khác; không họp thay cho 

công tác kiểm tra, giám sát thực tế. 

4. Văn phòng HĐND và UBND phường 

Tham mưu Chủ tịch UBND phường kiểm soát chặt chẽ việc tổ chức các 

cuộc họp của UBND phường, bảo đảm đúng thẩm quyền, đúng quy định, tiết 

kiệm, hiệu quả. 

Theo dõi việc chấp hành thời gian, thành phần tham dự, việc điểm danh, 

xác nhận đại biểu tại các hội nghị trực tuyến; tổng hợp, báo cáo Chủ tịch UBND 

phường các trường hợp vi phạm để xem xét, chấn chỉnh. 

Chủ trì phối hợp với bộ phận công nghệ thông tin bảo đảm hệ thống họp 

trực tuyến hoạt động ổn định, an toàn, thông suốt. 

5. Tổ chức thực hiện 

Thủ trưởng các phòng, ban, bộ phận, đơn vị thuộc UBND phường có trách 

nhiệm quán triệt và tổ chức thực hiện nghiêm các nội dung nêu trên; đưa việc chấp 

hành kỷ luật, kỷ cương trong tham dự hội nghị, cuộc họp vào tiêu chí đánh giá 

mức độ hoàn thành nhiệm vụ của cán bộ, công chức, viên chức, người lao động. 

Trong quá trình thực hiện, nếu phát sinh khó khăn, vướng mắc, các đơn vị 

kịp thời phản ánh về Văn phòng HĐND và UBND phường để tổng hợp, báo cáo 

Chủ tịch UBND phường xem xét, chỉ đạo. 

Yêu cầu các phòng, ban, bộ phận và đơn vị nghiêm túc triển khai thực hiện. 

 

Nơi nhận: 
- Như trên; 

- Thường trực Đảng ủy phường (b/c); 

- Chủ tịch UBND phường; 

- Lưu: VT, VP. 

 

 TL. CHỦ TỊCH 

CHÁNH VĂN PHÒNG 

 

 

 

Lê Ngọc Bích 
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