
ỦY BAN NHÂN DÂN
THÀNH PHỐ HÀ NỘI

Số:           /UBND-SNV

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

Hà Nội, ngày       tháng     năm 2025
V/v tổng kết công tác thi đua,

khen thưởng năm 2025

      Kính gửi:
- Các Ban đảng và Văn phòng Thành uỷ Hà Nội;
- Ủy ban MTTQ Việt Nam thành phố Hà Nội; 
- Các Ban của HĐND thành phố Hà Nội; 
- Các sở, ngành, xã, phường và các đơn vị trực thuộc Thành phố;
- Các cụm, khối thi đua trực thuộc Thành phố.

Thực hiện chương trình, kế hoạch công tác năm 2025 của Thành phố, UBND 
Thành phố đề nghị các cụm, khối thi đua và các đơn vị thuộc Thành phố triển khai 
tổng kết công tác thi đua, khen thưởng năm 2025, cụ thể như sau:   

I. CĂN CỨ PHÁP LÝ

1. Luật Thi đua, khen thưởng ngày 15/6/2022;
2. Nghị định số 152/2025/NĐ-CP ngày 14/6/2025 của Chính phủ quy định về 

phân cấp, phân quyền trong lĩnh vực thi đua, khen thưởng; quy định chi tiết và 
hướng dẫn thi hành một số điều của Luật Thi đua, khen thưởng; Nghị định số 
129/2025/NĐ-CP ngày 11/6/2025 của Chính phủ quy định về thẩm quyền của 
chính quyền  địa phương 02 cấp trong lĩnh vực quản lý nhà nước của Bộ Nội vụ;

3. Thông tư số 15/2025/TT-BNV ngày 04/8/2025 của Bộ Nội vụ quy định 
biện pháp để tổ chức, hướng dẫn thi hành Luật Thi đua, khen thưởng và Nghị định 
số 152/2025/NĐ-CP ngày 14/6/2025 của Chính phủ quy định về phân cấp, phân 
quyền trong lĩnh vực thi đua, khen thưởng; quy định chi tiết và hướng dẫn thi hành 
một số điều của Luật Thi đua, khen thưởng; 

4. Hướng dẫn số 5973/HD-BNV ngày 24/9/2024 của Bộ Nội vụ hướng dẫn tổ 
chức cụm, khối thi đua của các tỉnh, thành phố trực thuộc Trung ương và đề nghị 
“Cờ thi đua của Chính phủ”, Cờ thi đua, Bằng khen của tỉnh, thành phố trực thuộc 
Trung ương;

5. Quy định của UBND Thành phố về công tác thi đua, khen thưởng trên địa 
bàn thành phố Hà Nội; Quy định về Tổ chức hoạt động cụm, khối thi đua; đánh 
giá, công nhận mức độ hoàn thành nhiệm vụ đối với các đơn vị thuộc thành phố Hà 
Nội để làm căn cứ xét khen thưởng.

6. Quyết định số 3149/QĐ-UBND ngày 24/6/2025 của UBND Thành phố về 
việc thành lập cụm, khối thi đua thuộc thành phố Hà Nội. 

II. ĐỐI VỚI CÁC CỤM, KHỐI THI ĐUA TRỰC THUỘC THÀNH PHỐ 
(Được thành lập theo Quyết định số 3149/QĐ-UBND ngày 24/6/2025 của 
UBND Thành phố):
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1. Xây dựng Báo cáo tổng kết và tự chấm điểm thi đua
1.1. Đối với các đơn vị thuộc các cụm, khối thi đua trực thuộc Thành phố:
- Xây dựng Báo cáo tổng kết công tác thi đua, khen thưởng năm 2025, phương 

hướng, nhiệm vụ năm 2026 của đơn vị (theo mẫu kèm Phụ lục I). Đối với các đơn vị 
có nhiệm vụ giải ngân kế hoạch vốn được giao báo cáo kết quả thực hiện các chỉ tiêu, 
nhiệm vụ tính đến ngày 31/12/2025 và ước thực hiện đến hết 31/01/2026. 

- Tự chấm điểm thi đua năm 2025 của đơn vị theo tiêu chí chấm điểm đã được 
cụm, khối thi đua thống nhất ban hành và theo phương pháp chấm điểm tại Quy 
định về Tổ chức hoạt động cụm, khối thi đua; đánh giá, công nhận mức độ hoàn 
thành nhiệm vụ đối với các đơn vị thuộc thành phố Hà Nội để làm căn cứ xét khen 
thưởng (Các doanh nghiệp chấm điểm theo Quy chế khen thưởng doanh nhân, 
doanh nghiệp trên địa bàn thành phố Hà Nội).

- Gửi Báo cáo tổng kết, Bảng tự chấm điểm (kèm theo các minh chứng chấm 
điểm của đơn vị làm căn cứ rà soát) về đơn vị Cụm trưởng, Khối trưởng và Ban 
Thi đua - Khen thưởng Thành phố trước ngày 10/01/2026.

1.2. Đối với Cụm trưởng, Khối trưởng các cụm, khối thi đua: 
Tổng hợp, xây dựng Báo cáo tổng kết năm 2025, phương hướng, nhiệm vụ 

năm 2026 của cụm, khối thi đua.
2. Tổ chức rà soát, đánh giá mức độ hoàn thành nhiệm vụ; bình xét, suy 

tôn các danh hiệu thi đua, hình thức khen thưởng
2.1. Tổng hợp, rà soát điểm thi đua: 
Trên cơ sở tự chấm điểm và minh chứng của các đơn vị, Cụm trưởng, Khối 

trưởng phối hợp Cụm phó, Khối phó tổng hợp, rà soát và chấm điểm thi đua của 
các đơn vị theo Tiêu chí chấm điểm đã được cụm, khối thi đua thống nhất ban 
hành trong năm theo quy định tại Điều 10 Quy định về Tổ chức hoạt động cụm, 
khối thi đua; đánh giá, công nhận mức độ hoàn thành nhiệm vụ đối với các đơn vị 
thuộc thành phố Hà Nội để làm căn cứ xét khen thưởng ban hành kèm theo Quyết 
định số 5405/QĐ-UBND ngày 31/10/2025.

2.2. Đánh giá mức độ hoàn thành nhiệm vụ
Thực hiện theo quy định tại khoản 2 Điều 9, Điều 11 Quy định về Tổ chức 

hoạt động cụm, khối thi đua; đánh giá, công nhận mức độ hoàn thành nhiệm vụ đối 
với các đơn vị thuộc thành phố Hà Nội để làm căn cứ xét khen thưởng ban hành 
kèm theo Quyết định số 5405/QĐ-UBND ngày 31/10/2025.

2.3. Bình xét, suy tôn danh hiệu thi đua, hình thức khen thưởng
Thực hiện theo quy định tại khoản 3 Điều 9, Điều 11 Quy định về Tổ chức hoạt 

động cụm, khối thi đua; đánh giá, công nhận mức độ hoàn thành nhiệm vụ đối với 
các đơn vị thuộc thành phố Hà Nội để làm căn cứ xét khen thưởng ban hành kèm 
theo Quyết định số 5405/QĐ-UBND ngày 31/10/2025.
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2.4. Cụm trưởng, Khối trưởng hoàn thiện hồ sơ trình UBND Thành phố
- Xét, công nhận mức độ hoàn thành nhiệm vụ đối với các đơn vị thành viên (trừ 

các đơn vị hiệp quản).
- Xét, khen thưởng hoặc đề nghị cấp trên xét, khen thưởng đối với các đơn vị 

thành viên theo quy định (gồm Cờ Thi đua của Chính phủ, Cờ Thi đua của Thành phố 
trong phong trào thi đua thực hiện nhiệm vụ năm 2025).

3. Tiến độ thực hiện
- Trước ngày 31/12/2025: Cụm trưởng, Khối trưởng đăng ký lịch họp trù bị 

và lịch tổ chức Hội nghị tổng kết, bình xét đề nghị khen thưởng của cụm, khối thi 
đua (qua Ban Thi đua - Khen thưởng Thành phố).

- Trước ngày 25/01/2026: Cụm, khối thi đua hoàn thành công tác tổng hợp, 
rà soát và tổ chức Hội nghị tổng kết, bình xét đề nghị khen thưởng của cụm, khối 
thi đua.

Đối với đơn vị có các nhiệm vụ công tác, các chỉ tiêu trong tháng 01/2026,  
tính số liệu đến thời điểm đánh giá, bình xét, suy tôn.

- Trước ngày 28/01/2026: Cụm trưởng, Khối trưởng gửi hồ sơ đề nghị khen 
thưởng và đề nghị công nhận mức độ hoàn thành nhiệm vụ về Ban Thi đua - Khen 
thưởng Thành phố.

III. ĐỐI VỚI ỦY BAN MTTQ VIỆT NAM THÀNH PHỐ; CÁC SỞ, BAN, 
NGÀNH; XÃ, PHƯỜNG VÀ ĐƠN VỊ TRỰC THUỘC THÀNH PHỐ

1. Xét, đề nghị khen thưởng Bằng khen của Chủ tịch UBND Thành phố 
thành tích công trạng

Căn cứ kết quả công nhận mức độ hoàn thành nhiệm vụ hằng năm của UBND 
Thành phố, Uỷ ban MTTQ Việt Nam Thành phố, các sở, ban, ngành; các xã, phường 
và đơn vị trực thuộc Thành phố (sau đây gọi tắt là địa phương, đơn vị thuộc Thành 
phố) rà soát, trình UBND Thành phố xét, tặng Bằng khen của Chủ tịch UBND Thành 
phố thành tích công trạng đối với địa phương, đơn vị thuộc Thành phố theo quy định 
tại điểm d khoản 3 Điều 74 Luật Thi đua, khen thưởng và Quy định của UBND 
Thành phố về công tác thi đua, khen thưởng trên địa bàn thành phố Hà Nội.

2. Về chấm điểm, đánh giá mức độ hoàn thành nhiệm vụ và bình xét 
danh hiệu thi đua đối với các đơn vị trực thuộc khối thi đua của địa phương, 
đơn vị thuộc Thành phố

2.1. Chỉ đạo các khối thi đua (Được thành lập theo các Quyết định của 
UBND Thành phố trên cơ sở đề nghị của các đơn vị)

- Tổ chức chấm điểm theo tiêu chí đã được khối thống nhất xây dựng, ban 
hành làm cơ sở đánh giá mức độ hoàn thành nhiệm vụ và bình xét khen thưởng. 

- Đề xuất mức độ hoàn thành nhiệm vụ đối với các tập thể thuộc khối thi đua 
làm căn cứ xét khen thưởng.

- Bình xét, suy tôn, đề xuất danh hiệu Cờ thi đua của Chính phủ, Cờ thi đua 
của Thành phố theo quy định hiện hành.
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2.2. Công nhận mức độ hoàn thành nhiệm vụ
Trên cơ sở đánh giá và đề xuất của các khối thi đua; địa phương, đơn vị thuộc 

Thành phố tổ chức họp đánh giá, công nhận mức độ hoàn thành nhiệm vụ đối với các 
đơn vị trực thuộc để làm căn cứ xét khen thưởng theo thẩm quyền và đề nghị các cấp 
xét, khen thưởng.

3. Xét, đề nghị khen thưởng đối với các tập thể, cá nhân trực thuộc địa 
phương, đơn vị thuộc Thành phố

3.1. Tổng hợp kết quả đề xuất danh hiệu Cờ thi đua của Chính phủ, Cờ thi đua 
của Thành phố từ các khối thi đua trực thuộc.

3.2. Tổ chức họp Hội đồng Thi đua - Khen thưởng để xét, đề nghị danh hiệu 
thi đua, hình thức khen thưởng cụ thể:

a) Cờ thi đua của Chính phủ
Xét, trình UBND Thành phố xét, trình đối với tập thể đạt tiêu chuẩn theo quy 

định tại khoản 1 Điều 25 Luật Thi đua, khen thưởng; khoản 1 Điều 7 Nghị định số 
152/2025/NĐ-CP ngày 14/6/2025 của Chính phủ. Cụ thể:

- Sở Y tế: Xét, trình Cờ thi đua của Chính phủ cho các bệnh viện.
- Ủy ban MTTQ Việt Nam Thành phố: Xét, trình Cờ thi đua của Chính phủ 

cho các tổ chức chính trị - xã hội (trừ Liên đoàn Lao động Thành phố).
b) Cờ thi đua của Thành phố
Xét, trình Chủ tịch UBND Thành phố xét tặng Cờ thi đua của Thành phố đối 

với tập thể đạt tiêu chuẩn theo quy định tại khoản 1 Điều 26 Luật Thi đua, khen 
thưởng và Quy định của UBND Thành phố về công tác thi đua, khen thưởng (không 
xét, đề nghị Cờ thi đua của UBND Thành phố đối với các tập thể thuộc các đơn vị 
hiệp quản).

c) Danh hiệu “Tập thể lao động xuất sắc”
 Xét, trình Chủ tịch UBND Thành phố xét tặng danh hiệu “Tập thể lao động 

xuất sắc” cho các tập thể đủ tiêu chuẩn, điều kiện theo quy định tại khoản 1 Điều 
27 Luật Thi đua, khen thưởng và Quy định của UBND Thành phố về công tác thi 
đua, khen thưởng.

d) Bằng khen của Chủ tịch UBND Thành phố
- Xét, trình Chủ tịch UBND Thành phố xét tặng Bằng khen cho tập thể, cá 

nhân đủ tiêu chuẩn, điều kiện theo quy định tại điểm d khoản 3 và điểm d khoản 1 
Điều 74 Luật Thi đua, khen thưởng và Quy định của UBND Thành phố về công tác 
thi đua, khen thưởng. 

- Các đơn vị hiệp quản xét, đề nghị Chủ tịch UBND Thành phố xét tặng Bằng 
khen đối với các tập thể, cá nhân trực thuộc, được bình xét trong phong trào thi 
đua, đảm bảo nguyên tắc theo Quy định của UBND Thành phố về công tác thi đua, 
khen thưởng như sau:

+ Tập thể đảm bảo tiêu chuẩn theo quy định tại điểm a khoản 3 Điều 74 Luật 
Thi đua, khen thưởng và Quy định của UBND Thành phố về công tác thi đua, khen 
thưởng.
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+ Cá nhân đảm bảo tiêu chuẩn theo quy định tại điểm a khoản 1 Điều 74 Luật 
Thi đua, khen thưởng và Quy định của UBND Thành phố về công tác thi đua, khen 
thưởng.

- Địa phương, đơn vị thuộc Thành phố xét, trình Chủ tịch UBND Thành phố 
tặng Bằng khen cho cá nhân là lãnh đạo đơn vị thuộc diện Thành phố quản lý đủ tiêu 
chuẩn theo quy định tại điểm d khoản 1 Điều 74 Luật Thi đua, khen thưởng và Quy 
định của UBND Thành phố về công tác thi đua, khen thưởng sau khi có kết quả đánh 
giá, phân loại của Thành uỷ và UBND Thành phố.

4. Tiến độ thực hiện: Trước 28/02/2026, các đơn vị trình UBND Thành phố 
khen thưởng tổng kết thành tích trong phong trào thi đua năm 2025 đối với tập thể, 
cá nhân trực thuộc và hoàn thành tổ chức Hội nghị tổng kết công tác thi đua, khen 
thưởng năm 2025, phát động thi đua năm 2026.

5. Một số lưu ý trong xét, đề nghị danh hiệu thi đua, hình thức khen thưởng
5.1. Việc bình xét danh hiệu thi đua, hình thức khen thưởng đảm bảo các 

nguyên tắc quy định tại khoản 2 Điều 5 Luật Thi đua, khen thưởng và Quy định của 
UBND Thành phố về công tác thi đua, khen thưởng.

5.2. Đối với các tập thể đề nghị tặng Cờ thi đua Chính phủ, Cờ thi đua của 
Thành phố: Tổ chức đảng, đoàn thể phải được đánh giá hoàn thành xuất sắc nhiệm 
vụ năm 2025.

5.3. Các Tổng công ty, các doanh nghiệp trực thuộc cụm, khối thi đua Thành 
phố (theo Quyết định số 3149/QĐ-UBND ngày 24/6/2025 của UBND Thành 
phố): thực hiện xét khen thưởng và trình khen thưởng đối với các phòng, ban, xí 
nghiệp, đơn vị trực thuộc và cá nhân do doanh nghiệp quản lý và trả lương theo 
văn bản này.

5.4. Các xã, phường và các Tổng công ty, các doanh nghiệp trực thuộc cụm, khối 
thi đua trực thuộc Thành phố (theo Quyết định số 3149/QĐ-UBND ngày 24/6/2025 
của UBND Thành phố): xét khen thưởng và trình khen thưởng đối với các doanh 
nghiệp, công ty thành viên và người quản lý, điều hành doanh nghiệp công ty thành 
viên theo văn bản hướng dẫn khen thưởng doanh nghiệp của UBND Thành phố.

IV. THỦ TỤC, HỒ SƠ ĐỀ NGHỊ CÔNG NHẬN MỨC ĐỘ HOÀN THÀNH 
NHIỆM VỤ VÀ ĐỀ NGHỊ KHEN THƯỞNG

1. Đối với các cụm, khối thi đua trực thuộc Thành phố
Lập hồ sơ đề nghị đánh giá mức độ hoàn thành nhiệm vụ và đề nghị khen 

thưởng riêng đối với mỗi loại danh hiệu thi đua, hình thức khen thưởng (Cờ thi đua 
của Chính phủ, Cờ thi đua của Thành phố, Bằng khen của Chủ tịch UBND Thành 
phố) theo quy định; hồ sơ theo Phụ lục số I đính kèm, gồm:

- Tờ trình của đơn vị Cụm trưởng, Khối trưởng; 
- Biên bản họp bình xét thi đua của cụm, khối thi đua;
- Bảng tổng hợp chấm điểm và bình xét thi đua của cụm, khối;
- Tổng hợp tóm tắt kết quả thực hiện nhiệm vụ năm 2025 của các đơn vị 

thành viên cụm, khối thi đua;
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- Báo cáo thành tích của các tập thể được đề nghị khen thưởng.
2. Ủy ban MTTQ Việt Nam Thành phố, các sở, ban, ngành, các xã, phường 

và đơn vị trực thuộc Thành phố
Lập hồ sơ đề nghị khen thưởng riêng đối với mỗi loại danh hiệu thi đua, hình 

thức khen thưởng (Cờ thi đua của Chính phủ, Cờ thi đua của Thành phố, “Tập thể 
lao động xuất sắc” và Bằng khen của Chủ tịch UBND Thành phố) theo quy định; 
hồ sơ (các mẫu theo Phụ lục số II đính kèm), gồm:

- Tờ trình kèm danh sách đề nghị khen thưởng;
- Biên bản họp Hội đồng Thi đua - Khen thưởng của cấp trình khen;
- Báo cáo thành tích của tập thể, cá nhân có xác nhận của cấp trình khen 

thưởng.
- Các tài liệu minh chứng kèm theo: 
+ Quyết định công nhận sáng kiến hoặc biên bản nghiệm thu đề tài nghiên 

cứu khoa học năm 2024, 2025; 
+ Quyết định hoặc văn bản xác nhận hiệu quả áp dụng, phạm vi ảnh hưởng 

của sáng kiến hoặc đề tài khoa học, đề án khoa học, công trình khoa học và công 
nghệ (theo mẫu số 13 ban hành kèm theo Nghị định số 152/2025/NĐ-CP ngày 
14/6/2025 của Chính phủ) các năm 2024, 2025; 

+ Quyết định công nhận danh hiệu thi đua, hình thức khen thưởng các năm 
2024, 2025 của cấp có thẩm quyền;

+ Kết quả đánh giá mức độ hoàn thành nhiệm vụ đối với tập thể và kết quả 
đánh giá, xếp loại cán bộ, công chức, viên chức, người lao động các năm 2024, 
2025 của cấp có thẩm quyền;

+ Kết quả xếp loại của tổ chức Đảng, đoàn thể năm 2025 đối với các tập thể 
đề nghị khen thưởng.

3. Về việc nộp hồ sơ đề nghị khen thưởng
3.1. Hồ sơ đề nghị khen thưởng được gửi liên thông trên hệ thống phần mềm: 

Hệ thống quản lý văn bản và điều hành Sở Nội vụ. Hồ sơ chỉ được tiếp nhận khi 
đồng thời nhận được hồ sơ giấy và hồ sơ điện tử.

3.2. Yêu cầu kỹ thuật và cách đặt tên đối với các tệp tin điện tử đính kèm 
hồ sơ điện tử trình khen thưởng

Thực hiện theo văn bản số 4575/BNV-BTĐKT ngày 30/6/2025 của Bộ Nội 
vụ về việc gửi và nhận hồ sơ khen thưởng, các tệp tin điện tử đính kèm hồ sơ đảm 
bảo các yêu cầu sau:

- Về tiêu chuẩn kỹ thuật: là bản scan mầu (bản gốc, dấu đỏ), định dạng tệp tin 
điện tử: PDF; độ phân giải 150dpi; tổng dung lượng không quá 80MB.

- Về đặt tên file đính kèm: tên file được đánh liền, không có dấu cách, không 
chứa ký tự đặc biệt, không có dấu:

+ Tờ trình đề nghị khen thưởng: Là file điện tử, có đính kèm các file thành 
phần hồ sơ gồm: Biên bản họp Hội đồng Thi đua - Khen thưởng và các tài liệu liên 
quan đến tiêu chuẩn, thành tích xét khen thưởng, các văn bản của các cơ quan có 
liên quan (nếu có) được lưu tên như sau (tên viết tắt của đơn vị trình).số Tờ 
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trình.TTr. Ví dụ: Tờ trình số 346/TTr-UBND của UBND thành phố Hà Nội đặt tên: 
HNOI.345.TTr

+ Báo cáo thành tích: Tên file được lưu như sau: STT.(tên viết tắt của đơn vị 
trình).số tờ trình.tên tập thể/cá nhân. Ví dụ: Tập thể Sở Nội vụ, có STT trong Tờ 
trình là 10, số Tờ trình là 345/TTr-UBND; đặt tên: 10.HNOI.345.SoNoivu

- Các văn bản khác: (tên viết tắt của đơn vị trình).số tờ trình.tên văn bản.đơn 
vị ban hành.

Ví dụ: Công văn của Công an Thành phố về cho ý kiến đối với tập thể xét, đề 
nghị khen thưởng; đặt tên: HNOI.345.Công văn.Công an Thành phố.

V. TỔ CHỨC THỰC HIỆN
1. Các cụm, khối thi đua và các địa phương, đơn vị thuộc Thành phố tổ chức 

triển khai tổng kết công tác thi đua, khen thưởng năm 2025 đảm bảo nội dung, tiến 
độ, chất lượng theo quy định.

2. Giao Ban Thi đua - Khen thưởng Thành phố chịu trách nhiệm hướng dẫn, 
đôn đốc các cụm, khối thi đua và các địa phương, đơn vị thuộc Thành phố thực 
hiện các nội dung tổng kết công tác thi đua, khen thưởng năm 2025. Căn cứ điều 
kiện, tình hình hoạt động, thành tích cụ thể và kết quả bình xét, đề nghị khen 
thưởng của các cụm, khối thi đua và các đơn vị; Ban Thi đua - Khen thưởng Thành 
phố tổng hợp, đề xuất, báo cáo Hội đồng Thi đua - Khen thưởng Thành phố, 
UBND Thành phố xem xét, quyết định.

UBND Thành phố đề nghị các cụm, khối thi đua, các địa phương, đơn vị 
thuộc Thành phố tổ chức triển khai thực hiện nghiêm túc công tác tổng kết thi đua, 
khen thưởng năm 2025. 

Trường hợp các quy định của pháp luật áp dụng tại văn bản này được sửa đổi 
bổ sung, thay thế, thực hiện theo quy định tại thời điểm các địa phương, đơn vị 
trình khen thưởng.

Trong quá trình thực hiện, nếu có vấn đề phát sinh đề nghị trao đổi với Ban 
Thi đua - Khen thưởng Thành phố để tổng hợp, báo cáo UBND Thành phố./.

Nơi nhận:   
- Như trên;
- Ban Thi đua – Khen thưởng Trung ương;
- Thường trực Thành ủy;
- Thường trực HĐND Thành phố;
- Chủ tịch UBND Thành phố; 
- Các Phó Chủ tịch UBND Thành phố;  
- Thành viên Hội đồng TĐKT Thành phố;
- VPUBTP: CVP, PCVP B.V.Thắng,
  Các phòng: NC, TH, HCQT;
- Lưu: VT, BTĐ.
 

TM. ỦY BAN NHÂN DÂN
KT. CHỦ TỊCH
PHÓ CHỦ TỊCH

Dương Đức Tuấn
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