DANG BO THANH PHO HA NOI DANG CONG SAN VIET NAM
PANG UY PHUONG PONG DA

*

S622 -HD/PBU

Pong Pa, ngay 03 thing4 ndam 2026

HUONG DAN

Quy trinh giii quyét di nwéc ngoai vé viée riéng ciia can b, cong
chire, vién chirc, nguoi lao dong, dang vién thudc Dang bd phuong Pong Pa
va viéc to chirc doan cong tic nwéc ngodi cip phwong

Can ctr Hudng dan s6 30-HD/BTCTW ngay 23/4/2025 vé hudng dan thuc
hién mét s nodi dung Quy dinh $6 86-Qb/TW, ngay 28/10/2022 cua Ban Bi thu
vé nhiém vu cua dang vién va cong tac quan ly dang vién ¢ nudc ngoai. Can cur
Quy ché s6 06- QC/TU ngay 11/8/2022 cta Thanh uy Ha Noi vé viéc lanh dao, chi
dao va quan ly thdng nhat cac hoat dong dbi ngoai cua thanh phd Ha Noi va Quyet
dinh s 4720- Qb/TU ngay 27/4/2023 cua Ban Thuong vu Thanh uy vé viéc stra doi
b6 sung mot sd diéu trong Quy ché 06-QC/TU ngay 11/8/2022 cua Ban Thudng vu
Thanh ty Ha Ndi;

Cin ctr Quy dinh s6 367-QD/TW, ngay 04/9/2025 ctia Bo Chinh trj “Mgr
6 van dé vé bdo vé chinh tri ndi bg Dang”; Can ctr Quy dinh s6 05- Qb/TU, ngay
05/12/2025 ctia Thanh uy Ha Noi vé phan cip quan 1y can bo va quy hoach, bd nhiém,
gioi thiéu Gmg ctr, tam dinh chi cong tac, cho théi gilr chire vy, tir chure, mién nhiém dbi
voi can bd; Quy dinh s0 04-QB/PU ngay 24/12/2025 ciia Pang iy phuong Ddng Pa
vé& phan cap quan 1y can bo va quy hoach, bd nhiém, gidi thiu ing ctr, tam dinh chi
cong tac, cho thoi gitr chire vy, tir chitc, mién nhiém ddi véi can bo. Can ctr Quy
ché 1am viéc cia Ban Chap hanh Pang bd, Ban Thudng vu va Thuong truc Pang
iy phuong Dong Pa khoa I nhiém ky 2025-2030.

Ban Thudng vu Pang iy phudng hudng dan quy trinh giai quyét di nudc ngoai,
vé viéc riéng clia can bo, cong chirc, vién chic, nguoi lao dong, dang vién thudc
bang b6 phuong DPong Pa va viée t6 chire doan cong tac nude ngoai cap phuong
cu thé nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU, POI TUQNG AP DUNG

1. Muc dich, yéu ciu

- Bao dam su lanh dao, chi dao thong nhat ciia Pang, su quan 1y tap trung
cua Nha nudce doi1 voi cac truong hop di nude ngoai cuia dang vién va quan 1y hoat
dong cua dang vién ra nudc ngoai.

- Quan triét, trién khai thue hién co hiéu qua Quy dinh s6 86-QD/TW, ngay
28/10/2022 cua Ban Bi thu Ve nhiém vy cua dang vién va cong tac quan ly dang
vién ¢ nudc ngoai. Quy ché sb 06- QC/TU ngay 11/8/2022 cua Thanh uy Ha Noi vé
viéc lanh dao, chi dao va quan ly thong nhat cac hoat dong ddi ngoai cta thanh phd

H.::l N()l (;aq ctr Quy dinh s6 367-QD/TW, ngay 04/9/%025, cua BO Chinh tr1 “Mot
50 van de vé bao vé chinh tri noi bo Pang”’; Hudéng dan s6 30-HD/BTCTW ngay
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23/4/2025 vé huéng dan thuc hién mot s6 nodi dung Quy dinh ) 86-Qb/TW, ngay
28/10/2022 cua Ban Bi thu.

- Mdi dang vién nang cao vai tro tién phong, gwong mau, tu dudng, rén
luyén ban linh chinh tri, y thic tu bao vé, nang cao canh giac, dé phong va chu
dong d4u tranh v6i nhitng hoat dong chia 18, 161 kéo, chéng pha cua céac luc lugng
phan dong luu vong va céc thé lyc thu dich.

2. Pdi twong ap dung

2.1. Can bg lanh dao, quan ly thudc dién Ban Thuwong vu Dang uy
phwong quan ly.

- Uy vién Ban chap hanh Pang bd phuong;

- Truong, pho cac Ban Dang; Chanh van phong, Pho Chanh vén phong
bang uy; Chu tich, Ph6 Chu tich Uy ban MTTQ va cac t6 churc chinh tri - xa hdi.

- Pho6 Chu tich HDND, Truéng Ban, Ph6 Truéng Ban Hoi déng nhan dan
Phuong;

- Truéng phong, pho truong phong, ban va twong duong; Cap trudng,
pho don vi su nghiép thuoc UBND phuong ;

- Hiéu truong, hi¢u phéd cac truong THCS, Tiéu hoc, Mau gido, MAam
non tryc thudoc Phuong ;

- Bi thu, pho Bi thu, Uy vién Ban Thuong vu Pang uy ; Bi thu, Pho Bi
thu Cac Chi b0 co s¢ truc thugec Bang uy Phuong.

2.2. Can b9, cong chirc, vién chwc, nguoi lao dong khong thudc dién
Ban Thuwong vu Dang uy phwong qudn ly.

- Can bo, dang vién, cong chirc, vién chirc, lao dong hop dong cua khoi Bang.

- Can b0, dang \{ién, cong chure, vién chuc, lao dong hop dé)ng cua khoi
MTTQ va cac doan thé CT-XH phuong.

- Can b9, dang vién, cong chuc, vién churc, lao dong hop déng do HDND,
UBND phuong quan 1y.

- Can by, dang vién, cong chuce, vién chuc, lao dong hop dong cong tac
tai cac Truong THCS, tiéu hoc, mau gido, mam non cdng lap thudc phudng.

2.3. Ping vién khong thupc cdc doi twong trén dang sinh hoat tai cdc
10 chirc co so Ddang truce thudc Dang by Phuwong:

- DBang vién thudc cac Chi by Khu dan cu;

- Pang vién cua cac Chi b0 truc thudc Pang bo Bénh vién;

- Bang vién cua cac Chi bo thyc thudc Pang by Doanh nghié¢p Phuong;
béang bd cac Doanh nghiép;

- Bang vién cua cac chi bd truc thudc Bang bo, Chi b cac truong THPT,
PTCS truc thudc Pang bd phuong.



3

IL THAM QUYEN VA QUY TRINH GIAI QUYET THU TUC CAN
BQ, CONG CHUC, VIEN CHU'C, NGUOI LAO PONG, PANG VIEN BI
NUOC NGOAL

1. Thim quyén cho phép di nwéc ngoai

Ban Thuong vu Dang uy Phuong uy quyén Thuong truc Pang ty xem
x€ét, quy€t dinh, dong y cho can bd lanh dao dién Ban Thuong vu Pang uy quan
1y di nudc ngoai.

1.1 Thwong truc Dang uy phin cong Dong chi Phé Bi thw Thwong
truc Dang uy xem xét, quyét dinh:

- Truong, pho cac Ban Dang; Chanh Vin phong, Pho Chanh van phong
Pang ty; Chu tich, Phé Chu tich Uy ban MTTQ va céc t6 chire chinh trj - x4 hoi.

- Ph6 Chu tich HDND, Truéng Ban, Pho Trudéng Ban Hoi dong nhan dan
Phuong;

- Bi thu, ph6 bi thu Pang ty Doanh nghiép Phuong Péng Pa; Bi thu, pho
bi thu Pang ty cac Doanh nghiép.

- Bi thu, pho bi thw, Uy vién Ban Thudng vu trudng Hiéu trudng, hiéu phod
cac truong THPT, PTCS Xa Pan.

- Bi thu, phé bi thu, Uy vién Ban Thuong vu cac Bénh vién truc thudc.

- Bi thu, Pho Bi thu Chi bo Khu dan cu;

1.2 Thwong truc Dang uy phin cong Dong chi Phé Bi thw Ping iy,
Chu tich UBND Phwong xem xét, quyét dinh:

- Pho Chu tich UBND Phuong ;

- Bi thu, Phé Bi thu, Uy vién Thuong vu Pang uy Cong an phuong

- Pho bi thu Bang ty Quan sy phuong;

- Bi’thu, pho Bi thu, Hiéu trudng, hi€u phd cac truong hoc truc thude
phuong Bong Pa di nudc ngoai.

- Cép trudng, phé cac phong ban, cac don vi su nghiép truc thuéc UBND
Phuong di nudc ngoai.

1.3. DPéi vdi cdn bj, cong chire, vién chic, nguoi lao djng khong thujc
di¢én Ban Thuwong vu Dang vy phwong qudn ly: Cap uy, thu trudng co quan, don
vi noi can by, dang vién dang cong tac xem xét, quyét dinh va chiu trach nhiém déi
Vo1 viée can bg, dang vién cong chire, vién chure di nudc ngoai viée riéng.

1.4 Doi véi ding vién khéong thuc cdc doi twong trén dang sinh hoat tgi
cdc 10 chirc co s6 Dang trye thugc Dang by Phuong: Chi b, cap uy Pang co
tham quyén noi dang vién sinh hoat xem xét,‘ quyét dinh va chiu trach nhi¢m do61
voi vige dang vién di nude ngoai viée riéng dong thot thue hién theo ndi quy, quy
ché hoat dong cua co quan, don vi, quy ché, diéu 1€ hoat dong cua doanh nghiép.
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2. Quy trinh xin phép di nuwdc ngoai

2.1. Poi véi can b, lanh dao dién Ban Thuwong vu Pang iy phuong
Quan ly

2.1.1. Cdn b¢ Linh dao quin Iy Khéi Pding, Poin thé, HPND cic to
chiic co so' Dang trye thuge dwge phin cap iy quyén dong chi Pho Bi thw
Thuong truc Ping iy Phuong xem xét quyét dinh

- Budce 1: Can bg, dang vién c6 don xin phép di nuwdc ngoai vé viéc riéng
(ghi 16 thot gian, dia diém dén, muc dich di nudc ngoai, kinh phi chuyén di....)
giri co quan, cap uy chi bo don vi quan 1y truc tiép.

- Budc 2: Co quan, don vi, to chirc dang dang truc tlep quan 1y, st dung
can bo, dang vién c6 vin ban gtri kém hd so bao gdm: Pon dé nghi ciia can bod
dang vién; Quyet dinh cong tac, hoc tip tai nudc ngoai, cac van ban khac cua co
quan c¢6 tham quyén ctr di nudc ngodi (néu cé), bao cao xin ¥ kién dong chi Pho
Bi thu Thuong tryc Pang tty Phudng (qua Ban Xdy dung Pdng) cham nhat 20
ngay trudc thoi diém xin di nude ngoai.

- Budce 3: Ban Xay dung Bang thuc hién tham dinh trinh déng chi Pho Bi thu
Thuong truc Pang Gy phudng cho y kién vé viée can bo, dang vién di nudc ngoai.

- Budc 4: Can ctr y kién phé duyét ciia dong chi Pho Bi thu Thuong truc
Pang uy; Ban Xay dung Pang tham muu Quyét dinh cho phép can bo, dang vién
di nude ngoai d6i voi cac truong hop duoc cir di hoc tip va cong tac, tham muu
Thong bao cua Pang iy Phuong cho phep can bo dang vién di nudc ngoai vé viée
riéng giri toi cac ¢4 nhan va t6 chire ¢o lién quan dé biét va thuc hién.

2.1.2. Cén bj Linh dao qudn ly Khéoi Chinh quyén, cdc chirc danh dwoc
phan cip iy quyén dong chi Phd Bi thur Ding iiy, Chii tich UBND Phuong
xem xét quyét dinh

- Budc 1: Can bo, dang vién c6 don xin phép di nudc ngoai vé viéc riéng
(¢hi ré thoi gian, dia diém dén, muc dich di nuwée ngodi, kinh phi chuyén di....)
giri co quan, cap uy chi bo don vi quan 1y truc tiép.

- Buéc 2: Co quan, don vi, to chtc dang dang truc tlep quan 1y, st dung
can bo, dang vién c6 van ban giri kém hd so bao gdm: Pon dé nghi cua can bd
dang vién; Quyet dinh cong tac, hoc tip tai nudc ngoai, cac van ban khac cia co
quan c6 thdm quyén ctr di nudc ngoai (néu cé), bao cao xin y kién dong chi Pho
Bi thu Pang ty, Chu tich UBND Phuong (qua Phong Vin héa xd héi) cham nhat
20 ngay trudc thoi diém xin di nudc ngoai.

- Budc 3: Phong Vin hoa x4 hoi thyc hién thim dinh trinh déng chi Pho Bi
thu Pang ty, Chu tich UBND Phuong cho ¥ kién vé viéc can bo, dang vién di
nudc ngoai dong thoi giri bd hd so dén Ban Xay dung Pang dé thuc hién viéc
theo doi.

- Budc 4: Can ctr y kién phé duyét ciia dong chi Pho Bi thu Pang ty, Chu
tich UBND phuong; Ban Xay dung Pang tham muu Quyét dinh cho phép can b,
dang vién di nudc ngoai dbi véi cac truong hop duoc cir di hoc tip va cong tac,



tham muu Thong bao cho phép can bo dang vién di nudc ngoai vé viée riéng giri
td1 cac ca nhan va té chure ¢6 lién quan dé biét va thuc hién.

2.2 Pdi v6i can b cong chirc, vién chire, dang vién, nguoi lao dong
khong thugc dién Ban thwong vu Pang iy phuwdong Quan ly dang cong tac tai
cac co quan, don vi trong hé¢ thong chinh tri Phudng

- Budce 1: Can bg, dang vién c¢6 don xin phép di nudc ngoai vé viéc riéng
(ghi ré thoi gian, dia diém dén, muc dich di nuwéc ngodi, kinh phi chuyen di....);
Quyét dinh duoc cur di hoc tap tai nudc ngoai cua co quan co tham quyén (neu

¢6), bdo cao xin y kién cap uy chi bo, thu trudng co quan don vi quan 1y truc tiép,
cham nhét 20 ngay trude thoi diém xin di nude ngoai.

- Budc 2: Cép uy, Thi trudng co quan don vi theo phan cip quan 1y xem
xét, quyét dinh phé duyét cho dang vién di nudc ngoai theo quy dinh.

2.3 Pang vién khong thudc cic ddi twong trén dang sinh hoat dang tai
cac To chirc co s¢ Pang true thu¢c Ping by Phuwong.

- Budc 1: Ca nhén dang vién c¢6 don xin phep di nude ngoai vé viée riéng
(ghi 10 thoi gian, dia diém dén, muc dich di nwdc ngoai, kinh phi chuyen di....);
bao cao xin y kién cap uy chi by don vi quan ly truc tiép, chdm nhat 20 ngay trudc
thoi diém xin di nude ngoai.

- Budc 2: Chi by, cap uy Pang co tham quyén xem xét, quyet dinh phé

duyét; dinh ky hang quy c6 trach nhiém tong hop bao cdo Pang ty cap trén vé
cac truong hop dang vién xin di nudc ngoai vi vi¢c riéng.

3. Piéu Kién, yéu cau doi véi ca nhan di nwée ngoai

3.1. Piéu kign:

Can b, cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong va dang vién thudoc Pang bo
phuong khi ra nudce ngoai phai dam bao nhirng di€u ki¢én sau day:

- Khong bi tam dinh chi sinh hoat Pang, sinh hoat cp uy, chirc vu cong tac.

- Khong la d6i tuong dang trong qua trinh giai quyét t céo, kiém tra ddu hiéu
vi pham cua t6 chirc Pang, co quan co tham quyén; dang bi thanh tra, diéu tra, truy

t6, xét xir clia cac co quan ¢ tham quyen khong 14 d6i tuong dang thyc hién kiém
diém, xem xét xtr Iy sau thanh tra, kiém tra.

- Khéng néi, viét, tuyén truyén, phat tat tai liéu thé hién quan diém tréi chi
trrong, duong 161 cua Bang, chinh sach phép luat ctia Nha nudec.

3.2. Yéu ciu

- Sau khi ¢6 Quyét dinh hodc Théng bao vé viéc can b dang vién duoc phép
di nudc ngoai. Lanh dao co quan, don vi ¢6 trach nhiém quan ly thoi gian di, vé cua
can bo, dang vién theo dung van ban phé duyét ciia cAp c6 tham quyén.

- Pang vién phai béo cdo cap uy truc tiép quan Iy minh vé muc dich, nhiém
vu, ndi dung, thoi gian ra nudce ngoai trude chuyén di; khi vé nude phai bao cdo
bang vin ban ket qua chuyén di, vige chip hanh phap luat Viét Nam, phap luat so
tai, quan hé tiép xtic voi ca nhan, to chirc nudc ngoai. Trong thoi han khong qua
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10 ngay 1am viéc sau khi nhap canh, dang vién bao cdo bang vin ban véi cap oy
truc ti€p quan 1y.

+ Pdng vién ra nwdc ngoai tiv 1 thdng dén dwdéi 3 thing:

Déng vién ra nudc ngoai cong tac (bao gom ddang vién ra nwde ngodi hoc
tap do co quan, don vi cu di) thyc hién theo quyét dinh cua cap co tham quyén.
Khi vé nuéc, trong thot han khong qua 15 ngay lam viée sau khi nhap canh, dang
vién bao cao bang vin ban voi cap uy truc tiép quan Iy (miu 3).

Déng vién ra nudc ngoai hoc tap (khong do co quan, don vi cur di), lao
dong, vé viéc riéng (tham thén, du lich, chtra bénh...): Dang vién bao cao bang
van ban vé6i chi b noi sinh hoat, cip uy quan ly va phai duoc sy ddng y bang van
ban trude khi ra nude ngoai (mau don dé nghi ra nudc ngoai thuc hién theo Hudng
dan cua Ban T6 chirc Trung uong vé thuc hién Quy dinh cia Bo Chinh tri vé bao
v¢ chinh tri n6i by Pang). Trong thoi han khong qua 15 ngay lam viéc sau khi
nh3p canh vé nudc, dang vién bao cdo bang van ban vai cap iy truc tiép quan 1y
(méu 3).

+ Ddng vién ra nuwdéc ngoai tir 3 thang tro lén:

Dang vién thue hién thu tuc chuyen sinh hoat dang theo quy dinh. Khi dén
nudc so tai, kip thoi bao céo cap Uy, to chtrc dang dé dugc tlep nhan, bd tri sinh
hoat phu hop. Khi déng vién vé nudc phai lam ban ty kiém kiém trong thoi gian
& nudc ngoai (miu 4).

+ Gia han thoi gian di nwdc ngoai:

Trude khi hét han ¢ nude ngoai, dang vién can & lai thém thi phai bao cao
va chi duoc ¢ lai khi co quan quan ly truc tiép trong nudc ddng y bang van ban
va phai bao céo cip Uy O so tai. Pang vién tu v ¢ lai so tai hodc sang quoc gia,
vung lanh thd khac ma khong bao cao, khong duge phép thi cip iy ¢ thim quyén
xem x¢ét, xu ly theo quy dinh cua Pang, phap luat cia Nha nudc Viét Nam.

- Pdng vién ra nuwéc ngodi tir 1 thang dén duwdi 3 thang:

Dang vién bao cdo bang van ban ve thoi gian, muc dich, 1y do ¢ lai thém,
guri chi bd noi sinh hoat, cap uy, co quan, don vi quan ly va phai dugc cap uy co
tham quyén dong ¥ bang van ban vé viéc ¢ lai thém khi hét han & nude ngoai.

- Dang vién ra nuwdc ngoai tur 3 thang tro lén:

Pang vién bao cao bang van ban vé thoi gian, muc dich, ly do ¢ lai thém khi
hét han & nudc ngoai vai chi bd noi sinh hoat, cap uy, co quan, don vi quan ly. Sau
khi dugce sy dong y gia han bang van ban cua cap uy, co quan, don vi quan ly, dang
vién bao cdo bang vin ban véi cip Uy, co quan dai dién cta Viét Nam & so tai.

CAp uy, co quan, don vi quan Iy dong ¥ gia han nhung cip uy, co quan dai
dién Viét Nam & s tai xét thdy dang vién do6 & lai khong c6 loi cho qudc gia hodc
anh huong dén cong dong nguoi Viét Nam thi quyét dinh khong cho phep gia
han. Cap uy, co quan dai dién cua Viét Nam & so tai thong bao bang van ban cho
cap uy, co quan, don vi quan ly va dang vién biét dé théng nhat quyét dinh yéu
cau dang vién dé vé nudc.
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Dang vién khong chip hanh quyét dinh yéu cau vé nuée, ty ¥ & lai so tai
hoic sang quéc gia, ving lanh tho khac, cap Uy co s& & nudc ngoai (hodc Dang
uy Bo Ngoai giao) thong bao cho cap Uy, co quan, don vi c6 tham quyén trong
nudc biét dé xur ly dang vién theo quy dinh ctia Pang va phép luat ciia Nha nude.

Cén b0, dang vién phai chiu trach nhiém theo quy dinh ctia Dang, phap luat
cta Nha nudc trong thoi gian di nudc ngoai; Pbi voi cac trudng hop dang vién ra
nudc ngoai cong tac, hoc tap, lao dong hodc vi viée riéng tu 1 thang tro 1€n (goi
chung la dang viéen ¢ nudc ngoai) trong vong 15 ngay sau khi két thuc chuyén di
phai bao céo bang vin ban tdi co quan don vi truc tiép quan 1y; £)01 v6i can bo dién
Ban thuong vu Pang ty phudng quan 1y thi gt vin ban béo cao vé Pang ty phuong
(qua ban Xdy dung Dang).

III. VE TO CHUC POAN PI CONG TAC NUOC NGOAI

Viéce t6 chire doan di cong tac nudc ngoai cia Phudng dugc thyc hién theo
Quy ché s6 06- QC/TU ngay 11/8/2022 ctia Thanh uy Ha Noi vé viéc lanh dao, chi
dao va quan ly thong nhat cac hoat dong dbi ngoai cia thanh phd Ha Noi va Quyet
dinh s6 4720- Qb/TU ngay 27/4/2023 cua Ban Thuong vu Thanh uy vé viée stra ddi
b6 sung mot sd diéu trong Quy ché 06-QC/TU ngay 11/8/2022 cia Ban Thudng vu
Thanh uy Ha Noi;

IV. TO CHUC THUC HIEN

1. Ban Thwong vu Pang uy Phuong

Tb churc phé) bién, quan tri€t, chi dao, huéng dan, kiém tra viéc trién khai thuc
hién Huéng dan & cac co quan, don vi, cac t6 chirc co sé Pang truc thudc Dang uy
Phuong; Chi dao thuc hién quy trinh giai quyét di cong tac nudc ngoai; di nudc
ngoai viéc riéng cua can bo dién Ban Thuong vu Pang tty phuong quan 1y.

2. Ban Xay dung Dang

- La co quan chu tri Tham muu Ban Thuong vu Pang uy lanh dao, chi dao
thuc hién cong tac quan 1y dang vién ra nudc ngoai gin vdi cong tac xdy dung,
chinh don Pang va quan 1y d6i ngii dang vién.

- Hudng din cac chi bo, to chirc co s¢ dang thuc hién ding quy dinh cta
Pang vé diéu kién, tiéu chuan, quy trinh ddi voi dang vién di nude ngoai (hoc tap,
lao dong, cong tac, tham than, du lich...).

- Chu tri ra soat, nam chéc tinh hinh chinh trj ndi bo ddi voi dang vién trude
khi dé nghi cap c6 tham quyén xem xét cho phép ra nudc ngoai; kip thot tham
muu xu 1y cac truong hop chua du diéu kién.

- Phéi hop véi cac chi bo, t6 chic dang truc thude dé quan ly, nam tinh
hinh dang vién trong thoi gian ¢ nudc ngoai; dinh ky tong hop, bao céo cip uy
cap trén. Hudng din céc chi bo thuc hién quy trinh bao cdo, quan 1y dang vién ra
nudc ngodi ding quy dinh. Luu trit ho so, tai liéu lién quan bao dam day du, khoa
hoc, phuc vu cong tac kiém tra, gidm sat khi can thiét.



- Pé xuat cac giai phap ning cao chat luong quan 1y dang vién ra nudc
ngoai; kip thoi bao cao Ban Thuong vy Bang uy nhitng van d€ phat sinh, nhay
cam lién quan dén chinh tri n1 bo.

- Phoi hop véi Uy ban Kiém tra Dang uy va cac co quan li€én quan trong
viéc ki€ém tra, giam sat, xtr Iy vi pham (n€u c6) do6i voi dang vién ra nudc ngoai.
3. Uy ban Kiém tra DPiang uy

- Tham muu Ban Thudng vu Pang uy xay dung ké hoach kiém tra, giam
sat viéc thyc hién quy dinh vé quan ly dang vién ra nudc ngoai.

- T6 chirc kiém tra, giam sat dbi v6i cac chi bd va dang vién trong viéc chap
hanh quy dinh cia Pang vé di nudc ngoai; kip thoi phat hién, chan chinh sai pham.

- Xem xét, xtr 1y hodc dé xuét xir 1y cac truong hop vi pham quy dinh vé
quan ly dang vién ra nudc ngoai theo tham quyén.

- Phoi1 hop véi Ban Xay dung Pang va cac co quan lién quan dé€ xac minh,
lam rd cac van dé€ phat sinh lién quan dén dang vién ¢ nudc ngoai.

- Pinh ky hodc d6t xut bao cao Ban Thuong vu Pang uy vé két qua kiém
tra, giam sat; kién nghi cac giai phap nang cao hi¢u qua quan ly.

4. Cap uy cac to chirc co s& Pang truc thudc; thi trudéng cac co quan,
don vi trong h¢ thong chinh trj thu¢c Phuwong.

- Quan triét, trién khai thyc hién nghiém cac quy dinh cta Dang va cap uy
cap trén vé quan 1y can bo, dang vién ra nudc ngoai dén toan thé can bo, dang
vién, nguoi lao dong thudc pham vi quan 1y.

- Chiu trach nhi¢m lya chon cén by, dang vién di cong tac, hoc tap hoac
cho phép can by, dang vién ra nudc ngoai vdi 1y do ri€ng; chu trong cong tac
kiém tra, khong xem xét, quyét dinh cho nhirng can b, dang vién khong du pham
chit chinh tri, dao duc, vi pham phap luat, cé van dé dang bi nghi van vé tiéu
chuan chinh tri ra nudc ngoai.

- Xem xét, cho y kién nhan xét d6i v6i dang vién c6 nhu cau di nudc ngoai;
chiu trach nhiém vé ndi dung nhan xét, danh gia (vé tu tuong chinh tri, pham chat
dao dirc, y thice to chtc ky luat, viée chdp hanh chi truong, quy dinh ctia Péang,
phap luat ctia Nha nudc).

- Huéng dan dang vién thuc hién ddy du quy trinh, thl tuc bao cdo, xin
phep trude khi di nude ngoai; khong dé xay ra truong hop tu y di khi chua duoc
cap c6 thim quyén cho phép.

- Lap s6 theo ddi, cp nhat déy du thong tin dang vién ra nudce ngoai (thoi
gian di, muyc dich, noi dén, thoi gian vé...). Quan 1y viéc sinh hoat dang cta dang
vién trong thoi gian ¢ nudc ngoai theo quy dinh; huong dan dang vién gitt moi
lién hé véi td chic dang, thuc hién ché do bao céo dinh ky hoac khi c6 yéu cAu.

- Thuc hién viéc nhan xét, danh gid dang vién sau khi vé nudc; 1am co s&
phan loai dang vién, xem xét thi dua, khen thudng hodc xur Iy ky luat (n€u co).
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- Nang cao nhéan thtrc cua can b, dang vién vé quan diém, duong 161, chu
truong, chinh sach ciia Pang va cac quy dinh ctia Nha nudc di véi viée dang vién
di nudc ngoai; thuc hién viée theo ddi, quan 1y va quyét dinh viéc di cong tac O
nudc ngoai cua can by, coéng chirc, vién chire, nguoi lao dong va dang vién thude
tham quyén; Téng hop bao cdo dinh ky trude ngdy 25 cla thang cu6i quy hang
nam v¢é Bang uy Phuong (doi véi chi bé triee thude bdo cdo vé Pdng b cdp trén)
va bao céo dot xuat (khi c6 yéu cau) tinh hinh can by, dang vién, cong chtrc, vién
chuc di nude ngoai viée riéng giri vé Pang ty phuong (qua Ban Xéy dung Pdng).

Ban Thuong vu Dang uy Phudng yéu cau cac co quan, don vi, cac Té chuc
co so Dang truc thuc Pang uy nghiém tic trlen khai thyc hién dam bao ding
quy trinh, quy dinh theo phan cip, thim quyén quan ly can bo cong chirc, vién
chtrc va ngudi lao dong theo quy dinh. Trong qua trinh trién khai, thyc hién néu
c6 kho khin, vuéng mic kip thoi bao cdo Ban Thuong vu Pang ty phudng (qua
Ban Xay dung Bang)./.

Noi nhén: 7 T/M BAN THUON GVU
- Ban T6 chuc Thanh Gy, (d€ bao céo) ST [0
- Ban Thuong vu DBang tuy;

- TT HDND, UBND Phuong;

- Cac Ban Dang, Van phong Déng ty;

- UB MTTQ va céc T6 chuc CT-XH phuong;
- Cac TCCSD truc thudc,

- Luu VPBU, BXDD.
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Mau 1
DANG BO ..o PANG CONG SAN VIET NAM
CHIBO ........c.coveve
oo , ngay 03 thang 4.. nam 20...
PON PE NGHI
ra nuéc ngoai vé viéc riéng
Kinh gtri: -DPanguy ...
- Chi uy Chi bo...
HoO Va8 oo
Chuc vu Dang: ...
Chtrc v chinth QUYBN: «....ovee e,
Pon Vi CONg taC: ..o e
Can cudc cong dan/Ho chiéu, ngay thang nAm Cap: ...............coeeevennnnn,
Dinudc ngoai thn@ay ........coooeviiiiiiiiiinnn... denngay......ocvveieennn..
Noi dén (qudc gia, ving 1Anh thd):........ooeeeiee e,
Co quan, t6 chtrc, c4 nhan moi, tai tro chuyén di (néu c6): ...........coeeeen...
Thoi gian chuyén dis .......ooiie e
Muc dich, 1§ do chuy@n @i: ..........oeieeeiie e,

T6i xin cam doan chip hanh nghiém quy dinh cua Dang, phap luat ctia Nha
nuée vé quan hé, tiép xuc voi ngudi nude ngoai va chap hanh nghiém phép luat
nudc so tai./.

Kém theo Thu mon, Quyét dinh ra nudc ngoai cua cac td chirc, ca nhan hodc cac
gidy to lién quan - néu c6, ban gdc va ban dich ra tiéng Viét (Néu cd)

Y KIEN CUA CAP UY CHI BO NGUOI BAO CAO
(Ky, ghi ro ho tén)

T/M PANG UY
BI THU (PHO BI THU) ,
(Ky, ghi ro ho tén, dong ddu)
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Miu 2

Néu khi ra nwéc ngodi dé tham than nhan 6 nwéc ngoai hodic di cong
tic, du lich c6 két hop tham thén nhén ¢ nwéc ngodi, cdn b, ding vién phii
lam thém Bdn cam két vé thian nhin & nwéc ngoai bdo cdo chi bé va bdo cdo
Ding iy xem xét quyét dinh.

DANG BO ... PANG CONG SAN VIET NAM
CHIBO ......ccoovvve.
%
........... , ngay ... thang ... nam 20...
BAN CAM KET

Ve thai d¢ chinh tri cia than nhan ¢ nwéc ngoai

Kinh gtri: - DPanguy ...
- Chi uy Chi bg....

HoO Va8 o o
Chirc VU DANg: ... o
Chirc Vi chinh QUYBI: .. oeveee et
Pon Vi CONg tAC: ..o e

Hovaténthannhan: ..............................

(Ghi o cha, me de, nguoi truc tié}? nuoi duwong cua ban than; cha, me de, nguoi
truc tié}) nuoi duwong cua vo hodc cho”‘ng; vo hoac chéng; anh, chi, em ruot; con
dé, con déu, con ré, con nuéi theo quy dinh ciia phdp ludt dang hoc tdp, lam viéc,
sinh song ¢ nuwéc ngodi)

Ngay, thang, nam sinh:..............cooiiiiiiii e,

Nghé nghiép: .......coovevenn....

S6 ho chiéu: ............... NEAY CAP: v NOi CAP: v,
Quéc tich hién nay (néu cé 2 quoc tich thi ghi ré timg quoc tich): ............
Thoi diem XUAL CANK: ..ot
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Dia chi noi hoc tap/ 1am viéc/ sinh séng ................................................

T6i béo cdo than nhan trong thoi gian & nudc ngoai chap hanh nghiém
chinh phap luat Viét Nam; khong c6 hoat dong chéng bang Cong san Viét nam,
Nha nudc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam.

To1 xin cam két ndi dung bao cao trén la ding su that, néu sai t61 hoan toan
chiu trach nhiém./.

Y KIEN CUA CAP UY CHI BO NGUOI BAO CAO
(Ky, ghi ro ho tén)

..................................................................................................

T/M PANG UY
Bi THU (PHO Bi THU)
(Ky, ghi ré ho tén, déng dau)
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Miu 3

- Cham nhat 10 ngay 1am viéc sau khi nhap canh vé nudc, can bo, dang
vién phai lam bédo cdo nay, chi bd xac nhan va ndp Pang uy;

- Ddi vé6i cac trudng hop dang vién ra nude ngodi cong tac, hoc tip, lao dong
hodc vi vi¢c riéng tir 1 thang trd 1én (goi chung la dang vién ¢ nudc ngoai) trong
vong 15 ngay sau khi két thic chuyén di phai bao cdo bang vin ban téi co quan don
vi tryc tiép quan 1y; Di v6i can bd dién Ban thuong vu Pang iy phuong quan 1y thi
giri van ban bao co vé Dang uy phuong (qua ban Xay dung Pdng).

DANG BO ..o, PANG CONG SAN VIET NAM
CHIBO ....ccooovevvveeeeeee e, , ngay ... thang ... nam 20...
*
BAO CAO

Ve viéc ra nudc ngoai cua dang vién
(danh cho dang vién ra nudc ngoai duoi 3 thang)

Kinh gui: - BPang uy ...

- Chi uy Chi bJ...

Hovatén: ..., Ngaysinh ......coooooviiiiiiii .
Ngay vaobang: ........................ Ngay chinh thue........................
Can cude cong dan/Ho chi€u, ngay thang ndm cap: ............coeovvviiinnnnnn
Chirc VU DaAng: ...
Chirc vu chinh qUy€n: ..o e,
Chic vu Goan the: .. ...
Do VI CONG tAC: ..o
NOT G RGN NAY: oo e e
Thoi gian ra nudc ngoai tr ngay................... dénngay .........coeeiiiienn..
Noi dén (qudc gia/vung Ianh thd): ...
Muc dich, no1 dung chuyén di (cong tac, hoc tap, lao dong, vé viéc riéng):....

................................................................................................

To1 xin bao cao nhu sau:

1. Két qua chuyén di (cong tac, hoc tap, lao dong, vé viéc riéng)



..............................................................................................

..............................................................................................

T61 cam doan da bao cao day du, rd rang, trung thuc va chiu trach nhi¢ém
vé nhitng nd1 dung da bao céo./.

_ XAC NHAN NGUOI BAO CAO
CUA CAP UY CHI BQ (Ky, ghi ré ho tén)
Y Ki€n cla DANG Y. ...oooniii i)
T/M PANG UY
Bi THU (PHO Bi THU)

(Ky, ghi ré ho tén, déng ddu)
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Méu 4
DANG BO ..o, PANG CONG SAN VIET NAM
CHIBO ....ccooovevvvveeeeee e, , ngay ... thang ... nam 20...

BAN TU KIEM PIEM CA NHAN
(danh cho dang vién chuyén sinh hoat dang trén 3 thang trong thoi gian
0 nudc ngoai)

Kinh gui: - BPang uy ...
- Chi uy Chi bJ...

Hovatén: ...l Ngaysinh .......oooooviiiiiiiii
Ngay vaobPang: ........................ Ngay chinh thac........................
Can cudc cong dan/Ho chibu, ngay thang nim cap: ..........co.veveneevenn.,
NOT O iGN NAY: Lo e,
Chilrc VU DANg: ... e
Chirc Vi Chinh QUYBI: ...oeeeee et
Chire vu doAn the: ..o,
Do Vi CONg tAC: ..o
DAng bO/Chi DO. ...
Thot gian ra nudc ngoai tr ngay................... AN ngay ....oeiiii .
Noi dén (qudc gia/ving 1300 thd): .......uiieeee i
Tbi xin kiém diém qua trinh sinh hoat dang tur .... dén ... tai...... , hhu sau:
I. Uu diém, két qua dat duoc

1. Vé tw tuéng chinh tri; pham chat dao dirc, 16i song; y thirc t6 chire ky ludt; tdc
phong, lé loi lam viéc:

- Vé tu twong chinh tri.

- Vé pham chat dao dtrc, 16i séng.

-Vé ¥ thirc t6 chirc ky luat, thuc hién nhi€ém vu dang vién ¢ nudc ngoai.
- Vé tac phong, 1& 16i 1am viéc.

- Viéc dau tranh phong, chong nhing biéu hién suy thoai vé tu tudng chinh tri, dao
duc, 16i séng, “tu dién bién”, “ty chuyén hoa” cia ca nhan (dbi chiéu voi 27 biéu
hi€n, ca nhan tu nhan di¢n).

2. Vé thue hién chire trach, nhiém vu dwoc giao
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- Viéc thue hién chuc trach, quyén han theo quy dinh (Pang, chinh quyén, doan thé).
- Két qua thuc hién céc chi ti€éu, nhiém vu duoc giao.

3. Vé thuc hién nhiém vu dang vién khi ra nudc ngoai

- Viéc chap hanh quy dinh ctua Pang va phap luat Viét Nam, phap luat so tai.

- V€ quan h¢ ti€p xtic vdi ca nhan, t6 chitc nudc ngoai, quan chung, cong dong & so
tai.

II. Han ché, khuyét diém va nguyén nhan
1. Han ché, khuyét diém
2. Nguyén nhan ctia han ché, khuyét diém

I11. Két qua danh gia, xép loai chit lwong dang vién (03 nim gin nhit)

NGUOI BAO CAO
(Ky, ghi vo ho tén)

Nhan xét cla Chi b0 ...
Pong chi..................... d3 déng dang phi day da dénngay.....................
Ngay.... thang..... nam....
T/M CHI UY (CHI BO)
BI THU (PHO BI THU)
(Ky, ghi vo ho tén)
Xacnhan caPaAng Gy:............oo i

..................................................................................................

Ngay.... thang..... nam....
T/M PANG UY
Bi THU (PHO Bi THU)
(Ky, ghi ré ho tén va déng ddu)
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So theo d6i PV ra nwéc ngoai ciia Chi bo/Pang iy
Méu 5
DANG BO ... PANG CONG SAN VIET NAM

........... , ngay ... thang ... nam 20...

BAO CAO TINH HINH PANG VIEN RA NUOC NGOAI

NAM .....
Ngay, Ng’j‘gnvg*‘"’ Ngay ngp | Ghi chi
Ho va tén A . i oi 20 ca0 ké
Stt d”. e thz:ng, Nwée dén | Thoi gian Muc dich/Noi Ba? cao kfet
ang vien naim Ngay chinh dung qua ra nwoc
sinh thire ngoai

1.
2.
3.

T/M CHI BQ
Bi THU
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