
ĐẢNG BỘ THÀNH PHỐ HÀ NỘI
ĐẢNG ỦY PHƯỜNG ĐỐNG ĐA 
                        *
              Số          -QĐ/ĐU

    ĐẢNG CỘNG SẢN VIỆT NAM

  Đống Đa, ngày      tháng      năm 2026

QUYẾT ĐỊNH
Về việc ban hành Quy chế mẫu hoạt động Tổ Dân vận tổ dân phố

trên địa bàn phường Đống Đa
-----

- Căn cứ Điều lệ Đảng cộng sản Việt Nam;
- Căn cứ Quyết định 2387-QÐ/TU, ngày 24/01/2022 của Thành uỷ Hà Nội về 

việc ban hành Quy chế công tác dân vận của hệ thống chính trị Thành phố Hà Nội;
- Căn cứ Hướng dẫn số 18-HD/ BDVTU ngày 24/10/2012 của Ban Dân vận 

Thành ủy Hà Nội về việc thành lập và hoạt động của tổ dân vận ở thôn, tổ dân phố 
trên địa bàn Thành phố Hà Nội;

- Căn cứ Công văn số 502-CV/BTGDVTU, ngày 07/8/2025 về tổ chức hoạt 
động của Khối Dân vận xã, phường, Tổ dân vận thôn, tổ dân phố trên địa bàn 
Thành phố trong tình hình mới;

- Căn cứ Quy chế làm việc của BCH Ðảng bộ phường Đống Đa nhiệm kỳ 
2025-2030;

- Xét đề nghị của Ban Xây dựng Đảng, Khối Dân vận Ðảng ủy phường.

BAN THƯỜNG VỤ ĐẢNG UỶ PHƯỜNG ĐỐNG ĐA

QUYẾT ĐỊNH

Ðiều 1. Ban hành kèm theo Quyết định này Mẫu "Quy chế hoạt động của Tổ 
Dân vận tổ dân phố” trên địa bàn phường Đống Đa.

Ðiều 2. Ban Xây dựng Đảng, Khối Dân vận Ðảng uỷ và các Tổ Dân vận tổ 
dân phố có trách nhiệm chỉ đạo, tổ chức thực hiện Quyết định này.

Ðiều 3. Quyết định này có hiệu lực kể từ ngày ký./.

Nơi nhận:
- Ban TG&DV Thành uỷ, (để b/c)
- TTĐU, TTHĐND, UBND phường,
- Như Điều 2, 
- MTTQ và các đoàn thể, (để p/h thực hiện)
- Các chi bộ tổ dân phố, (để t/h)
- Lưu VPĐU, Ban XDĐ.

T/M BAN THƯỜNG VỤ
PHÓ BÍ THƯ THƯỜNG TRỰC

Đinh Nguyên Mạnh



QUY CHẾ MẪU
HOẠT ĐỘNG TỔ DÂN VẬN TỔ DÂN PHỐ

(Ban hành kèm theo Quyết định số       -QÐ/ÐU, ngày     tháng     năm 2026 của
Ban Thường vụ Đảng uỷ phường Đống Đa)

-----
CHƯƠNG I

TỔ CHỨC VÀ CHỨC NĂNG, NHIỆM VỤ

Ðiều I. Cơ cấu tổ chức 

Đảng ủy phường quyết định thành lập Tổ Dân vận tổ dân phố (đối với mô 
hình một Chi bộ lãnh đạo một tổ dân phố) và Tổ Dân vận địa bàn dân cư (đối với 
mô hình một Chi bộ lãnh đạo nhiều tổ dân phố); thành phần bao gồm: 

- Tổ trưởng: Đồng chí Bí thư Chi bộ

- Tổ phó: Đồng chí Tổ trưởng Tổ dân phố và Trưởng ban công tác mặt trận

- Thành viên gồm: Chi hội trưởng các chi hội đoàn thể và Bí thư chi đoàn, 
Tuyên truyền viên cơ sở (nếu có); Tổ phó Tổ dân phố; Cảnh sát khu vực.

Các Chi bộ căn cứ tình hình thực tiễn và định hướng của Khối Dân vận để đề 
xuất Đảng ủy thành lập Tổ Dân vận với một số thành phần nòng cốt. Cơ cấu thành 
viên Tổ Dân vận cần tinh gọn, lựa chọn những đồng chí cán bộ nhiệt tình, tâm huyết 
với công việc và có uy tín, kiến thức, kỹ năng tuyên truyền, vận động. Với những 
cuộc vận động chuyên đề hoặc đột xuất, Tổ Dân vận có thể mời thêm thành phần 
người có uy tín trong cộng đồng dân cư, chức sắc tôn giáo, dân tộc thiểu số, cá nhân 
có ảnh hưởng tích cực đến đối tượng vận động…là cộng tác viên của Tổ.

Ðiều 2. Chức năng

Tổ Dân vận tổ dân phố là tổ chức phối hợp hoạt động của các lực lượng trực 
tiếp làm công tác dân vận, dưới sự lãnh đạo, chỉ đạo của Chi bộ; có chức năng 
tham mưu cho Chi bộ và trực tiếp tuyên truyền, vận động các tầng lớp Nhân dân, 
tổ chức các phong trào quần chúng thực hiện các chủ trương của Đảng, chính sách 
pháp luật của Nhà nước và các nhiệm vụ chính trị của địa phương trên địa bàn tổ 
dân phố.

Ðiều 3. Nhiệm vụ của Tổ Dân vận

3.1. Đẩy mạnh công tác tuyên truyền, giáo dục, phổ biến sâu rộng trong các 
tầng lớp Nhân dân nhằm không ngừng nâng cao hiểu biết, tạo sự thống nhất, đồng 
thuận trong nhận thức và hành động của mọi người dân để thực hiện tốt các chủ 
trương của Đảng, chính sách, pháp luật của Nhà nước và các nhiệm vụ chính trị 
của địa phương.



3.2. Nắm vững tình hình, tâm tư nguyện vọng của Nhân dân ở tổ dân phố; 
chú trọng những vấn đề về dân tộc, tôn giáo; đơn thư, khiếu nại, tố cáo và những 
tranh chấp, mâu thuẫn trong nội bộ Nhân dân để kịp thời báo cáo và đề xuất các 
giải pháp giúp Chi ủy chỉ đạo giải quyết tốt những vấn đề dân sinh bức xúc, xây 
dựng cộng đồng dân cư đoàn kết, giúp nhau cùng tiến bộ.

3.3. Phối hợp với Ban Công tác mặt trận và các tổ chức đoàn thể, hội quần 
chúng triển khai và vận động Nhân dân thực hiện tích cực, có hiệu quả các cuộc 
vận động, các phong trào thi đua yêu nước gắn với học tập và làm theo tư tưởng, 
đạo đức, phong cách Hồ Chí Minh; trọng tâm là phong trào “Toàn dân đoàn kết 
xây dựng đời sống văn hóa ở khu dân cư”, phong trào thi đua “sáng - xanh - sạch - 
đẹp”, phong trào “Bình dân học vụ số”, phong trào thi đua “Dân vận khéo”…, đẩy 
mạnh phát triển kinh tế - xã hội ở cơ sở; thực hiện tốt các chính sách xã hội.

3.4. Vận động Nhân dân tích cực tham gia xây dựng và thực hiện dân chủ ở 
cơ sở, Luật Thực hiện dân chủ ở cơ sở; quy ước, hương ước của tổ dân phố; xây 
dựng nếp sống văn minh trong tổ chức các lễ hội truyền thống, việc cưới, việc 
tang; kiên quyết đấu tranh bài trừ các hủ tục lạc hậu, mê tín dị đoan, thực hành tiết 
kiệm, chống lãng phí.

3.5. Tham mưu với Chi bộ chỉ đạo và trực tiếp vận động Nhân dân tích cực 
tham gia việc xây dựng và thực hiện các đề án, chương trình, kế hoạch, quy hoạch 
có liên quan đến tổ dân phố như: Xây dựng hạ tầng cơ sở, ứng dụng tiến bộ khoa 
học kỹ thuật, chuyển đổi số, chỉnh trang đô thị, xây dựng người Hà Nội thanh lịch, 
văn minh, tổ dân phố xanh - sạch - đẹp - văn minh…

3.6. Phối hợp tổ chức để Nhân dân tham gia giám sát, phản biện xã hội, góp 
ý kiến đối với cán bộ, đảng viên, các tổ chức trong hệ thống chính trị góp phần xây 
dựng Đảng, xây dựng chính quyền, các đoàn thể ở cơ sở trong sạch, vững mạnh.

3.7. Xây dựng nội dung, kế hoạch hoạt động, phân công nhiệm vụ, trách 
nhiệm cụ thể cho các thành viên. Duy trì chế độ sinh hoạt, hoạt động thường xuyên 
của Tổ Dân vận; phối hợp với các lực lượng trên địa bàn thực hiện tốt công tác 
tuyên truyền, vận động quần chúng.

3.8. Định kỳ hàng tháng, quý, 6 tháng, một năm hoặc đột xuất báo cáo Chi 
bộ và Khối Dân vận phường về tình hình Nhân dân và kết quả hoạt động của Tổ. 
Tổ trưởng Tổ Dân vận được mời dự họp giao ban Khối Dân vận phường.

CHƯƠNG II

MỐI QUAN HỆ CÔNG TÁC

Ðiều 4. Ðối với Khối Dân vận Đảng uỷ 

Tổ Dân vận hoạt động dưới sự chỉ đạo của Đảng uỷ phường thông qua Khối 
Dân vận Đảng uỷ. Chịu sự hướng dẫn về chuyên môn của Ban Xây dựng Đảng, 



MTTQ và các tổ chức chính trị - xã hội phường trong việc thực hiện nhiệm vụ vận 
động, tuyên truyền Nhân dân.

Thực hiện chế độ báo cáo định kỳ, đột xuất đối với Khối Dân vận Ðảng uỷ 
phường theo quy định.

Ðiều 5. Đối với Chi bộ tổ dân phố

Tổ Dân vận hoạt động chịu sự lãnh đạo trực tiếp của Chi bộ, hàng tháng báo 
cáo với Chi bộ về tình hình Nhân dân và kết quả hoạt động của Tổ Dân vận.

Ðiều 6. Ðối với Tổ trưởng tổ dân phố, Ban công tác Mặt trận, các đoàn thể 
chính trị - xã hội.

Là sự phối hợp đồng bộ, thống nhất dưới sự lãnh đạo trực tiếp của Chi bộ 
trong công tác dân vận, công tác tôn giáo tại địa phương theo chức năng nhiệm vụ.

CHƯƠNG III

NỘI DUNG SINH HOẠT

Ðiều 7.  Căn cứ vào đặc điểm, tình hình của Tổ dân phố, căn cứ vào nhiệm 
vụ của Chi bộ và của cấp trên giao cho tổ dân phố, Tổ Dân vận tham mưu cho Chi 
bộ ban hành các chủ trương, giải pháp để chỉ đạo và phối hợp triển khai thực hiện 
có hiệu quả công tác dân vận.

- Thảo luận dân chủ các nội dung, chương trình, giải pháp, phương thức vận 
động, các bước tiến hành phù hợp đối với các tầng lớp Nhân dân, để thực hiện có 
hiệu quả công tác dân vận.

- Thường xuyên nắm bắt và thảo luận, đánh giá sát tình hình Nhân dân, tâm 
tư, nguyện vọng, những bức xúc và kiến nghị của Nhân dân, kịp thời phản ảnh với 
Chi bộ có biện pháp phù hợp để vận động, giải quyết.

- Bàn biện pháp phối hợp hoạt động với Ban công tác mặt trận, các chi hội, 
đoàn thể, triển khai thực hiện có hiệu quả các phong trào thi đua yêu nước trên địa 
bàn tổ dân phố.

- Hằng tháng hoặc khi cần thiết, họp xem xét, đánh giá về kết quả công tác, 
về vai trò, trách nhiệm, sinh hoạt, hoạt động và phối hợp hoạt động của Tổ Dân 
vận; rút kinh nghiệm, đề ra phương hướng nhiệm vụ cho thời gian tới.

CHƯƠNG IV

TỔ CHỨC THỰC HIỆN

Ðiều 8. Căn cứ Quy chế này, Tổ Dân vận có trách nhiệm báo cáo đề xuất với 
Ban Chi ủy, Chi bộ, Khối Dân vận Ðảng ủy và Ðảng ủy phường kiện toàn tổ chức 
sắp xếp bộ máy và cán bộ đảm bảo thực hiện hiệu quả, chất lượng công viêc theo 
chức năng, nhiệm vụ. Ðịnh kỳ báo cáo tình hình tổ chức thực hiện với Ban Chi ủy, 
Chi bộ, Khối Dân vận Ðảng ủy và Thường trực Ðảng ủy phường.



 Ðiều 9. Tổ Dân vận, Ban công tác Mặt trận và các chi hội, đoàn thể, tổ dân 
phố có trách nhiệm thực hiện Quy chế này. Trong quá trình triển khai thực hiện 
Quy chế, khi có vấn đề mới phát sinh cần đề xuất với Ban chi ủy, Chi bộ, Khối 
Dân vận Ðảng ủy và Ðảng ủy xã xem xét, bổ sung để hoàn thiện Quy chế đảm bảo 
phù hợp với thực tiễn./.
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