DANG BO THANH PHO HA NOI DANG CONG SAN VIET NAM
DANG UY PHU?NG DONG bA B(fng Da, ngay 25 thang 02nam 2026

S6 65 - KH/DU
KE HOACH

Thue hién cong tac quan ly dang vién, ra soat sang loc,
kip thoi dwa nhirng dang vién khong con du tw cach ra khoi
Pang b Phuwong Pong Da nhiém ky 2025 -2030

Can ct biéu 18 bang Cong san Viét Nam; Quy dinh sO 294-QD/TW, ngay
26/5/2025 cua Ban Chéap hanh Trung wong vé “thi hanh Dzeu l¢ Dang” va Huong
dan s6 06-HD/TW, ngay 09/6/2025 cua Ban Bi thu V& “mgt s6 van dé cu thé thi hanh
Piéu 1é Dang”; Quy dinh 56 296-QD/TW ngay 30/5/2025 ciia Ban Chap hanh Trung
wong Dang “vé cdng tdc kiém tra, gidm sat va ky ludt cua Dang”; Huong dan so6 08-
HD/TW, ngay 10/6/2025 cta Ban Bi thu vé “thuec hién mét s6 néi dung Quy dinh 50
296-OD/TW ngay 30/5/2025 cua Ban Chap hanh Trung wong Dang vé cong tdc kiém
tra, gidm st va ky ludt ciia Pang”; Két luan s6 202-KL/TW ngay 31/10/2025 ctaa Bo
Chinh tr1, Ban Bi thu “vé tinh hinh, két qua hoat dong cua bo may hé thong chinh tri
va chinh quyén dia phirong 2 cdp”;

Can ctr Chi thi s6 28-CT/TW, ngay 21/01/2019 ctia Ban Bi thu vé “Ndng cao
chat lwong két nap ddng vién va ra sodt, sang loc dwa nhitng dang vién khéng con
du tu cdach ra khoi Bdng”

Cin ctr Két luan s6 21-KL/TW, ngay 25/10/2021 cia Ban Chap hanh Trung vong
vé “ddy manh xdy dung, chinh dén Pang va hé thong chinh tri; kién quyét ngan chan,
day lui, xir Iy nghzem can bg, dang vién suy thodi vé tw tuong chinh tri, dao diic, 16i séng,
nhitng biéu hién “tw dién bién” , tw chuyen héa”; Nghi quyét s6 21-NQ/TW, ngay
16/6/2022 “vé ting cuong ciing co, xdy dung té chu’c co s¢ ddng va nang cao chdt lwong
doi ngii dang vién trong giai doan méi” cua Ban Chap hanh Trung uong (khéa XIII);
K¢é hoach s6 105-KH/TU, ngay 23/9/2022 ciia Ban Thuong vu Thanh 1y trién khai thyc
hién Nghi quyét s6 21-NQ/TW;

Can ctt Quy dinh s6 02 — QD/TU ngay 19/11/2025 cua Thanh uy Ha Noi vé
cong tac quan ly dang vién, ra sodt va sang loc Pang vién khong du tu cach trong
Pang bd Thanh pho;

Cén ctr Nghi quyét Pai hoi dai biéu béang bo Phuong Béng Pa lan thtt [, nhiém
ky 2025-2030;

Ban Thuong vu Dang tly Phuong ban hanh Ké hoach thuc hién cong tac quan
1y dang vién; ra soat, sang loc, kip thoi dua nhitng dang vién khong con du tu cach
ra khoi Pang thudc Pang bo phudng Pong Pa nhiém ky 2025-2030 cu thé nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU

1. Muc dich

- Nang cao nhén thirc cta cac cip ty Pang vé vi tri, tAm quan trong ctia viéc
quéan 1y dang vién; tich cuc, chu dong, tap trung thyc hién cac giai phap nham quan Iy
chat ché doi ngli dang vién; Tb chuc ra soat, danh gia toan dién doi ngli dang vién
dang sinh hoat tai céc t6 chuc co s¢ dang truc thudc Pang bo phuong Pong Pa; kip
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thot phat hién, phan loai va xtr Iy nghiém nhiing trudng hop dang vién khong con du
tu cach theo quy dinh cua Diéu 1¢ Pang.

- Nang cao chat lugng doi ngii dang vién; ting cuong ky luat, ky cuong cua
Pang; gop phan xay dung Dang bo phuong Pdng Pa trong sach, viing manh, dap
mg yéu cau nhiém vu chinh trj trong tinh hinh méi.

- Gén cong tac ra soat, sang loc dang vién véi viée thyc hién Nghi quyét Trung
uong 4 (khoa XIII), Nghi quyét Dai hoi Pai biéu toan quéc lan thir X1V cta Dang va Két
luan s6 21-KL/TW; coi ddy 1a nhiém vu thuong xuyén, lién tuc ctia cp ty va chi bo.

2. Yéu cau

- Vigc ra soat, sang loc phai duogc tién hanh nghiém tac, khach quan, chat che,
dung quy trinh, thu tuc, thim quyén theo yéu cau Két luan s6 21-KL/TW, ngay
25/10/2021 va Nghi quyét s6 21-NQ/TW, ngdy 16/6/2022 clia Ban Chap hanh Trung
wong (khéa XIII) va Quy dinh sé 02-QD/TU ctia Thanh ty Ha Nbi.

- Thuong xuyén chu dong ra soat, sang loc, kip thoi dua dang vién khong du
tu cach ra khoi Pang, coi day 1a nhiém vu thuong xuyén cua cap uy dang, trude hét
1a trach nhiém cua nguoi ding dau cap uy; gin cong tac ra soat, sang loc voi kiém
diém, danh gia, xép loai t6 chirc dang, dang vién hang nam.

- Ting cudng cong tac kiém tra, giam sat cua cip Uy cip trén ddi voi cp uy
cap dudi va dang vién trong thuc hién cac quy dinh vé quan 1y dang vién, kip thoi
dua dang vién khong du tu cach ra khoi Pang. Kién quyét xir Iy nghiém ddi véi cac
t6 chtrc dang, dang vién vi pham trong cong tac dang vién theo quy dinh, hudng din
cua Trung wong va cua Thanh uy.

II. PHAM VI VA POI TUQNG

1. Pham vi

- Quan ly dang vién trong pham vi linh vyc t6 chirc xay dung Dang, bao gém:
quan 1y céc tai lidu, dir liéu lién quan dén ho so dang vién; quan 1y hoat dong cta
dang vién; cong tac phat thé, quan ly thé dang vién va xét tang, truy tang Huy hi¢u
Dang cho dang vién.

- Ra soat doi ngii dang vién, dua vao danh sach nhitng dang vién thudc hai
nhom dbi twong: Pua ngay ra khoi Pang; dua vao danh sach dé theo ddi, giup d&
trude khi xem xét, quyét dinh dua ra khoi Pang.

2. Doi twong

Ap dung d6i vé6i cac cap uy, to chirc dang va dang vién trong toan Pang bo
phuong Pbng Pa.

III. NOQI DUNG THUC HIEN

1. Cong tac quan ly dang vién

1.1. Qudn Iy hé so, dir ligu ding vién

- Ho so gidy: Dang vién khi duoc két nap vao Pang va cong nhan chinh thic
phai c¢6 ddy du ho so theo Piém 8 (8. 1) Hudng dan s 06- HD/TW ngay 09/6/2025
ctia Ban Bi thu va Piém 1 (1.1), phan II Hudng dan s6 38-HD/BTCTW ngay
29/9/2025 ctia Ban T6 chirc Trung uong. Cac t6 chirc co s bang va Dang uy phuong
thuc hién cong tac quan 1y ho so dang vién theo ché d6 mat. Hang nam thuc hién bo
sung ly lich va cdc tai li€u lién quan.
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- Dit liéu dign tir: Cap nhat thong tin trén Phan mém co sé dir liéu dang vién, SO
tay dang vién dién tir va Cong Dich vu cong qudc gia. Dong bo dit liéu thuong xuyén.
Quan 1y chit ch& ho so khi chuyén sinh hoat, dang vién tir trin, ra khoi Pang.

- Quan Iy danh sdch daing vién: Cap Uy c6 thAm quyén quan 1y hé thdng cac
s0 danh sach dang vién theo dung quy dinh. Thuong xuyén cap nhat hé théng s6 danh
sach dang vién khi dang vién c6 sy thay doi.

Dinh ky 6 thang/lan cap ly co s¢ (hoac cap uy cap trén co s6 noi khong co dang
uy co's0) thyuc hién d6i khop voi cap uy chi b tryc thude Ve danh sach dang vién voi s6
luong hd so dang vién; 01 nam/lan cap ty cap trén truc tiép ctia to chue co so dang dbi
khdp véi cap ny co sé vé danh sach dang vién véi sé luong hod so dang vién.

1.2. Qudn 1)5 hoat dong ding vién

-Duy tri nén nép sinh hoat chi bé va dong ding phi hang thang: Chi bd duy tri
t6t nén nép sinh hoat dinh ky theo ding quy dinh Diéu 1¢ Pang va dam bao noi dung sinh
hoat chi bd theo Chi thi s6 50-CT/TW ngay 23/7/2025 ctia Ban Bi thu va Pé 4n s 09 -
DA/DU ngay 29/12/2025 ctia Pang ty phudng “vé tiép tuc doi moi va ndng cao chat
liong sinh hoat chi b trong giai doan méi”’; Huéng dan s6 04-HD/TU ngay 06/12/2021
cua Thanh uy vé “thi diém t6 chirc sinh hoat chi bo thon, 16 dén ph(i khu chung cu, khu
do thi mdi co dong dang vién”. K¢é hoach 364-KH/TU ngay 01/10/2025 ctia Thanh ¢ 1 iy Ha
Noi va Ké hoach s6 20-KH/DU ngay 14/10/2025 cta Bang ty phuong Dong Pa vé “thuec
hién Chi thi s6 50-CT/TW, ngay 23/7/2025 ciia Ban Bi thu vé tiép tuc doi méi va ndng
cao chat lwong sinh hoat chi bj trong giai doan méi” trong Pang bd thanh phd Ha Noi;
K¢é hoach s6 27-KH/BU ngay 12/11/2025 vé Tiép tuc thuc hién Chi b 4 tét.

Quan Iy chét ché 5O lugng dang vién va viéc thu ndp dang phi hang thang thong
qua Cong Dich vu cong qudc gia. S6 lugng dang vién phai duoc thé hién trong s0
nghi quyét hodc bién ban hop chi bd/to dang hodc danh sach thu dang phi trén Cong
Dich vu cong qudc gia.

- Quan ly ddang vién khi chuyén sinh hoat ding: Thuc hién viéc chuyén sinh
hoat dang vé noi cu tra ddi véi cac dang vién da nghi huu/nghi cong tac dang sinh
hoat tai cac doanh nghiép, céac t6 chirc xa hoi nghe nghiép, hdi quan ching cé thoi
han 1am viéc thuc té tai noi sinh hoat dang dudi 6 thang/ndm hodc da hét han hop
dong lao dong.

Dinh ky 03 thang/lan kiém tra phiéu bao chuyén sinh hoat dang dé theo ddi
dang vién chuyén dén; kip thoi xtr 1y nhimg truong hop qua 03 thang khong nop hd
so chuyén sinh hoat dang dén ma khong c6 1y do chinh dang.

- Quan ly dang vién mién cong tic va sinh hoat ding: Thyc hién nghiém quy
dinh vé giam, mién cong tac va sinh hoat dang theo ding quy dinh Diém 7 Quy dinh s6
294-Qb/TW ngay 26/5/2025 cua Ban Chap hanh Trung uong, Piém 1 (1.1, 1.2) phan
IV Huéng din s6 38-HD/BTCTW ngay 29/9/2025 cua Ban T6 chirc Trung uong.

- Quan ly dang vién thong qua phdn cong nhiém vu ddang vién: Chi by thuc
hién tot viéc phan cong nhiém vu cho dang vién pht hop véi ning luc, so truong, kha
nang, diéu kién, hoan canh va stc khoe cua dang vién. Két qué thuc hién nhiém vu
dugc phan cong 13 co sé quan trong trong danh gia xép loai dang vién hang nam.

Pbi v6i dang vién chinh thire duge phan céng nhiém vy theo ddi, gitp d& d6i
tuong két nap vao Pang, dang vién du bi va dang vién can duoc chi bo gido duc, giup
dd trude khi xem xét, quyét dinh dwa ra khoi Pang phai xdy dung ké hoach, dinh ky



bao cdo két qua thyc hién nhiém vu véi chi bo.

- Qudn ly dang vién ra nwoc ngoai: Thuc hién nghiém tiac viéc quan ly dang
vién ra nudc ngoai theo dung quy dinh; xem xeét, xur Iy nghiém cac truong hop t6
chire dang, dang vién vi pham quy dinh vé quan 1y dang vién khi ra nudc ngoai; lap
sO theo ddi theo yéu cdu cong tac bao vé chinh trj ndi bo.

Pang vién khi ra nudc ngoai phai cé trach nhiém bao cao vdi chi bo va cap co
tham quyén theo quy dinh cta Ban Bi thu Trung wong Dang vé nhiém vy, cong tac
quan ly dang vién khi ra nudc ngoai.

- Qudn Iy ding vién dang cong tic thwong xuyén gii méi lién hé vai té chirc
ding va nhén dan noi cw trii: Cap Uy noi cong tac va cip Uy noi cu tra cua dang
vién tiép tuc duy tri thyc hién t6t Quy dinh cuia B Chinh tri va Hudng dan ctia Ban
To chirc Trung uong vé trach nhiém cia dang vién dang cong tac thuong xuyén gilr
moi lién hé voi t6 chirc dang va Nhan dan noi cu tri. Khi c6 su thay d6i vé noi cu tr,
dang vién phai c6 trach nhiém bao cao voi cip iy noi cong tac dé 1am thu tuc gidi thiéu
vé sinh hoat noi cu trt méi theo ding quy dinh.

Cép uy noi cu tri quan ly chat ché sO luong, danh sach dang vién theo tung do6i
tugng; kién quyét khong nhan xét ddi voi dang vién khong cu tra thue té tai khu dén cu
va d6i voi dang vién khong duoc noi dang cong tac gidi thidu vé sinh hoat tai noi cu tra.

1.3. Cong tac quan ly thé dang vién va Huy hi¢u Dang

- Qudn Iy thé déang vién: Cap iy co so phai kip thoi lam cac thu tuc dé nghi phat
thé cho dang vién dong thoi véi viéc Xt dé nghi cong nhan dang vién chinh thirc theo
quy dinh tai Piém 7 (7. 2) Huong dan s6 06-HD/TW ngay 09/6/2025 cua Ban Bi thu va
Piém 2, phan II Huéng dan s 38-HD/BTCTW ngay 29/9/2025 ctia Ban T chirc Trung
wong; chi dao chi bo dinh ky hiang ndm kiém tra thé ctia dang vién.

Pbi v6i the dang vién bi hong, bi mat, chi bo yéu cau dang vién lam van ban
néu 1 1y do hong hodc dang vién 1am ban kiém diém néu 1 1y do bi mat dé nghi chi
bd cap lai va thu 01 file anh chan dung (kich thudc 3x4cm) guri cing danh sach dé
nghi cip uy cap trén hoan thién thu tuc va dé nghi Ban T6 chirc Thanh ty phé duyét
trude khi giri Ban To chirc Trung wong phé duyét, in thé dang vién.

Xtr Iy nghiém hanh vi lam mat, stir dung sai muyc dich thé dang vién.

-T hu’c hién xét tang, truy tang Huy hiéu Bang dung quy trinh, thoi gian:
Chi b, cip uy co s, cap uy cap trén truc tiép cua to chirc co s dang thuc hién kip
thoi, dung quy dinh viéc dé nghi Ban Thudng vy Thanh @y ting, truy ting Huy hiéu
Pang cho dang vién va to chuc 18 trao ting/truy ting Huy hiéu dang dot 03/2, 19/5,
02/9, 07/11 va cac dip ky niém quan trong khac (do Ban Thuong vu Thanh uy quy
dinh) theo ding quy dinh Piéu 1¢ Pang. Chiu trach nhiém trudc Pang Gy phuong vé
ho so dé nghi xét ting Huy hiéu Pang.

Truong hop dang vién bi bénh nang dé nghi ting Huy hiéu Dang sém, phai c6
gidy xac nhan hodc bénh an cta co s¢ y té co thim quyén; trudng hop dang vién dm
tai nha thi chi bg, dgtng uy co s& phai xac dinh ro tinh trang bénh tat ciia dang vién va
chiu trach nhi€ém vé nd1 dung xac nhan do.

2. Cong tac ra soat, sang loc dang vién

2.1. Noi dung ra soat ding vién

- Ra sodt ddang vién bo sinh hoat ding, khong dong ddng phi ma khong c6 1y do



chinh dang ddi vé6i cac dang vién co tén trong danh sach dang vién cta chi bo.

- Ra sodt ding vién khong thuc hi¢n ding quy dinh chuyén sinh hoat déng:

+ Ra soat dang vién khéng ndp hodc da ndp hod so dén cip uy co tham quyén
nhung khong tiép tuc thuc hién quy trinh chuyén sinh hoat dang (chua c6 tén trong
danh sach dang vién cua chi bg).

+ Pang vién da nghi huu, thoi viéc, cham dat hop dong... nhung vén sinh hoat
dang tai noi cong tac cii hodc chuyén sinh hoat vé t chirc dang trong doanh nghiép,
t6 chirc x3 hoi nghé nghiép, hoi quan ching hodc dia phuwong khac noi cu tri theo
quy dinh tai khoan 2, khoan 7 diéu 5 cta Quy dinh nay.

+ Pang vién 1a hoc sinh, sinh vién da tbt nghi¢p ra truong, sinh hoat tai dang
bd nha trudng qua 01 nim ma khong chuyén sinh hoat dang.

+ Pang vién chuyén noi cu trt thyc té 1au dai nhung khong chuyén sinh hoat
dang vé noi cu tri méi.

+ Pang vién da duoc cip c6 tham quyén quyét dinh tuyén dung, hoc tap trung,
hop dong lao dong nhung khong chuyén sinh hoat dang vé noi lam viéce, hoc tap.

- Ra sodt két qua xép logi ding vién, két lugn ding vién vi pham

Dang vién khong hoan thanh nhiém vu trong 01 nam, 02 nam lién tyc, dang
vién da bi cap co tham quyén thi hanh ky luat, dang trong thoi gian chap hanh ky luat
lai tiép tuc c6 vi pham dang vién bi cap uy co tham quyen két ludn co suy thoai vé
tu tuong chinh tri “ tu dién bién”, “ tu chuyén hoa” hoic vi pham vé dao dirc 16i séng;
vi pham quy dinh vé thuc hién trach nhiém néu guong hoic nhiing diéu dang vién,
cong chtre, vién chuc khong dugce lam...

- Ra sodt hé so ding vién

+ Hb so dang vién do cép ay co s (hodc cap uy cap trén co s noi khong co
dang uy co s0) dang quan ly: Thong qua két qua tham tra tiéu chuan chinh tri cta can
bd dang vién phuc vu bau ctr Quoc hoi, Hoi dong nhan dan, Pai hoi Dang cac cép,
quy trinh quy hoach, bo nhiém, bd nhiém lai can bo, d6i chiéu véi hd so do cap uy
co so (hodc cap uy cip trén co s noi khong c6 dang uy co sd) quan 1y dé phat hién
truong hop dang vién khai 1y lich xin vao Pang khong trung thuc, khong dam bao
tiéu chuan chinh tri khi xem xét két nap dang vién.

+Ho so dang vién khi chuyén sinh hoat dang: Phat hién trueong hop dang vién dugc
két nap hodc cong nhan dang vién chinh thirc sai tiéu chudn, diéu kién ¢ noi chuyén di.

- Ra soat thong qua viéc s dung, qudn ly thé ddang vién: Dang vién su dung
thé dang vién sai myc dich, lam mat thé dang vién; tu y huy thé dang vién, tu y tra
thé dang vién.

- Ra sodt thong qua hoat djng kiém tra, gidm sat, ky ludt Dang: Giai quyét
don thu khiéu nai, t6 céo; giai quyét dang tich; y kién phan anh cla cap uy noi cu tri
d6i véi dang vién dang cong tac; ¥ kién phan anh ctia Nhan dan vé pham chat tu cach,
dao duc, 16i séng cua dang vién

Thong qua cac hoat dong néu trén kip thoi phat hién nhirng dang vién vi pham,
tién hanh tham tra, xc minh, két luan va xir 1y ky luat, kip thoi1 dua dang vién khong
con du tu cach ra khoi Bang hodc dua vao dién gido duc, giup do trude khi xem xét,
quyét dinh dua ra khoi Pang.

2.2 Tiéu chi sang loc dang vién



- Tiéu chi dang vién dwa ngay ra khoi Ddang

Pang vién du cin cir dé x6a tén, khai trir, hay quyet dinh két nap dang vién
hodc cong nhan dang vién chinh thirc do sai tiéu chuén, diéu kién, tham quyén theo
quy dinh, cu thé:

+ Pang vién bo sinh hoat ddng hoac khong dong dang phi tir 03 thang tré 1én
trong nam ma khong c6 1y do chinh déng;

+ Dang vién tu y tra thé dang vién hodc ty huy thé dang vién; dung thé dang
vién, thé nganh, thé cong chirc dé thé chip, cim cb vay, muon tién, tai san;

+ Pang vién giam sut ¥ chi phan du, khong thuc hién nhiém vu cua dang vién,
da duoc chi bg gido duc nhung sau 12 thang ma khong tién bo;

+ Pang vién hai nam lién vi pham tu cach dang vién;

+ Pang vién khong dam bao tiéu chudn chinh tri theo quy dinh ctia Bo Chinh tri.

+ Pang vién qua ra soat hd so dang vién, phat hién két nap dang vién hodc
cong nhan dang vién chinh thirc sai tiéu chuan, diéu kién, tham quyén két nap.

+ Dang vién bi truy nd, tam giam hodc bi toa an tuyén phat tir hinh phat cai tao
khong giam gitr tr¢ 1én thi cap uy, ban thuong vu cap uy hodc uy ban kiém tra cap uy
bao cao dé xuat (bang vin ban) dé t6 chirc dang c6 tham quyén xem xét, quyét dinh
ky luat, hodc xo6a tén trong danh sach dang vién (d6i voi dang vién du bi), khong phai
lam quy trinh, thu tuc ttr duoi 1én, kh()ng phéi b6 phiéu kin.

Pbi voi dang vién bi khoi td, truy td trong thoi gian cho xét xu, td chirc dang
c6 tham quyén can ctr két luan, kién nghi ctia cic co quan to tung dé xem xét, két
luan va xur 1y ky luat (khong phai gap dang vién).

+ Pang vién vi pham dén muc phai thi hanh ky luat bang hinh thirc khai trir
theo quy dinh vé xir Iy dang vién vi pham hién hanh.

- Tiéu chi ding vién cin dwec gido duc, givp dé trwde khi xem xét, quyét
dinh dwa ra khoi Dding

Dang vién c¢6 vi pham nhung chwa dén muc phai x6a tén hodc thi hanh ky lut
bang hinh thic khai trir, bao gom:

+ B0 sinh hoat dang hodc khong dong dang phi dudi 3 thang trong ndm ma
khong c6 1y do chinh dang.

+ Pang vién giam stt ¥ chi phan dau, khong thuc hién nhiém vu ctia dang vién
theo quy dinh cua Diéu 1¢ bang, nhiém vu do td chirc dang, chinh quyén, cO quan,
don vi, MTTQ va céc t6 chirc chinh tri - x4 hoi phén cong.

+ Hai nam lién bj Xép loai khong hoan thanh nhi¢m vu do chi hoan thanh dudi
50% chi ti€u, nhi€ém vu duogc giao trong nam.

+ Pang trong thoi gian chap hanh ky luat Pang hoic ky luat hanh chinh ¢ mic
khién trach, canh céo, giang chirc, cach chirc, ha bac luong, giang cip bac quan ham.

+Qua | kiém diém ty phé binh va phé binh hoac qua kiém tra, giam sat, cap uy
c6 tham quyén két luan suy thoai Ve tu twong chinh tri, “tw dién bién”, “ty chuyén
héa” hodc vi pham vé dao dtc, 161 song.

+ Vi pham céc quy dinh cta Pang vé thuc hién trach nhiém néu guong hoic
nhirng diéu dang vién, can bo, cong chrc, vién chirc khong duge lam hodc c6 uy tin
thap trong co' quan, don vi, noi cu trd ma cap Uy c6 tham quyén két luan, 1am anh
hudng xau dén uy tin ctia Pang va té chirc Pang noi sinh hoat.
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+ Dang vién thudc d6i twong khong thuc hién dang quy dinh chuyén sinh hoat
d:émg néuvtai diém 7, Bi€u 5 Quy dinh nay, chi bd Eiﬁ xem xét hodc xur 1y ky luat, yéu
cau chuyén sinh hoat dang dung quy dinh nhung van khong thuc hién (trtr truong hop
qué 3 thang ma khong ndp ho so chuyén sinh hoat dang).

3. Tién dd thue hién

3.1 Nhiém vu thwong xuyén hang nim

- Hang thang: Thuc hién kiém tra sinh hoat, cong tic dong dang phi va bién
dong dang vién.

- Hang quy: Thuyc hién ra so4t danh sach dang vién chuyén sinh hoat, mién sinh hoat.

- 6 thang/nam: Thuc hién d6i khop s6 licu va danh sach dang vién trong toan
Dang bo. Thuc hién cong tac sang loc déng vién do1 véi céac truong hop vi pham.

- Thang 12: Bao cao tong két nam vé cong tac quan ly, ra soat sang loc dang vién,
dé xuét va giai quyét nhitng kho khin, vuéng mic trong qua trinh trién khai thue hién.

3.2. Ly trinh ca nhiém ky

- Nim 2025 — 2026: Ciing c6 nén ting, siét chit ky luat Pang

+ Ra soat 100% ho so va d6i khép danh sach dang vién cua cac to chirc co s
dang tryc thudc;

+ S6 hoéa, 1am sach dir liéu, dong bd phan mém;

+ Tap huan nghiép vu cho Cép uty cac To chirc co so Pang, Bi thu cac Chi bo
truc thudc Pang bo co so;

+ Phan loai ban dau toan b dang vién thuéc Pang b phuong.

+ Thue hién quy trinh x6a tén, cho ra khéi Pang ddi véi cac truong hop vi
pham theo quy dinh.

- Nim 2027 - 2028: Ting cwong kiém tra giam sat:

+ Kiém tra dot xuat cac chi b c6 ddu hiéu vi pham, ra soat danh sach dang vién.

+ Kiém tra chuyén ,dé, kiém tra 30% to chuc co so Dang (tap trung o Chi bj
Khu déin cu va Chi bg khoi Doanh nghiép). Pua toi thiéu 3-5% dang vién dién theo
doi/giap Ao (néu co)

+ So két giita nhiém ky.

- Niam 2029: Nang cao chat lwong quan 1y, ra soat va sang loc dang vién

+ Chuén héa phan cong nhiém vu dang vién. Huong dan 100% cac to chic co
s& PBang st dung thanh thao cac ung dung phan mém quan 1y dang vién.

+ Kiém tra nghiép vu va cong tac quan ly ho so dang vién tai 100% cac t6 chirc
co s6 bang. Tap trung giai quyét dut diém cac truong hop ton tai kéo dai.

+ Nhan rdng va trién khai cAc mo hinh méi, cach 1am sang tao nang cao hi¢u
qua cong tac quan ly, ra soat sang loc dang vién.

+ Panh gid lai toan dién doi1 ngli dang vién trong toan Pang bo.

- Niim 2030: Tong két nhiém ky

+ Tong ra soat 100% dang vién thudc Pang bo.

+ Tong két nhiém ky, tuyén duong nhiing tap thé, ca nhan thyc hién tét cong
tac quan ly, ra soat, sang loc dang vién trong nhiém ky 2025-2030.

+ Thuyc hién rat kinh nghiém va xay dung phuong hudng, nhi¢ém vu cho nhiém ky sau.



III. TO CHUC THUC HIEN

1. Ban Thuong vu Dang uy phuong

- Lanh dao, chi dao cac ban Pang, Vian phong Pang ity va cac cap ty truc thudc
t6 chirc quan triét, trién khai thuc hién nghiém tic Quy dinh 02-KH/TU ctia Thanh
iy va Ké hoach ctia Pang tty Phuong vé “thuc hién cong tic qudn 1y dang vién; ra
soat, sang loc, kip thoi dwa nhitng dang vién khong con du tw cach ra khoi Pang
thuéc Pang bé phuong Péng Pa nhiém ky 2025 -2030” nham nang cao chét luong
d6i ngii dang vién trong toan Pang bd Phuong. Xem xét, quyét dinh cac truong hop
x0a tén, cho ra khoi Pang thuc tham quyén.

- Chi dao cac cap U uy co'so truc thude dinh ky tién hanh thyc hién ra soat; tién hanh
xem x¢&t, giai quyet theo tham quyen cac ndi dung lién quan, tong hop két qua bao cao cap
Uiy cap trén tryc tiép; tién hanh kiém tra viéc thuc hién cta cac chi bd (khi can thiét).

- Chi dao Ban Xay dung Pang, Uy ban Kiém tra Pang ty va céc t6 chic dang
tre thude, phdi hop cac co quan lién quan trong viéc thuc hién ra soat, sang loc dang
vién thong qua hoat dong kiém tra, giam sat; giai quyét don thu khiéu nai, to cdo; giai
quyet dang tich; y kién phan anh cua cap uy noi cu tra d6i voi dang vién dang cong tac;
¥ kién phan anh ctia nhan dan vé pham chat tu cach, dao durc, 16i song cua dang vién.

2. Ban Xay dung Dang

- La co quan thuong truc, truc tiép huong dan cac cap uy truc thugc Dang uy
thuc hién diing cac quy dinh. X4y dung huéng dan dé trién khai thuc hién Ké hoach;
phdi hop v6i cac ban Dang va Van phong Dang uy theo doi tinh hinh trién khai thuc
hién Ké hoach nay. Tham muu Ban Thuong vu bang uy tong két, danh gia, rat kinh
nghiém viéc thue hién Ké hoach; kip thoi bao cdo, dé xuat véi DPang uy sira doi, bd
sung K& hoach phu hop thuc tién.

- Tham muu Ban Thuong vu Pang uy thuc hién tham dinh chat ché hd so dang
vién chuyén dang chinh thirc, phat hién truong hop dang vién két nap vao Pang khong
du tiéu chuén, diéu kién, thAm quyén xu 1y theo quy dinh. Xem xét, quyét dinh dua
nhitng dang vién khﬁng con du tu cach ra khoi Pang theo tham quyén.

- Thyc hién viét phleu bado dang vién chuyen sinh hoat dang chinh thirc gtri qua
duong cong vin dén cap uy noi chuyén dén; phiéu bao dang vién chuyén sinh hoat
dang chinh thtrc trén Co sé dit liéu quan 1y dang vién dé chuyén dir liéu dang vién
chuyen di. Tlep nhan, xir Iy phiéu bao dang vién chuyen sinh hoat dang chinh thirc
cua cap uy cap trén noi dang vién chuyén dén. Huéng dan nghiép vu; theo ddi, tong
hop, bao co két qua thyc hién.

3. Van phong Dang uy Phuong

- Ph01 hop voi Ban Xay dung Dang trién khai Quy dinh 02-KH/TU cua Thanh
Uy “mét s6 van dé vé cong tac quan ly dang vién; ra sodt, sang loc, kip thoi dua
nhitng ddng vién khéng con dii tw cdch ra khéi Pdang thuéc Pdang b thanh phé Ha
Ngi” va Ké hoach ciia Pang oy Phudng t6i 100% t6 chiic co s& Pang truc thudc.

- Bao dam diéu kién quan 1y, Iuu trir hd so; theo ddi tién do thuc hién Ké hoach.
Thuec hién ot viéc Quan 1y hd so dang vién tir tran, tham muu Ban Thudng vu Pang ty
Phuong giai quyét nhitng kho khin, viudng mac & co sé khi to chirc thuc hién Ké hoach.

4. Uy ban kiém tra Pang ity phuong

- Tang cudng cong tac kiém tra, giam sat vi¢c thuc hién K& hoach. Tham muu



va xtr Iy ky ludt t6 chic dang va dang vién vi pham Quy dinh cua Trung wong, Thanh
uy va Ban Thuong vu Bang uy Phuong trong cong tac quan 1y dang vién.

5. Uy ban MTTQ va cac To chirc Chinh tri - Xa hdi Phuong

- Uy ban Mt tran T quéc Viét Nam va cac to chitc Chinh tri - X4 hoi Phuong
phéi hop véi Ban Xay dung Pang, Vin phong Pang ty tuyén truyén siu rong t4i
100% doan vién, hdi vién vé muc dich, y nghia ctia K& hoach thyc hién cong tic quan
Iy dang vién; ra soat, sang loc, kip thoi dua nhitng dang vién khong con du tu cach
ra khoi Pang thuoc Pang bo phudng Pong Pa nhiém ky 2025-2030.

6. Cac Dang bg, Chi b co sé, Chi b truwc thuoc Pang uy phuwong

- Xay dung ké hoach va dinh ky thuc hién ra soat, sang loc dang vién; tién hanh
xem xét va giai quyét theo tham quyén, thuc hién cac budc quy trinh, thu tuc ra soat,
sang loc dang vién ctia Ké hoach; thuong xuyén kiém tra, giam sat viéc thuc hién ra
soat, sang loc dang vién.

- B¢ nghi véi cip Uy cap trén truc tiép va DPang Gy phuong xem xét vige x6a
tén, dua ra khoi dang cac truong hop khong con du tu cach theo tham quyén; truc
tiép giai quyét va ph01 hop cac co quan c6 lién quan trong viée thyc hién ra soat thong
qua hoat dong kiém tra, giam sat; giai quyét don thu khiéu nai, t6 cdo; giai quyét dang
tich; y kién phan anh cua cap uy noi cu tra d6i véi dang vién dang cong tac; y kién
phan anh cua nhan dan vé pham chat tu cach, dao dirc, 16i sdng cia dang vién.

- B6i voi cac chi bd (ké ca chi bo truc thude)

+ Hang nam, sau khi thuc hién viéc kiém diém, danh gia, xép loai chat luong to
chirc dang va dang vién, chi bg xay dung ké hoach va thuc hién ra soat, béo co cap ty
cap trén tryc tiép két qua ra soat, sang loc dang vién theo cac tiéu chi duoc quy dinh tai
Phén B. Muc 2. Tiéu chi sang loc ding vién cta Ké hoach nay.

+ Thuce hién cac bude quy trinh theo thAm quyén trong quy trinh ra soat, sang
loc dang vién theo Phu luc dinh kém K¢é hoach nay. Phan céng dang vién chinh thuc
dé theo ddi, giup d& cac truong hop dua vao dién theo ddi, giup dd.

- Pinh ky 6 thang cac T6 chirc co s Pang béo cdo két qua quan 1y, ra soat sang
loc dang vién va Danh sach dang vién thudc dién cAn xem xét x0a tén, cho ra khoi
Pang vé Pang ty Phuong (qua Ban Xdy dung Pdng Tong hop) bdo cdo trwde ngay
20/6 va 20/12 hang nim. Dbi véi cac truong hop dot xudt va co tinh chat phirc tap don
vi ¢6 vin ban bao céo, xin ¥ kién Ban Thudng vu Béng uy Phuong.

Ban Thuong vu Bang uy Phuong dé nghi cac t6 chire co s Pang truc thude Dang
bo Phuong nghiém tic trién khai, thyc hién Ke hoach; Trong qua trinh thuc hién, néu
phat sinh vudng mac, kip thoi phan anh y klen vé Ban Thuong vu Dang uy Phuong (qua
Ban Xdy dung Pdang) dé xem xét, giai quyét theo tham quyén./.

Noi nhén:

- BTC Thanh uy, (@ bdo cdo)

- Ban Thuong vu Dang Uy, (d@é bdo cdo)

- Cac Ban Dang va Van phong DU,

- Uy ban MTTQ va cac t6 chirc CT-XH Phudng,

- Pang bd, Chi b co sd, Chi b truc thugc Dang bd
Phuong;

- Luu VPDBU, Ban XDb./.

Dinh Nguyén Manh
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PHU LUC 1

RINH, THU TUC QUAN LY, RA SOAT, SANG LOC PANG VIEN
theo Ké hoach s6 65-KH/PU, ngay 25/ 02/2026 ciia Pang ity Phirong)
A. CONG TAC QUAN LY PANG VIEN

I. VE HO SO PANG VIEN

1. Vé hé théng s0 sach va quan 1y, luu trir ho so dang vién (Khoan 1, khoan

2, Dleu 4 Quy dinh s6 02-Qb/TU ngay 19/11/2025 cua Ban Thuong vu Thanh uy vé

"mét s6 van dé vé cong tac quan Iy dang vién; ra sodt, sang loc, kip thoi dwea nhitng
dang vién khéng con dii tw cdch ra khéi Pang thude Pdang b thanh phé Ha Néi”).

- Hé théng s6 sach phuc vu viéc quan ly dang vién gém cac loai: SO danh sach
dang vién; s6 dang vién du bi; s6 dang vién ra khoi Pang; s6 dang vién tir tran; so
phat thé dang vién; sd giao nhan thé dang vién; so giao nhan hd so dang vién; s6 cho
muon tai liéu trong hd so dang vién dé nghién ctru; sb gi61 thiéu sinh hoat dang; sO
tang, truy tang Huy hiéu Dang; sO theo ddi khen thudng; s6 theo doi gio1 thiéu dang
vién gitr moi lién hé voi t6 chirc dang va nhan dan noi cu tra; s6 ghi nghi quyét cua
chi bo, cap uy

- Cac tb chirc dang phai dugc trang bi phuong tién luu trir hé so dang vién, cac
thiét bi k¥ thuat, hé thong s6 sach phuc vu viéc quan ly dang vién, dam bao theo ché
do bao mat; kip thoi phat hién nhing tai liéu trong ho so dang vién bi hu hong hodc
mat, that lac dé xur 1y ngay; néu dé hu hong hodc mat, that lac phai 1ap bién ban, kiém
diém lam rd nguyén nhan, 1 trach nhiém, xt Iy kip thoi va bao céo cap ay cap trén.
Khi thay doi can bo luu trit, quan Iy hd so dang vién phai c6 bién ban giao nhan chat
ch€, dung quy dinh.

- Can b9 luu trir, quan 1y h6 so dang vién chi dugc sira ndi dung trong hé so
dang vién khi co quyét dinh cla cap uy co thAm quyén, ndi dung stra phai dugc dong
dau ctia cp uy co so (hodc cip uy cp trén co sé noi khong co dang uy co sé).

2. Vé quan ly thong tin ding vién trén Co sé dir liéu quan ly dang vién
(Khoan 3, Piéu 4 Quy dinh s6 02-QB/TU ngay 19/11/2025 ciia Ban Thuong vu
Thanh uy)

Cap v uy co thAm quyén str dung phan mem quan ly dang vién ctia Trung uong,
Thanh ty dé thuc hién quan 1y dang vién cta t6 chirc dang, thuong xuyén cap nhat
co s¢ dir liéu dang vién, trong d6 luu y:

2.1. Nhdp thong tin va hé so ding vién trén phin mém

- bang vién moi két nap Dang: Trong 30 ngay lam viéc, sau khi dang vién co
quyét dinh ket nap vao bang, cap uy co so phéi hop véi ban 6 chirc (hodc ban xay
dung dang) cap uy cap trén co sé nhap thong tin ciia dang vién trén phan mém co s
dir li¢u dang vién cua Trung wong va Thanh uy.

- Dang vién chuyen sinh hoat dang tir noi khac dén trong Dang bo thanh pho
Ha Noi: Tiép nhan ho so dién tir duoc chuyen trén phan mém. Y¢&u cau noi chuyen
sinh hoat dang di cho dang vién b6 sung ho so va chuyén trén phan mém néu chua
¢6 ho so dién tir.

- Pang vién chuyén sinh hoat dang tir ngoai Bang by Thanh pho dén: Kiém tra
trén Co so dir liéu quan 1y dang vién ctia Ban T chtrc Trung wong, néu c6 dit liéu hd
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so dang vién thi tiép nhan dén; néu chwa c6 hd so thi 14p danh sach dong thoi cap
nhat ho so ciia dang vién trén phan mém.

- Pang vién chuyén sinh hoat dang di: Ban xay dung Dang, cap uy cap trén co
s& kiém tra thong tin trén ho so dién tir cua dang vién trén phan mém, thuc hién chuyén
hé so dién tir toi dang bo cap trén co so noi dén ciia dang vién (néu chua c6 hd so dién
tir hodc thong tin chua day du can bd sung, hoan thién trudce khi chuyén di).

2.2. Qudén Iy hé so ding vién trén phan mém

- Thyc hién chuyén hd so dién tir ciia dang vién trén phan mém ngay khi thuc
hién chuyén dang chinh thtrc cho dang vién. Thuc hién tiép nhan dir liéu cua dang
vién ngay khi dang vién duoc tiép nhan dén.

- Thyc hién day du cac phiéu bao theo quy dinh trén phan mém: phiéu bao
dugc cong nhan dang vién chinh thirc; chuyen sinh hoat ddng tam thoi, chinh thirc;
mién sinh hoat dang, ra khoi Pang, tir tran. .

- Thuong xuyén ddi chiéu danh sach dang vién, s6 1y lich dang vién trén phan
mém dam bao dit liéu dugc thdng nhit va chinh xac.

Pinh ky vao thang 11 hang nim bao céo tinh hinh quan 1y va sir dung cum s
Iy lich dang vién da dugc cap.

2.3. Dong bj dir ligu trén phan mém

- Ban X4y dung Pang chu dong tham muu véi cap tiy cac ndi dung lién quan
dén viéc cap nhat khai thac, quan tri dit liéu ctua dang bo minh. Thiét bi USB Etoken
phai dugc bao mat, quan 1y theo dung quy dinh hién hanh cta nganh co yéu.

- Phan mém quan ly dang vién phai dugc su dung hang ngay, thuc hién dong
bd dir liu gilra cac cap uy dang trong Dang b Thanh phd va véi phan mém cua
Trung wong dinh ky vao sang thir 6 hang tuan. Thuong xuyén cép nhat, chuan hoa,
d6ng bd phan mém dit liéu quan 1y dang vién, két ndi vao dir liéu chung cia Pang bo
Thanh phd; nhiing don vi st dung ban Offline thi dinh ky 01 thang lién hé voéi Ban
T6 chtrc Thanh ay thyc hién ddng bo véi dir liéu chung ciia Pang bo Thanh phd dé
dam bao ddng bo dit liu voi Trung uong.

II. QUAN LY HOAT PONG PANG VIEN

1. Quan ly dang vién da nghi huwu, nghi cong tac dang sinh hoat tai chi by
doanh nghiép, don vi sy nghiép, cac t0 chire xi hi nghé nghiép, cac hdi quin
chiing (Khoan 2, khoan 7 Piéu 5 Quy dinh sé 02-QD/TU ngay 19/11/2025 ciia Ban
Thuong vu Thanh uy)

- Pang vién c6 hop dong lao dong 6 hiéu luc tir 12 thang trd 1én, thoi gian
lam viéc thuc té cta dang vién tdi thiéu 50% thoi gian lam viéc theo hop dong da ky
(d6i voi doanh nghiép ngoai nha nudc, don vi sy nghiép ngoai cong 1ap) hoic 1a hoi
vién hoic hop dong lao dong lam cac cong viée hanh chinh tir 50% thoi gian tré 1én
(461 v&i cac to chie xa hoi nghé nghiép, cac hoi quan chung).

- Pang vién c6 tén trong bang luong hodc bang thanh toan tién cong ctia doanh
nghi¢p, co quan, don vi it nhét 6 thang trong nam.

2. Mién cong tac va sinh hoat diang (Khoan 3, Piéu 5 Quy dinh s6 02-QB/TU
ngay 19/11/2025 ctia Ban Thuong vu Thanh uy)

2.1. Xem xét vigc gidam, mién céng tic va sinh hoat ding do tudi cao, sirc
khée yéu khong thé tham gia sinh hoat ding dwoc
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- Truong hop dang vién cé tudi doi tir 80 tuéi tré lén: dang vién tu 1am don
(nguweoi nha dang vién cé thé viét thay) hodc truc tiép bao cdo véi chi bd (kem theo
phé t6 bénh én). Chi bd xem xét, quyét dinh cho mién cong tic va sinh hoat dang;
néu dang vién khong cé bénh an, chi by xac nhan vé tinh trang strc khoe cua dang
vién va chiu trach nhiém vé noi dung xac nhan.

- Ti mong hop dang vién co tuéi doi duoi 80 téi: dang vién ti 1am don (nguoi nha
dang vien co thé viét thay) hoic truc tlep bao cao voi chi by, c6 bénh an kem theo hodc
gidy chimg nhan strc khoe ctia co s¢' y té co thim quyén dé chi bd xem xét, quyét dinh.

2.2. Xem xét viéc mién céng tic va sinh hoat ding doi véi ding vién khéng
vi Iy do tudi cao, sirc khée yéu

- Pugc van dung trong cac truong hop: (1) Do dang vién di diéu tri bénh dai
ngay hodc diéu tri bénh & xa noi cu tra; (2) Pang vién ra nudc ngoai 1am nhiém vu
don 1&, vi viéc riéng (du lich, chita bénh, tham than nhan...); dang vién di lao dong
don 1é, & nhitng vung xa, khong co t6 chire dang hodc diéu kién di lai kho khin, khong
thé tham gia sinh hoat dang; (3) Pang vién di 1am viéc luu dong & cac dia phuong,
don vi trong nudce thoi gian dudi 01 nam, viéc lam khong 6n dinh, hoic & nhirng noi
chua c6 t6 chic dang; (4) Pang vién 1a can bd, cong chirc nghi cong tac chd dén tudi
nghi huu theo ché d6 quy dinh ctia Nha nudc c6 nguyén vong duoc mién SHD trong
thoi gian nghi chd quyét dinh nghi huu; (5) Pang vién nit trong thoi gian nghi thai
san theo quy dinh cuia B luat Lao dong.

- Pang vién lam don bao c4o 1 1y do xin mién cong tac va sinh hoat dang, bao
cao chi by xem xet, co nghi quyét dé nghi cip uy co s& (hoic ban thuong vu dang uy
cip trén co sO noi khong c6 dang uy co s0) xem xet, ra nghi quyet ban hanh quyét
dinh cho dang vién mién sinh hoat dang thoi gian du6i 12 thang. Hét thoi gian dugc
mién cong tac va sinh hoat dang, chi bd hudng dan dang vién viét bao cio kiém diém
tu cach dang vién trong thoi gian dugc mién cong tac va sinh hoat dang. Truong hop
dang vién dd duoc mién cong tic va sinh hoat dang, néu tlep tuc c6 nhu cau mién
cong tac va sinh hoat dang thi thuc hién quy trinh nhu 1an dau, nhung trude khi chi
bd va cap iy co so (hodc ban thuong vu dang uy cap trén co sé noi khong c6 dang
uy co s&) hop xem xét, quyét dinh thi cap iy chi bo phéi hop véi cip ty co sé (hoic
ban xdy dung dang dang uy xa, phuong noi khong c6 dang uy co s¢) phai xac minh,
tham dinh 1y do va chiu trdch nhi€ém véi ndi dung xac minh.

3. Chuyén sinh hoat ding

Thuc hién theo Piém 4.3 muc II, Huéng dan s6 38-HD/BTCTW ngay
29/9/2025 ctia Ban T chirc Trung wong “nghiép vu cong tac dang vién” nhu sau:

3.1. Chuyén sinh hoat ding chinh thic:

3.1.1. Péi véi dang vién

- Ban ty kiém diém dang vién, co xac nhén cua chi bo va cap uy so so (hodc

cip uy cdp trén co sé noi khong ¢ cip uy co sé) noi gidi thiéu dang vién chuyén
sinh hoat dang chinh thirc).

- Thé dang vién (d6i voi dang vién chinh thirc)

- Quyét dinh chuyén cong tac, hoc tap, nghi huu hodc thay ddi noi cu tra. ..

- Ho so dang vién

- Pang vién khai thong tin dang vién trén Cong dich vu cong Ha Noi tai dia chi
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https://dvc.hanoi.dcs.vn/ hoac https://dichvucong.gov.vn/.

3.1.2. Déi véi chi uy (hodc chi bg noi khéng c6 chi uy)

- Ghi s6 gi6i thiéu chuyén sinh hoat dang, theo doi dang vién chuyén sinh hoat
dang cua chi bd.

- Déng chi bi thu hodc pho bi thu cap uy nhan xét vao ban ty kiém diém dang
vién; viét gidy gi6i thiéu chuyén sinh hoat dang, sir dung loai 7 6 d6i véi dang vién
chuyén sinh hoat dang trong cing dang bo cp trén co s0, sir dung loai 10 6 d6i voi
dang vién chuyen sinh hoat dang ra ngoai dang bo cap trén co 50 va ky vao 6 s6 1
(khi chuyén dang vién di), viét va ky vao 6 s6 7 (loai 7 6), 6 86 10 (loai 10 6) (khi
tiép nhan dang vién dén).

- Chuyén sinh hoat dang cho dang vién trén Cong Dich vu céng qudc gia.

Luu y:

+ Doi voi ca 4 loai glay gioi thieu chuyen sinh hoat dang, néu ghi sai 6 s6 1 thi
phdi thay gidy khdc dé viét lai, khong tdy xod, sira chita tai 6 6 1; cdc o con lai bi sai
sot nhé thi cé thé sua chita bang cdch gach bé ché viét sai (nhung bao dam van doc
dwoc chir sai do), vzet lai cho dung lén phia trén cho viét sai, dong ddu cia cdp uy
hodc ciia co quan té chire, co quan chinh tri ciia cdp uy vao ché sira chita.

+ Chi bg khéng cé cdp uy, khi dong chi bi thie chuyén sinh hoat ddng chinh
thiee thi d&ng chi bi thu dwoc ky gidy chuyén sinh hoat dang (6 s6 1)

3.1.3. Déi vé6i dang uy/chi bé co s6

- Ghi s6 gi6i thiéu chuyén sinh hoat dang, theo ddi dang vién chuyén sinh hoat
dang cua cap uy.

- Tiép nhan gidy chuyén sinh hoat dang va cac tai liéu kém theo tir chi bo truc
thudc, kiém tra ddy du cac tai liéu trong hd so dang vién, trinh ky gidy gidi thiéu sinh
hoat dang va niém phong hd so dé ban giao cho dang vién.

- Bong chi bi thu hoéc pho bi thu cap uy nhén xet vao ban tu kiém diém dang
vién, ky va dong dau; viét gidy giéi thiéu chuyén sinh hoat dang, str dung loai 7 6 d6i
voi dang vién chuyén sinh hoat dang trong cting dang bd cap trén co 80, st dung loai
10 6 d01 v6i dang vién chuyén sinh hoat 'dang ra ngoai dang b cap trén co so va ky
vao 0 s6 3 (khi chuyén dang vién di); viét va ky vao 6 s6 5 (loai 7 6), 6 s6 8 (loai 10
6) (khi tiép nhan dang vién dén).

- Chuyén dif liéu dang vién trén phan mém Heé thong thong tin linh vuc t6 chirc
- xdy dung Pang, déng bd v4i phan mém Piéu hanh tac nghiép quan 1y dang vién va
Cong Dich vu cong qubc gia.

3.1.4. Déi véi dang iy cdp trén co sé

- Ghi s6 gi6i thiéu chuyén sinh hoat dang, theo ddi dang vién chuyén sinh hoat
dang cua dang uy.

- Pang uy cap trén co s giao Ban Xay dung Dang tlep nhan glay chuyén sinh
hoat dang va cdc tai liu kem theo tir chi b thon, t6 dan pho hodc cap uy co s6, kiém
tra ddy du céc tai liéu trong hd so dang vién, trinh ky gidy gi6i thiéu sinh hoat dang
va niém phong hd so dé ban giao cho dang vién.

- Pong chi Bi thu Pang ty, Pho bi thu Pang uty, Trudong ban xay dung Pang
nhan xét, ky va dong dau cp uy vao ban ty kiém diém dang vién (ddi v6i dang vién
chi bo thon, t6 dan phd); viét gidy gidi thiéu chuyén sinh hoat dang, sir dung loai 7 6
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d6i voidang vién chuyén sinh hoat dang trong cung dang bo cap trén co so va ky vao
6 s6 4 (khi chuyén dang vién di hodc tiép nhan dang vién dén); sir dung loai 10 6 d6i
vOi dang vién chuyen sinh hoat dang ra ngoai dang bo cAp trén co s0, viét va ky vao
6 s6 4 (khi chuyén dang vién di), 6 s6 7 (khi tiép nhan dang vién dén).

- Viét 02 phiéu bao dang vién chuyen sinh hoat dang chinh thire, gui bang
duong cong van (01 phiéu gui cip uy cap trén truc tiép cua td chirc co so dang noi
dang vién chuyen dén, 01 phleu giri chi bd thon, t6 dan pho hodc cap Uy co sO noi
dang vién chuyén dén); chuyen dir liéu dang vién trén phan mém Diéu hanh tac
nghiép quéan 1y dang vién va Cong Dich vu cong qudc gia.

- Hang thang, Ban xay dung Pang cin ctr S6 gidi thiéu sinh hoat dang kip thoi
thong tin dén t6 chirc dang truc thudc cé dang vién chuyén sinh hoat dang dén, cap
nhat thong tin vao danh sach dang vién cua chi bo, dang bg; lap danh sach dang vién
chuyén sinh hoat dang di dé theo dai.

3.2. Cac hinh thitrc chuyén sinh hoat dang khac (chuyén sinh hoat dang tam
thoi, chuyén sinh hoat dang chinh thirc ra nudc ngoai va tir nudc ngoai vé; xét gia
han thém thoi gian sinh hoat dang tam thot) thyc hién theo Piém 4.3 muc I, Hudng
dan s6 38-HD/BTCTW ngay 29/9/2025 ctia Ban T6 chirc Trung wong “nghiép vu
cong tdac dang vién”.

4. Quan ly dang vién ¢ nhirng noi c6 dong dang vién sinh hoat tam thoi

Nhing chi b ¢6 tur 10 dang vién tré 1én sinh hoat tam thoi thi thyc hién thi
diém thanh 1ap t6 dang gom c6 cac dang vién hién dang sinh hoat dang tam thoi. Chi
bd phan céng ddéng chi cip iy vién lam to trudng to dang.

III. PHAT VA QUAN LY THE PANG VIEN

Thyc hién theo Chi thi s6 51-CT/TW, ngay 08/8/2025 cua Ban Bi thu vé doi
Thé dang vién; Quyet dinh s6 347-CT/TW, ngay 08/8/2025 cua Ban Bi thu v€ viée
ban hanh mau Th¢ dang vién.

1. Cac miu biéu vé Thé dang vién (theo Hudng dan sé 38-HD/BTCTW):

* Thong tin trén the dang vién:

- S6 thé dang vién: SO dinh danh c4 nhan theo quy dinh ctia Quyét dinh s6 347-
QDb/TW, ngay 08/8/2025 ctia Ban Bi thu.

- Ho va tén khai sinh: Ho va tén ghi trong gidy khai sinh

- Ngay sinh: ngdy, thang, nim sinh ghi trong gidy khai sinh

- Ngay vao Dang: Ngay, thang, ndm chi by t6 chirc 16 két nap vao bang (gTéi voi
dang vién két nap lai ghi ngay, thang, nam chi bd t6 chtrc 1€ két nap vao Pang lan dau).

- Noi cap: DPang bo thanh phd Ha Nbi

- Ngay cap: Ngay, thang, nim giri thong tin dang vién dén don vi in thé dang vién.

- Mi QR: Duing phan mém quét ma QR dé kiém tra thong tin ctia dang vién trén Thé.

- Chip dién tur: Iuu trir cac truong thong tin theo quy dinh trén Thé ctia dang vién.

2. Quy trinh phat thé, cép lai thé, d6i thé dang vién

2.1. Cdc cdp tiy dé nghi phdt thé, cép lai thé, doi thé ding vién

2.1.1. Chi bo

- Chi b0 x¢ét, cong nhan dang vién chinh thir, d6ng thoi 1ap danh sach dé nghi
cap thé ma&i (theo mau 1-TDV), danh sach bao gom cd dang vién chua co6 thé dang
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& noi khac chuyén vé (phdi cé gidy xdc nhdn chwa dwoc cdp thé cia dang vién);
thu 01 file &nh dang vién:

+ Anh chan dung kich thudc 3x4 cm, nén tring.

+ Tén file anh ghi nhu sau: Ho tén_ngay sinh_ngay vao dang (Vi du: Nguyén

Van A 20/10/1990 30/11/2024)

- Lap danh sach dé nghi cép lai thé hong; thu lai thé dang vién bi hong.

- Lap danh sach cp d6i thé mét.

- Gri danh sach dé nghi cip thé dang vién méi, cap d(;)i’, cép lai thé dang vién
kém theor file anh, thé dang vién bi hong, céac tai licu khe,ic néu can thiét (ban kiém
diem; gidy xdac nhdn chuwa duoc lam thé; bién ban bao mat the dang vien, ...) 1&n cap
trén truc ti€p (chi bd thon, té6 dan pho gui truc ti€p 1én ban xay dung dang dang uy
xa, phuong).

Péi v6i cac truong hop dé nghi 1am thé dang vién cham, mudn phai co ban
gidi trinh trach nhi€ém cta Chi bd trong qua trinh ra soat, quan 1y.

Pang vién lam mat thé hodc lam hong thé phai kiém diém, giai trinh 1am o ¥
do trudc chi bd.

2.1.2. Cap iy co s¢

, Tong hop, xét, 1ap danh dé nghi cap thé méi, cp lai thé mat, cAp doi thé hong
doi voi dang vién:

+Mau 1-TbV

+ Cong van giri cap ty c6 tham quyén kem theo danh sach, file excel danh

sach, file anh, thé dang vién bi hong (néu 1a dé nghi cap lai), cac van ban khac (bdn
kiém diém ciia dang vién, van ban gidi trinh ciia cdp uy...).

2.1.3. Cap trén co so

- Co quan tham muu vé cong tac to chuc:

+ Téng hop danh sach, xét d& nghi phat, cip doi, cp lai thé dang vién cia

cac cap uy truc thudc kem theo file &nh chan dung lam thé.

+ Lap danh sach bao cdo ban thuong vu cap iy cap trén co so.

+ Lap danh sach dé nghi thé dang vién trén phan mém Quan 1y co so dir liu

dang vién ctuia Trung uong.

- Ban thuong vu cip uy cip trén co so xét, quyet dinh phat the dang vién; ban
hanh Céng vin, Quyét dinh (thé dang vien moi: Mau 3-TPV; thé dang vién mat: Mau
5-TPV; the dang yzen hong: Mau 6-TDV) kém theo danh sach, file excel danh sach, file
anh (ghi theo mdu, danh so theo thir tir trén danh sach), the dang vién bi hong (néu

la dé nghi cdp lai) gii Ban To chtrc Thanh y phé duyét (trén phan mém vd van ban);
cac van ban khac (bdn kiém diém cia dang vién, vin ban gidi trinh ciia cdp uy...).

Lueu y: D6 voi the dang moi dé nghi mudn can lam rd 1y do dé muodn dong
thoi giai trinh voi cap trén khi d€ nghi. File anh dé nghi lam the phai dam bao ding
vo1 danh sach dé nghi, cac file dugc danh so6 theo thir tu ciia danh séach.

2.1.4. Ban Té chitc Thanh iy

- Tong hop danh sach, phé duyét dé nghi phat thé cua cac don vi.

- Gm Cong van, quyét dinh cta cac don vi kém theo danh séch, file anh vé
Ban T6 chtrc Trung vong:
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+ Cong vian: Mau 2-TBV

+ Danh sach, file excel danh sach, file anh, thé dang vién bi hong.

2.2. Viéc tiép nhan, cép phdt thé ding vién

- Ban T6 chirc Thanh uy: Nhan the¢ dang vién tur Ban T6 chirc Trung

uong; thuc hién ban giao, ghi 0, ky ghi ro ho tén ngud1 giao, nhén, tra the cho cac
cAp uy cap trén co sé truc thudc (Mau 7-TDV).

- Co quan tham muu vé céng tdc t6 chire & cdc ddng b cdp trén co sé: Nhan
thé dang vién tir Ban T chire Thanh ty; thuc hién ban giao, ghi s6 phat thé (Mau
8-TDV), ky ghi rd ho tén nguo1 giao, nhan, tra the cho cac cap uy co so hodc chi
b6 thon, t6 dan phd (Mau 7-TDV)
- Pang 1y co s¢: Nhan thé dang vién tir cAp Uy cip trén; thuc hién ban giao,
phat thé vé cho cac chi bo truc thudc (Mau 8-TDV);
- Chi b truc thudc: TO chire trao thé dang vién trong ky hop chi bo gan
nhat; lap s6 theo doi phat, cép lai, ddi thé dang vién.
IV. UNG DUNG CONG NGHE THONG TIN VA THONG KE TINH
HINH TO CHU'C DPANG, PANG VIEN

1. Thyc hién nghiép vu dang vién trén phan mém

- Cac tb chiic co s¢ dang, dang bd cip trén co so truc thuoc Dang bo thanh phd
Ha Noi tng dung, sir dung dit liéu vé dang vién trén phan mém dé thuc hién cic nghiép
vu cong tac dang dugce phan mém hd trg: Thé dang vién; huy hiéu Pang; két nap dang
vién; cong nhan déng vién chinh thtrc; chuyén sinh hoat dang; dé nghi khac déu. ..

- Cac loai sO sach quan ly dang vién co6 thé duoc Gmg dung trén CNTT, hang

nam va sau mdi nhiém ky can duoc in va déng quyén dé luu giir theo quy dinh.

2. Cong tac thong ké bao cao

- Pinh ky 6 thang, 1 nam, Ban xay dung Pang chu dong thuc hién théng ké

tinh hinh t6 chirc dang, dang vién theo cac biéu thdng ké co ban ciia cong tac to chirc

xay dung Dang (Huéng dan so 40-HD/BTCTW, ngay 10/10/2025 cua Ban T6 chirc
Trung wong “thirc hién biéu mdu thong ké co bdn vé té chirc dang, dang vién™).

- Céc bao cao thong ké giri vé Ban T6 chtrc Thanh ty (phong T6 chiic dang,
dang vién) qua 02 hinh thirc:
- Gri file mém qua dia chi email: pcsddv_btctu@hanoi.gov.vn

- Gri van ban c6 ky, dong dau qua dudng cong vin;

* Luu y: Cac file mém béao céo giri vé Ban T6 chitc Thanh uy (qua phong T
chuc dang, dang vién) dugc téng hop trén phan mém Office Excel va theo mau do
Ban T6 chtrc Thanh uy hudng dan; tuyét ddi khong chinh stra, thay doi.

B. CONG TAC RA SOAT, SANG LQC, PUA NHUNG PANG VIEN
KHONG CON PU TU CACH RA KHOI PANG

I. NOI DUNG RA SOAT PANG VIEN (Piéu 7 Quy dinh s6 02-QB/TU
ngay 19/11/2025 cia Ban Thwong vu Thanh uy)

1. Pang vién bé sinh hoat diang, khong dong diang phi ma khong cé ly do
chinh dang (cé tén trong danh sdach ding vién cua chi b)

- Kiém tra so ghi bién ban sinh hoat chi bd, s6 theo ddi thu dang phi, s tay
dang vién dién tir; thong qua hoat dong chuyén giao, tiép nhén, chia tach, sap nhap,
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giai thé, giai tan t6 chirc dang dé phat hién truong hop dang vién bo sinh hoat dang
hoic khong dong dang phi ma khong ¢ 1y do chinh dang, nhung t6 chirc dang chua
xem xét, xu ly.

- Kiém tra danh sach dang vién dugc mién cong tac va sinh hoat dang khong
vi 1y do tudi cao strc yéu, dang vién chuyén sinh hoat tam thoi dé phat hién nhimng
dang vién da qua thoi han, khong xin gia han, nhung khong tré 1ai sinh hoat dang.

2. Pang vién khong thuc hién ding quy dinh chuyén sinh hoat ding

R4 soat nhitng dang vién khong nop hodc da ndp hod so dén cdp uy co tham
quyén nhung khong tiép tuc thuc hién quy trinh chuyén sinh hoat dang (chua c6 tén
trong danh sach dang vién cua chi bg).

2.1. Phwong phap ra sodt

- Thyc hién dbi khép s6 danh sach dang vién giita t6 chic co s¢ dang va cap ty
cap trén tryc tiép, phat hién nhiing truong hop dang vién da chuyén sinh hoat dang tur
t6 chirc co so dang nhung khong ndp hd so 1én cap ty cap trén truc tiép va nguoc lai.

- Ra soat ho so dang vién bo lai khi chuyén sinh hoat dang.

- Ra soat phiéu bao chuyén sinh hoat dang vién chinh thic (phiéu bao), d6i
chiéu véi s6 gidi thiéu sinh hoat dang phat hién truong hop dang vién khong dén ndp
hé so chuyén sinh hoat dang.

- Ra soat s6 gidi thiéu sinh hoat déng'

+ Cap uy cap trén noi chuyen di: viét phleu bao; 1ap danh sach dang vién chuyen
di, gui cap uy cap trén tryc tiép noi chuyén dén (trong pham vi Pang b Thanh phd),
ddng thoi tién hanh chuyén dit liéu dang vién.

+ Cap uy. cap trén noi chuyén dén: Di chiéu phiéu béo, danh sach dang vién
chuyén dén va s6 gioi thiéu sinh hoat dang, dir liéu dang vién dé théng tin dén dang vién
kip thoi dén 1am thi tuc chuyén sinh hoat dang hodc 1ap danh sach nhimg truong hop dang
vién khong nop ho so chuyén sinh hoat dang, khong chuyén dit liéu dang vién.

2.2. Xir ly két qud ra sodt

- Néu qua 03 thang ké tir ngay cdp Uy noi chuyén dang vién di lam thu tuc
chuyén sinh hoat dang, dang vién khong ndp ho so hodc cham ndp hd so ma khong
¢6 1y do chinh dang thi cap Gy noi dang vién chuyén dén ban hanh quyét dinh x6a tén
dang vién d6 voi 1y do “tu ¥ bo sinh hoat dang”.

- Truong hop dang vién khong tham gia sinh hoat Pang do gian doan sinh hoat
dang qua 03 thang, sau khi tham tra thiy c6 du cin ctr va chimg 1y rd rang, ndi dung
vi pham c¢ ly do chinh dang, dugc chi bg, cap Uy co s noi  cOng tac hodc noi cu tri
xac nhan van thuc hién t6t nhiém vu dugc giao, thuc hién t6t nghia vu cong dan, gitr
gin dugc pham chat dao durc trong thoi gian khong tham gia sinh hoat dang thi cap
Uiy c6 tham quyén quyét dinh ndi lai sinh hoat dang.

- Truong hop dang vién chuyén sinh hoat dang cham (qua 60 ngay lam viéc ké
tir ngay ké tir ngay quyet dinh c6 hi¢u lyc hodc thay d6i noi cu trd; trén 30 ngay lam
viéc va dudi 03 thang ké tir ngay gidi thiéu chuyén di): Pang vién phai lam bdo céo
gidi trinh 1y do, c¢6 xac nhan cua céc t6 chire, co quan, don vi c6 lién quan; xem x&t,
xur 1y ky ludt theo quy dinh hién hanh.

2.3. Xir Iy ky ludt t6 chirc ding va dang vién vi pham

- POi Vi 16 chire dang: Vi pham giy hau qua it nghiém trong thi ky luat bang
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hinh thtrc khién trach trong trudng hop cho dang vién chuyén sinh hoat dang khong
dang quy dinh (Piéu 11, khodn 1(d), Quy dinh s6 296-OP/TW ngay 30/5/2025 cua
Ban Chdp hanh Trung wong Pdng vé cong tdc kiém tra, gidm sdt va ky ludt Pdang).

- Poi v6i diang vién: Vi pham gy hau qua it nghiém trong thi ky ludt bang hinh
thirc khién trach trong truong hop: Thuc hién khong ding quy dinh chuyén sinh hoat
dang; ndp hd so chuyén sinh hoat dang khong dang quy dinh; khong thuc hién viét phiéu
bao chuyén sinh hoat dang ctia dang vién (Diéu 29, khodn 1(g), Quy dinh sé 69-OD/TW).

IL. QUY TRINH, THU TUC PUA NGAY PANG VIEN RA KHOI PANG

1. Xéa tén dang vién (Muc 1.1, Phu luc kém theo Quy dinh s6 02-QD/TU
ngay 19/11/2025)

1.1. Xoa tén dang vién trong danh sach dang vién cua chi b

- Yéu cau dang vién 1am ban ty kiém diém va kiém diém trudc chi bo (tryc tiép
hodc van ban, thu dién tu).

Truong hop chi uy; bi thu, pho bi thu (noi khong co chi ty) dd yéu cau dén lan
thtr ba nhung dang vién d6 khong lam ban ty kiém diém hodc khong dén dy hop dé
kiém diém thi chi bd vin xem xét, xir 1y dang vién do; trudng hop khong lién lac
dugc voi dang vién, xac dinh 16 dang vién do s€ khong lam ban tu kiém diém hoic
khong dén dy hop dé kiém diém thi khong nhat thiét phai yéu cau dén 1an thi ba, chi
bd van thyc hién quy trinh dé nghi xo6a tén.

- Chi b6 (ké ca chi bd co s6) xem xét, néu c6 hai phan ba dang vién chinh thirc
duoc triéu tip trd 1én biéu quyét ddng ¥ x6a tén dang vién thi ra nghi quyét, bao cao
cAp Uy cAp trén truc tiép.

- Pang uy bo phan thim dinh nghi quyét cua chi bd vé x6a tén dang vién, bao
cdo dang y co sd.

- Bang uy co s& xem xét, néu co hai phr?m ba cép uy vién dugc trié¢u tap trd 1én
biéu quyét dong ¥ x6a tén dang vién thi ra nghi quyét, bao céo cap ty c6 tham quyén.

Truong hop dang ty co s dugc y quyén quyét dinh két nap va khai trir dang
vién thi dang ty co s& d6 sau khi ra nghi quyét, ban hanh quyét dinh x6a tén trong
danh sach dang vién.

- Ho so cip ty co sd dé nghi cip ty c6 thim quyén xem xét, quyét dinh x6a
tén dang vién ngoai cac thu tuc néu trén, phai kem theo chirng ctr chirng minh dang
vién du diéu kién xoa tén dang vién theo quy dinh bao gdm: S6 thu dang phi; bién
ban hop chi bd ghi rd dang vién ving mit khong c6 1y do chinh dang; dang vién
khong lam nhiém vu dang vién, da duoc chi bg gido duc sau 12 thang ma khong tién
bo; danh sach theo ddi hodc bién ban chi bo hop xét cho dang vién dugc mién cong
tac va sinh hoat dang khong vi tudi cao sirc yéu; bién ban xac nhan dang vién tu tra
thé dang vién hodc ty huy thé dang vién; két luan dang vién khong dam bao tiéu
chuan chinh tri theo quy dinh cia B Chinh tri ctia cap c¢6 tham quyén; dang vién 2
nam lién vi pham tu cach; xac nhan dang vién da ra nudc ngoai khong bao céo chi
bd; yéu cau dang vién lam ban tu kiém diém...

- Ban thuong vy cap ity ¢6 tham quyén: Sau khi nhan dugc ho so dé nghi x6a
tén, ban t6 chirc cip Uy tién hanh thém dinh lai, tong hop ho so dé nghi x0a ten, gui
cac dong chi uy vién ban thuong vu cap uy nghién ctru. Ban thuong vu cap uy hop
xét, néu c6 trén mot nira sd thanh vién biéu quyét dong y x6a tén thi ra quyét dinh
x0a tén trong danh sach dang vién.
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* Luu y:

- Truong hop chi bg, dang uy co s6 da qua ba lan lién tuc b1eu quyét nhung
khong du hai phan ba s6 dang vién chinh thirc dugc triéu tdp hodc cip uy vién tan
thanh dé nghi cong nhan dang vién du bi 1a dang vién chinh thirc hoac dé nghi x6a
tén trong danh sach dang vién thi bao cédo dang ty co sd hoic ban thudng vu cip uy
c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

- Trong thoi gian dang vién chua dugc cong nhan dang vién chinh thirc c6 vi
pham dén mirc phai ky luat thi ky luat khién trach hodc canh cdo, sau khi xem xét ky
luat thi tién hanh xem xét cong nhan dang vién chinh thirc theo quy dinh. Néu vi
pham dén muc khong con dii tu cach thi x6a tén trong danh sach dang vién.

- Truong hop dang vién vi pham chua dén mirc phai ky luat hodc dang vién da bi
xtr 1y ky luat nhung chi bo chua théng nhat cao dé nghi céng nhan dang vién chinh thuc,
chi bd c6 thé kéo dai thoi gian du bi khong qua 12 thang. Hét thoi gian kéo dai, chi bo
xem xét dé nghi cong nhan dang vién chinh thirc hodc x6a tén dang vién.

- Pang vién co6 vi pham bi truy na, tam giam hodc bi tda an tuyén phat ttr hinh
phat cai tao khong giam giit trd 1én thi to chirc dang c6 tham quyén quyét dinh khai
trir hodic x6a tén trong danh sach dang vién (ddi voi dang vién du bi), khong phai theo
quy trinh thi hanh ky luat. T6 chtrc dang c6 tham quyén quyét dinh khai trir hodc x6a
tén dang vién thong bao bang van ban cho chi bd noi dang vién sinh hoat va cac to
chirc dang noi dang vién d6 1a thanh vién. Pang vién, cap ty vién bi tda an tuyén phat
hinh phat thap hon hinh phat cai tao khong giam giit, sau khi ban an c6 hiéu lyc phap
luat, t6 chtrc dang c6 tham quyén xem xét lai quyét dinh xir 1y ky luat theo ding quy
dinh (Piém 3 Piéu 16 Quy dinh s6 296-QB/TW ngay 20/5/2025 ciia Ban Chap hanh
Trung wong Pang vé cong tac kiém tra, gidm sat va ky ludt cua Dang).

1.2. Xéa tén ding vién vi pham quy dinh chuyén sinh hoat ding (khéng cé
tén trong danh sdach dang vién cua chi by)

Can ctr két qua ra soat va cach xu ly dang vién vi pham quy dinh chuyen sinh hoat
dang quy dinh tai diém 2.2, muyc I, phan thir hai cuia huong dan nay, ban t6 chirc cp uy
bao cdo cap Uiy c6 thim quyén xem xét, quyet dinh x6a tén dang vién, dong thot thong tin
dén noi viét phiéu bao, gtri danh sach va to chic co s dang noi chuyén dén biét.

* Ho so xoa tén dang vién bao gom:

- Phiéu bo hoic danh sach dang vién chuyén sinh hoat do cap Uy cép trén noi
dang vién chuyén di gui dén.

- Vin ban giri t6 chitc co s& dang noi dang vién chuyén dén dé nam bat tinh
hinh lién quan dén dang vién.

- Vin ban cta t6 chirc co so dang xac nhan dang vién chua chuyén sinh hoat

dang dén va bao cao két qua thong tin dén dang vién, tinh hinh dang vién cu tra trén
dia ban, mot s6 thong tin khac lién quan dén dang vién (néu co).

- To trinh tap thé ban thudng vu cap y.

- Thong bao ¥ kién két luan hoi nghi ban thudng vu cip uy.

- Quyét dinh x6a tén dang vién.

* Luu y:

- Truong hop dang vién da dén thyc hién chuyér} sinh hoat dang, nhung khong
hoan thién theo yéu céu, bd lai ho so thi khong c6 phiéu bao cling xtr Iy dang vién vi
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pham quy dinh chuyén sinh hoat dang.

- Truong hop dang vién bi xo6a tén vi pham quy dinh chuyen sinh hoat dang,
dang vién co khiéu nai hodc dé nghi xem xét khoi phuc quyén dang vién; sau khi
tham tra xac minh, két luan 13 bi oan, sai va tir khi bj dua ra khoi bang khong vi pham
tu cach dang vién duoc khoi phuc quyén dang vién.

2. Khai tri

Thuec hién theo cac quy dinh, huéng dan vé xir Iy dang vién vi pham.

3. Hity quyét dinh két nap dang vién, cong nhan dang vién chinh thire sai
tiéu chuan, diéu kién

3.1. Tham quyén

- Cép uy c6 thim quyén ban hanh quyét dinh két nap dang vién, cong nhan
dang vién chinh thtrc.

- Truong hop cap ty c6 thAm quyén ban hanh quyet dinh két nap dang vién,
cong nhén dang vién chinh thirc khong con (giai thé, giai tan, chuyén giao, chia tach,
sap nhdp...) thi cap uy co tham quyén noi dang vién dang sinh hoat ban hanh quyét
dinh huy quyét dinh két nap dang vién.

- Truong hop da tiép nhan dang vién, sau d6 méi phat hién thi cap ay c6 tham
quyén noi dang vién dang sinh hoat ban hanh quyét dinh huy bo quyét dinh két nap dang
vién sau khi c6 ¥ kién déng y bang van ban ciia Ban Thuong vu Thanh ty Ha Noi.

3.2. Quy trinh, thu tuc

Cin ctr két qua tham tra tiéu chuan chinh tri phuc vu cong tac can bo va thim
tra xac minh khi c6 don kién nghi, t6 cdo... , phat hién vin dé méi khong duogc thé
hién trong 1y lich cua nguot xin vao Pang, tr d6 xac dinh tinh trung thuc khi khai ly
lich xin vao Pang cta dang vién, két luan tiéu chuén chinh trj ctia ban than va quan h¢
gia dinh khi xem xét két nap vao Pang, cong nhan dang vién chinh thuc.

Khi két luan tiéu chuan chinh tri két nap dang vién, can xem xét khach quan,
toan dién, lich si, cu thé, d6i chiéu véi Dleu I¢ Dang, Quy dinh, Huéng dan thi hanh
Piéu 18 Pang; Quy dinh, Huong dan mot s6 van dé cong tac bao vé chinh tri ndi bo
Pang tai thoi diém xem xét két nap dang vién (Quy dinh 57, Quy dinh 75, Quy dinh
126, Quy dinh 58, Quy dinh 367).

- Truong hop tham quyén hiy quyét dinh két nap dang vién, cong nhéan dang
vién chinh thirc thudc cdp iy noi dang vién dang sinh hoat:

+ Yéu cau dang vién giai trinh vin d& phat sinh khong khai trong 1y lich xin
vao Pang, dé xac dinh dong co, muc dich.

+Y kién cua cac t6 chic dang, ca nhan c6 lién quan khi tién hanh tham tra xac
minh, nhin xét d& nghi két nap dang vién.

+ Vin ban xac dinh cAp iy ban hanh quyét dinh két nap dang vién da giai the, g tan..

+ Van ban ciia Ban Thuong vu Thanh uy dong y cho cap tly ¢6 tham quyén noi
dang vién dang sinh hoat ban hanh quyét dinh huy quyét dinh két nap dang vién.

+ Ban T6 chirc cap iy tham muu trinh cép ty c6 tham quyén xem xét, quyét
dinh huy quyét dinh két nap dang vién, dong thoi théng bao cho to chiic dang noi
dang vién dang sinh hoat x0a tén trong danh sach dang vién.

- Truong hop tham quyén hity quyét dinh két nap dang vién, céng nhan dang
vién chinh thire khéng thudc cdp iy noi dang vién dang sinh hoat:
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+ Cép U uy co thAm quyén noi dang vién dang sinh hoat guri van ban gui cap uy
ban hanh quyét dinh két nap dang vién xem x¢t, quyét dinh theo quy dinh, kém
theo cac van ban, tai liéu ctia to chirc va ¢4 nhan ¢6 lién quan dén ndi dung tiéu chuan,
diéu kién két nap dang vién.

+ Sau khi tiép nhan quyét dinh huy quyét dinh két nap dang vién, thong bao
cho t6 chtrc dang noi dang vién dang sinh hoat x6a tén trong danh sach dang vién.

III. QUY TRINH RA SOAT, PHAT HIEN, GIAO DUC, GIUP PO,
TRUGC KHI XEM XET, QUYET PINH PUA RA KHOI PANG

* BuGc 1: Ra sodt, phat hién dang vién can dwoc chi bé gido duc, givp d6
triede khi xem xét, quyét dinh dwa ra khéi Dang

- Du kién danh sach: Chi ay hodc bi thu, phé bi thu (noi khong c6 chi uy) ra
soat theo tiéu chi néu tai Phdn B. Muc 2. Tiéu chi sang lpc ding vién ciia Ké hoach
nay dé du kién danh sach dang vién thudc dién can dugc chi bo gido duc, giup d&
trude khi xem xét, quyét dinh dua ra khoi Dang; trudng hop can thiét 1y y kién tham
gia ciia ban cong tac mat tran, t6 dan phé, t6 chirc chinh trj - xa hoi.

- Phé duyét danh sach: Chi b hop thao luan, diéu chinh danh sach du kién;
tién hanh bo phiéu kin danh sach du kién; 'dang vién nao co trén mjt nira téng sb
dang vién chinh thirc dugc triéu tap bo phiéu dong ¥ thi ra nghi quyét dua vao danh
sach can dugc giao duyc, giup d6 trude khi xem xet, quyét dinh dua ra khoi Pang; bao
40 cAp Uy co s (hodc ban thuong vu cap uy cip trén co s6 noi khong c6 dang uy co
s0) phé duyét. D01 v0i chi bo co so thi ra nghi quyét va phé duyét danh sach (bao cdo
cAp Uy cAp trén, néu thay can thiét).

* Buoc 2: Giao duc, giup do dang vién

Chi uy hodc bi thu, pho bi thu (noi khong o chi y) thong bao y klen phé duyét
danh sach dén timg dang vién trong danh sach; yéu cau dang vién viét ban tu kiém
diém nhimng vi pham khuyét diém da mac phai, dong thoi cam két stra chira khic phuc
vi pham hodc khong dé xay ra vi pham méi, trinh bay trong hoi nghi chi bo gan nhét.

Chi b hop, bi thu, pho bi thu thong bao ¥ kién phé duyét danh sach; dang vién
thong qua ban ty kiém diém; chi bo thao luan gop ¥ va ra nghi quyét phan cong dang
vién theo doi, giap dd; thoi gian theo doi giap dd khong qua 12 thang.

* BuGe 3: Sang loc dang vién da dwoc chi bg gido duc, givip dé ma khéng tién bo

Sau thoi gian phan cong dang vién theo ddi, giup dd, chi bd hop dé dang vién
tu kiém diém, néu ro két qua stra chira, khic phuc vi pham theo cam Két; dang vién
dugc phan cong theo doi, gitip d& nhan xét; chi bg thao luan, gop y va bo phiéu kin
d6i véi timg trudng hop (bo phiéu cong nhén sy tién bo ctia dang vién trude, bo phiéu
dé nghj xem xét dua ra khoi DPang sau).

- Cong nhan su tién bo cua dang vién:

+ Néu c6 trén mot nira sd dang vién chinh thirc cua chi bo dugc triéu tap bo
phleu ddng y cong nhan sy tién bo cua dang vién thi chi b ra nghi quyét cong nhan
su tién bd cua dang vién, béo céo cap Uy cap trén truc tiép biét.

+ Néu co trén mit nira ) dang vién chinh thuc cua chi b dugc triéu tap bd
phiéu khong dong y cong nhan su tién bo ciia dang vién thi chi b tiép tuc bo phiéu
xem xét dua dang vién ra khoi Dang.

- Xem xét dua ra khoi Dang
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+ Néu c6 tir hai phan ba tong sb dang vién chinh thirc cta chi bo dugc triéu
tap tr¢ 1én bo phiéu dé nghi xem xet dua ra khoi Pang thi chi bo ra nghi quyet bao
cdo cap Uy cap trén xem xét, quyét dinh dua dang vién ra khoi Pang theo tham quyén.

+ Néu c6 dwdi hai phén ba tong s6 dang vién chinh thirc cua chi b duoc tri¢u
tap bo phiéu dé nghi xem xét dua ra khoi ‘Dang thi chi b s& tiép tuc gia han dé bo
phiéu trong thoi gian 02 Ky sinh hoat ké tlep Trwong hop chi b da qua ba lan lién
tuc biéu quyet nhung khong qua mot phan hai tong s0 dang vién cong nhan sy
tién bd hodc khong di hai phin ba dé nghi dua ra khoi Pang thi bao cdo cap uy
cAp trén truc tiép va cap ty cd thim quyén xem xét, quyét dinh.

Lueu y: Trong thoi gian chi bg theo déi, gitip do ma dang vién thudc dién can
dwge gido duc, gitip A5 ¢é phat sinh vi pham méi thi chi bé tién hanh kiém diém, xem
xét dwa ra khoi Dang ngay, khéng can cho hét thoi gian theo déi, gitip d méi xem xét./.

IV. NHIEM VU CU THE CUA CAC CAP UY TRONG CONG TAC RA
SOAT, SANG LQC PANG VIEN (Piéu 9 Quy dinh s6 02-QP/TU ngay
19/11/2025)

Cép Uy céc cap thuong xuyén thyc hién cong tac ra soat, sang loc dang vién;
dinh ky bao cdo két qua ra soat, sang loc dang vién vdi cip ty cip trén tryuc tiép.

1. Chi bo (ke cd chi b co s0)

- Sau khi kiém diém, danh gia, xép loai t6 chirc dang va dang vién, xay dung
ke hoach va trién khai viéc ra soat, sang loc dang vién, bao cdo cap uy cap trén truc
tiép trong thang 1 hang nam.

- Thuong xuyén yéu cau dang vién thuc hién chuyén sinh hoat dang ding quy dinh.
- Pinh ky hang thang, thuc hién quy trinh sang loc va d& nghi x6a tén dang vién.
2. Ddng uy co so
- Tong hop céc mau biéu tai liéu cua chi bo va dang uy, bao cao cap uy cip
trén tryc tiép, xem xét, quyét dinh theo thim quyén.
- Thyc hién quy trinh ra soat, sang loc va dé nghi x6a tén dang vién sau khi c6
de nghi cua chi bg.
- Thuong xuyén kiém tra, giam sat viéc thuc hién ra soat, sang loc dang vién
cua cap uy truc thudc.
3. Cép vy cdp trén truc tiép
Chi dao ban t6 chuc (hodc ban xay dung Pang) cap ty tham muu, t6 chire thuc
hién mot s6 ndi dung sau:
-’Tc;)ng hop cac mau tai liéu cta cac t6 chitc co s& dang (hodc chi bo thon, to
dan pho) truc thudc.
- Lap danh séch theo cdc mau tai liéu quy dinh, xong trong Quy I hang nam.
- Tién hanh xem xét x0a tén dang vién theo thAm quyén.
- Thyc hién t6t viéc tham dinh ho so dé nghj két nap dang vién, ho so chuyén sinh
hoat dang, phat hi¢n truong hop két nap vao Pang sai ti€u chuan, diéu kién.
- Téng hop béo cao két qua ra soat, sang loc dang vién bao cdo Ban Thuong
vu Thanh uy (qua Ban T6 chirc Thanh uy).
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PHU LUC 2
THU TUC THANH PHAN HO SO
(Kem theo Ké hoach so  -KH/DU, ngay / /2026 cua Pang iy Phuong)

I. THU TUC HO SO PANG VIEN XIN RA KHOI PANG

1. Bon xin ra khoi Bang ctia dang vién néu ro 1y do xin ra khéi Bang.

2. Trich Nghi quyét ctia Chi bo phan cong dang vién gip g& dang vién xin ra

khoéi Dang.
3. Bao cdo cua dang vién dugc phan cong gap g0, lam viéc véi dang vién xin

ra khoi Pang (trong bdo cdo néu ré két qua 03 lan da lién hé gap go va lam viéc véi
dang vién).

4. Bién ban hop va Nghi quyét Chi bd vé viéc dang vién xin ra khoi Dang.
5. Van ban ctia Chi bd bao céo Pang ty vé viée dang vién xin ra khoi Pang.
6. Thé dang vién cia Dang vién xin ra khoi Dang.

7. Céc tai liéu kém theo (Photo Bién ban hop chi bg 3 thang gan nhat; S6 thu
nop dang phi 3 thang gan nhdt cua dang vién va ho so dang vién).

8. To trinh va Trich luc Hb so dang vién xin ra khoi Pang ctia Ban Xay dung
Dang vé viéc xin y kién Ban Thuong vu Bang uy.

9. Phiéu biéu quyét ctia Ban Thuong vu Pang tiy dong ¥ cho dang vién ra khoi Pang.
10. Thong béo ¥ kién két luan hoi nghi Ban thuong vu Dang uy.

11. Quyét dinh cho ra khoi Pang cua Pang ty Phuong.

II. THU TUC HO SO PE NGHI XOA TEN PANG VIEN

a) Xoa tén dang vién trong danh sdach dang vién cua chi by

1. Trich Nghi quyét phan cong dang vién theo doi, lién hé dang vién dé nghi xoa tén.

2. Béo céo clia dang vién duoc phan cong theo ddi dang vién dé nghi xoa tén
(trong bdo cdo néu ro két qua 12 thang dwoc phan cong theo doi giup do va 03 lan
lién hé, gap go lam viéc voi dang vién dwoc phdan cong theo doi).

3. Bién ban hop va Nghi quyét cua Chi bo vé viéc Dé nghi x6a tén dang vién
trong danh sach dang vién.

4. Van ban Chi bd bao cdo Pang ty vé viéc dé nghi x6a tén dang vién trong
danh sach dang vién cua Bang bo.

5. Cac tai liéu kém theo (Photo bién ban hop chi bo 3 thang gan nhdt, s6 thu ding
phi 3 thang gan nhat cua dang vién va ho so dang vién).

6. To trinh va Trich luc Hb so x6a tén dang vién ra khoi Pang cua Ban Xay
Dung Pang xin y kién Ban Thuong vu Dang uy.

7. Phiéu biéu quyét ctia Ban Thudng vu Pang ty dong y Xo6a tén dang vién ra
khéi Bang.

8. Thong bao y kién két luan hoi nghi Ban thuong vu Pang uy.

9. Quyét dinh x6a tén dang vién ciia Pang uy Phuong.
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b) Xéa tén ding vién vi pham quy dinh chuyén sinh hoat ding (khéng cé tén
trong danh sdch dang vién cua chi bg)

1. Phiéu bao hoic danh sach dang vién chuyén sinh hoat do cap uy cép trén noi
dang vién chuyén di gtri dén.

2. Vin ban gui t6 chitc co s¢ dang noi dang vién chuyén dén dé nim bat tinh
hinh lién quan dén dang vién.

3. Vin ban cua to chiic co s& dang xac nhén dang vién chua chuyén sinh hoat
dang dén va bao cao két qua thong tin dén dang vién, tinh hinh dang vién cu tra trén
dia ban, mot s6 thong tin khac lién quan dén dang vién (néu co).

4. TO trinh Tap thé ban thudng vu cép uy.

5. Thong bao ¥ kién két luan hoi nghi Ban thudng vu Pang uy.
6. Quyét dinh x0a tén dang vién ciia Pang uy Phuong.

*Luu y:

- Truong hop dang vién da dén thuee hién chuyen sinh hoat dang, nhung khong
hoan thién theo yéu cau, bo lai ho so thi khéng c6 phiéu bdo ciing xi Iy dang vién vi
pham quy dinh chuyén sinh hoat dang.

- Truong hop dang vién bi xéa tén vi pham quy dinh chuyén sinh hoat déng,
ddng vién cé khiéu nai hodc dé nghi xem xét khéi phuc quyén dang vién; sau khi tham
tra xdc minh, két lugn la bi oan, sai va tir khi bi diwa ra khoi Dang khong vi pham tw
cdach dang vién dwoc khéi phuc quyén dang vién.
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