Phu luc 2
VIEC LAP HO SO, TRINH TU GIAI QUYET HO SO
THU'C HIEN TINH GIAN BIEN CHE POI VOI POI TUQNG QUY PINH TAI
KHOAN 4 PIEU 2 NGHI PINH SO 154/2025/ND-CP

1. Ho so ciia ddi twong tinh gidn bién ché

- Pon xin nghi cong tac (Theo mau giri kém);

- Quyét dinh bau ctr, tuyén chon, tiép nhan, st dung, bd nhiém, phé chuén,
chuén y, cac Quyét dinh diéu dong, thuyén chuyén cong tac; hop dong lao dong theo
quy dinh ctia phap luat thoi diém hién tai (ban photo);

- Céc quyét dinh/vin ban (ban photo) vé lwong va cac khoan phu cép luong
hién hudng (gém: phu cép chtrc vu Ianh dao; phu cép tham nién vuot khung; phu
cép tham nién nghé; phu cip vu dai theo nghé; phu cap trach nhiém theo nghg;
phu cép cong tac dang, doan thé chinh tri - x3 hoi va hé s6 chénh 1éch bao luu
theo quy dinh ctia phap luat vé tién luong);

- Ban ghi qua trinh dong bao hiém x4 hoi hodc phiéu d6i chiéu qua trinh dong
bao hiém x3 hoi c6 ddu va chir ky cta co quan bao hiém x3 hoi trong thoi han 03
thang tinh dén thoi diém nghi huu trudce tudi, nghi thoi viéc (ban sao chimg thuc);

- S6 luong: HO so cua doi tuong tinh gian bién ché duoc 1ap thanh 01 bo
nép UBND x4, phuong dé xem xét. Ngudi 1ap ho so chiu trach nhiém vé tinh hop
phap cua ho so.

2. Ho so dé nghi tinh gian bién ché

- Danh sach va dy toan cia UBND x4, phuong dé nghi huéng chinh sach tinh
gian bién ché; Biéu tong hop két qua tinh gian bién ché theo cac biéu sb 2a, 2b (gui
kem);

- Bién ban hop cia UBND x4, phuong thong qua danh sach, diéu kién cua
cac truong hop tinh gian bién ché (Theo mau giri kém);

- Nghi quyét sap xép don vi hanh chinh cap xa;

- Ho so cua ddi twong tinh gian bién ché;

- S6 luong: HO so dé nghi tinh gian bién ché dugc 1ap thanh 01 b, luu tai
UBND x4, phudng. Chu tich UBND x4, phuong chiu trach nhiém toan dién vé tinh
hop phap ciia ho so theo quy dinh.

3. Trinh tu giai quyét hd so

3.1. Buéc 1 - Lap danh sach tinh gian bién ché

Can ctt ké hoach tinh gian bién ché ciia UBND x4, phuong hodc don xin tu
nguyén tinh gian bién ché, cong chirc dugc giao tham muu vé tinh gian bién ché
ctia UBND x4, phuong (viét tit 1a cong chirc TGBC) 1ap danh sach sb luong, 1y
do, chinh sach tinh gian, thoi diém dé nghi tinh gian bién ché, du kién kinh phi
nghi tinh gian bién ché ddi voi cac ddi tuong thudc truong hop tinh gian bién ché,
b4o cdo cap trén xem Xét.

3.2. Buéc 2 - Tiép xuc, thong tin cho ddi twong tinh gian bién ché

Dai dién lanh dao UBND x4, phudng va cong chire TGBC t6 chire tiép xuc,
trao doi dé thong tin, quan triét cho dbi tuong tinh gian bién ché 1y do tinh gian
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bién ché, thong tin lién quan dén chinh sach, nim bat tam tu, nguyén vong; 1ap
bién ban 1am viéc dé hoan chinh ho so gm co quan c6 thim quyen

3.3. Budc 3 - Hoan chinh ho so' dé nghi tinh gian bién ché

Trén co s& don dé nghi tinh gian bién ché va bién ban lam viée, danh sach
do cong chirc TGBC dé xuat:

- Pang uy, UBND x4, phuong, cic té chitc doan thé xi, phudng hop danh
gia, cho ¥ kién thong qua viéc dé nghj tinh gian bién ché d6i véi timg trudng hop.
Thanh phan hop, gdm: Ban lanh dao UBND x&, phuong chii tri phbi hop voi Pang
uy xa, phuong, Mat tran T quéc Vi¢t Nam xa, phuong, td churc chinh trj - xa hoi
(néu can thiét), nguodi dimg dau co quan, don vi truc tiép quan 1y, dbi twong tinh
gian bién ché va nhitng ngudi co lién quan; trong bién ban phai dam bao day du
chit ky cua thanh phan hop va déng diu ciia co quan, to chire, don vi;

- Sau khi ¢6 ¥ kién théng nhat ctia Pang uy, UBND x4, phudng, cac to chic
doan thé x4, phudng, cong chirc TGBC tong hop, giri ho so dé nghi tinh gian bién
ché vé Phong Vin hoa - X4 hoi; Phong Kinh té (hodc Phong Kinh té - Ha tang -
D6 thi) thuoc UBND x4, phuong dé tham dinh theo quy dinh tai cac diém c, d
khoan 1 Piéu 3 Quyét dinh sé 5514/QD-UBND ngay 10/11/2025 ctia Chu tich
UBND Thanh phé vé uy quyén phé duyét danh sach d6i twong tinh gian bién ché
va kinh phi thuc hién tinh gian bién ché ddi voi ngudi hoat dong khong chuyén
trach & cép x4 theo quy dinh ctia Nghi dinh s 154/2025/ND-CP ngay 15/6/2025
ctia Chinh phii quy dinh vé tinh gian bién ché.

3.4. Buéc 4 - Tham dinh hd so @@ nghi tinh gian bién ché

- Phong Van hoa - Xa hoi thuoc UBND xa, phuong: Tham dinh danh sach
dbi tuong tinh gian bién ché;

- Phong Kinh té (hodc Phong Kinh té - Ha téng - b6 thi) thuéc UBND xa,
phudng: Tham dinh du toan kinh phi thyc hién tinh gian bién ché ciia co quan, t6
chue, don vi thudc pham vi quan 1y; trinh cap c6 tham quyén b tri kinh phi tir dy
toan chi ngan sach nha nudc hang nam dé thuc hién viéc chi tra chinh sach cho
dbi tuong tinh gian bién ché theo quy dinh.

3.5. Bu6c 5 - Trinh phé duyét danh sich di twong tinh gién bién ché

Cong chirc TGBC trinh Cha tich UBND x4, phuong ban hanh Quyét dinh
phé duyét danh sach ddi tuong tinh gian bién ché ddi véi hd so dé nghi tinh gian
bién ché.

3.6. Buéc 6 - Thure hién giai quyét tinh gian bién ché

Cin ctr danh sach ddi twong tinh gian bién ché dwoc Chu tich UBND x4,
phuong phé duyét, tha trudng co quan, o chire, don vi lién quan thue hién tinh gian
bién ché, chi tra chinh sach; dong bao hiém xa hoi, bao hiém y té cho ddi tuong
tinh gian bién ché theo quy dinh tai Nghi dinh s6 154/2025/ND-CP./.



