UBND THANH PHO HA NOI
SO GIAO DUC VA PAO TAO

Phu luc Il

(Kém theo Cong vin sé: .../ SGDDT-VP ngdy thang  ndm 2025 cia So
Gi4o duc va Pao tao Thanh phs Ha Ngi)

TAI LIEU HUONG DAN

PANG KY NGHI HQC TRUC TUYEN DANH CHO HQC SINH, DUYET PON
XIN NGHI HOC TRUC TUYEN CUA GIAO VIEN VA CAN BQ QUAN LY
THONG QUA UNG DUNG DI PONG HOAC NEN TANG WEB

(Phién ban 1.0, thang 4/2025)

Ha Ngi, 2025



MUC LUC

[. HUONG DAN PHHS DANG KY XIN NGHI HOC ....ooveeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e 3
1. Huéng dan PHHS ding ky xin nghi hoc cho con trén tng dung di dong ................... 3
2. Huéng din PHHS ding ky nghi hoc cho con trén nén tang Web...........c.cc.ovvvevveennnes 6

II. HUONG DAN GIAO VIEN CHU NHIEM DUYET DON XIN NGHIi HOC............. 10

1. Huéng dan gido vién cha nhiém duyét don xin nghi hoc trén ung dyung di dong ..... 10

2. Huéng dan gido vién chu nhiém duyét don xin nghi hoc trén nén tang web ............ 13



I. HUONG DAN PHHS PANG KY XIN NGHI HQC

1. Huéng din PHHS diing ky xin nghi hoc cho con trén ing dung di dong

Pé xin nghi hoc truc tuyén cho con, ban thao tac nhu sau:

Bude 1: Ding nhap tmg dung eNetViet, tir man hinh Trang chu chon biéu tuong

“Piém danh, xin nghi hoc

"@ eNetViet &

L

Pham Thi Van Anh - L6p 6A1

Céc chifc ndng

@ 6 O

eNetViet Khao sat
Hoc sinh trudng hoc

Thanh toédn hoc
phi, khoan thu

Tatca

Thu vién dién ti

Diém danh, Xin |  Hoat déng
nghi hoc hang ngay

Phiéu danh gia

Nhiém vy, Théi khoa biéu
hoc tap

bai tap 16p hoc
°
& b'nbi‘yxol B <4 ﬁ
,"‘ ; NEN TANG HOC TAP TRYC TuvéN l:f_‘
I o DANH CHO HOC SINH k
r® :
- -
P s A P P
Tré ch Théng bao {oat déng  Danh ba

Buwdre 2: Kich nat “Dang ky nghi hoc”.



£ Diém danh, xin nghi hoc
Ldp 3D

DIEM DANH BON XIN NGHi

THANG 3 2024 (11]

T2 T3 T4 T5 T6 T7 CN
1 2 3
4 5 6 7 8 9 10

Théng ké di mudn, nghi hac
0
Bi mudn Nghi CP Nghi KP

Hoc ky | (Hocky )

Béng ky nghi hoc

Buéc 3: Chon thoi gian xin nghi hoc (fir ngdy... dén ngay...). Hé thong sé tu
dong liét ké danh sach ngdy xin nghi ¢ phia dudi. Phy huynh mudn bé ngay nio thi bd

dau tich @] & ngay twong tng.

Buwéc 4: Nhap 1y do xin nghi hoc va chon nat “Giri don”, hé thong s& théng bao
“Xdc nhdn giri don ding ky?”. Phu huynh chon Pong y dé gti don hoic néu khong
mudn gtri don nita thi chon nt “Hiy”. Sau khi giri don thanh cong hé thong s& co

thong bdo “Giri don ding ky thanh cong”



< DPang ky nghi hoc

DPON XIN PHEP NGHi HOC
Kinh gtfi: - Ban gidm hiéu nha truéng
- Thay cé gido chi nhiém, thay cd bd mdn

Tén t6i |3: L& Thi Hu8ng

Phu huynh em: Hoang Minh Ngoc

Lép: 3D

Gia dinh xin phép cho con dudc nghi hoc ngay:

05/08/2023 = - 05/08/2023 ==
Danh sach nghi
Thir Bay, ngay 05/08/2023 - Budi Sang
Thi Bay, ngay 05/08/2023 - Budi Chidu

Ly do nghi hoc
Do stfc khoé

H&m nay chau Minh Ngoc bi 6m sét gia dinh xin
phép c6 cho con nghi & nha.

Gia dinh cam két gilip chau ty 6n tap, lam day du bai
tap dudc giao trong thdi gian nghi hoc.
Trén trong cam on!

GUi don

(*) Luwu y: Trong don xin nghi hoc, hé théng dd mac dinh san tiéu dé don xin

nghi hoc la “Kinh gui: Gido vién chu nhiém lop” va dong “Xin tran trong cam on!”.
Phu huynh c6 thé bé qua nhitng néi dung ndy va chi can nhdp thang 1y do xin nghi hoc
la du.

Buwdc 5: Sau khi giri don, don xin nghi hoc cua hoc sinh s€ dugc hién thi tai phén
don xin nghi hoc va hé théng s& guri thong bao dén cho gido vién chii nhiém vé don xin

nghi hoc cta hoc sinh.



< Piém danh, xin nghi hoc
L6p 3D

DIEM DANH DON XIN NGHI

= 05/08/2023
Hoc sinh: Hoang Minh Ngoc
Ly do: Do suc khoé
Phu huynh gti: L& Thi Hudng
Giri lic: 10h37, 05/08/2023

BDang ky nghi hoc

2. Hwéng din PHHS ding ky nghi hoc cho con trén nén ting web
Cac bwéc thyc hién:

Budre 1: Dang nhap web.enetviet.edu.vn, tir man hinh Trang chu chon biéu tugng

=+ “Piém danh, xin nghi hoc” trong muc “Chirc ning — Ping ky”

Bnerver - TN )

Pham Thi Van Anh - Lop 6A1
Trong i chung

) Hopthudén
&
) Hoatdong

eNatViet Hoc sinh Khio sét truriing Hogt déng hang Bing diém hoc tip Thai khod bigu lop Thye don bira 3n
2= Danhba hoc ngay hec

Chire néng - Dang ky

Thanh tosn hoc Diém danh, Xin Nhiém vu, bai tap ‘Diing ky, Béo ngay
phi, khodn thu nght hoe khong dn

Budc 2: Tai giao dién “Piém danh, xin nghi hoc” bao gém 3 tab “Piém danh”,
“Pon xin nghi hoc” va “Thong ké” PHHS kich vao tab 1 “Piém danh”. Tai day hién

thi thdng tin lich thang hién tai va lich sir diém danh hang ngay caa hoc sinh.



i@ in nghi . o LeThiHuwng /&
=  Diém danh xin nghi hoc @ 02 L& Thi Huang @
oonxinnghihoc  Thongke
0 THU BA, 25/03/2025 Lich st diém danh
< Thang 3 Nam 2025 > . —
Sang (2] Nghi c6 phép
Th2 Th3 Th4 Ths Thé Th? cN Ly do: Gia dinh ¢6 viéc quan trong
24 25 26 27 28 1 2 G/v Lé Thi Huang
3 4 5 6 7 8 9

10 1 12 13 4 15 1%

17 18 19 20 21 22 23

24 2 27 28 29 30

31 1 2 3 4 5 6

Buwdéc 3: PHHS kich chon tab 2 “Pon xin nghi hoc” giao dién hién thi thong tin
Cac don xin nghi. PHHS kich chon “Tao don nghi hoc” cho hoc sinh.

= Diém danh xin nghi hoc @ 7 LeThiHuomg ’@

Céc don xin nghi =

' @ Tao don nghi hoc |

N

Khéng c6 don xin nghi hoc nao

Khong c6 don xin nghi hoc nao

Buéc 4: Hé thong da hién thi diy du thong tin tén Phyu huynh, tén hoc sinh, 16p
hoc va thoi gian, PHHS chon thoi gian xin nghi hoc (tir ngdy... dén ngay...). Hé théng
d4 hién thi ngay hién tai, Phu huynh mudn chon ngay nao thi kich chon biéu tuong
dé chon ngay tuwong tmg cho hoc sinh. Nhap 1y do xin nghi hoc va chon nit “Gii

don”



Tao don nghi hoc X

DON XIN PHEP NGHi HOC

Kinh gi: - Ban gidm hiéu nha trudng
- Thay cd chi nhiém, bé mén

Tén toi la: L& Thi Huting
Phu huynh em: Pham Thi Van Anh
Lép: 6A1

Gia dinh xin phép cho con duge nghi hoc ngay
Tir ngay Bénngéy
29/03/2025 29/03/2025 &

Thir By, ngay 29/03/2025 - Budi sdng
Thir Bay, ngay 29/03/2025 - Budi chiéu
Ly do xin nghi:

Chon i da ngh hoc *
Do sifc khoe (Bénh st sigu vi) =

Con bi séit khing di hoc dugc a

Théng tin dinh kém

*Hinh &nh k&m theo (0/5 anh)

— |

(*) Lwu y: Trong don xin phép nghi hoc, hé thong dia mdc dinh san tiéu dé don
Xin nghi hoc la “Kinh gui: Gido vién chu nhiém lop” va dong “Tran trong cam on!”.
Phu huynh c6 thé bé qua nhitng ndi dung ndy va chi can nhdp thang 1y do xin nghi hoc
la du.

Budéc 5: Sau khi giri don thanh cong hé thdng hién thi thong tin “Pon xin phép
nghi hoc” dang trong trang thai “Chd duyét”. Hé thong sé giri thong bao dén cho
gido vién chu nhiém vé don xin nghi hoc cua hoc sinh. Gido vién chti nhiém vao duyét

don cho hoc sinh xong hé thdng hién thi trang thai “Pong y duyét”.



= Diém danh xin nghi hoc

piémdanh  Bonxinnghihgc  Thang ke
Céc don xin nghi =
[ @ Tao don nghi hoc J

H/s Pham Thj Van Anh
Ly do: Do strc khée (Bénh s5t siéu vi)
S8 budi nghi: 2 budi (28/03)

H/s Pham Thi Van Anh

Ly do: Gia dinh 6 viéc quan trong
S6 bugi nghi: 4 busi (26/03 - 27/03)
G/v: L& Thi Huding

Ghi chu:

H/s Pham Thj Van Anh
Ly do: Do sirc khoé
56 budi nghi: 2 budi (07/03)

H/s Pham Thi Van Anh
Ly do: Do st khoé
S6 budi nghi: 2 budi (24/10)

Bong y duyét

DON XIN PHEP NGHi HOC
Kinh giri: - Ban gidm higu nha trung
- Théy c6 chti nhiém, bd mén
Ten i la: L& Thi Hutng
Phy huynh em: Pham Thj Van Anh
Lép: 6AT

Gia dinh xin phép cho con dugc nghi hoc ngay
Tirngay Bénngay
29/03/2025 29/03/2025
Th Bay, ngay 29/03/2025 - Budi séng
Thit Bay, ngay 29/03/2025 - Busi chieu

Ly do xin nghi:

Chen If do nghi hoc *
Do suc khée (Bénh sGt siduvi)

Ghi chu thém vé Iy do nghi hoo.

Théng tin dinh kém
*Hinh dnh kém theo (0/5 &nh):

= Biém danh xin nghi hoc
Diém danh Bon xin nghi hoc Théng ké

Céc don xin nghi

| @ Tao don nghi hoe

H/s Bao Thi Hoa
Ly do: Do siic khée (B&nh st siéuvi)
S8 budi nghi: 2 budi (25/03)

G/v:Ding Thi Thiy
Ghi ch:

) Kinhgi: ~Ban gim hidu nha trubng
- Thay 6 chii nhigm, b mén
Tentdila: L& ThiHuing
Phu huynh em: Dao Thi Hoa
Lép: 1_CSKH2
Dong  duyét |
Gia dinh xin phé gc nghi hoc ngay

M L& Thi Huéng f@

DON XIN PHEP NGHi HOC

/' Thr Ba, ngay 25/03/2025 - Budi séng
V' Thir Ba, ngdy 25/03/2025 - Budi chigu
1y do xin nghi:
Dossitc khoe (Bénh sdt siéu vi)
Ghi chi:
Gon b s6t cao khong the di hoc dugc.
Khéc:
v Bantr
Gia dinh cam két gip chau t 6, lam d3y i bai tp dgc giao trong this gian nghi hoe. Tran trong cam on!
G lc: 14:52, 25/03/2025

Luwu y: Hé théng c6 hd tro PHHS tao don xin nghi hoc ¢6 gui kém hinh anh va

file dinh kém néu c6. PHHS chon dén “Théng tin khac” va kich vao biéu tugng hinh

ddu “+” trén man hinh dé tai hinh anh va file dinh kém tir may tinh Ién.



Diém danh xin nghi hoc

Diémdanh  Bonxinnghihoc  Thang k&

Géc don xin nghi =

@ Tao don nghi hoc )

H/s Dao Thi Hoa
Ly do: Do sifc khoe (Bnh s5t sidu viy
S8 budi nghi: 2 budi (25/03)

Ly do xin nghi

Chon donghihee®
Do siicknde (Bénn st sieuvi) ¥

Con bi 56 cao knéng thé di hoe duoe

Gia dinh cam két gidp chau ty on, lam d3y d bai tap duge giao trong th gian nghi hoc. Tran trong cam on!

Glilic: 14:52,25/03/2025

e

[E) 20 don xin nghi hoc thanh cng! |

L& Thi Huong f@

I1. HUONG DAN GIAO VIEN CHU NHIEM DUYET PON XIN NGHI HQC
HJ tro gi4o vién cha nhiém duyét don xin nghi hoc cho hoc sinh truc tuyén trén

hé théng. Sau khi PHHS thuc hién gti don xin nghi hoc tryc tuyén cho con, tai khoan

eNetViet cua gido vién chu nhiém sé nhan dugc théng tin xin nghi hoc cta hoc sinh.

1. Huéng din gido vién chii nhiém duyét don xin nghi hoc trén wng dung di dong

Diém danh

Buée 1: Tir man hinh Trang chi cta eNetViet, chon biéu tugng &

danh hgc sinh” trong phan “Cic chirc niing”

Céc churc nang T5t ca

‘l""‘f, &
Quan Iy khodn thu  Gufi hoat dong Diém danh 16p
hang ngay hoc

Guti théng béo Khéo sattrudng  Giao nhiém vy, bai
hoc tap

® @0

Thu vién diéntr  Cham 3n hoc sinh  C&p nhat SBT
nhan tin clia
PHHS

Budc 2: Kich chon tab “Don xin nghi hoc”

10
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Buwéc 3: Giao dién hién thi danh sach hoc sinh da gtri don xin nghi hoc, gi4o vién

kich chon hoc sinh dé mé ra thong tin don xin nghi hoc cta hoc sinh d6

< Diém danh hoc sinh
Ldp BC

Piém danh

Ban xin nghi hoc

Tat ca dan (1) Chua duyét (1) Da duyét
H/s Hoang Lé Anh Blc
Ly do: Do sifc khde (Bénh st sidu vi)
58 budi nghi: 2 budi (09/04)
Chd duyét

Budéc 4: Gi4o vién nhap ghi chl xac nhan dong y va 15i nhan dén PHHS, sau do
kich nat [Duyét don]

< Bdn xin nghi hoc

DON XIN PHEP NGHi HOC
Kinh gtfi: Ban gidm hiéu nha trudng
Thay cd chl nhigém, bd mén
Toi tén la: Pham Phudng Lién

Phu huynh em:  Hoang L& Anh Buc

Ldp: §C

Gia dinh xin phép cho con dugc nghi hoc ngay
~/  Thif Tu, ngay 09/04/2025 - Budi sang

+/  Thil Tu, ngay 09/04/2025 - Budi chiéu

Ly do xin nghi
Do stic khoe (Bénh st siéu vi)
Ghi chi:
do con bi 8m
Khac:
Béan tru
Gia dinh cam két gitip chéu ty 6n tap, lam day du bai
tap dudc giao trong thdi gian nghi hoc.
Trén trong cam dn!

Giri lte: 16712, 09/04/2025

Ghi chu cua giao vién/giam thj

ddng ¥ cho con nghi hoe, con nhd chép bai day

ifehts dUVét aan

< Bdn xin nghi hoc

PON XIN PHEP NGHIi HOC
Kinh guri: Ban gidm hiéu nha trusng
Thay c6 chu nhiém, bé mon
Toi tén la: Pham Phugng Lién

Phu huynh em:  Hoang L& Anh Blic

Ldp: 5C

Gia dinh xin phép cho con dugc nghi hoc ngay
~/ Thif Tu, ngay 09/04/2025 - Budi sang

~/  Thif Ty, ngay 09/04/2025 - Budi chiéu

Ly do xin nghi
Do stic khde (Bénh sét siéu vi)
Ghi chu:
do con bj 6m
Khac:
Ban tru
Gia dinh cam két giup chdu tu én tap, 1am day du bai
tap dudc giao trong thdi gian nghi hoc.
Trén trong cam dn!

Gifi lic: 16:12, 09/04/2025
Ghi ch cia gido vién/gidm thi
dang y cho con nghi hog, con nhé chép bai day

Tit chéi duyét don [ Duyét don

11




Buwéc 5: Hé thdng hién thi thdng béo xac nhan duyét don, gido vién kich nut

[Pong y] dé xac nhan

< Pon xin nghi hoc
DON XIN PHEP NGHIi HOC

Kinh gtri: Ban gidm hiéu nha trudng
Thay cd chl nhiém, bé mén

Toi tén la: Pham Phudng Lién
Phu huynh em:  Hoang Lé Anh Biic
Ldp: 5C

Gia dinh xin phép cho con dugc nghi hoc ngay
~/  Thif Tu, ngay 09/04/2025 - Budi sdng

</ Thif Tu, ngay 09/04/2025 - Budi chiéu

Lydoxin  y4c nhan duyét don?
Do stic k
Ghi chu: Khang péng y

do con bj om

Khéc:
Bantru

Gia dinh cam két gitip chéu ty 6n tap, lam day du bai
tap dudc giao trong thdi gian nghi hoc.

Trén trong cam dn!

Gl Ite: 16:12, 09/04/2025

Ghi chu clia gido vién/giam thi

déng y cho con nghi hoc, con nhé chép bai day

Tienei duyét aan

Sau khi gi&o vién duyét don xin nghi hoc, hé théng mac dinh hoc sinh nghi hoc c6

phép.

Truong hop khong dong y hoc sinh nghi hoc gido vién chu nhiém kich nat [Tir chéi

duyét don]

12



< Don xin nghi hoc
DON XIN PHEP NGHIi HOC

Kinh guri: Ban giam hiéu nha truting
Thay ¢ chud nhigm, bd mdn

Toi tén la: Pham Phudng Lién
Phu huynh em:  Hoang L& Anh Blc

Ldp: 5C

Gia dinh xin phép cho con dudec nghi hoc ngay
+/  Thir Tu, ngay 09/04/2025 - Budi sing

~  Thif Tu, ngay 09/04/2025 - Budi chiéu

Ly do xin nghi
Do stic khoe (Bénh sét siéu vi)
Ghi chu:
do con bi 6m
Khac:
Ban tru
Gia dinh cam két gilip chau ty &n tap, 1dm day di bai
tap dudc giao trang thdi gian nghi hoc.
Trén trong cam dn!

G lie: 1612, 09/04/2025

Ghi chu cua gido vién/giam thi

déng v cho con nghl hoc, con nhé chép bai ddy

v Chai duyé‘ dan

2. Hwéng din gido vién chii nhiém duyét don xin nghi hoc trén nén ting web

Cac bwéc thyc hién:

Buéc 1: Gido vién dang nhap vao web.enetviet.edu.vn, tir man hinh Trang chu

chon biéu tugng e “Piém danh I6p hoc” trong muc “Quan ly — nhap liéu”

Quan Iy - Nhap ligu

o
S oo
e E

Hoat d ! ) ) ) _— )
(3 Hoatdeng Quén I khodn thu G hoat déng Diém danh I6p hoc G théng bdo Khéo sat gido duc Giao nhiém vy, bai
hang ngay tap
8= Danhba
|4 Théng k&, bao cdo
Théng tin chung

@3 Quén tr
e Bk

Khao st trudng Théi khoa biéu Thuc don bira &n
hoc

Budc 2: Trai giao dién “Piém danh I6p hec” kich chon tab Pon xin nghi hoc.
13



®netvier

) Hop thu dén

@ Hoat dong

8= Danhba

[»_{ Théng ké, bdo cdo

@ Quén trj

= Diém danh lép hoc

Diém danh Don xin nghi hoc

58| BUGI CHIEU | THU TU, 09/04/2025
€6 30 chua diém danh, 0 diém danh ngoai gitr
vao hoc

< Thang 4 Nam 2025 >

Th Th Th Th Th Th CN
2 3 4 5 6 7

7 aum 11 12 13

14 15 16 17 18 19 20
21 22 23 24 25 26 27

28 29 30 1 2 3 4

Chon bu6i: 09/04/2025
) Budi séng @ Budi chiéu

MN-TH-THCS-THPT-GDTX Thi D6 v CapTH ~

30 0 0 0
Tong s6 Dihoc i muon Nghi CP Nghi KP
Loc trang thai - Tim kiém tén hoc sinh. Q

Chon nhanh

A Chon trang théi
Ap dung cho hoc sinh chua diém danh how w 7

1. Nguyén Manh Hoang
Gig dén: -  Gid vé: ~-
Dihoc Bi muén

Nghi CP Nghi KP

2. Nguyén Minh Anh
Gig dén: ~~  Gig v&: ~~

Nghi CP

Dihoc Di mudn Nghi KP

3. Nguyén Manh Cuéng
Gio dén: ~~ Gio ve: —~

Dihoc Bi mudén Nghi KP

\' 04 khéa diém danh |

Danh sach hoc sinh nghi hoc
1. Nguyén Manh Cuéng

Chon Iy do nghi hoc *
Do sifc khée (Bénh s6i) v

Budéc 3: Giao dién hién thi danh sach hoc sinh da giri don xin nghi hoc, gi&o vién

kich chon hoc sinh dé mé ra thong tin don xin nghi hoc cta hoc sinh d6

®netvie

K&t ndl tuang la

) Hop thr dén

[EA  Hoatdong

8= Danhba

/¢ Théng k&, béo cdo
{'9:3 Quan trj

=  Diém danh I6p hoc

Digmdanh  Bon xin nghi hoc

Cac don xin nghi

H/s Nguyén Manh Cuéng
Ly do: Do strc khée (Bénh séi)
S8 bubi nghi: 2 budi (09/04)

H/s Phung Van Doi
Ly do: C6 lich kham chira bénh
S8 budi nghi: 2 budi (16/11)

H/s Phung Van Dai
Ly do: Do sirc khoé
S8 budi nght: 2 budi (11/10)

H/s Phung Van Dai
Ly do: C6 lich kham chira bénh
S6 budi nghi: 2 budi (30/09)

MN-TH-THCS-THPT-GDTX Thi D6 + CapTH ~
DON XIN PHEP NGHi HOC
Kinh guri: - Ban gidm hiéu nha trudng
- Théy cé chi nhiém, b mén
Tén i la: Nguyén Thi Hang

Phy huynh em: Nguyén Manh Cuong

Lép: 5B

Gia dinh xin phép cho con dugc nghi hoc ngay
~/ Thi Tu, ngay 09/04/2025 - Bui sang
~ Thi Tu, ngay 09/04/2025 - Budi chiéu

Ly do xin nghi:

Do surc khoe (Bénh sdi)

Ghi chu:

Con bj I&n sé&i khéng di hoc duge

Khiéc:

Khéng ban tri

Hoc ky Il 2024-2025 H ry @

Budéc 4: Gi&o vién nhap ghi chl xac nhan dong y va 1oi nhan dén PHHS, sau do
kich nat [Duyét don]

Budéc 5: Hé thong thong bao “Ban ¢ chac chan muon duyér don xin nghi hoc

nay” kich [Pdng y] dé xac nhan.
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Thong bao

Ban c6 chac chan muén duyét don xin nghi hoc nay?

o | —
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