UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN PONG PA Pgc lap - Tw do - Hanh phuc

S6: 874/ UBND-NV Pong Pa, ngay 03 thang 4 nam 2025
VIv cap nhat dit liéu trén hé thong co
so dir liéu vé can bo, cdng chuec, vién
chuec.

Kinh gui:
-Thu truong cac phong, ban, don vi su nghiép;
-UBND céc phuong thudc Quan;
-Hiéu truong cac truong cong lap thudc Quan;
-Ho6i Chir thap do, HOi nguoi mu;

Cin ¢t Quyét dinh 5578/QD-UBND ngay 18/12/2024 cua UBND Quan
vé viéc ban hanh Quy ché cap nhat, st dung khai thac dit liéu, théng tin cua can
bo, cong churc, vién chirc thugc UBND quan Péng Pa trén phan mém Quan 1y Co
s& dir liéu vé can bo, cong chuc, vién chie thudc thanh phd Ha Noi.

Thuc hién viéc bd sung, cap nhat va lam sach dit liéu vé can bo cong chirc
vién chuc trén hé thong phan mém quan 1y co sé dir liéu vé can bo, cong chic,
vién chuc trén hé thong caa UBND Quan.

UBND Quén da giao phong Noi vu tién hanh kiém tra viéc khai ho so trén
phan mém caa mot s6 don vi. Thuc trang hd so cong chuc, vién chic khai trén hé
théng mac mot sé 16i cu thé nhu sau: khéng khai quéa trinh cong tac, dién bién thoi
gian cong tac khong trung khép, khong khai thoi gian gitr chic vu, khai sai tén co
quan don vi dang lam viéc trong qué trinh cong tac, hoac thiéu tén phong ban, don
vi lam viéc (vi du: dang lam viéc tai UBND phuong nhung khai lam viéc tai
UBND Qugn),cé chirc vu nhung khong khai chirc vy, qué trinh cong tac chi khai
thoi gian giit chirc vy, khdng cap nhat thong tin thay dbi khi chuyén don vi, khai
thiéu quan hé gia dinh, qua trinh dao tao...

UBND Quan dé nghi Tha truéng, cdng chirc va vién chic tai cac co quan,
don vi thyc hién mot sé noi dung:

1. Thu trudng cac co quan to chire thyc hién viéc cap nhat dit liéu can bo,
cong chirc vién chuc tai don vi vao Hé théng Co sd dir liéu Qudc gia vé can bo
cdng chuc, vién chic tai dia chi https://cbceve.hanoi.gov.vn/ theo diing Quy ché
ban hanh kém Quyét dinh 5578/QD-UBND ngay 18/12/2024 cia UBND Quan.
Chiu trach nhiém vé tién do hoan thanh nhap liéu va théng tin dit liéu can bo, cong
chtc, vién chic cia don vi minh cung cap.

2. Ca nhan cong chuc, vién chuc tai don vi da ¢o tai khoan chiu trach nhiém
cap nhat day du cac truong thong tin c& nhan trén hé théng phan mém theo quy dinh.



3. Béi véi cdng chic, vién chire duoc tuyén dung méi, hoic chua co tai khoan:

Cong chic, vién chac khai theo mau (giti kéem Céng vén nay), don vi tong
hop va gui vé phong Noi vu truéc ngay 10/4/2025 dé chuyén vién duoc phan
cong quan tri Hé théng tao tai khoan theo quy dinh.

4. Péi véi cac truong hop cdng chie, vién chiic chuyén cong tac tir co quan
don vi khac (noi thanh, ngoai tinh) vé UBND quan Dong Pa di c6 tai khoan: cé
nhan cong chirc, vién chuac lién hé véi don vi cii ¢é don vi cii thuc hién thao tac
chuyén hd so trén hé thdng vé don vi méi theo quy dinh.

3. Luu ¥, d6i vai viéc phan cap, phan quyén tai khoan tai cac co quan don vi:

- Thu truéng co quan don vi €6 quyén: d6i mat khau khi c4 nhan nguoi
ding quén mat khau (mdt khdu phdi c6 tir 8 ky tur tré 18n, bao gom céc ky tu viét
hoa, ky tu ddc biét va sé); xac nhan ho so khi cong chirc, vién chirc khai dé cho
ddng bo Ién hé théng.

- Viéc thay ddi trang thai ho so (huu, théi viée. ..); viéc chuyén hd so (trang thai
luan chuyén, diéu dong) trén hé thdng tir don vi ndy sang don vi khéc duoc phan quyén
cho chuyén vién phong Noi vu phuy trach khéi.

4. Giao phong Noi vu hoan thién viéc chuyén hd so thudc dién luan chuyén,
diéu dong trén hé thdng xong truéc ngay 01/5/2025.

5. Pay la nhiém vu quan trong, 1a tiéu chi danh gia thi dua, danh gia can
bo, cdng chic, vién chirc toan Quan. Pong thoi cling 1a tiéu chi phuc vu cho viéc
trién khai, ra soat, sap xép don vi hanh chinh. D& nghi ca nhan cdng chuc, vién
chuc tai cac co quan don vi chiu trach nhiém dam bao cac truong thong tin trén
phan mém: dung — da va hoan thanh tién d6 cap nhat. Thu trudng cac co quan,
don vi nghiém tuc, trién khai thuc hién nham dam bao viéc két ndi, ddng bo di
lidu voi co so dit liéu Qudc gia vé can b, cong chuc, vién chc.

Trong qua trinh thuc hién néu co khé khan, vuéng méc phat sinh, cac don
vi b4o cdo, phan &nh dén cac chuyén vién phu trach khdi (phong Ngi vu) hoic
nhan tin hd trg ky thuat qua nhom zalo “hé tre co sé dir liéu can bd, cong chic,
vién chire” dé kip thoi giai quyét./. »

Noi nhgn: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu trén; 1
-Luu: VT, NV.




MAU KHAI THONG TIN TAO TAlI KHOAN MO
TREN HE THONG PHAN MEM CBCCVC
(Kém theo Cong vin sé /UBND-NV ngay thang nam 2025 cua UBND Qudn)

- Ho tén: Nguyén Viin A

-S4 Can cude cdng dan: 001085039xxx

- Gidi tinh: Nam/Nx

- Ngaysinh: .../J...[...........

- DPon vi/ phong ban: Phong ....

- CONQG VIEC QUOC Q180 ...veiriee e
Cong tac tiép nhan, quan Iy ho so cap gidy phép xay dung, bao cao dinh
Céac nhiém vu khac do 1anh dao Phong phén cong.

- Email: Abc@gmail.com (hoac mail cong vu)

- Noi ding ky ho khau thuong trd: ghi ré s6 nha, duong phd, cap phuong-
x4, quan-huyén, tinh- thanh phé

- Noi ¢ hién nay: ghi rd s6 nha, duong phé, cap phuong- x4, quan-huyén,
tinh- thanh pho

- Qué quéan: theo don vi hanh chinh hién nay: X ...., huyén ..., thanh phd

- Noi sinh: .....
- Dantoc: .......
- Tongiao.....

- Ngay vao co quan hién dang cong tac: ............
- Bac luong hién huong: ...... (ghi 15 bac/hé sd)

- Ngach luong hién hudng: (ghi rd ma ngach)

- Thoi diém hudng: ................
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