UBND QUAN PONG PA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

PHONG GIAO DUC VA PAO TAO Péoc 1ap - Tu do - Hanh phic
Sé: 33 /KH-PGDDT Péng Pa, ngay07 thang 3 ndam 2025
KE HOACH

Kiém tra cong tac thw vién truong hoc nim hoc 2024 - 2025

Thyc hién cong vin sd 3172/SGDDT-CTTT-KHCN ngay 17/9/2024 cia S&
Gido duc va Pao tao Ha Noi vé viée huéng dan cong tac thu vién trudng hoc nim
hoc 2024-2025; Ké hoach s6 81/KH-PGDDT ngay 30/09/2024 ctia Phong Gido duc
va Pao tao vé thuc hién nhiém vu cong tac thu vién trudng hoc nam hoc 2024-2025.

T6 cong tac kiém tra thu vién xay dung ké hoach trién khai kiém tra cong tac
thu vién truong hoc trén dia ban quén, cu thé nhu sau:

|. MUC PiCH, YEU CAU

- Kiém tra cong tac chi dao, xay dung ké hoach, trién khai thyc hién cong
thu vién, lwu trit ho so; kiém tra bao céo so lidu, két qua thuc hién va kiém tra truc
tiép hd so minh chimg cta cac nha trudng.

- Tong hop két qua kiém tra, bao céo tong két cong tac thu vién trudng hoc
nam hoc 2024-2025 véi dong chi Lanh dao phong va dé xuét ra quyét dinh cong
nhan muc d§ dat danh hi€u thu vién cua cac truong.

- Chu trong cac bién phap va giai quyét nhiing kho khin, vuéng mic nham
duy tri két qua dat dugc trong cong tac thu vién truong hoc. Pam bao tinh chinh
xéc, dung quy dinh trong qué trinh kiém tra hd so va cong nhan.

- T6 kiém tra, thim dinh danh hiéu thu vién caa Phong Gido duc va Pao tao
ctr dting va di thanh phan tham du, tham gia tat ca cac ndi dung kiém tra.

- Céc trudng duoc kiém tra cir diing thanh phan tham gia va chuan bi day du
ho so, minh chimg dé dam bao cho hoat dong kiém tra.

II. NOI DUNG

1. Cin cir phap 1y, Quy trinh kiém tra

- Co so phép 1y: cin ctr vao céac tiéu chuin, quy dinh vé quy trinh danh gia
va cong nhan thu vién theo thong tu 16/2022/TT-BGDDT cua B GDDT.

- Quy trinh kiém tra:

+ Céc truong bdo cdo ty danh gia hoat dong thu vién do cén bo thu vién thuc
hién, Hi¢u truong kiém tra, phé duyét va gui vé phong Gido duc va Pao tao quan
dé nghi tham dinh va cong nhan.

+ Phong GDPT quén thanh 1ap doan kiém tra, thong bao ké hoach kiém tra.

+Kiém tra viéc hoan thién ho so, minh chimg hoat dong thur vién ctia céc trudng.

+ Thu ki doan kiém tra tong hop, bao cdo két qua kiém tra gui vé Lanh dao
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phong Gido duc va bao tao dé ra quyét dinh cong nhan danh hi¢u thu vién.

2. Hinh thirc kiém tra: Cac déng chi lanh dao, can b0, chuyén vién, cong
tac vién tién hanh kiém tra 1an lugt toan bo hd so, minh chimg hoat dong thu vién
cua cac truong.

a. Thanh phan doan kiém tra: Theo Quyét dinh cta phong GDPT quén.

b. Thanh phan doan duoc kiém tra: Lanh dao, can bd thu vién, t6 cong tac
thu vién truong Tiéu hoc, THCS

3. Thoi gian kiém tra: Tir thang 03/2024 dén hét thang 4/2025.

II1. HO SO KIEM TRA

A. Ho so so sach thu vién

1. S6 tong quét (ghi day dii thong tin)

- Phan L. Téng s6 sach, bao, tap chi nhap kho.

- Phan II. Téng sb sach, bao, tap chi xuét kho.

- Phan III. Tinh hinh kho sach, bao hanh quy, hanh nim.

2. S6 dang ky cé biét

- S6 dang ky sach gido khoa

- S6 dang ky sach tham khao

- S6 dang ky sach nghiép vu

3. So/phiéu dang ky bao - tap chi

4. Nhat ky thu vién (ghi day di thong tin)

- Phan L. Tong s6 luot dén thu vién

- Phan II. Thong ké sach va bao chi luu hanh thang

- Phan III. Céc hoat dong nghiép vu va quﬁn ching cua thu vién.

5. K& hoach hoat dong thu vién

Ké hoach hoat dong thu vién gém 3 loai:

- Ké hoach nam (phai dam bao nguyén tic 4 rd: rd mure do thue vién dat duoc
nam trude va phirong hwéng phdn dau cia thw vién, rd nhiém vy, rd thoi gian
thuc hién, rd du tru kinh phi hoat déng thu vién);

-Ké hoach thang;

- K& hoach hoat dong chuyén sau (nhu Ké hoach Tuén 1& hoc tap sudt doi,
Ngay Hoi doc sach....).

6. S6 muon cua GV, HS

7. Thu muc

8. Danh muc tai liéu thu vién dién tir

B. Ho so lwu trir cac vin ban chi dao (sap xép, luwu trit theo cdp tai liéu)

1. C4c van ban chi dao cua Bo GDPT, S6 GDDT, Phong GDPT, trudng (sdp
xép theo thir tw cdc cdp, thoi gian ban hanh).
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2. Quyét dinh thanh lap t6 cong tac thu vién. Bién ban hop to

3. Lich doc thu vién

4. Bién ban lién thong

5. So/file tai chinh thu vién (bao gém muc tong hop va cdc sé liéu chi tiét
kem theo héa don, chitng tir photo)

6. Bién ban tu kiém tra

7. B4o cdng tac thu vién (cdo quyén gop sach, bao cao chuong trinh to chi,
béo céo thu vién cudi nim,...)

C. Minh chirng hoat dong thu vién

1. Tuyén tuyén gi6i thiéu sach

- Ban Gi6i thiéu sach (hodc chuong trinh) theo chu dé timg thang, c6 xac
nhan cia Ban giam hiéu.

- Hinh anh céc budi gidi1 thiéu sach, chuong trinh hoat dong.

2. Trién lam, trung bay

3. Minh ching khac

- Tiét doc thu vién

- Tiét hoc thu vién

*Luu y:

- Bdi véi cac truong dang st dung phan mém thu vién quan ly: duwoc quyén
in Xudt cde dau muc sé tir phan mém theo diing quy dinh.

- V6i cac truong thu vién Muc d6 2 can dam bao cac yéu cau:

+ T6 churc 2 su kién Ngay Héi doc sach, mét chuyén dé (theo phan cong cua
Phong GD hodc chi déng ding ky) va cdc hoat dong thw vién hiéu qua nham lan
téa dén cong dong dé phat trién van héa doc.

+ Trién khai cd tiét doc va tiét hoc tai thue vién theo hwéng dan cua Sé GDPT.

+ Lién thong theo 2 hinh thizc: lién théng truyén théng va lién thong sé (tdi thiéu
80% sach giay truyén théng diroc bién muc va qudn ly bang phan mém thue vién.

Trén day la ké hoach kiém tra cong tac thu vién nam hoc 2024-2025, dé nghi
cac don vi trién khai thuc hién ding cac ndi dung da dé ra./.

Noi nhdn: TRUONG PHONG
- Cac d/c Pho truong phong;

- Céc t6 CM Tiéu hoc, THCS;
- Céc trudong TH, THCS (CLNCL);
- Luu: VT.

Trinh Pan Ly
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