UBND QUAN PONG DA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

PHONG GTAOQ DUC VA DAO TAO Déc Iap - Tu do - Hanh phiic
Sé: 31 /KKH-PGDDT Pong Da, ngay 0F thang 3 nam 2025
Kit HOACH
Kiém tra cdng the thi vidn tridng hoo nitm hoe 2024 - 2025

Giao duc va Dao tao Ha No1 vé viéc hudng dan cong tac thu vién mrorng hoc ndm
hoc 2024-2025; Ké hoach s6 81/KH-PGDDT ngay 30/09/2024 cua Phong Gido duc
va Pao tao vé thue hién nhiém vy cdng tdc thu vién trudng hoc nam hoc 2024-2025

T6 cong tac kiém tra thir v ay ding ké hoach trién khai kiém tra cong tac

thu vién truong hoc trén dia ban quan, cu thé nhur sau:
I. MUC BICH, YEEU CAU
- Kiém tra cong tac chi dao, xay dung ké hoach, trién khai thuc hién cong
thu vién, luu trir hd so; kiém tra bao céo sb lidu, két qua thuc nién va kiém tra truc
nep ho so minh chung cua cac nha truong.

Tuug nop két qua kiém tra, bao cdo ton ng két cong tac thu vién truong hoc 3=
nam hoc 2024-2025 v&i dong chi Lanh dao phong va d& xuéi ra quyét dinh cong(( Pt
nhan mirc dd dat danh hidu thir vién ciia cac trudmg. N

- Chu trong cac bién phép va giai quyét nhitng khé khin, viréng méc nl
duy tri két qua dat duoc tr ong cong tac thu vién truong hoc. Dam bao tinh chinh
xéc, ding quy dinh trong qua trinh kiém tra hd so va cong nhén.

- T6 kiém tra, thAm dinh danh hiéu thu vién ciia Phong Gido duc va Dao tao
cu dung va du thanh phﬁn tham du, tham gia tat ca cac ndi dung kiém tra.

- Céc trudong duge kiém tra ctr ding thanh phéan tham gia va chuan bi day du

5
O
uv2
=
=
=]
S

chimg dé dam bao cho hoat dong kiém tra.

- Co ¢ phap ly: cin cir vao cac tiéu chuan. quy dinh vé quy trinh danh gia
va cong nhén thu vién theo thong tu 16/2022/TT-BGDDT ctia B6 GDDT.

- Quy trinh kiém tra:

+ Céc truong bao cao tur danh gia hoat d‘éng thu vién do cén bo thu vién thuc
hién, Hiéu truong kiem tra, phe duyét va giri vé phong Gian duc va Dao tao quan
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+ Phong CDD [' quén thanh 18p doan kilm tra, théng bdo k& hoach kiém tra
+ Kiém tra viéc hOFm thién ho so, minh chimg hoat dnag thir vién ciia céc tru(‘mg.
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phong Giao duc va Dao tao dé ra quyét dinh c¢ong nhan danh hiéu thu vién.

2. Hinh thire kiém tra: Cac déng chi ldnh dao, can b, chuyén vién, cOng
tac vién tién hanh kiém tra 14n luot toan bd hé so, minh ching hoat dong thu vién
cla cac truong.

a. Thanh phan doan kiém tra: Theo Quyét dinh cta phong GDDT quéan
b. Thanh phan doan diroc kiém tra: Lanh dao, can bo thir vién, t6 co ong tac
thu vién truong Tiéu hoc, THCS

3. Thoi gian kiém tra: Tir thang 03/2024 dén hét thang 4/2025.
I HO SO KIEM TRA

A. H0 50 s6 sach thu vién

1. Sb t6n ng quat (ghz day du thong tin)

Emg ky sach tham khao
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b dang ky sach nghiép vu
3. Sé/phiéu dang ky béo - tap chi
4. Nhal ky thu vién (g hi day dii thong tin)

5.Ké hoach hoat d()ng thu vién

Ké hoach hoat dong thu vién gém 3 loai:

- K& hoach nam (phai dam bao nguyén tic 4 vo: ré mire do thw vién dat divoc
néim tride va phuwong hudng phdn déu ciia thie vién, ré nhiém vu, rd thoi gian
thuc hién, rd du tru kinh phi hoat dong thir vien);

6. S6 muon cia GV, HS
7. Thu muc

8. Danh muc tai liéu thu vién dién ta

B. Ho so luu triv cac viin ban chi dao (sép xé}J, v trie theo cap tai ligu)

1. Cac vin ban chi dao cia BO GDDT, S¢ GDD'I', Phong GDDT, truong (sap
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xép theo thir tw cdc cap, thoi gian ban hanh).



3
2. Quyét dinh thanh lap o cong tac thu vién. Bién ban hop td
3. Lich doc thu vién
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5. So/file tai chinh thir vién (bao gém muic tong hop va cde s6 lidu chi tiét
kem theo héa don, chitng tir photo)
6. Bién ban tur kiém tra

4
~

7. Bao cong tc thu vién (cao quyén gop sach, bao cdo chuong trmh td chire,
bao cao thu vién cudi nam,...)
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C. Minh ching hoat ddng thw vién
1 Tieds fineis (T3

- Hinh anh céc bu01 2161 thiéu sach, chirong trinh hoat d4n

AAAAAAAAA dfng.
2. Trién 1am, trung bay
3. Minh chiing khac
- Tiét doc thu vién _
- Tiét hoc thu vién %
% L:i uy: ‘ e ’,6‘}%"\
- Poi vai cae trudng dang st dung phan mém thur vién quan ly: duwoc quyéncy A)i))
in xudt cdc dau muc sé tir phan mém theo dung quy dink TAO %7
- Véi cac truong thu vién Muc dé 2 can dam hao céc yéu cau: -_L-"}/
+ T6 chive 2 su kién Ngay Hoi doc séch, mot chuvén dé (theo phan o« dng clia

Phong GD hodc chu dong dang ky) va cde hoat dong thur vién hiéu quc nham lan
16a dén cong dong c'l’e phal trién vin héa doc.
rién khai ca tiet doc va tiét hoc tai thir vién theo huéng din ciia So GDDT.

g theo 2 hinh thuke: [ién thong truyen thong va llen thong $0 (toi thiéu
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cic don vi tr1e kha1 thl,rc hu;n ding cac ndi dung da dé ra./.
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