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UBND QUAN PONG PA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG GIAO DUC VA PAO TAO DPgc 1ap - Tw do - Hanh phuc
Sb: 17 /QD-PGDDT DPong Pa, ngay /3 thang 01 nam 2025
QUYET PINH

Ban hanh ndi quy bao vé bi mat nha nuéc Phong GD&PT quéin Pong Pa

TRUONG PHONG GIAO DUC VA PAO TAO

Can cit Quyét dinh 06/0P-UBND ngay 08/3/2023 cuia UBND qudn Péng Pa
vé Quy dinh chite ndng, nhiém vu, quyén han va co cau té chirc cia Phong Gido
duc va Dao tqo;

Can cur Lugt Bao vé bi mat nha nuwéc ngay 15/11/2018;

Can ciz Nghi dinh sé 26/2020/NP-CP ngay 28/02/2020 cia Chinh phai quy
dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cua Ludt Bdo vé bi mdr nha nuéc;

Can cit Théng tw s6 2412020/TT-BCA ngay 10/3/2020 cia Bé trirong B Cong
an ban hanh biéu mdu si dung trong cong tac bdo vé bi mdt nha nwéc;

Can cir Quyét dinh so 18/2022/0D-UBND ngay 25/4/2022 ciia UBND thanh
phé Ha Ngi vé viéc ban hanh Quy ché bao vé bi mdt nha niede trong cdc co quan,
t6 chite, don vi thuge thanh pho Ha Néi;

Theo dé nghj cua Cac té chuyén mén Phong GD&PT.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyet dinh nay NGi quy bao vé bi mat nha nudc
Phong Gido duc va Pao tao quan Png Pa. T6 chic, thuc hién theo quy dinh cua
phap luat.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Cac dong chi 1anh dao, chuyén vién Phong Gio duc va Dao tao, cac don
vi truong hoc quan Pong Pa va cac co quan, don vi, t6 chiic, ca nhan co lién quan
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan: - .

- Nhu bidu 3; TRUONG PHONG
- UBND quaén;

- CBCCVC phong GDDPT;

- Cac don vi truc thudc;

- Luu: VT.

Trinh Dan Ly
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'UBND QUAN BONG PA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG GIAO DUC VA PAO TAO DPgc 1ap - Tw do - Hanh phuc

NOI QUY
Bio v€ bi mat nha nwéc
Nganh Gido duc va Pao tao quian Pong Pa
(Ban hanh kém theo Quyét dinh ~ /OP-PGDDT ngay 20/01/2025
cua Phong Gido duc va Dao tao qudn Bong Pa)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh

Noi quy nay quy dinh vé cong tac bao vé bi mat nha nuéc nganh Gido duc va
Pao tao (GDDT) quan Péng Da; trach nhiém cua co quan, to chirc, ca nhan ddi V4i
cong tac bao vé bi mat nha nudc thude linh vuc gido duc va dio tao quan Pong Pa.

Nhiing noi dung khong quy dinh trong Noi quy nay duoc thuc hién theo cac
van ban quy pham phap luat hién hanh co lién quan.

Piéu 2. Pdi tweng 4p dung

Noi quy nay ap dung d6i véi cac hoat dong cia Nganh GD&PT quéin Ddng
Da; cac don vi trudng hoc Mam non, Tiéu hoc, THCS; can b, cong chuc, vién
chuc, ngudi lao dong nganh GD&PT quan Pong Pa va céc to chic, ca nhan khéc
cé lién quan.

Piéu 3. Cac hanh vi bi nghiém cam

Thuc hién theo quy dinh tai Diéu 5 cua Luat Bao vé bi mat nha nuéc va cac
quy dinh khac caa phép luat co lién quan dén cong tac bao vé bi mat nha nuéc.

1. Lam 10, chiém doat, mua, ban bi mat nha nudc; 1am sai léch, hu hong, mat
tai liéu, vat chira bi mat nha nuéec.

2. Thu thap, trao ddi, cung cap, chuyén giao bi mat nha nuéc trai phap luat;
sao, chup, luu giit, van chuyén, giao, nhan, thu héi, tiéu hay tai liéu, vat chia bi
mat nha nudc trai phap luat.

3. Mang tai liéu, vat chira bi mat nha nudc ra khoi noi luu git trai phap luat.

4. Loi dung, lam dung viéc bao vé bi mat nha nuéc, su dung bi mat nha nudc
dé thuc hién, che giau hanh vi vi pham phép luat, xam pham quyén va loi ich hop
phap hoic can tré hoat dong cua co quan, to chtc, c& nhan.

5. Soan thao, Iuu gitr tai liéu c6 chira ni dung bi mat nha nudce trén may tinh
hoac thiét bi khac da két ndi hoac dang két ndi voi mang Internet, mang may tinh,
mang vién thong, trir truong hop luu gitt bi mat nha nude theo quy dinh cua phap
luat vé co yéu.
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6. Truyén dua bi mat nha nudc trén phuong tién thong tin, vién thong trai véi
quy dinh cua phap luat vé co yéu.

7. Chuyén muc dich st dung may tinh, thiét bi khac da dung dé soan thao, luu
giit, trao ddi bi mat nha nude khi chwa loai bo bi mat nha nudc.

8. Str dung thiét bi cd tinh nang thu, phat tin hiéu, ghi am, ghi hinh trong hoi
nghi, hoi thao, cudc hop ¢6 nodi dung bi mat nha nude dudi moi hinh thic khi chua
dugce ngudi ¢ tham quyén cho phép.

9. Pang tai, phat tdn bi mat nha nudc trén phuong tién thong tin dai chdng,
mang Internet, mang may tinh va mang vién thong.

Chwong 11
QUY PINH CU THE

Picu 4. Xac dinh bi mat nha nwéc va dd mat cia bi mat nha nwéc

Can ctr Quyét dinh s6 531/QD-TTg ngay 19 thang 5 nam 2023 cta Thi tuéng
Chinh phu vé viéc ban hanh danh muc bi mat nha nudc thude linh vuc Gido duc va
DPao tao, Phong Giao duc va Pao tao xac dinh danh muc bi mat nha nudc va @6 mat
cua bi mat nha nudc nganh Gido duc va Pao tao Pong Pa, cu thé nhu sau:

1. Bi mat nha nudc do T6i mat gom:

- Pé thi chinh thirc, dé thi du bi, dap an dé thi chinh thuc, dap 4n dé thi du bi
cua cac ky thi tét nghiép trung hoc phd thdng, thi chon hoc sinh gioi quéc gia, thi
chon doi tuyén Olympic quéc té va khu vuc chua cong khai.

- Théng tin vé nguoi thudc Quan doi nhan dan, Cong an nhan dan, Co yéu
duogc cir di ddo tao trong nude va nudc ngoai can dugc bao vé theo yéu cau cia bén
cu di dao tao.

2. Bi mat nha nude do6 Mat gom:

- Vin ban ¢d noi dung phan &nh, nhan xét, danh gia vé thuc trang tu tuéng,
doi séng caa nha giéo, can bo quan 1y gido duc, hoc sinh, sinh vién c6 tac dong tiéu
cuc dén chinh tri, an ninh, d6i ngoai, trat ty an toan xa hoi.

- Thong tin vé dja diém ra dé thi va in sao dé thi; théng tin vé nhan su caa Hoi
dong/Ban ra d¢ thi va in sao dé thi; phwong an van chuyén, bao quan, luu trit va
bao vé dé thi cua cac Ky thi tét nghiép trung hoc phd thdng, ky thi chon hoc sinh
gioi qudc gia va ky thi chon doi tuyén Olympic qudc té, khu vue chua cong khai.

3. Nguoi dimg dau co quan, don vi ban hanh, phéat hanh tai liéu, vt chaa bi mat
nha nudc hoic cap phé duoc ty quyén theo linh virc phan cbng phu trach co trach
nhiém xac dinh bi mat nha nuédc, d6 mat, pham vi luu hanh, dugc phép hoac khéng
duoc phép sao, chup tai liéu, vat chira bi mat nha nudce. Truong hop st dung bi mat
nha nudc cla co quan, to chic, don vi khac thi phai xac dinh d6 mat twong tng.
Truong hop théng tin trong cung mat tai liéu, vat chira bi mat nha nudc thudc danh
muc bi mat nha nuéc ¢ cac do mat khac nhau thi x4c dinh theo d6 mat cao nhat.
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Piéu 5. Xac dinh thoi han, gia han thoi han bao vé bi mat nha nwéc

1. Nguoi tao ra tai liéu, vat chia bi mat nha nudc néu ngan hon thoi han dugc
quy dinh tai khoan 1, Biéu 19 cua Luét bao vé bi mat nha nudéc thi phai xac dinh thoi
han bao vé bi mat nha nuéc theo mau dau sé 04, Thong tu sb 24/2020/TT-BCA ngay
10 thang 3 ndm 2020 ctia Bo trwong Bo Cong an ban hanh cac biéu mau str dung trong
cong tac bao vé bi mat nha nudc (goi tit 1a Thong tu sb 24/2020/TT-BCA).

2. Truong hop tai liéu, vat mang bi mat nha nude dugc gia han thoi han bao
vé thi ngudi ding dau co quan, don vi tao ra bi mat nha nuéc quyét dinh gia han
bang van ban, duoc dong dau theo mau sé 04, Thong tu sd 24/2020/TTBCA va
thong bao cho cac don vi, c& nhan c6 lién quan biét theo quy dinh.

Piéu 6. Soan thao, sao, chup ti liéu, vat chira bi mat nha nuéc

1. Sao tai liéu bi mat nha nudce la viéc chép lai hoac tao ra ban khac theo diing
noi dung ban gdc hodc ban chinh cua tai liéu. Chup tai liéu, vat chua bi mat nha
nudc 1a viéc ghi lai bang hinh anh tai liéu, vat chira bi mat nha nudc. Hinh thie sao
tai liéu bi mat nha nuéc gdm sao y ban chinh, sao luc va trich sao.

2. Can b, cong chuc, vién chie, nguoi lao dong nganh Giao duc va Pao tao
khong dugc phép sao, chup tai liéu, vat chira bi mat nha nudc @6 Tuyét mat.

3. Nguoi c6 tham quyén cho phép sao, chup tai liéu, vat chira bi mat nha nuée
d6 T6i mat gom: Trudng phong GD&PT (hoic phé trudong phong).

4. Ngudi c6 tham quyén cho phép sao, chup tai lidu, vat chaa bi mat nha nudc
d6 Mat gom:

a) Nhitng ngudi quy dinh tai khoan 3 Diéu nay;

b) Truong cac don vi thudc, truc thuoc Phong GD&DT.

5. Truéng phong GD&PT uy quyén cho cac ddng chi Pho truéng phong thuc
hién quyén cho phép sao, chup tai liéu, vat chira bi mat nha nuéc thude linh vuc
dugc phan coéng phu trach (theo Quy ché lam viéc cia Phong GD&PT va Quyét
dinh phan cong cong tac ban lanh dao Phong GD&DT). Pho truéng phong dugc
iy quyén cho phép sao, chup tai lidu, vat chira bi mat nha nudc phai chiu trach
nhiém vé viéc quyét dinh cho phép sao, chup ctia minh trudc Truong phong, trudc
phap luat va khong duoc uy quyén tiép cho ngudi khac.

6. Nguoi dugc giao thuc hién viéc sao, chup tai liéu, vat chira bi mat nha nudc
phai 1 can b, céng churc, vién chic 6 lién quan truc tiép dén bi mat nha nude dé
phuc vu cong tac chuyén mon.

7. Trinh ty, tha tuc thuc hién sao, chup bi mat nha nudc

a) Sau khi duoc ngudi 6 tham quyén quy dinh tai khoan 3, khoan 4 Biéu nay
cho phép, ngudi dugc giao nhiém vy tién hanh viéc sao, chup tai liéu, vat chaa bi
mat nha nudc.
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Viéc sao, chup tai liéu, vat chira bi mat nha nuéc phai tién hanh tai dia diém
bao dam an toan do ngudi ding dau cua co quan, to chuc tryc tiép quan ly bi mat
nha nuéc quy dinh. Di v6i co quan Phong Giéo duc va Pao tao, viéc chup tai liéu,
vat chira bi mat nha nudc thuc hién tai van phong phong Giao duc va Pao tao.

Viéc sao, chup phai duoc ghi vao “S6 quan Iy sao, chup bi mat nha nuéc”

b) Ban sao tai liéu bi mat nha nudc dong dau “Ban sao s6” ¢ goc trén bén phai
tai trang dau va dau “Ban sao bi mat nha nudc” ¢ phia dudi cing tai trang cubi caa
tai liéu sao khi sao, trong d6 phai thé hién s thir ty ban sao, hinh thac sao y ban
chinh hoic sao luc, thoi gian, sé luong, noi nhan, tham quyén cho phép sao, chit
ky caa ngudi co tham quyén va dau co quan, t6 chic, don vi.

Truong hop sao nhiéu ban, nguoi duoc giao nhiém vu xin y kién nguoi ¢6
tham quyén cho phép sao, tao ban sao dau tién dong cac dau “Ban sao s6”, “Ban
sao bi mat nha nudc”, ghi hinh thic sao, thoi gian, sé luong, noi nhan ban sao,
trinh nguoi ¢4 tham quyén ky sao. Nhan ban tai liéu véi sé luong, noi nhan ban
sao, trinh ngudi ¢4 tham quyén ky sao. Nhan ban tai liéu vai sb luong can sao, ghi
s6 thir tw vao dau “Ban sao s6”, dong dau do cia co quan, to chic trén céc ban sao
(truong hop ndy ddu “Ban sao $6”, ddu “Ban sao bi mat nha nuée” 1a dau den duoc
photo, dau tron c6 quéc huy phai 1a dau do; khong phai dong thém dau chi d6 mat
trén cac ban sao. Ddi voi co quan, to chire, don vi khéng c6 con dau riéng thi nguoi
c6 tham quyén Ky truc tiép tai dau “Ban sao bi mat nha nudc”.

¢) Ban trich sao tai liéu bi mat nha nuéc phai thuc hién theo mau “Vin ban
trich sao”, trong d6 thé hién day du noi dung trich sao, thoi gian, s6 luong, noi
nhan, tham quyén cho phép sao va con dau ciia co quan, to chire, don vi. Ban trich
sao phai dong dau d6 mat twong wng vai tai lidu trich sao.

d) Ban chup tai liéu, vat chira bi mat nha nudc phai ¢6 “Van ban ghi nhan viéc
chup tai lidu, vat chtra bi mat nha nudc”, trong d6 phai thé hién tén, loai tai liéu,
vat chtra bi mat nha nuée, d6 mat, thoi gian, sé luong, noi nhan, nguoi thy hién
chup tai liéu, vat chira bi mat nha nudc, tham quyén cho phép chup va con dau cua
co quan, to chuc, don vi.

d) Viéc sao, chup bi mat nha nude phai ghi nhan vao “S6 quan ly sao, chup bi
mat nha nudc” dé quan 1y va theo ddi. Chi sao, chup dung sé luong ban da duoc
duyét cho phép va tiéu huy ngay nhirng ban thtra, ban hong. Ban sao, chup duoc
thuc hién theo dang quy dinh c6 gia tri phap 1y nhu ban chinh va dugc ban vé nhu
ban géc.

8. Mau dau “Ban sao s6”, “Ban sao bi mat nha nudc”; mau “Van ban trich
sa0”; mau vin ban ghi nhan vié chup bi mat nha nudc”; mau “Sé quan ly sao, chup
bi mat nha nudc” thuc hién theo mau sé 09, mau s 10, mau sé 11, mau sé 12, mau
s6 13 ban hanh kém theo Thong tu s6 24/2020/TT-BCA.

Piéu 7. Thong k&, lwu giir, bao quan tai liéu, vat chira bi mat nha nwéc
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1. Hang nam, cc co quan, t6 chirc, don vi thong ké tai liéu, vat chira bi mat
nha nudc da tiép nhan, ban hanh theo trinh ty, thoi gian, do mat.

2. Tai liéu, vat chia bi mat nha nudc phai dugce luu gilr, bao quan ¢ noi an
toan va c6 phuong an bao Vv¢.

3. Noi luu gitr, bao quan tai liéu, vat chira bi mat nha nudc phai dugc xay dung
kién c6; cura ra, vao phai cd khoa bao vé; trang bi phuong tién phong, chéng chay,
no, dot nhap, 1ay cap bi mat nha nude va co phuong an bao vé. Chuan bj 01 ta riéng
dé chira cong van mat, téi mat, tuyét mat.

4. Mau “Théng ké bi mat nha nudc” thuc hién theo mau sé 18 cua Thong tu
s6 24/2020/TT-BCA. Thai gian thong ké tir ngay 31 thang 12 nim trude dén ngay
31 thang 12 nam thong Ke.

Piéu 8. Van chuyén, giao, nhan, thu hai tai liéu, vat chia bi mat nha nwéc

1. Viéc van chuyén, giao, nhan tai liéu, vat chia bi mat nha nuéc do nguoi
lam cong tac lién quan truc tiép dén bi mat nha nude; ngudi 1am cong tac giao lién
hodc van thu ctia co quan, to chirc, don vi thuc hién. Nguoi 1am céng tac lién quan
truc tiép dén bi mat nha nudc chi van chuyén, giao, nhan tai liéu, vat chira bi mat
nha nuéde khi duge lanh dao co quan, to chire, don vi chi dao.

2. Van chuyén, giao, nhan tai liéu, vat chira bi mat nha nuéce phai thuc hién
theo nguyén tac gitr kin, niém phong.

3. Trong qua trinh van chuyén tai liéu, vat chira bi mat nha nudc phai co bién
phap bao quan, bao dam an toan; trudng hop can thiét phai co lec luong bao vé

4. Viéc giao, nhan tai liéu, vat chira bi mat nha nudce duoc thuc hién theo quy
dinh tai Didu 4 Nghi dinh s 26/2020/ND-CP ngay 28 thang 02 ndm 2020 ciia
Chinh phu (goi tat 1a Nghi dinh s6 26/2020/NB-CP).

5. Noi giri va noi nhan tai liéu, vat chira bi mat nha nudc phai kiém tra, dbi chiéu
dé kip thoi phat hién sai s6t va co bién phap xtr ly; viéc giao, nhan phai dugc ghi so.

6. Noi gui va noi nhan tai liéu, vat chira bi mat nha nudc phai ddi chiéu vé s6
lugng, kiém tra viéc dong bi, dong géi tai liéu, vat chtra bi mat nha nudc. Truong
hop phat hién thiéu sé luong, sai sot trong dong bi, dong goi thi noi nhan yéu cau
noi gui bd sung, xt 1y trudc khi vao sé theo ddi va ky nhan.

7. Truong hop tai liéu, vat chira bi mat nha nude co dong dau “Tai liéu thu
hdi”; co quan, don vi hodc ca nhan da nhan tai liéu, vat chia bi mat nha nuéc phai
gui lai dang thoi han ghi trén van ban.

8. Viéc chuyén, nhan vin ban dién tir ¢4 ndi dung bi mat nha nude trén mang
Internet, mang may tinh va mang vién thong duoc thuc hién theo quy dinh cua
phap luat vé co yéu.

9. Viéc van chuyén, giao nhan san pham mat ma thyc hién theo quy dinh cua
phap luat vé co yéu.



10. Truong hop tai liéu, vat chira bi mat nha nude dang ky bang co sé dit liéu
quan Iy trén may tinh thi khi chuyén giao phai in ra gidy dé ky nhan va dong s6 dé
quan ly. May tinh dung dé dang ky tai liéu, vat chia bi mat nha nude khong duoc
ndi mang Internet, mang may tinh va mang vién théng, trir truong hop thuc hién
theo quy dinh cua phap luat vé co yéu.

11. Mau d4u ky hiéu d6 mat, mau d4u tai liéu thu hoi, mau dau chi ngudi co
tén méi duge boc bi; miu dau quan ly $6 luong tai liéu bi mat nha nudc, mau $6
dang ky bi mat nha nude di, mau s dang ky bi mat nha nude dén va miu sb chuyén
giao bi mat nha nude thyc hién theo quy dinh tai Thong tu s6 24/2020/TT-BCA.,

Piéu 9. Mang tai liéu, vat chira bi mat nha nwéc ra khéi noi luwu giir

1. Viéc mang tai liéu, vat chira bi mat nha nudc ra khoi noi luu gitr dé phuc vu
cong tac & trong nudc phai duge ngudi dimg dau co quan, to chire, don vi hoic cap
pho dugc uy quyén cua ngudi dimg dau co quan, t chirc, don vi truc tiép quan ly
bi mat nha nudc cho phép.

2. Viéc mang tai liéu, vat chtra bi mat nha nuéc ra khoi noi luu giir dé phuc vy
cong tac & nude ngoai pha bao béo céo theo phan cong va Truong phong hoic cap
pho dugc uy quyén cho phép phai bao cdo Trudng Poan cong tac.

3. Thu tyc, trinh ty mang tai li¢u, vat chira bi mat nha nudce ra khoi noi luu gitr
thuc hién theo quy dinh tai Diéu 5 Nghi dinh s6 26/2020/ND-CP.

Piéu 10. Cung cép, chuyén giao bi mat nha nuéc cho co quan, to chirc, ngudi
Viét Nam dwoc giao thye hién nhiém vu lién quan true tiép dén bi mat nha nwér,
chuyén giao bi mat nha nwéc cho co quan, to chirc, c4 nhan nwéc ngoai

1. Nguoi ¢6 tham quyén quy dinh tai khoan 2 Diéu 4 caa Noi quy nay quyét
dinh viéc cung cap, chuyén giao bi mat nha nuéc.

2. Co quan, to chirc, don vi va ngudi Viét Nam duoc giao thuc hién nhiém vu
lien quan truc tiép dén bi mat nha nudc duge dé nghi cung cap, chuyén giao bi mat
nha nudc.

3. Co quan, t6 chtc, don vi d& nghi cung cap, chuyén giao bi mat nha nudc
phai c6 van ban gui ngudi cd tham quyén quyét dinh viéc cung cip, chuyén giao
bi mat nha nude. Van ban dé nghi ghi rd co quan, t6 chic, don vi, nguoi dai dién
co quan, to chitc don vi; bi mat nha nude dé nghi cung cap, chuyén giao; muc dich
st dung va cam két bao vé bi mat nha nudc.

4. Ngudi dé nghi cung cap, chuyén giao bi mat nha nudc phéi co van ban gui
nguoi ¢6 tham quyén quyét dinh cung cap, chuyén giao bi mat nha nuéc. Van ban
dé nghi phai ghi rd ho va tén; s6 Can cudc cong dan, Ching minh nhan dan, Ho
chiéu, Chang minh Céng an nhan dan hoic s6 gidy chiing nhan do quan doi nhan
dan cap; dia chi lién lac; vi tri cdng tac; bi mat nha nudc dé nghi cung cap, chuyén
giao; muc dich st dung va cam két bi mat nha nuéc.
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5. Truong hop tir chdi cung cap, chuyén giao bi mat nha nudc, ngudi 6 tham
quyén quyét dinh viéc cung cap, chuyén giao bi mat nha nudc phai duoc tra 1o
bang van ban va néu rd ly do.

6. Tham quyén, thu tuc, trinh tu cung cip, chuyén giao tai liéu, vat chta bi
mat nha nude cho co quan, td chirc, ca nhan nuwdc ngoai thuc hién theo quy dinh
tai Biéu 12 quy ché ban hanh kém theo Quyét dinh s 18/2022/QD-UBND.

Piéu 11. T6 chirc hi nghi, hdi thao, cudc hop cd ndi dung bi mat nha nwéc

Viéc t6 chuc hoi nghi, hoi thao, cudc hop ¢ ndi dung bi mat nha nudc cia co
quan, don vi thuc hién theo quy dinh tai Diéu 13 quy ché ban hanh kém theo Quyét
dinh s6 18/2022/Qb-UBND.

Piéu 12. T6 chitc hdi nghi, hdi thao, cudc hep cd yéu té nwéc ngoai co noi
dung bi mat nha nwoéc

Viéc t6 chue hoi nghi, hoi thao, cudc hop ¢ ndi dung bi mat nha nudc cia co
quan, don vi thuc hién theo quy dinh tai Diéu 14 quy ché ban hanh kém theo Quyét
dinh sb 18/2022/Qb-UBND.

Picu 13. Thoi han bao vé bi mit nha nuéc

Viéc xac dinh thoi han bao vé bi mat nha nudc thuc hi¢n theo quy dinh tai
Piéu 19 cua Luit Bao vé bi mat nha nudc, cu thé:

1. Thot han bao v¢ bi mat nha nude 1a khoang thoi gian duogc tinh tir ngay xac
dinh bi mat nha nudc dén hét thoi han sau day:

a) 30 nam dbi v6i bi mat nha nude d6 Tuyét mat;

b) 20 nam d6i v6i bi mat nha nudc do Toi mat;

¢) 10 nam ddi véi bi mat nha nudc do6 Mat.

2. Thoi han bao vé bi mat nha nude vé hoat dong c6 thé ngan hon thdi han quy
dinh tai khoan 1 DPiéu nay va phai xac dinh cu thé tai tai liéu, vat chtra bi mat nha
nudc khi xac dinh d6 mat.

3. Thoi han bao vé bi mat nha nude vé dia diém két thic khi co quan, t6 chrc,
don vi c6 tham quyén khong st dung dia diém d6 dé chtra bi mat nha nude.

4. Thot han bao v¢ bi mat nha nudc phai dugce thé hién béng d4u “Thoi han
bao vé bi mat nha nudc” theo miu s 04 ban hanh kém theo Thong tu
s6 24/2020/TT-BCA .

Pi¢u 14. Gia han thoi han bao vé bi mat nha nuéc

Céc co quan, don vi thuc hién vi¢c gia han thoi han bdo v¢ bi mat nha nudc,
diéu chinh d6 mat, gidi mat va tiéu huy tai li€u, vat chira bi mat nha nudc (néu co)
theo quy dinh Diéu 16, Piéu 17, Diéu 18, Piéu 19 quy ché ban hanh kém theo
Quyét dinh sb 18/2022/QD-UBND.

Piéu 15. Phan cdng cong chirc, vién chire hwee hién nhiém vu bao vé bi mat
nha nwéc


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/thong-tu-24-2020-tt-bca-bieu-mau-su-dung-trong-cong-tac-bao-ve-bi-mat-nha-nuoc-437913.aspx

Vi¢c phan cong can b thuc hién nhiém vu bi mat nha nude thuc hién theo quy
dinh tai diém d khoan 3 Diéu 24 cta Luat Bao vé bi mat nha nuéc va Diéu 7 Nghi
dinh 26/2020/ND-CP , cu thé:

1. Phong GD&DPT phan cong nguoi thuc hi¢n nhiém vu kiém nhiém bao v¢ bi
mat nha nudc tai Van phong.

2. Cac co quan, don vi cé trach nhiém phan cong céng chire, vién chirc theo
ddi, tham muu giup ngudi ding dau to chire thuc hién céng tac bao vé bi mat nha
nudc tai co quan, don vi; viéc phan cong phai dugc thé hién bang van ban.

3. Nguoi thuc hién nhiém vy chuyén trach va kiém nhiém bao vé bi mat nha
nudc phai dap ung tiéu chuan sau day:

a) Co phém chét dao durc tbt, co du tiéu chuén chinh tri, c6 kién thire phap luat
va chuyén mon, nghiép vu vé bao vé bi mat nha nudc, nghiém chinh chap hanh
duong 161, chu truong, chinh sach cua Pang, phap luat ciia Nha nudc;

b) C6 trach nhiém gitr gin bi mat nha nudc; phyc ting su phan cong, diéu dong
clia co quan, to chirc va thuc hién day du chire trach, nhiém vu duge giao.

4. Nguoi thyc hién nhiém vu chuyén trach, kiém nhiém bao v¢ bi mat nha
nuéc duge huong ché do, chinh sach theo quy dinh ctia phép luat.

Piéu 16. Trach nhiém ciia nguwoi dirng diu co quan trwe tiép quan 1y bi
mat nha nwée

1. Ban hanh ndi quy bao v€ bi mat nha nudc trong co quan, t6 chirc, don vi;

2. Chi dao, kiém tra, don déc viéc thyc hién quy dinh cta phap luat va quy
ché, noi quy vé bao vé bi mat nha nude trong co quan, t6 chuc, don vi thudc pham
vi quan 1y;

3. Chi dao xir 1y va kip thoi thong bao véi co quan c6 tham quyén khi xay ra
16, mat bi mét nha nudc thudce pham vi quan ly;

4. Tb chire thu hoi tai lidu, vat chira bi mat nha nude khi nguoi duge phan
cong quan 1y bi mat nha nude thdi viée, chuyén cong tac, nghi huu, tir tran hodc vi
1y do khac ma khong dugc phan cong tiép tuc quan 1y bi mat nha nudc;

Piéu 17. Trach nhiém ciia nguoi tiép cin, ngudi truee tiép quén 1y bi mat
nha nudc

1. Nguoi tiép can bi mat nha nudc cé trach nhiém sau day:

a) Tuan thu quy dinh ctia phap luat, quy ché, ndi quy cta co quan, to chic vé
bao v€ bi mat nha nudc;

b) Thyc hién céc bién phap bao v€ bi mat nha nudc;

¢) Str dung bi mat nha nudc ding muc dich;

d) Thyc hién yéu ciu va hudng dan ciia co quan, to chirc truc tiép quan 1y bi
mat nha nudc.

2. Nguoi truc tiép quan 1y bi mat nha nude cd trach nhiém sau day:


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-26-2020-nd-cp-huong-dan-luat-bao-ve-bi-mat-nha-nuoc-435873.aspx
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a) Thuc hién trach nhi€ém quy dinh tai khoan 1 Diéu nay;

b) Dé xuét ngudi c6 thAm quyén quyét dinh 4p dung cac bién phap dé bao vé
bi mat nha nudc do minh tryc tiép quan 1y;

c¢) Truong hop phat hién vi pham trong hoat dong bao vé bi mat nha nudc thi
nguoi tryc tiép quan 1y bi mat nha nude phai co bién phap xir Iy va bao cdo ngudi
c6 trach nhiém giai quyét, thong bao cho co quan, to chirc xac dinh bi mat nha
nudc biét dé co bién phap khic phuc;

d) Trude khi thoi viée, chuyén cong tac, nghi huu hodc vi 1y do khac ma khong
dugc phan cong tiép tuc quan 1y bi mat nha nude thi phai ban giao bi mat nha nude
cho co quan, t6 chirc c6 tham quyén quéan 1y va cam két bao vé bi mat nha nudc da
quan ly.

Piéu 18. Kiém tra viéc thuc hién cong tac bao vé bi mat nha nwéc

1. T6 Chi dao cong tac bao vé BMNN nha trudng c6 nhiém vu té chire kiém
tra vé cong tac bao vé BMNN ddi véi co quan. Viéc kiém tra dinh ky phai dugc
tién hanh it nhat 01 nam mot lan.

2. Lanh dao Phong Giao duc va Pao tao nha truong thuc hién viéc kiém tra
trong linh virc bao vé BMNN dinh ky hodc dot xuat d6i véi timg to chirc trong
pham vi quan 1y ctia minh. Viéc kiém tra dinh ky phai duoc tién hanh it nhat 01
nam mot lan.

3. Kiém tra trong linh vuc bao vé BMNN phai danh gia dtng nhiing uu diém,
khuyét diém; phéat hién nhimg thiéu sot, so hd va kién nghi cac bién phap khac
phuc. Sau mdi 1an kiém tra phai bao cdo co quan chu quan cip trén, dong thoi gii
cho co quan Cong an cung cap dé theo dai.

4. Khi ¢6 khiéu nai, t6 cdo trong linh vuc bao vé BMNN, nha truong co6 trach
nhiém phéi hop voi Cong an tinh, cong an phudng, cac co quan, to chiic ¢ lién
quan dé giai quyét theo quy dinh ctia phap luat vé khiéu nai, t cdo.

Piéu 19. Kinh phi, co' sé vit chit, trang thiét bj ki thuit phuc vu bao vé
bi mat nha nwéc

1. Kinh phi, co sé vat chat phuc vu bdo v¢ bi mat nha nudc do ngan sach nha
nudc bao dam; duoge trich tir ngudn kinh phi ngin sach cip cho cac co quan, to
chtic, don vi theo quy dinh; thuc hién theo quy dinh tai Thong tu sé 110/2013/TT-
BTC ngay 14/8/2013 cua B9 truong B Tai chinh quy dinh viéc 1ap dy todn, quan
Iy, str dung va quyét toan kinh phi ngan sach nha nuéc dam bao thyc hién nhiém
vu chuyén mon thudc cong tac bao v¢ bi mat nha nudc va cac van ban phap luat co
lién quan.

2. Viéc trang bi co s¢ vat chit, k¥ thuat phuc vu cong tac bao mat nha nudc
do Thu trudng, nguoi dimg dau co quan, don vi quyét dinh dam bao dap tmg theo
yéu cau cta thyc tién.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/thong-tu-110-2013-tt-btc-du-toan-su-dung-ngan-sach-bao-ve-bi-mat-nha-nuoc-204334.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/thong-tu-110-2013-tt-btc-du-toan-su-dung-ngan-sach-bao-ve-bi-mat-nha-nuoc-204334.aspx
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Pbi voi co quan phong gido duc bd tri khong 01 may tinh kém theo may in thi
soan thao van ban tai liéu mat ding chung; bd tri giao van phong sir dung khong
01 may tinh kém theo may in phuc vu soan thao van ban tai liéu mat.

Viéc quan ly, str dung kinh phi, co s& vat chét phuc vu bao vé bi mat nha nudéc
thuc hién theo quy dinh cua phap luat.

Chuong 111
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 20. Tham quyeén, trach nhiém thi hanh

1. T chirc thuc hién tét céng tac bao vé bi mat nha nuéc theo quy dinh cua
phap luat trong co quan, don vi. T6 chtc thu hdi tai liéu, vat chaa bi mat nha nuéc
khi nguoi dugc phan cong quan ly bi mat nha nudc thdi viéc, chuyén cong tac, nghi
huu, tir tran hozc vi Iy do khac ma khong dwoc phan cong tiép tuc quan ly bi mat
nha nudc.

2. Thanh 1ap, kién toan Ban chi dao cong tac bao vé bi mat nha nudc cua co
quan, don vi. Lya chon, bé tri can b, cdng chic, vién chic ¢6 ¢ pham chét, nang
luc phu trach kiém nhiém cdng tac bao vé bi mat nha nude, gitp 1anh dao theo doi,
kiém tra viéc thuc hién céng tac bao vé bi mat nha nudc.

3. Pho bién dén céan b, cong chuc, vién chirc, ngudi lao dong cd y thirc canh
giac, giir gin bi mat nha nudc; cé bién phap cu thé quan ly can bo, nhat 1a can bo
nam gitt nhiéu bi mat nha nudc, can bo thuong xuyén di cong tac nudc ngoai hoic
lam viéc vdi nguoi nudc ngoai.

4. Chiju trach nhiém truéc phép luat va cap co tham quyén vé cong tac bao vé
bi mat nha nudc thugce trach nhiém co quan, don vi.

Picu 21. Ché a9 bao cao, thong ké vé cong tac bao vé bi mat nha nwéc

1. Ché do bao céo vé cong tac bao vé BMNN.

a) Ché d6 bao céo:

- Béo cao dot xuat: La bao céo vé nhiing vu viéc 16, lot, mat BMNN xay ra
hoac céc hanh vi vi pham phép luat vé bao vé BMNN. B4o céo phai néu day du,
cu thé tinh tiét cua sy viéc xay ra va céc bién phap khic phuc hau qua, truy xét ban
dau.

- Bao c4o dinh ky: La b4o céo toan dién hang nam vé cong tac bao vé BMNN
tai co quan, to chuc tir ngay 01 thang 12 nam trude dén ngay 01 thang 12 nam ké
tiép. Bao cdo nha truong gui vé Ban Chi dao cong tac bao vé BMNN UBND quan
Péng Pa trude ngay 05 thang 12 hang nam.

b) No6i dung bao céo:

Thuc hién theo cac quy dinh cia UBND quéan Pong Pa.
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¢) Trudng cac to chirc, doan thé trong nha trudng phai thuc hién day da ché
d6 bao cao vé cong tac bao vé BMNN trong pham vi minh quan 1y theo quy dinh,
cu thé nhu sau:

- B4o cao thuoc tham quyén quan ly gii vé Ban chi dao cong tac bao vé BMNN
ctiia Phong GD&PT quan Péng Pa.

- B4o c4o cua Thu truong don vi hang nam giri vé UBND quan Péng Pa.

Piéu 23: Khen thwéng va xir 1y vi pham

1. Phat hién, t6 giac kip thoi hanh vi thu thap, lam 10, lam mat, chiém doat,
mua ban, ti€u huy trai phép BMNN.

2. Khic phuc moi khé khan, nguy hiém, diing cdm bao v€ an toan BMNN.

3. Tim dugc tai liéu, vat thudc bi mat nha nudc bi mat; ngan chan hodc han
ché duoc hau qua do viéc 1am 19, 1am mat, chiém doat, mua ban, tiéu hay trai phép
bi mat nha nudc do ngudi khac gy ra.

4. Hoan thanh xuét sic nhiém vu bao vé BMNN theo chirc trach duogc giao.

Picu 24. Xir 1y vi pham

Moi vi pham ché d6 bao vé BMNN phai dugc xac minh, diéu tra 1am rd. Nguoi
c6 hanh vi vi pham, tuy theo tinh chét, hau qua tac hai gay ra s¢ bi xur 1y ky luat,
xur ly vi pham hanh chinh hoac truy ctru trach nhiém hinh sy theo quy dinh cua
phap luat.

Piéu 25. Sira d6i, bd sung Quy ché

Trong qua trinh trién khai thuc hién Quy ché ndy, néu phat sinh vuéng méc, cac
td churc, doan thé trong don vi kip thoi phan anh vé Ban chi dao thuc hién Quy ché
bao v¢ BMNN, Ban lanh dao Phong GD&DPT dé téng hop, tham muu, bao cao vé
UBND quan Bdng Pa xem xét va cho phép sira d6i, bd sung Quy ché cho phu hop./.
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