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PHÒNG GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO 

 

Số:        /PGDĐT 
 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

 

Đống Đa, ngày 25 tháng 03 năm 2024 
 

 Vv Cấp chữ ký số chuyên dùng  

Chính phủ sử dụng giải pháp ký số tập trung. 
  

 

Kính gửi: Các trường Tiểu học, THCS công lập quận Đống Đa. 
 

Thực hiện chỉ đạo của UBND thành phố Hà Nội tại Công văn số 
0278/VPKGVX ngày 07/9/2023 và Công văn số 293/BCY-CTSBMTT ngày 
22/8/2023 của Ban Cơ yếu Chính phủ về việc cung cấp dịch vụ chứng thực chữ ký 
số chuyên dùng Chính phủ sử dụng giải pháp ký số tập trung; Công văn số 
2341/STTTT-CNTT ngày 15/9/2023 của Sở Thông tin và Truyền thông về việc 
Hướng dẫn dịch vụ chứng thực chữ ký số chuyên dùng Chính phủ sử dụng giải 
pháp ký số tập trung, thực hiện công văn số 3561/SGDĐT-CTTT-KHCN ngày 
02/10/2023 của Sở GD&ĐT Hà Nội về việc Hướng dẫn dịch vụ chứng thực chữ 
ký số chuyên dùng Chính phủ sử dụng giải pháp ký số tập trung. 

Phòng GD&ĐT đề nghị các đơn vị căn cứ vào tình hình thực tế của trường 
tổng hợp danh sách cán bộ, giáo viên, 01 nhân viên phụ trách công tác văn thư của 
trường gửi về Văn phòng Phòng GD&ĐT quận Đống Đa trước 15h00 ngày 
26/3/2024 qua mail của Phòng GD&ĐT và nộp bản dấu đỏ các bước như sau: 

Bước 1. Cung cấp đủ các thông tin cán bộ quản lý, giáo viên, 01 nhân viên 
phụ trách công tác văn thư của trường (theo mẫu 1 kèm theo), tránh việc trả lại do 
sai sót thông tin thì sẽ khó được cấp mail công vụ. Nhà trường chủ động rà soát 
thông tin đến từng Cán bộ quản lý, giáo viên, 01 nhân viên phụ trách công tác văn 
thư của trường và chịu trách nhiệm về thông tin. 

Bước 2. Phòng GD&ĐT gửi danh sách về UBND quận tổng hợp gửi Thành 
phố Hà Nội cấp mail công vụ. 

Bước 3. Sau khi được cấp mail công vụ, nhà trường nhập danh sách (theo 
mẫu 2 kèm theo) để Phòng GD&ĐT gửi danh sách cùng mail công vụ tới ban cơ 
yếu Chính phủ để xin cấp chữ ký số. 

 Đây là nhiệm vụ trọng điểm trong CCHC, chuyển đổi số và thực hiện học bạ 
số. Vậy đề nghị nhà trường nghiêm túc thực hiện, đảm bảo chính xác thông tin, 
đúng thời hạn. Yêu cầu 100% các trường đăng ký kể cả những trường sử dụng chữ 
ký số của các nhà cung cấp khác. Trong quá trình triển khai, nếu có khó khăn, 
vướng mắc, đề nghị liên hệ các đầu mối như sau: Tổ tiểu học Đồng chí Nguyễn 
Thanh Thúy, Tổ THCS Đồng chí Dương Anh Tuấn./. 

 

Nơi nhận: 

- Như trên; 

- Lưu: VT. 

KT. TRƯỞNG PHÒNG 

PHÓ TRƯỞNG PHÒNG   
 

 
 

 

 

Trần Thị Lan Hường   
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