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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN DONG PA Poc lap — Tu do — Hanh phiic
Sé: /39 /TUBND-NV Déng Pa, ngay 05 thang 02 ndm 2024

V/v huéng dan xdy dung Dé 4n
vi tri viée lam doi voi cac don vi
su nghiép cong lap khoi gido duc
Kinh guri: )
- Giam déc Trung tim GDNN- GDTX quéan Dong Pa
- Hiéu trudng céc truong Mam non, Tiéu hoc, THCS
cong lap thuée UBND quan.

Thuc hién Céng van s6 367/SNV-XDCQ ngay 01/02/2024 cua S& Noi vu
thanh phé Ha Noi vé viéc huéng din xay dung Dé an vi tri viéc lam doi véi cée don
vi su nghiép céng 1ap khéi gido duc

UBND quéan Pdng Pa huéng dan céc don vi mot s6 noi dung trong viéc
xay dung Pé 4n vi tri viéc lam déi véi cac don vi su nghiép cong lap khéi gido duc
nhu sau:

1. Can cir phap ly

- Nghi dinh s6 106/2020/ND-CP ngay 10/9/2020 cua Chinh phu vé vitri viéc
lam va sb luong ngudi lam viéc trong don vi su nghiép cong lap;

- Théng tu 6 12/2022/TT-BNV ngay 30/12/2022 ctia B Noi vu hudng dan
vé vi tri viée 1am cong chire 1anh dao, quan ly; nghiép vu chuyén mén ding chung;
ho tro phuc vu trong co quan, 16 chire hanh chinh va vi tri viéc lam chttc danh nghé
nghiép chuyén moén ding chung; hé trg, phuc vu trong don vi suw nghiép cong lap;

- Théng tu s6 19/2023/TT-BGDDT ngay 30/10/2023 ctia B§ Gido duc va Pao
tao hudng dan vé vi tri viée lam, co céu vién chirc theo chirc danh nghé nghiép va

dinh mire s6 luong ngudi lam viée trong céc co s& gido duc mam non cong lap;

- Théng tu s6 20/2023/TT-BGDDT ngay 30/10/2023 ctia Bd Gido duc va Pao
tao hudng dén vé vi tri viéc lam, co chu vién chte theo chirc danh nghé nghiép va
dinh murc s6 luong ngudi 1am viée trong céc co sé gido duc pho théng va cée truong
chuyén biét cong lap:

- Céc thong tu ctia bd quan ly nganh, linh vue huéng dan vé vi tri viéc lam
lanh dao, quan ly va chtc danh nghé nghiép chuyén nganh, co cu vién chirc theo
chirc danh nghé nghiép;

- Cong vin s6 7583/BNV-TCBC ngay 23/12/2023 cta Bo Noi vu vé huéng
dan mét sb noi dung vuong méc trong viéc xay dung Dé an va phé duyét vi tri viéc
lam:

- Céng van s6 64/BNV-CCVC ngay 05/01/2024 cta B Néi vu vé xéc dinh
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co céu ngach cong chitc va co c4u hang chirc danh nghé nghiép vién chic;

- Cong van sb 367/SNV-XDCQ ngay 01/02/2024 cua S& Noi vu thanh phd
Ha Noi vé viée huéng dan xdy dung Pé 4n vi tri viéc lam ddi véi cac don vi su
nghiép cong lip khdi gido duc.

2. Xay dung dé 4n

2.1. Pham vi, déi twong

- Céc trudng mam non, tiéu hoc, trung hoc co s& cdng 14p, trung tim Gido duc
nghé nghiép - Gido duc thudng xuyén truc thuge UBND quian (sau day goi tt 1a don vi).

- Mdi don vi xay dung mot Dé 4n vi trf viéc lam can cir vao tinh hinh thuc té
cua don vi.

2.2. Nji dung Dé dn

Dé 4n vi trf viéc 1am clia cée don vi gom nhimg ndi dung sau:

- Sur can thiét va can ctr phap 1y cta vide xdy dung Dé 4n vi trf viéc lam,

- Chirc nang, nhiém vu cua don vi,

- Pic diém tinh hinh cta don vi (s6 16p, s6 hoc sinh, thuc trang doi ngii gido
vién, nhan vién trong nha truong, ...),

- Théng ké, phan nhém cong viée theo chirc nidng, nhiém vu. Lép danh muc
téng hop vi tri viéc lam (kém Phu luc: Ban m6 ta cua timg vi tri viéc lam, co cau
vién chire theo chire danh nghé nghiép ctia don vi).

- Kién nghi, dé xut.

(Theo mau tai Phu luc 1 va Mau cdc Ban mé ta va Khung nang lyc kém theo)

2.3. Tham quyén phé duyét

Céc don vi xay dung Dé 4n vi tri viéc 1am giri UBND quén tong hop, trinh

S¢ N6i vu tham dinh va phé duyét Dé 4n vi tri viéc 1am ctia don vi theo uy quyén
ciia UBND Thanh phé tai Quyét dinh s6 5664/QD-UBND ngay 07/11/2023.

2.4. Ho so ngp UBND qudn gom

- Van ban dé nghi phé duyét cua cac don vi ( 02 ban);

- Dé an vi tri viée lam ctia don vi da duge dong quyén (kem Phu luc 2 va Phu
lue 3 theo mau) : 02 quyén

- Ban sao cdc van ban cua co quan cé tham quyén quy dinh vé chirc nang, .
nhiém vu va co cAu to chire cia don vi (néu co),

- Cac van ban khac ¢6 lién quan.

3. Mt sb luu ¥

3.1. Véi méi vi tri viéce lam can ¢6 2 nji dung:

(1) Tén vi tri viéc lam (theo mau tai Phu luc 2 kém theo),

(2) Ban mo ta vi tri viéc lam (zheo mau tai Phu luc 3 kém theo)
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Cac don vi can clr vao Danh muec vi tri viéc lam, Ban mo ta vi tri viéc 1am

ban hanh kém theo cac Thong tu huéng dan cua bd quan Iy nganh, linh vue dé xay |

dung chi tiét cho timg vi tri viéc 1am cua don vi minh.

3.2. Péi véi vi tri viée lam chuyén mén ding chung:

- Péi véi yéu cAu trinh d dao tao va kién thire bd tro ctia vi tri “ké todn trudng
(phu trach ké toén)” va vi tri “ké todn vién trung cap”™: dé nghi cac don vi can clr
Nghi dinh s6 174/2016/ND-CP ngay 30/12/2016 cua Chinh phu quy dinh chi tiét
mot s6 diéu cua Ludt ké toan va cac van ban hudng dan thi hanh dé quy dinh cho
pht hop véi chire nang, nhiém vu cia vi tri nay tai méi don vi.

- Doi véivi i ""Vﬁ 1", “Ké toan”, “Thu vién”: cdc don vi can ctr diéu kién
t \danh nghé nhiép phtt hop (Vi du: Trung tim GDNN-
GDTX c6 thé 3 xay dng m‘tn viéc lam “Vin thu vién”, “Ké toan vién™).

- Biéu chmh i 'm-v;é’ am “Y té truong hoc” tir nhém vi tri hé tro, phuc vu
sang nhém vi tri viéc lam chuyén mon ding chung,

- Can ghi chl cu thé déi voi cac vi tri viée lam thuc hién theo co ché kiém
nhiém; vi tri viéc 1am khong bd tri vién chic, chi thuc hién ky hop déng lao dong

dé thuc hién nhiém vu.

3.3. Viéc xdc dinh cdc vi tri viée lam kiém nhiém hodc khong kiém nhi¢m

Can ctr tinh hinh thuc t& vé bién ché dugc giao, vé dac diém don vi, thi truéng
don vi su nghiép quy dinh 1o céc vi tri viéc lam khong bé tri duoc bién ché vién
chirc, phai thue hién kiém nhiém, hodc phai ky hop dong lao dong dé thuc hién
nhiém vu.

3.4. Vé co ciu vién chire theo chire danh nghé nghiép, dé nghi cac don vi
trién khai theo yéu cau cia B N6i vu tai Cong van s6 64/BNV-CCVC ngay
05/01/2024. Cu thé:

- Chtre danh nghé nghiép hang I va twong duong: Tbi da khong qua 10%

- Chtrc danh nghé nghiép hang II va tuong duong: Téi da khong qua 50%

- Chire danh nghé nghiép hang III va tuong duong tré xubng (néu c6): Toi da
khong qua 40%.

Co cAu nay khong bao gdm Hiéu truong, Giam déc, Phé Hidu truéng, Pho
Giam ddc cua don vi.

Can cir vao chure nang, nhiém vu va tinh hinh thuc té tai cac don vi, Thu
truong don vi quyét dinh phén bd ty 1é phu hop, bao dam theo quy dinh chung.

4. Tién @6 thwe hién

- Cac don vi xay dung Dé an vi tri viéc 1am, ndp vé phong Néi vu trude ngay
21/02/2024.

By s alloive'h —n
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- Phong Nbi vu tong hop Dé an vi tri viéc 1am can phé duyét ciia céc don vi;
UBND quén trinh S& Noi vu tham dinh va phé duyét trudc ngay 29/02/2023.

Trén déy 1a hudng dan cia UBND quén vé viée xdy dung Dé 4n vi tri viée
lam dbi véi cdc co so gido duc truc thuéec UBND quan. Trong qua trinh trién khai
thuc hién, néu c6 kho khan, vuong mic, cac don vi chu déng dé xuét, giri UBND
Quan ( qua phong Néi vu 35;1g hop) dé duoc huéng dan, bdo cdo S& Néi vy, UBND
Thanh pho xem xét, quyét dinh dbi véi nhimg néi dung vuot tham quyén./ ’5/

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN

- Nhur trén; [
- D/c Chu tich UBND Quin; . HHUUT]!%—I

- Luu VT, NV.




‘ PHU LUC 1
Dé an vi tri viée 1am cia (don vi)

I. Su can thiét va can ctr phap ly cia viée xdy dung Dé an vi tri viéc lam
1. Su cén thiét

2. Can ctr phap ly

1. Dac diém tinh hinh cta don vi

1. Chtre nang, nhiém vu cua don vi

- Chirc ndng

- Nhiém vu )

2. Thuce trang nam hoc 2023- 2024

- S6 16p, s6 hoc sinh,

- Doi ngii gido Vién, nhan vién trong nha truong: sé luong, chit luong
- Du kién sb lwong hoc sinh, s6 16p trong nhimg nam tiép theo

III. Vi tri viéc lam

1. Théng ké, phén nhém céng viéc theo chirc nang, nhiém vu:

- Nhom céng viéc lanh dao, quan ly

- Nhom céng viéc chuyén nganh

- Nhém cong viée dung chung

- Nhém céng viée hé tro phuc vu

2. Danh muc vi tri viéc lam

(Keém theo Ban mé ta va Khung néng luc ddi véi timg vi tri viée lam; co
cau vién chirc theo hang chirc danh nghé nghiép)

IV. Kién nghi, dé xuét.

(Trén day la goi y vé d@é cwong d@é dn, trong qua trinh trién khai thue hién, cdc
don vi ¢6 thé sira doi, bé sung cho phit hop véi tinh hinh thiee té tai don vi minh)

'r!v’ﬁ:" 2 oA 1“2.'
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PHU LUC 2
DANH MUC VI TRi VIEC LAM; CIIUC DANH NGHE NGHIEP VIEN CHUC;
TRINH DO CHUYEN MON, NGHIEP VU

Ghi cha

(,on;:, tac xa hoi, Tam li hoc va c6 chimg chi nghiép vu
vé hé trg gido duc ngudi khuyét tat theo chwong trinh
do B Gido duc va Dao tao ban hanh;

Hang (vi tri
chie o4
gk kiém
TT Tén VIVL Chirc danh nghé nghiép sk Trinh do chuyén mén, nghiép vu nhiém, vi
%.“' e tri chi b
nghiép toi ;
da tri
HDLD)
I | VI'VL lanh dao, quin ly
Cé bang cir nhén g gido duc mam non tr¢r 1én; hode ¢
1 Hiéu truong Gido vién mam non bang cao dang sur pham gido duc mam non va cé bing
ctr nhan quan ly gido duc mam non
Cé bing ctr nhan gido duc mam non g 1en; hodc ¢
2 | Pho hiéu trudng Gido vién mam non bang cao dang sur pham gido duc mam non va c6 bing
cir nhan quan ly gidgo duc mam non
i1 | VTVL chire danh nghé nghiép
chuyén ngianh
C6 bang cir nhan gido duc mam non tr¢ lén; hodc ¢6
1 Gido vién mam non hang I Gido vién mim non Hang1 | bing cao dang su pham gido dyc mim non va c¢é bing
ctr nhéin quan ly gido duc mam non
C6 bang cir nhan gido duc mam non tré Ién; hodc ¢6
2 | Gi4o vién mim non hang 11 Gido vién mim non Hang I | bang cao dang su pham gido dyc méim non va ¢6 bing
cu nhén quan 1y gido duc mam non
3 | Gido vién mam non hang II1 Gido vién mim non Hang I11 | C6 bing cao déng sur pham gido dyc mam non trd 1én
C6 bing tot nghi¢p cao dang chuyén nganh ho trg gido
duc nguoi khuyét tat tres 1én; hodc ¢6 bang tot nghiép
4 érfltéltlrgo &),130 duc ngudi khuyét tat Gido vién mAm non Hang 111 cao ding tr& 1én mot trong cdc nganh: Su pham, Y (¢,




VTVL chuyén nu’gﬁﬁng

i chung'

- - J 4 . 4 Y T ' ==
C6 bang tot nghiép trung cap trd 1én véi nganh hoac
chuyén nganh vian thu hanh chinh, vin thu - luu trir,

. “ 4 Vian thu | luu trir, leu it va quan Iy thong tin. Truong hop co
L |f Ve the Vit trag cdp vién bing ot nghigp lrunlb cﬁpy!rfv ]éﬁ chuyén I]{__,EI‘IIIUII(JhE'IC
phai ¢6 chimg chi boi ducmg nghiép vu van thu do co
i s¢r ddo tao ¢6 tham quyén cap.
- T i Kétoan | Co bing tdt nghiép cao ding tro 1én thude chuyén
2 || Ketoan e tadn vico frangicip vién nganh k% todn, fl;\lenrl) toan, tai Ehmh ’
T Kiém
3 I'hu quy ahibim
Co bang tot nghiép trung cap trd 1én chuyén nganh
i thong tin — thu vién. Trudng hop tot nghiép trung cap
Thu vién
S e ix  ua i g trd 1én chuyén nganh khéc phai c6 chimg chi boi
4 I vién Thu vién vién hang IV v1er;lllu-_mg diimg kidn thise; ey nang right nghidp ehiiyén nednk
thong tin - thu vién do co quan, t6 chirc ¢o thim quyén
cap
HDLD
(truong
hop da co
vién chitc
dang dam
5 | Y & hoc dudmg C6 trinh dd chuyén mén tir Y si trung cip trér 1én nhi¢m vi
tri "y té
hoc
duong”
thi giir
nguyén)
IV | VTVL ho trg, phue vu
1 Nhén vién bao vé HPLD
2 | Nhan vién nau an (cd nudi) HDLD

"5 vi tri vige lam niy | néu khong bé tri durge bién ché vién chire thi thue hién ché dg hop dang lao déng hoiic bé tri gido vién, nhin vién kiém nhiém. Cac trudmg mam non
ciin cir khdi lrong cong viée, sé lwgng bién ché dé xdc dinh 56 lwong ngudi 1am vide cta timg vi trf va nhiém vu kiém nhiém phit hgp
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Chire danh nghe nghiép

Hang
chire
danh
nghé
nghiép toi
da

Trinh d§ chuyén mon, nghiép vu

Ghi cha (vi
tri kiém
nhiém, vi tri
chi b tri
HDLD)

Gido vién tieu hoc

C6 bang ctr nhan tré [én thude nganh dao tao gido
vién tiéu hoc. Trudng hop khéng cé gido vién co
bang ctr nhin thude nganh dao tao gido vién thi
phai ¢6 bing ctr nhan chuyén nganh phi hop va cé
chimg chi boi dudng nghiép vu sur pham theo quy
dinh

Gido vién tiéu hoc

C6 bang cir nhan tré 1én thude nganh dao tao gido
vién tiéu hoc. Truong hop khong ¢6 gido vién co
bang cir nhan thudc nganh dao tao gido vién thi
phdi cé bing cir nhan chuyén nganh phi hop va ¢6
chimg chi boi dudng nghiép vu su pham theo quy
dinh

Gido vién tiéu hoc

Hang 1

C6 bang ctr nhan tror 1én thude nganh dao tao gido
vién tiéu hoc. Trudmg hop méon hoc khong du gido
vién ¢6 bang cir nhan thude nganh dao tao gido
vién thi phai c¢6 bang cur nhidn chuyén nganh phu
hop va c6 chimg chi boi dudng nghiép vu su pham
theo quy dinh

Gido vién tiéu hoc

Hang 11

C6 bang cir nhan tré 1én thuge nganh dao tao gido
vién tiéu hoc. Truomg hop mén hoc khong da gido
vién ¢6 bang cir nhian thude nganh ddo tao gido
vién thi phai ¢6 bang cir nhan chuyén nganh phu
hop va ¢ chimg chi boi dudng nghiép vu sir pham
theo quy dinh

T Tén VITVL
I | VI'VL lanh dao, quin ly
1 Hiéu trudong
2 | Phé Hiéu trudng
I VTVL chire danh nghé nghiép
chuyén nganh
| Gido vién tiéu hoc hang [
2 | Gido vién tiéu hoc hang Il
3 | Gido vién tiéu hoc hang I11

Gido vién tiéu hoc

Hang I11

C6 bang cir nhan trd 1én thude nganh dao tao gido
vién tieu hoc. Trudng hop mon hoc khong du gido




vién co bang cir nhan thude nganh dao tao gido
vién thi phai ¢6 biang cir nhian chuyén nganh phu
hop va ¢ chimg chi bdi dudng nghiép vu su pham
theo quy dinh

Dbi véi gido vién Tong phu trach Doi: ¢6 thém
nghiép vu cong tac Doi ciing chuyén nganh giang
day hodc boi dudng nghiép vu cong tac Ddi theo
quy dinh

Gido vu

Gido vién ticu hoc

Hang I11

C6 bang tot nghiép tr Dai hoe su pham tré 1én
thuoe nganh dao tao gido vién tiéu hoc hoic co
bang 1t nghiép tir Dai hoc tré 1én phit hop vai vi
tri gido vu

T van hoc sinh

Giao vién ticu hoc va
tuong duong

Hang 111

C6 bang tot nghiép tir Dai hoc tré 1én phu hop vai
vi tri tr vin hoc sinh hodic ¢6 bing tot nghiép tir
Dai hoc su pham tr¢ 1én thude nganh dao tao gido
vién tiéu hoc

Kiém nhiém

(6]

HOG tro gido duc ngudi khuyét tit
(néu co)

Nhin vién

Vién chic
loai AO

C6 bang (6t nghiép cao ding chuyén nganh hd trg
gido duc ngudi khuyét tat tros 1én; hodc c6 bang tot
nghiép cao déug trdr Ién mot trong céc nganh: Su
pham, Y té, Cong tic xa hoi, Tam li hoc va cé
chimg chi nghiép vu vé hd tro gidgo duc ngudi
khuyét it theo chuong trinh do B¢ Gido duc va
Dao tao ban hanh

I

VTVL chuyén mon ding
chung?

Thu vién

Thu vién vién hang IV

Thur vién
vién hang
11

C6 bang t6t nghiép trung cap trd 1én chuyén nganh
théng tin — thu vién. Trudmg hop tot nghiép trung
cap tro lén chuyén nganh khac phai ¢ ching chi
boi dudng kién thire, k¥ nang nghé nghiép chuyén
nganh thong tin - thu vi¢n do co quan, 6 chirc cd
thim quyen cip

Quan tri cong s

Chuyén vién

Co bang 16t nghi¢p dai hoc tror [én phit hop véi vi
tri viée lam?

206 vi tri vige lam nay, néu khéng b tri duge bién che vién chirc thi thuc hién ché do hgp dong lao dong hoic b tri gido vién, nhén vién kiém nhlem Céc trudmg Tiéu hoc
cin cir khéi lugng cong viée, s6 hrgng bién ché dé xdc dinh sb lwong ngudi lam viée cia timg vi tri va nhiém vy kiém nluém phti hgp
3 Hién BO GD&DT dang xdc dinh 16 chuyén mon, nghiép vu ciia vi tri viée 1am ndy. S& Noi vu s& hudmg din cu thé sau khi c6 viin ban hudng din cia B GD&DT
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3 Ké toés K& toan vién g Cél’ I\ellluan Co‘ bung‘lul 'Ilghl'(;;p czlo'dan:g. lror'ien thude chuyén
vién nganh ke todn, kiém todn, tai chinh.
4 | Tha quy Kiém nhiém
Co bang tot nghiép trung cap trd lén véi nganh hodc
chuyén nganh van thu hanh chinh, van thur - luu tri,
- . - £ Van the |1 1y tr va quan ly théng tin. Truomg hop ¢
5 | Vin thu Vin thu vién trung cap an iy m;’_ — i i, 'y 0TS - ong P
vién bang tot nghiép trung cap trér [én chuyén nganh khic
phai ¢6 chimg chi boi dudng nghiép vu vén thu do co
sO dao tao c6 tham quyen cap.
HDLD
(trieomg hop
dd co vién
% . Vién chirc . : chire dang
Y t¢é hoc duon Y st . Co trinh d§ chuyén mon tir y s trung cap trér 1én : i
6 v & loai B Lrinh 0% y y B9 dam nhiém vi
tri “y té hoc
dwong " thi
gt nguyén)
IV | VTVL ho trg, phuc vu
| Nhén vién bao vé HDLD
[1I. TRUONG TRUNG HOC CO SO
Ghi chua (vi

Hang chire

vién THCS. Trudng hop khong c6 gido vién co

A 5 . danh nghé . o . ‘.l;i ——
TT Tén VTVL Chire danh nghé nghiép ngliibp €53 Trinh d§ chuyén mon, nghiép vu nlm_:m,‘vi tri
d.a chi bo tri
HDLD)
| VTVL lanh dao, quin ly
Céo bﬁng, ctr nhan tr¢r 1én thude nganh dao tao gidao
vién THCS, Trudémg hop khéng c¢6 gido vién c6
1 17 WO Gido vien THCS bfmg ({fr nhén .lhu(f)ac ngénl} lel(}. tao gif‘m vién‘ lh'i
phai ¢é bang cir nhian chuyén nganh phi hop va cé
chimg chi boi dudng nghiép vu su pham theo quy
dinh
2 | Pné Higu trromg Gido vien THCS Co béng cir nhan trd 1én thude nganh dao tao gido
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bang ctr nhan thuge nganh dao tao gido vién thi
phai co bang cir nhan chuyén nganh phi hep va co
chimg chi boi dudng nghiép vu su pham theo quy
dinh

11

VTVL chire danh nghé nghiép

| chuyén ngianh

Gido vién THCS hang [

Giao vién THCS

Hang 1

C6 bing ctr nhan trdy 1én thude nganh dao tao gido
vien THCS. Trirdmg hop man hoe khéng dn gido
vién co béng cu nhan thuge nganh dao tao gido
vién thi phai ¢é bang cir nhan chuyén nganh pht
hop va ¢é chimg chi boi dudng nghiép vu su pham
theo quy dinh

Gido vién THCS hang 11

Giao vien THCS

Hang 11

C6 bang cir nhén tré 1én thude nganh dao tao gido
vién THCS. Trutmg hgp mén hoc khong du gido
vién c6 bang cur nhdn thudc nganh dao tao gido
vién thi phai ¢6 bang cir nhdn chuyén nganh pht
hop va ¢o chimg chi boi dudng nghiép vu sur pham
theo quy dinh

Gido vién THCS hang I11

Gido vién THCS

Hang 111

C6 biang cir nhén tré [én thude nganh dao tao gido
vién THCS. Truong hgp mon hoe khong du gido
vién co bang cir nhin thudce nganh dao tao gido
vién thi phai ¢ bing cir nhin chuyén nganh phu
hop va c6 chimg chi boi dudmg nghiép vu su pham
theo quy dinh

Doi voi gido vién Tong phu trach Doi: ¢o thém
nghi¢p vu cong tac D§i cung chuyén nganh giang
day hodc bdi dudng nghiép vu cong tic Doi theo

Thiét bi, thi nghiém

Vién chirc loai A0

Vién chire
loai AO

quy dinh

C6 bang 16t nghiép Cao dang trés [én chuyén nganh
cong nghé thiét bi trudong hoc, hodic ¢6 bing 16t
nghiép Cao dang trér 1én cie chuyén nganh phit hop
v vi tri viéc lam thiét by, thi nghiém trudng hoc

N

Gido vu

Gido vién THCS hang 11

Chuyén
vién/ Gido
vién THCS

hang 111

C6 bang tot nghiép tir Dai hoc trd 1én pht hop véi vi
tri gido vu hodc c¢6 bang tot nghiép tir Pai hoc su
pham tr¢ lén thuge nganh déo tao gido vién THCS
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e en ey glluy é.’? C6 bang 1ot nghiép tir Pai hoc 1o 1én pht hop vai
2 F Gido vién THCS hang ITI | vién/ Gidao A £ ol T VO S ot -S| -
6 | Tu van hoc sinh 3 in . | vitri tu van hoc sinh hoac ¢6 bang (6t nghiép tir | Kiém nhiém
va tuong duong vién THCS ; W
Dai hoc su pham tré 1én
hang 111
Co bang tot nghiép cao dang chuyén nganh ho trg
gido duc ngudi khuyet tat tra 1én; hodc ¢é bang tot
H3 trg gidio duc ngudi khuyét @t N ' ' Vien chite nghiép Lao;dax‘lﬁg, trér ‘len mot trong cac nganhf Sl‘I
7 I Vién chire loai A0 X pham, Y t&, Cong tac xa hoi, Tam li hoc va co
(ncu co) loai A0 : : ¥ 3% i b
chimg chi nghiép vu vé ho trg gido duc nguoi
khuyét tat theo chuong trinh do B Gido duc va
Pao tao ban hanh;
I VTVL chuyén méon ding
chung’
Cé bing tot nghi¢p trung cap trd 1én chuyén nganh
thong tin — thu vién. Trudmg hop t6t nghiép trung
| Thu vién That vign vién hang FV ']Ahll' vién | cap trer 1én (fl;lll)’elj ngaph khac [)h:al co E:hu‘ng c]u
vién hang II | boi dudng kien thire, k§ nang nghé nghigp chuyén
nganh thong tin - thu vién do co quan, 0 chire c6
tham quyén cap
2 | ot cong s& Chuyén vié CIIEJA)cn Cf’ E?img.lots nghiép dai hoc tré [€n pht hop véi vi
vién tri viéc lam
3 | K& todn K& 1o vién trung cip l\e'tf)an Co‘ bang1 lot'nghtﬁp cao dan‘g_ tro 1én thude chuyén
vién nganh ké toan, kiém toan, tai chinh.
4 | Thu quy Kiém nhiém
C6 bang (0t nghiép trung cap trds 1én voi nganh hoic
chuyén nganh van thu hanh chinh, véan thu - luu tri,
. = - £ a i, ) v tho in. ¢ )
5 | Van thu Vin thur vién trung cap Val:l.lllu lu\v'u tm. e l.r.ﬂ va quén; ly H.l one tin 'I:rucmg hop o
vién bang 16t nghiép trung cap tr¢r lén chuyén nganh khdc
phai ¢6 chimg chi boi dudng nghiép vu viin thu do co
s&r dao tao c6 tham quyén cap.
: Y si (vién HPLD
6 Y té hoc dudng Y st (vién chtre loai B) ; . C6 trinh dé chuyén mén tir y si trung cp tro 1én (triecong hop
chire loai B) dii 6 vien

*06 vi tri vige lam nay, néu khéng b tri dugc bién ché vién chire thi thuc hign ché dd hop ddng lao ddng hoac bd tri gido vién, nhan vién kiém nhi¢gm. Cic trudmg Trung hoc
co 0 can cir khoi lugng cong viée, so luong bién ché dé xac dinh s6 lugng ngudi 1am viée cia Wmg vi tri va nhiém vu kiém nhiém pha hop _
* Hién B6 GD&DT dang xac dinh rd chuyén mon, nghiép vy ciia v tri viée lam ndy. So Noi vu s& hudng din cu thé sau khi ¢ viin ban huong din cia Bo GD&DT
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diwong " thi
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VTVL hé trg, phue vu

Nhén vién bao vé

HDLD

IV. TRUNG TAM GIAO DUC NGHE NGHIEP- GIAO DUC THUONG XUYEN

Hang chire
danh nghe

Ghi ch (vi
tri kiém

vién ¢6 bang ctr nhan thuge nganh dio tao gido
vién thi phai cé bang cir nhian chuyén nganh phu

T Tén VTVL Chire danh nghé nghiép nohidn t6i Trinh d§ chuyén mon, nghi¢p vu nhi¢m, vi tri
oF o chi b tri
HDLD)
1 | VI'VL lanh dao, quin ly
) Vc.fw.ﬁ?[)‘;ﬁn h(:i'}(;ﬁ:a;c C6 bang cir nhan trey Ién thuge nganh dao tao gido
| Gidm déc G“]':O "< ;f(’)‘%iuc . Oh'é vién THPT hoic ¢6 bing cir nhén trér 1én phit hop
nshiép ENE véi vi tri gido duc nghé nghiép
) V?A_];u%cﬁ,‘;}?:l ;I:O{i?ﬁiggc C6 bang cir nhan tréy Ién thuge nganh dao tao gido
2 | Pho Giam doc ;:io vién iz'::) ﬁuc nohs vién THPT hodc cé bang cir nhan tré 1én phu hop
gl nghiép HeRE véi vi tri gido duc nghé nghiép
" VTVL chite danh nghé nghiép
chuyén ngianh ‘
C6 bang ctr nhan tro lén thuge nganh dao tao gido
vién THPT. Truémg hgp mon hoc khong du gido
I | Gigo vién THPT hang II Gido vién THPT Banglp | St €0 bang clr philn thude ngah dho o gid
vién thi phai ¢ bang cir nhdn chuyén nganh phu
hgp va co chimg chi boi dudng nghiép vu su pham
theo quy dinh
Co6 bang cir nhan tré 1én thude nganh dao tao gido
2 | Gido vién THPT hang I11 Gido vién THPT pang (| Vien THPT. Trutng hop mon hipg khong dugién




hop vé c6 chimg chi boi dudng nghiép vu sur pham
theo quy dinh

Gido vién gidao duc nghé nghiép

Gido vién gido duc nghé

Gido vién giang day ly 111uyél c6 bang Thac sT trd
Ién, phtt hop véi nganh, nghé giang day; gido vién
vira day ly thuyét vira day thue hanh cé bang 16t
nghiép tir Dai hoc tré 18n, phit hop véi nganh, nghé

chung®

) hang 1 nghiép Hang Il giang day va co chimg chi ky nang nghé dé day
thue hanh trinh d§ trung cép theo quy dinh chuan
v€ chuyén mdn, nghiép vu cia nha gido gido duc
nghé nghi¢p

; Gido vién gido duc nghe nghiép | Gido vién gido duc nghé C6 bang 16t nghiép tir Pai hoc tr¢ [én phu hop véi

4 ; 73 o Hang II1

Iy thuyét hang I11 nghiép nganh, nghé giang day.
. i Co6 chimg chi ky nang nghe dé day thyc hanh trinh

- | Gido vién gido duc nghé nghiép | Gido vién gido duc nghé : do trung cap theo quy dinh chudn vé chuyén mon,

5 ; B Hang 111 5 3 > . 3 a2

thue hanh hang I11 nghiép nghiép vu cua nha gido gido (.ll.ll.‘. nghé nghiép dé
day thuc hanh trinh do trung cap.
Co ban;, tot nghiép trung cap chuyén nghiép hodc
‘ ) trung cap n;shé hodéc trung cap trd 1én, phit hop vdi
Giao vién gido duc nghé nghiép | Gido vién gido duc nghé nganh, ng,hc giang day, hogc ¢6 chimg chi ky nang
6 h i Hang IV
ang [V nghiép nghé dé day trinh d6 so cap theo quy dinh chuén vé
chuyén mon, nghiép vy ctia nha gido gido duc nghé
nghiép dé day trinh d¢ so cap.
Gido vién | C6 bang tot nghiép tr Dai hoc su pham tr¢ 1én
- Gido vién THPT hang 111 | THPT hang | thude nganh dao tao gido vién THPT hogic ¢6 bing
7 Gido vu . T n
va tuong duong [[I/Chuyén | tot nghiép tr Dai hoc tr¢ [én phit hop véi nganh,
vién nghé giang day linh vure nghé nghiép
Gido vién | Co bang lol nghiép tir Pai hoc tré 1én phi hop véi
z : Gido vién THPT hang I1I | THPT hang | vi tri tw van hoc sinh hodc ¢é bang ot nghiép tr | .. ”
8 | Tu van hoc sinh ; . Kiém nhiém
va tuong duong [IT/Chuyén | Dai hoc su pham tré 1én thude nganh dao tao gido
vién vién THPT
I VTVL chuyén mon ding

khéi lugng cong viée, 56 lugng bién ché dé xac dinh sb lrong ngudi lam viée cia tmg vj tri va nhiém vu Kiém nhiém phi hop

05 vitri viéc lam ndy, néu khong bb tri duoc bién ché vién chirc thi thuc hién ché do hop déng lao ddng hodc bd tri gido vién, nhan vién kiém nhiém. Cic Trung thm cin cir
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Thu vién

Co6 bang tot nghiép trung cép trd 1én chuyén nganh
théng tin — thu vién. Trudong hop t6t nghiép trung
cap trd Ién chuyén nganh khéc phai cé ching chi

i¢ ié ié b V im e L ok ; . A sip 2
I | Thrvign Thwr vign vien hang 1 vién hang II | boi dudmg kien thire, k¥ nang ngh¢ nghiép chuyén
nganh thong tin - thu vién do co quan, t6 chic co
tham quyen cap
Co bang tHt nghiép Cao ding tro 1én chuyén nganh
R (2 . i . X . Vién chite | coi hclul i truec 10C, 1accolc
2 | Thiét bi, thi nghiém Vién chirc loai A0 HBHMG: | GORE R hict b trudng hoe, ho oang ol
loai A0 nghiép Cao ding trd Ién cac chuyén nganh phu hop
véi vi tri viée lam thiét bi, thi nghiém truong hoc
1 | Ké toan K& toan vién trung cip Kétoan | Co bang ot nghiép cao ding tror 1én thude chuyén
- € vién nganh ké toan, kiém toén, tai chinh.
C6 bang tot nghiép trung cip trér 1én véi nganh hoic
chuyén nganh van thu hanh chinh, van thu - luu tri,
. i £ Vin thu luu trir, Iuu (it va quan ly thong tin. Trudng hop cé
4 Van thu Vin thu vién trung cap i 2 £ ix quan: y = .g : = E’ Q]J ,O
vién bang tot nghi¢p trung cap trd 1én chuyén nganh khéc
phai c6 chimg chi boi dmmg, nghiép vu vin thu do co
s& dao tao ¢ thim quyén cap
5 | Tha quy Kiém nhiém
IV | VTVL hé tro, phue vu

Nhéan vién bao vé

HDLD
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