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QUAN DONG bA Doc lap - Tw do - Hanh phuc

86: 255 /JUBND-VP DPéng Da, ngay 3/ thang 0/ nam 2024

VIV trién khai Quy ché quan 1y, van
hanh va sir dung H¢ thong Quan ly
van ban va Diéu hanh Thanh pho.

Kinh gui:
- Céc phong ban, don vi trén dia ban quan;
- Uy ban nhan dan 21 phudng;
- Cac truong hoc trén dia ban quan.

Thuc hien Quyét dinh 5386/QD-UBND ngay 24/10/2023 ciia UBND thanh
phd Ha Noi vé viéc ban hanh Quy ché quan ly, van hanh va sir dung Hé thong
Quan ly van ban va biéu hanh thanh phé Ha Noi (gei kém). Vé viéc nay, UBND
quan chi dao mét sb noi dung nhu sau:

1. Cac phong, ban, UBND phwong va cac don vi tham gia sir dung
H¢ thong Quan Iy viin ban va diéu hanh Thanh pho (sau ddy gei chung | cac
co quan, don vi):

- Thu trudng Cac co quan, don vi nghién ctru, quan triét va chiu trach nhiém
t6 chuc thuc hién nghiém Quyét dinh 5386/QD-UBND ngay 24/10/2023 cua
UBND thanh phd Ha Ni vé viéc ban hanh quy ché quan 1y, van hanh va st dung
hé thong quan 1y van ban va diéu hanh thanh phé Ha Noi (sau day goi tat la Quy
ché). Chiu trach nhiém truéc UBND quan, Chu tich UBND quan vé két qua trién
khai thuc hién tai co quan, don vi minh. Dinh ky hing nim (hodc dot xudt) bao
céo két qua thuc hién Quy ché vé UBND quan (qua Vin phong HPND&UBND
qudn) dé tong hop, bao cao Thanh phd theo quy dinh.

- Trong qua trinh trién khai thyc hién Quy ché, néu c6 kho khin, vudng
méac, phat sinh cac co quan, don vi phan anh kip thoi vé UBND quan (qua Van
phong HPND&UBND qudn) dé tong hop bao cao UBND Thanh phd xem xét,
diéu chinh.

2. Giao phong Noi vu:

- Phong Nai vu dua viéc khai thac, st dung Hé théng quan 1y van ban va
diéu hanh Thanh phé lam tiéu chi danh gia vé chi sé cai cach hanh chinh hang
nam tai cac co quan, don vi.

- Phéi hop Vin phong HDND&UBND quén tong hop két qua thuc hién, dé
xuat khen thuéng céc tap thé, ca nhan co thanh tich xuit sic trong trién khai thuc
hién béo cdo UBND quén, Chu tich UBND quan va dé xuét xu 1y cac co quan,
don vi chua thuc hién nghiém tac Quy ché.



3. Giao Van phong HDND&UBND:

- Chu tri, tham muu UBND Quan trién khai, huéng dan viéc thuc hién Quyét
dinh 5386/QD-UBND ngay 24/10/2023 ciia UBND thanh phé Ha Noi vé viéc ban
hanh Quy ché quan 1y, van hanh va sir dung Hé théng Quan ly van ban va DBiéu
hanh thanh phé Ha Noi trén dia ban quan;

- Phéi hop phong Noi vu theo ddi, kiém tra, d6n ddc tinh hinh khai thac, st
dung Hé thong Quan 1y vin ban va diéu hanh Thanh phé cia cac co quan, don vi
trén dia ban quan; kip thoi dé xuat xir Iy ddi véi cac trudng hop vi pham Quy ché,
dé xuat khen thuong ddi véi cac tap thé, ca nhan co thanh tich xuét sic trong viéc
trién khai thuc hién;

- Phéi hop ra soat, cap nhat va tham muu UBND quén cac bién phap dam
bao an toan, bao mat thong tin trén HE thong Quan 1y van ban va Diéu hanh Thanh
pho theo hudng dan ctia Thanh pho.

- Quan tri Hé théng Quan 1y vin ban va DPiéu hanh Thanh phd cua Quan;
Pinh ky béo cdo UBND quan vé tinh hinh khai thac, sir dung hé thong cua céc co
quan, don vi; tong hop cac khé khin, vudng mac dé kip thoi bao cdo UBND Quan,
Thanh phb xem xét, quyét dinh.

UBND quan dé nghi cac don vi nghiém tic trién khai thuc hién./. “—

Noi nhgn: TM. UY BAN NHAN DAN
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