UBND QUAN BONG DA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

PHONG GIAC DUC VA PAO TAQ Poc lap - Tw do - Hanh phiic
sé: 434 /PGDDT
V/v Huéng dan cong tac thu vidn Dong Da, ngay 9 thangd0 naim 2023

truong hoc nam hoc 2023-2024

Kink giri: B/c Hiéu trudng céac truding Tiéu hoc va Trung hoc ¢o sé.

Can ctr Thong tu sb 16/2022/TT-BGDDT ngay 22/11/2022 cua B Gido
duc va Pao tao Ban hanh Quy dinh tiéu chuan thu vién co s& gido duc mam non
va phé thong; Quyét dinh s 4050/QE-UBND ngiy 11/8/2023 ctia UBND thanh
ph6 Ha N6i vé vidc ban hanh khung ké hoach thoi gian nam hoc 2023-2024; Quyét
dinh s¢ 4354/QD-UUBND ngay 31/8/2023 ctia UEND thanh phd Ha Noi v& viéc
stra doi Quyét dinh s6 4050/QD-UBND ngay 11/8/2023. Thuc hién cong vin sb
3385/SGDDT-CTTT-KHCN ngay 19/9/2023 ctia S& Gido duc va Bao tao Ha Noi
vé viéc huéng dan cong tdc thur vién truong hoc nim hoc 2023-2024;

Nham phat huy hiéu qua hé théng thu vién trrong hoc (TVTH), tich cuc
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phét trién vén héa doc trong nha trudong va cong ddng; t6 chirc hoat dong thu vién QQ‘QFPHé

nhém ting cu‘ongi phat huy hiéu qua cia thu vién trutng hoc, Phong Gido duc v§[S[q40

Pao tao huéng dan cac don vi thuc hién cong tac thir vién truong hoc ndm hoc\¢\ pAC-
&)5!

2023-2024 nhu sau: o
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1. NHIEM VU TRONG TAM

1. By manh cong tic tuyén truyén nham nang cao nhén thirc vé vi tri, vai
tro, hiéu qua cuia thu vién ruong hoc <rong doi méi va ning chit luong gido duc,
tu hoc, tur bdi dudng ciia gido vién va hoc sinh.

2. Tiép tuc déy manh cong tac xay dung hé thong thu vién co s¢ gido duc
méam non, trudng hoc truong phé thong trén dia ban Ha Noi “Thdn thign, hién
dai”, dap 'mg cac quy dinh tai Thong tu sd tu sé 16/2022/TT-BGDPT ngay
22/11/2022 cia Bo Gido duc va Pao tao Ban hanh Quy ¢inh tiéu chuén thu vién
co s& gido duc mém non va phé thong.

3. Téng cuodng ¢au tu ngudn luc; déy manh tmg dung cong nghé thong tin,
phét trién thu vién sb nang cao hiéu qua hoat dong cua thu vién trudng hoc.

4. Phan déu 100% céc truong cong 1ap va ngoai cong 14p ¢d thu vién doc
lap, dam bio cién tich, bé tri thu vién 6 vi tri thudn loi, st dung hiéu qua co sé
vat chit cia thu vién.

5. Bam bao 100% hoc sinh ¢ du sach gido khoa, hoc liéu theo cép hoc;
100% gido vién cé du sach nghiép vu. Trang bi va sir dung hiéu qua céc thiét b
nghe, nhin két ndi Internet tai thu vién phuc vu gido vién, hoc sinh.



II. NHIEM VU CU THE |
1.Thyc hién Quyét dinh sb 329/Qb-TTg ngay 15/3/2017 ctia Thi tudng
Chinh phti vé “Phé duyét d 4n phét trién van hoa doc trong cong ddng dén nam
2020, dinh hudéng dén nam 2030” véi quan diém phét trién vin héa doc 1a mot
trong nhiing ndi dung quan trong ctia su nghiép phat trién vin hoa, gido duc cia
d4t nude. Chi dong hinh thanh théi quen doc, khuyén khich doc va Iam theo sach
cho ban than va nhimg ngudi xung quanh; nubi duding tinh yéu sich, ¢6 thai do
trin trong véi sich va chi déng lién hé ¢ tim céc ngudn tai liéu cho hoc sinh.
2. Tiép tuc thyuc hién chuvén dbi sb trong thu vién, trién khai thu vién sb
(bao g61n phém mém quan ly thu vién va kho hoc liéu dién to) tai
https://thuvien.hanoi.edu.vn két ndi lién thong véi hé théng co s& dit liéu nganh
tai https:/csdl.hanoi.edu.vn, ting cudng chia sé tai liéu sd gifra cac thu vién cia
cac don vi. |

3. Tich cuc x4y ding ngudn tai nguyén trong thu vién, thuong xuyén bd
sung tai liéu, darn bao chét lwong va sb luong, phong phti v& ching loai, cn ddi
vé thanh phan véi céc loai hinh tai liéu truyén théng, tai lidu dién tir, kho hoc litu
phong pht, phit hop véi timg cép hoc. Huéng dan hoc sinh khai théc sach dién ti,
hoc liéu dién tir trén m6i truong mang.

4, Tiép tuc t6 chire hi¢u qua céc hoat dong nhu: Ngay héi doc sdch, trung
bay sach, phong trao“Gdp mot cubn sich nhé, dpc ngian cubn sich hay”, tich
cuc tham gia cudc thi “Pai sir vin héa doc”, céc '1:rién ]am séach... Chi dong td
chirc giao luu gifta téc gia - tdc phim va ngudi doc, phuc vu hiéu qua nhu ciu hoc
tap sudt doi cta hoc sinh.

5. Thiic d4y phdi hop, lién két gita cac thu vién véi trung tar vin hoa, thé
thao, trung tim hoc tip cong ddng, diém vin hoa phudng; phdi hop véi th vién
Ha Noi, thu vién Quéc gia, thu vién truong Dao tao Bbi dudng can bd Ha Noi...
ting cudng luan chuyén sach, bdo, tai liéu, SKKN gifta céic thw vién, chl trong
luan chuyén tir hé théng thu vién cong cong, thu vién chuyén nganh, thur vién cac
nha trudng c6 didu kién t6i cac thu vidn trudng cé didu kién kinh té - x& hoi kho
khan nhém phuc vu hoc sinh va céng déng... Bao dam chit lugng khi mua sach
in: da dang, chu trong sach, tai liéu vé gido duc k§ ning séng, tinh than tu hao dan
tdc, 181 sbng lanh manh, thai do mg xir vin minh, gidu 1ong nhéan &i, phé bién kién
thirc; cic tac phédm cta nudc ngoai ¢é chét luong, dat giai thudng qudc té uy tin.

6. B6 tri thu vién & vi tri thuén lgi; md rong khong gian thu vién va t chirc
cac hinh thire thu vién luu dong gitp ban doc tiép can voi sach dé dang. T chirc
b6 tri thoi khoa bidu va xdy dyng noi dung céc tiét doc sach khoa hoc, phil hop
v61 nhan thire, cép 6 doc clia hoc sinh. Ting cudng co sé& vat chit va khai thac
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hiéu qua cc s& vat chat thy vién, bd sung rai l:éu thudong xuyén. Dam bao nguén
kinh phi hoat ddng cho thu vién dé tran g bi phén mém thu vién, xay dung thu vién
36, mua sérn sach moi, sach dién tir, néing cép thié: bi;

7. Doi méi cach thie td chic cac hoat dong thu vién truong hoc nham tao
mdi truong thuén loi gitip hoc sinh tiép can thudng xuyén véi sich bang nhidu
hinh thirc phuc vu phong phti, ph hop véi didu kén clia cac nha truong nhu: Thu
vién luu dong, tui sach/gio sach luu dong, géc doc trong 16p, thu vién xanh, xay
dung thu vién tadn thién véi cac heat dong hiéu qua, phuc vu doc tai chd va muon
vé nha cho hoc sinh va cong dong.

8. T4 chre bdi dudng nghiép vu cho nhén vién thu vién truong hoc dap 1mg
yéu cau dbi méi cong tac thu vién. Chudn héa va én dinh doi ngfi, gop phan ning
cao chét luong gido duc cia nha truong. Thue hiér dinh mire bién ché cén bé thu
vién va ché do phu cép cho vién chirc trong cac co s¢ gido duc theo cac quy dinh
hién hanh.

9. Quan tim va tao diéu kién hd tro' nhan vién thu vién tham gia tiét thu
vién, xéy dung dit liéu quan 1y thu vién khi st dung phan mém, gitip nhan vién
thu vién ning cao doi song, yén tim cong tac.

Il. TO CHUC THY'C HIEN

- C4c trudng tiéu hoe va trung hoc co s¢ ban hanh quyét dinh thanh 1ap t6
cong téc thu vién va phén cdng nhiém vu cu thé cho timg thanh vién.

- Xay dung ké hoach nim hoc vé cong téc thu vién dam bao nguyén tic 4
10 (r0 nhiém vy, ré trdch nhiém dén tung thanh vién, ro thot gian, o kinh phi hoat
dong), hoan thanh trude 15/10/2023.

- Panh gid dinh ky vao cubi ndm hoc. Bao dam tinh khach quan, chinh x4c,
trung thye, cong khai rong ddnh gid thu vién qua phuong phap thdng ké, tinh
todn, thu thap 6 lidu tai thu vién va gl bdo cdo két qua tu danh gia vé Phdng
Giao duc va D2o tao. Céc trudng ndp Hao céo két qua tir danh gia, hd so dé rghi
cong nhén Mirc d6 thu vién truong hoc vé Phong Gido duc va Pao tao trude ngay
10/05/2024.

- Chu dong tham muru, dé xuAt cac bién phép x4y dung thu vién; t6 chie
hoat dong thu vién thudng xuyeén, nén nép. Dam bao an toan vén tai liéu va cac
tai sdn cua thu vién.

- Phét huy vai tro cuia td con g tac thu vién va mang ludi ¢Ong tac vién thu
vién; Té chirc phuc vu ban doc theo m6 hinh tu chon hoiic ban tu chon, doc tai
chd va cho mugn vé nha phu hop véi cap hoc va diéu kién thuc t&. Tridn khai
hi€u qui mo hinh thu vién than thién, thuc hién linh hoar, sang tao cac phuong
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thic dua sach béo dén tay ban coc, tham muu md réng khong gian va dién tich
thu vién.

- T chirc tuyén truyén, gidi thiéu sach cho gido vién va hoc sinh it nhét 1
lan/1 thang, khuyén khich 1 1an/tuin. Huéng dan hoc sinh doc va lam theo sich
bang nhiéu hinh thirc nhur: Lap k& hoach doc sach, td chirc thi tim hidu kién thirc
cac mén hoc, trién 1am, trung bay sach, thi ké chuyén, gidi thiéu sach, binh sach,
thi vui doc séch, vé tranh theo sach, trang tri bia sach, thé danh dau sach, xép sach
nghé thuit, viét va trinh bay bai thu hoach sau khi doc sach...; td chic Ngay Hoi
doc séch vao céc thoi diém phu hop trong nam hoc. Khuyén khich hoc sinh thuc
hién tiét kiém, hudng dan va rén k§ ning doc sach, tim kiém, khai thac va str dung
thong tin an toan, hitu ich; tham gia déng gdp sach xay dung thu vién va ting sach
cho hoc sinh ¢6 hoan canh khoé khin.

- Thuc hién nghiém tc ké hoach hoat dong thur vién, cac qui dinh vé chuyén
mon nghiép vu thu vién, qui trinh kiém tra cong nhén danh hiéu, trién khai ung
dung cong nghé thong tin va st dung phan mém quén Iy thu vién theo huréng din
cta 8¢ Gido dyc va Pao tao. Tich cuc bdi dudng nghiép vu, phdi hop chit ché
v6i cée to chire, doan thé, c4 nhan trong va ngoai nha trudong thuc hién ké hoach
cong tac thu vién va luu lai cdc minh ching cho céc hoat dong. Chuan bi c’Iﬁy du
hd so sach theo dung quy dinh cda nighiép vu thu vién.

Phong Gido duc va Dao tao dé nghi cac trudng nghiém tuc trién khai thuc
hién. Trong qué trinh tri2n khai thue hién, néu gap kho khan, viréng mic dé nghi
lién hé cap Tiéu hoc: P/c Nguyén Hai Hoa: 0915898269; cap Trung hoc co s6:
D/c Hoang Thi Pao: 0982916516)./. i e
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