CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

ND QUAN DONG DA e 3
PHO\%BSE';% fiuc VA DAO TAO Djc lap - Ty do - Hanh phuc
$6: 12 /HD-PGDDT Ha Noi, ngay 18 thang 9 nam 2023

V/v huéng din kiém tra ni bd
tnromg hoe ndm hoc 2023-2024

Kinh giri: Hiéu truémg céc trudmg Mam non, Tiéu hoc, THCS.

Cin cir Quyét dinh s6 2457/QD-BGDDT ngiy 23/8/2023 cua Bo Gido duc
va Dao tao vé viéc ban hanh K¢ hoach nhi¢m vy, gidi phfl_p trong tdm nam hgc
2023-2024 cia nganh Gido duc; Cong vin s6 3972/BGDDT-TTr ngay 07/8/2023
ciia Bo Gido duc va Dao tao vé viée hudéng din thanh tra, kiém traﬁnam ]u;}c df:n
véi gido duc mam non, gido duc pho thong vi gido duc thuong xuyén; Cong van
56 3290/SGDBT-TTr ngay 12/9/2023 vé viéc hudng dan kiém tra no:':b{_) trumlg
hoc nim hoc 2023-2024; dé dam bao sy thong nhat trong cong tic kiém tra noi
bd va nang cao higu qua cong tic kiém tra ndi bd tai cac co so gido duc, Phong
Gido duc va Dao tao hudng dan cdng tac kiém tra ndi bd trudémg hoc nim hoc
2023-2024 nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU
1. Mue dich

- Kiém tra ngi bd truong hoc 12 hoat dong xem xét va danh gid cic hoat
dong gido duc, diéu kién day hoc, gido duc trong pham vi ndi bd nha truong
nhim muc dich phat trién sy nghiép gido duc noi chung, phat trién nha trudng,
phat trién ngudi gido vién va hoc sinh néi riéng.

- Kiém tra gitip Hiéu truéng thu thép théng tin vé hoat dong cta dbi tuong
quan ly, giup Hi¢u trudng nhén rd ké hoach, vige chi dao, di¢u hanh... ctia minh
¢d khoa hoc, kha thi khéng, tir dé c6 cic bién phap didu chinh nhim ning cao
hi€u qua cong tac quan ly.

i Cong tic kiém tra ndi by dam bio tinh toin dién, truc liép cic ndi dung
va do! tugng trong nha trudmg; 1a mét trong cdc yeu to tao nén chit lrong gido
duc dao tgo trong nha truong.

- A
2. Yéu cau

” k 'I}‘h.u trudng don vj tién hanh kiém tra cong vige, hoat dong, méi quan h¢
ia cdc thanh vien, b phén va nhimg didu kién, phuong ti¢n phuc vu day hoc va
gtao duc trong nhj truong; |
- Viée wr kiém tra cu

R : a cac b phin, ca nhin trong trrong va ié
cong tac quan Iy cu phidn, o g 4 tr kiém tra

a Thu trugmg don vi;
- Na' L= A X B! L 1A Z]

ool 5 nh'é! dun}:g 1~dem tra can pht hop v6i nhiém vu da dugc phan cong cho t3

ng!;t nghié a0 ' yeu cau danh gid cdn bd quan 1y, gido vién theo Chuin
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- Kiém tra phai thuong xuyén, kip thdi, chinh xéc, khach quan, phan anh

y 3 Ly ek A 8 ie <l a phai
dtng thue trang vé d&i tueng kiém tra; tranh dinh kién, suy dién. Kiem tra p

¢6 hiéu qua; co tic dung don dée thic ddy sur tién bo cia doi tugng kiem tra;

- Trong qué trinh kiém tra phai dam bao tinh chinh :<:'1c,. khich quan, trung
thue, eong khai, minh bach va cong bang; tufn thu theo quy dinh ctia phap ludt.

I1. NOI DUNG, QUY TRINH VA HO SO KIEM TRA NQI BQ

1. N§i dung )

Thi truémg don vi cin et vao nhiém vy ndm hoc va dicu kién thuc te cua
nha trudmg xdy dung ké hoach kiém tra ndi by bao dam chu dong, linh hoat,
trong dé chu trong tap trung cdc ngi dung sau:

a) Viéc thue hién nhiém vy duge giao ciia lanh dao don vi/bd phén thuoc
co s& gido duc;

e T U TE T S N W .

b) Viée thire hién nhiém vu duge giao ciia nha gido, nén nep to chir, day hoc;

¢) Hoat dong ciia bo phin chim séc, nudi dudng tré/hoc sinh; cong tac tu

g : ; : = I - RS
van tdm ly hoec dudmg va hoat djng gido duc k¥ ning song, hoat dong ngoai gio
chinh khoa;

d) Hoat djng ctia 1d/khdi/mhom chuyén mén;

d) Viéc sir dung, bao quan thiét bj day hoc, thu vién trong co s& gido duc;

¢) Cong tac tai chinh, tai san va cac khoan thu ngoai ngan sach;

g) Cong téc ké toan, van thu, hanh chinh, y té trudng hoc;

h) Vié¢e thuc hién cong khai, thye hién quy ché dan chu & co sO;

’ g) Thuc hién tiép cong din, giai quyét khiéu nai, gidi quyét td céo, xir ly
kien nghi, phan dnh va phong, chong tham nhiing, tiéu cuc theo quy dinh.

2. Quy trinh kiém tra ndi by vi hd so kiém tra

2.1. Quy trinh kiém tra npi bp

2.1.1. Thanh lgp Ban K iém tra noi bo

- Bau nim hoc, sau th co Ké hoach thire hién nhiém vu nam hoc; Thu
truong don vi ban hanh quyét dinh thanh 1ap Ban Kiém tra noi bd trudmg hoc;
fh:‘m.h phan: Thu truong don vi (hoic cap pho) la Trudng ban, cap phé la P'h{';
i ruong ban, cic thanh vién la cic t6 trrong, khoi trurong chuyén mon va gido
vien cot can, ¢6 pham chat tot, c6 uy tin, nghi¢p vu chuyén mon 210i...;

= S0 lugng thanh vién trong Ban Kiém tra ndi bo tay thuoc vao quy mo
del V!'do Tha truong don vi quyét dinh va duge phan Cﬁil:lg nhiém vu mf thé
Ch.::.u trach nhiém kiém tra cac ndi dung cy thé. Thi truéng don vi chi daa B .
Kiém tra ngi b thyc hign nhiém vu; - ) - .
Ban K g o, 407 Vi tdp hudn nghiep yu kiém tra cho e thanh vien tron

21 bo. Dinh ky danh gia tién d9, ket qua thuc hién dé Kip thoi
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didu chinh, bd sung, rat kinh nghiém trong cong tic kiém tra ndi b cho nhimg

nam hoc tiép theo.

2 1.2, Xay dung ké hoach kiém tra ngi bo nam hoe

- Théi diém: Diu nim hoe, sau khi ban hanh Quyct dinh thanh lap Ban
Kiém tra ndi b; cin cir Diéu 1¢ trwomg hoc, Quy che hoat dong, cac vin ban
hudng din cta cflp trén va dic diem cta don vy, Thu truong don vi xdy dung ke
hoach kiém tra ngi b trong ndm hoc. Luu y ke hoach gom nhitng ndi dung sau:

- v x .- -

+ Can ctr phip ly xdy dyng k¢ hoach: udng dan nhi¢m vy nim hoc,
hudng dan nhi¢m vy thanh tra, kiém tra cua Sa Gido dyc va Dao tao Ha Not,
Phong Gido duc va Dao tao va chire ning cua Higu truong...;

+ Muc dich, yéu cdu ctia cong tdc kiem tra ndi bo; Ké hoach k_lcm,lra sat
thyre tién, dam bao tinh thudng xuyén, lién tyc v co tic dung thuc day céc hoat
dong giao duc trong nha truong;

+ Xdc dinh néi dung kiém tra: Tap trung vao nhiém vy trong tam cua ndm
hoc, nhimg van dé duoc du luan xd hi quan tdm; can ci tinh hinh thyc te cua
nha trudng; thi truong don vi lya chon mot s6 ndi dung, doi tugng va tho diém,
thoi gian kiém tra phu hop;

+ Bién phdp to chirc thuce hién (phin cong rd trach nhiém ngudi to chirc
thie hi€n, ngudi theo doi thuc hién kien nghj sau kiem tra...);

+ Ljch trién khai thuc hién (cu thé hda cac ndi dung trong ké hoach theo
timg thang);

+Y kién gbp ¥ hodic phé duyét ctia cac cip quan 1y.
- Thong béo céng khai dén lanh dao, gio vién, ngudi lao dong ciia don vi.
2.1.3. Trinh tw, thu tuc tién hanh kiém tra

_ Ciin ot Ké hoach kiém tra da xdy dung, mdi cude kiém tra don vi td chire
kiém tra theo trinh ty, thu tuc sau:

a) Chudn bj kiém tra
* Ban hanh Quyét dinh kiém tra:

, B Cin C.l'r vao ké hu:_lch’kiém tra ndi bé ndm hoc da duge phé duyét, Thi
:mcng dcmj’; ban hanh Quyét dinh kiém tra (¢ thé theo cude hodc theo dgt),
wa chon ndi dung theo ké hogch hojdc d¢t xuat. Trong quyét dinh ghi rd noi

dung kiém tra, thdi ky, thi i i

a, thot ky, thai han kiém tra, d6i tugng kiém tr 3 )
iz s Y d ¢ a, danh sa ;
kiém tra (16 kiém tra)...; ' y o ch dodn

. - LLE! chon 'I:rLr(’leg doan/T 6 truéng va thanh vién véi sb lwgng cy thé pha
OP Vo1 n0i dung va thoi gian kiém tra.

* & £ ol » .
Xdy dyng ké hoach tién hanh kiém tra:

— t;o[;‘; E‘U“B C{Uimf F 0 trudng xdy dung ké hoach cu thé, phan cong thanh vién
10, thdng bao ké hoach kiém tra dén déi tugng dugc kiém tra, sip Xép
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khong anh huong dén hoat dong chuyén mon cua don

e e oi ky quyet dinh kiém tra) phé duyét ké hoach tién

vi. Thii truong don vi (ngur
hanh kiém tra;

- Chuén bj cde van ban lién qua
ban, bio cdo két qua kiém tra cho nguai ra quy

i v z ‘s
an deén ndi dung kiém tra, cac mau bién
£ ' .2
¢t dinh kiem tra.

b) Tién hanh kiem tra

' % . A A . L1 £ y h:‘mt[‘"['
- Thu thip thong tin, ho sa licn quan, kiém tra hd so ciia doi tugng kiém tra;

- Kiém tra thye té vige thyre hi¢n nhi¢gm vy durge grao;

- B&o co giai trinh cua doi tegng;

: P i £ .o ok P b ct i dugc

- Trao déi. 1am rd ndi dung kiém tra, lay y kien phan hoi cua ngu dug
kiém tra; -

- Ghi bién ban kiém tra theo timg ngi dung kiem tra hoic chi ghi mot bién
ban doi vai cac ndi dung kiém tra; '

Luwu ¥: Trong Bién ban kiém tra c6 thé ghi nhin dénh gia su'bﬁ’ ey n'n}mg_
nhin xét d6 chinh xac (ding hodc sai so vai vin ban n2o); nen ¢o nhm}g gOp ¥
trie tiép cho déi twgng dé rit kinh nghiém ngay (tinh chat tu van, kllzong pha‘i
chi dao). Viée két luin ding sai duge ghi trong Béo cdo két qua kiém tra va
Théng bao két qua kiém tra.

c) Két thiic kiém tra

- Khi két thac lam viéc véi ddi tugng kiém tra, Truong doan/To trudng
xdy dung bdo cdo két qua kiém tra g Thu trudng don vi gdbm cac ndi dung:
Qua trinh kiém tra; két qua kiém tra, xac minh; nhédn xét, danh gia timg ngi dung
di kiem tra (danh gia thue chat viéc thuc hién cdc quy dinh ciia Nganh); kién
nghj bién phap xu ly;

- Cén cir bao cio két qua kiém tra, Thu trudng don vi ban hanh Théng bao
ket qua (ket ludn) kiem tra, cong khai két qua ki¢m tra, bi¢n phdp xir ly vi pham,
kién nghj xir ly vi pham ,[nﬁl: cd); Rat kinh nghiém, diéu chinh, bo sung, ké
hoach quén ly cia minh (neu can).

d) Xur Iy sau kiém tra

T Thu trudng don vi yéu cau b phin quin ly trye tiép theo ddi, don dde,
kiém tra dp dung cdc bién phap theo thim quyén va theo quy dinh hi¢n hanh
bude Cli'l nhén, bd phin thire hién kién nghi, quyf:l dinh xtr 1y sau kiém tra, bugc
phai boi thuong theo quy dinh (néu co):

- B e A . , % i ' ‘
) TAp dung hojie kicn nghj co quan ¢ thim quyén cde hinh thire xir 1v y
luat, xtr phat vi pham hanh chinh... néu déi weng khong thye hién cac kién

nghl._guyct dinh xtr ly...; Tha truéng don vi tdng hep, cong khai két qua xir 1y
sau ki¢m tra.

N Tﬂm. Jllgu, trmh=L tur, thd tyc tién hanh mét cude kiém tra va cac bidu méu
bién ban kiém tra, gdbm cdc bude co bin sau: ’
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- Ban hanh qu:.*ét dinh kiém tra; ‘

n hanh kiém tra; | ‘

L& hoach dii duge phé duyét. Két thac kiém tra
lip bién ban kiém tra;

- Xdy dmg ké hoach tid
- Tien hanh kiém tra theo
tryre tidp, Truang dodn kicm tra .
- Nay dymg bio cao két qua kicém tra;
: -
- Niy dyng thong bdo két qua kiem tra.
2.2, Hb so kiént tra ngi b ‘ o
- Quy¢ét dinh thanh Idp, Quy ché hogt ddng ctia Ban Kiém tra no1 bo;
-Ké hoach kiém tra ndi bd nim hoc;
- Méi cudc kiém tra cin luu:
+ Quyéi dinh kiém tra:
+ K& hoach tién hanh kiém tra;
+ Bdo cdo cia ddi tuong kidm tra, bo cdo giai trinh (néu c6);
+ Bién ban kiém tra;
+ Téi ligu minh chimg thu nhan ctia déi tuong kiém tra, ddi turong ¢6 lién quan;
+ Béo cdo két qua kiém tra;
+ Thoéng bao két qua kiém tra;
+ Nhit ky doan kiém tra (néu co).
- Béo cdo thyre hign kién nghi sau kiém tra (néu c6).
IIL. TO CHUC POAN/TO KIEM TRA NOI BO
1. Thim quyf.'-n qu}'él dinh ki¢m tra
Thi trudng don vi quyét dinh thanh 1ap doan/td kidm tra ndi bo.
2, Trich nhi¢m ngudi tham gia doan/to kidm tra vi cdc ddi tugng lién quan
2.1 Trich nhiém vi quyén ciia Truong doan/Té trieong 15 kiém tra

3 Ha).:Fu chire, chi dz‘uﬁ) thanh vién doan/td kiém tra th
tien dd kiém tra theo Quyet dinh ;
ché d¢ théng tin, bio cho the

v thwre hién ding noi dung,
hklm;n tr;} vit K¢ hoach tién hanh kiém tra; thue hién
MRl vl {']uyG[(:|'}::i:l|(-:'il-u Cll‘.'l n r‘ulin ’ru Qll}'él t:linh l::ién} 11'1'15 chiu trach
cho xin  kidn chi dao - -llr{‘,j I:H.(gl [[‘;il v;: u}.:t-l. gd(_‘m_-‘, clia _dourﬂ}n k'u’."m tra; bdo
vuang l]lftc trong -:]u;'; trinh 1% = tl syER i en tra Blar quyet cac khé khz‘m,
Lem tra;
b) Yéu ciy aé; G6m tra. cd nhan lia A
5 o, g 0 10l g i, b
an dé 1 :
. ©) Bio cao NgUS ra Quydt dinh kia wr & llffb_.lerh tra;
BBIGm Ve tinh chin yae, gy L RIEM A Ve ket qud Kiém tra va chiu trach
46, trung thye, khich quan cua bao cao do;
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d) Tham muu du thao Thong bdo kél. qua kiem tra, trinh nguoi ra Quyét

dinh kiém tra ban hanh Thong bao két qua kiém tra.

2.2, Trdch nhiém va quyén ciia thanh vién doan/to kiém tra

a) Thue hién nhiém vu theo sy phin cong cia Trudng doan/To trudng
kiém tra;

b) Yéu cau doi tugng kiém tra, ci nhén c6 lién quan cung cap thong tin, ho
so, tai lidu va bao cdo, giai trinh vé van dé lién quan den noi dung kiem tra;

¢) Bao cao Truong doan/Té trudmg kiém tra ve ket qua thyre hién nhi¢m vy
duge giao; xin v kién chi dao cta Truéng doan/To trudng de giai quyet cac kho
khan, vudng mic trong qua trinh kicm tra; chju trich nhi¢m trude Truong doan/To
tnrémg kiém tra, Thi truéng don vi vé tinh chinh xéc, trung thuc, khach quan cua
ndi dung da bao cao. -

V. TO CHUC THU'C HIEN

- Piu niam hoc, Thi trrdmg cdc don vj ban hanh Quyét dinh thanh lap Ban
Kiém tra ngi bg, xay dung ke hoach kiém tra ndi bé phit hop véi tinh hinh thyc
tien don vi va to chire thuc hién ¢6 hiéu qua.

- Hang thang, thi trudng don vi dua ndi dung danh giad cong tac kiém tra
ndi bo vao chuong trinh céng tac, dong thoi diéu chinh, bo sung ndi dung ké
hoach cho phit hgp véi thuc té.

- Cuégi hoc k¥ va cubi nim hoc, tha truémg don vj bado cdo so két, tong két
cong tac kiém tra ndi by trudce toan the gido vién, nhin vién nha trurong va lanh
dao cap trén theo quy dinh.

Ché dé thong tin, bio cdo

Cac don vi thuc hién ché dé bdo cdo dinh ky, bao cdo dot xuit vé Phong
Gido duc va Dao tao (01 ban cimg ¢6 dong dau clia don vi va ban mém vé Vin
phong Phong Giao duc va Dao tao).

* Bao cao dinh ky

_ - Keé hoach kiém tra nam hoc 2023-2024, ké hoach kiém tra ndi b (02
ban cimg ¢6 dong dau cia don vj va bin mém vé Vin phong Phong Gido duc va
Dao tao trude ngay 02/10/2023). '

- Bdo cdo so két cong tac kiém trakiém tra noi bd hoc kv 1 3 .
31/12/2023. 21 b9 hoc Ky I truoc ngay

* Bdo cdo dot xuit
Khi ¢6 van dé phirc tap hose theo yéu ciu xir 1y giai quyét khiéu nai, té

cao, kién : T G R wea I i Yl .
g = ng]}},_ Phan anh va cac viin ban khac vé Phong Gido duc va Dio tao dé
ugc ho tro gidi quyét. a '
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Cone tac kidm tra ndi bd 1a mot trong nhimg tiéu chi dé danh gié thi dua doi
v&i cac don vi. Phong Gido duc va Déo tao dé nghi cac don vi nghiém tic thyc

hisn./ A&;-

Noinhdn:

- Nhur rén;

- Thanh tra S& GDDT;

- Céc tS chuyén mdn ciz phong GDDT;
- Lz VT
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