CONG HOA XA QI CHU NGHIA VIET NAM
Dic 1ap - Tr do - Hanh phic

UBND QUAN DONG PA
PHONG GIAO DUC VA PAO TAO

S6: 05 /HD- PGDDT-TH Déng Da, ngay 06 thang 9 nam 2023

- -~ A --:.
Hudng dén thire hién nhi¢m vy chuyen mon cap Tieu hoe
Nim hoc 2023-2024

Thire hién Quyét dinh 50 4050/QD-UBND ngay 11/8/2023 : Quydt dinh so
4354/QD- UBND ngay 31/8/2023 cua Uy ban nhin dan (UBND) Thanh pho Ha
Noi vé viee ban hdnh va sira doi khung k¢ hoach thoi gian nam hoe 2023-2024
dbi w.m gido duc mq am non, gido duc phu thong va gido duc thuong xuyén; Cong

vin so 3195/SGDDT-GDTH ngay 31/8/2023 cua S¢ Gido duc va Do tao
(GDDT) v¢ viée hudng din thuc hién nhi¢m vu gido duc ticu hoc nam 1“3‘~ 2023-
2024; Céng vin sb 107/PGDDT ngay 29/8/2023 cua Phong GDDT vé hudng
din thuc hién nhiém vu trong tam nam hoc 2023-2024: CO“E van so
04/PGDDT-TH ngay 31/8/2023 ctia Phong GDDT quén Ddng Da vé Hudng dan
thue hién nhiém vu gido duc tiéu hoc nim hoc 2023-2024. Phong GDDT hudng
dan céc truong tiéu hoc thuc hién nhiém vu chuyén mén niam hoc 2023-2024
nhur sau:

I. THU'C HIEN CHUONG TRINH GIAO DUC PHO THONG

1. Thue hién ké hoach thai gian nim hoc

Can cir Quyét dinh s6 4050/QD-UBND ngay 11/8/2023va Quyét dinh s
4354/QD-UBND ngay 31/8/2023 cua UBND Thanh phé Ha Ngi vé viée ban
hanh khung ké hoach théi gian nim hoc 2023-2024 dbi véi gido duc mam non,
gido duc phd thong va gido duc thuong xuyén trén dia bian thanh phd Ha Néi,
cdc truong tiéu hoe trén dia ban quan Dong Da thue hién cu thé nhu sau:

- Tuu truomg som nhit vao ngdy 28/8/2023
trudng som nhat tir ngdy 21/8/2023.

- Ngdy khai giang: 5/9/2023

- Ngay bit dau va két thic cic hoc ky trong nam hoc:

. Riéng déi vai 1ap 1, tyu

Hockil Hoce ki 11
. . H - % ”" ¥
Ngdy bat dau | Ngay két thue Nghi Ngay bit ddu | Ngay két thae ey
HK 1 HK | HK | HK 11 HK 11 anLee
05/9/2023 11/01/2024 12/01/2024 15/01/2024 24/5/2024 ! 31/5/2024
(Thir Ba) (Thir Nam) | (ThiSdu) |  (Thir Hai) (Thir Sau) | (Thir Sau)

- Céc ngay nghi &, tét trong ndm hoc thuc hién theo quy dinh cua Lujt
Lao dong va cac van ban hudéng din ctia Thanh phd Ha Nai.
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2. Thue hién churong trinh gido duc

2.1. Xay dung ké hogach gido duc ctia nha tricong

Nha tr;rémg 16 chire xdy dung ké hoach giziojduc, ké hoz_fch day hoc cac
mén, hoat déng gido duc va ké hoach bai day cho tat ca cac khéi lop theo cong
vin sé 2345/BGDBT-GDTH ngiy 7/6/2021 vé huéng din xy dung ké hogch
gido duc nhd trudng, bio cdo Phong GDDT Dong Da cham nhat ngay
12/9/2023.

Phan céng chuyén mén, sip xép thoi khoa biéu khoa h{_)c: dam bao ty le
hop ly giira cdc ndi dung day hoc va hoat dong gido duc, phin bo hop ly vé thc':'!
luong, thai diém trong ngay hoc va tudn hoc phi hgp véi tam sinh ly Iira tudi
hoc sinh tiéu hoc.

Ké hoach gido dyc ciia nha truémg duge xdy dung cin dam bio thuc hién
diy di ndi dung cac mon hoe va hoat déng gido duc bit bude, lua chon F—‘@i dung
gigo duc tu chon va xdy dung cic hoat déng gido duc phu hop, phan bo hop ly
giap hoc sinh hoan thanh nhiém vu hoc tap va yéu can can dat cua chuong trinh:

Vé xiy dung ké hoach day hoc cac mon hoc va hoat dong gido 'dl,lc: 10
chuyén mén dua vao ké hoach giao duc cua nha truong dé xdy dung ké hoach
day hoc cic mdn hoc va hoat déng gido duc theo hudng dan tai Phu luc 2 céng
viin 6 2345/BGDPT-GDTH ngay 07/6/2021 cia Bé6 GDDT. T chuyén mon
hoin thién du thao ké hoach, trinh Hi¢u truomg phé duyét. Tong phu trich doi
du thao ké hoach hoat dong, thdng nhit vai td chuyén mén vé hinh thirc va noi
dung tiét Sinh hoat dudi c& dé thue hién trong truong.

Can cir vao ké hoach day hoc cac mén hoc, hoat dong gido duc duge té
chuyén mén thong nhat de xuat va da duge Ban giam hiéu phé duygt, gido vién xay
dung ké hoach bai day theo huong dan tai Phu luc 3 cOng vin s6 2345/BGDDT-
GDTH ngay 07/6/2021 cia Bo GDDT. To chuyén mon va méi gido vién cin ndm
vimg: mach noi dung, yéu cau dé xdy dimg ndi dung cin dat cia chuong trinh mén
hoc, hoat dong gido duc va néi dung bai hoc, chit dé hoc tap duge thiét ké trong sach
gido khoa; dic diém cua dia phuong, co s& vit chat, thiét bi day hoc ctia nha truéng
va dic diém dbi twong hoc sinh. Trén co s¢ do, gido vién chu dong xay dung ké
hoach bai day, dé xut nhimg ndi dung can diéu chinh hodc bd sung, tich hop; diéu
chinh thoi luong thue hién; nguon hoc lidu va thiét bi day hoc; hinh thtrc t6 chirc va
phuong phip day hoe; hinh thite 16 chirc va phuong phép dénh gid; xay dung phan
phdi chuong trinh day hoc linh hoat phit hop vé&i déi trgng hoc sinh, didu kién td
chire day hoc, dam bao cdc yéu cu cin dat ctia chuong trinh déi véi mon hoc, hoat
dong gido duc dat hi¢u qua cao nhit.

Luu y ndi dung diéu chinh sau bai day: Gido vién ghi nhimg diém can rat
kinh nghiém sau khi thuc hién ké hoach bai day dé hoan thién phuong an day
hoc cho cdc bai hoc sau; ndi dung con bit cap, con gap kho khan trong qua trinh
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thue hién 16 chire day hoc; ndi dung tam dic 16 chirc day hoc hiéu qua dé trao
déi thao ludn khi tham gia sinh hoat chuyén mén.

Gido vién thue hién hwu trir ké hoach bai day theo hinh thire phu hop, khoa
hoc, khuyén khich cac truomg tmg dung CNTT trong quan ly ho so so sach
nhiam giam nhe dp lire hanh chinh: dam bao hinh thirc khoa hoc, thuan loi, hiéu
qua, trén co so danh gid dang thue chit, tén trong, déng vién tinh than doi méi,
sdang tao cua gido vién.

2.2, Té chire hoat déng day hoc cdc mén hoc va hoat dong gido duc

Tir khéi 16p 1 dén khéi 16p 4 thuc hién theo Thong tr s6 32/2018/TT-
BGDDT ngay 26/12/2018 cia Bé GDPT vé viéc ban hanh Chuong trinh gido
duc phd théng. Khai 1ép 5 thuc hién theo Quyét dinh sé 16/2006/QD-BGDDT
cua Bo GDDT va hudng din sb 9832/BGDDT-GDTH ngay 01/9/2006.

Thuyc hién cic vin ban huéng dan chuyén mén vai cap tiéu hoc di duge B
GDDT, So GDDT Ha N§i ban hanh. Trong dé tdp trung vao cdc van dé co ban sau:

- Noi dung day hoe: Cac mén hoc va hoat dong gido duc bit budc theo
quy dinh cua chuong trinh; cic mﬁn hoc tr chon; cac hoat dong cung co; cac

hoat ddng gido duc dap mg nhu cau, sa thich, IhlI]L. khiéu cta hoc sinh.

1
2 | . Khéi ll\hm hhm Khoi | N Khbi
T Mén | 'TT Mon
1 [ iabd | | 5
Tong sb tiét (A+BY tudin | 25 | 25 | 28 | 30 | Téng s tiét (A+B) tudn | 29
Mén hoe/HDGD bit | Mén hoe/HDGD
A buje | A | bit buge
1 | Tiéng Viét ls2 (aml g9 | 2 1| Tiéng Vit 8
2 | Todn 3 3 3 > 2 !'liﬂfm 2
3 | Dao dire 1 1 1 | 3 Dao die 1
4 | TNXH / Khoa hoc 2|2 |2 2_j 4 | Khoa hoc 2
5 | Lich sir + Pia Iy 0|0 0|2 i 5 | Lich sir + Dia Iy 2—
6 | Nghé thuit - Am nhac 1 1 1 1 ‘ 6 | Amnhac 1
Nghé thuat - M7 thuat 1 1 1 1 ,' 7 Mi thuat | 1
8 | Gido duc thé chi 2 la2la2|l2| |3 Thé duc i 2
9 | Ngoai neir 1 4 ‘
£oai ngir 0 | 0 44| |9 |Kithu 1
10 ‘ Tin hoe 0 0 1 1 10 | Chao co ik
11 | Cong nghé 4 (et |
g nghe 0 0 1 1 11 | Sinh hoat 16P 1
- - _____-_-_-_____—.‘_._-___-____-'
12 | HD trai nghiém 3 4 31 3
s S
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B | Min hoc ty chon I | B | Min hge tir chgn
13 | Ngoai ngir ; 2 ‘ 2 | 0 0 | 12 Ngoai ngir 2
| L |13 Tinhee 2
C | Sé tiét Tang cuwomg: \ Chu déng phin bo C !sé tiét Tang cuimg:
I | Hoat dng ciing ¢ s | s 4| 4| |1 Huongdinhoc 5
2 |HDTN-Thevien | 1 | 1 |1 |1 2 Thuvién R
3 | TC Mi thugt 1|1 ]o| 0| |3 |moTT 1
|4 | TC Amnhge 11|00 4 | TC Tiéng Anh- 2 |

- Nha trurdong chi dong xdc dinh ndi dung, hinh thire té chirc, phin bo thoi
lrgng cho cic ndi dung day hoc trén co s thuc hién day du ndi dung, thi luong
cic mén hoc bat bude theo quy dinh ciia chuong trinh (S0 tiét ting mr{?ﬂg khoi
Iop 1, 2, 3, 4 1a goi y phdn bé, cdc nha wruomg chii dong dia theo ff”.ff 1é).

- Trén co s day ding, dii ndi dung va thai lugng cac mon hoe bf}t budc, nha
trudmg chil dong xde dinh ndi dung, lua chon hinh thire t6 chire, phin bé thoi lugng
cho cic mén hoc tur chon, hoat déng cling ¢d, hoat dong gido duc khac. 1

- T chire thuce hién hiéu qua nodi dung gido duc dia phuong ¢ cﬁp Tiéu
hoc theo hudng din tai cong van sb 2586/SGDDT-GDTH ngay 30/8/2022 trong
d6 ndi dung gido duc dia phuong dugc tich hop, 16ng ghép trong cac mon hoc va
hoat dong trai nghiém dam bao tinh thuc tién, tinh khoa hoc, tinh sir pham, phi
hop véi cac dac diém tam i, trinh dé phat trién nhan thice cua hoc sinh; Tridn
khai thyre hién Cong vin s6 1415/BGDDT-GDCTHSSV ngay 14/4/2022 vé vide
hudéng din sir dung bé “Tai liéu dién tr An toan giao thong™ danh cho hoe sinh
tiéu hoc va Cong van 2665/SGDDT-GDTH ngay 6/9/2022 vé vide hudng din td
chirc gido duc An toan giao théng cap Tiéu hoc.

- Thue hién day hoc néi dung gido duc “Bia phuong em” va td chire day
hoc gido duc dia phuong theo Chuong trinh gido duc phd théng 2018.

+ Day hoc ngi dung gido duc “Dia phirong em”

Viéc td chire day hoc mach ndi dung gido duc “Dia phuong em” cin duge
tl}grc hién trudge khi td chire day hoc cic ndi dung khac nham dam bao nguyén
tac xay dung chuong trinh ctia mén hoc va duge td chire danh gia hoc sinh nhu
cac mach néi dung khéc trong Chuong trinh gido duc pho thong 2018 dbi véi
maén Lich sir va Dia li lop 4.

+ ’1:”5 chire day hoc gido duc dia phuong

Trién khai thuc hién Tai li¢u gido duc dia phuong déi véi 16p 1, 16p 2, 16p
3da dugf: phé duyét. Tiép tuc tham muu phé duyét Tai liéu gido duc dia phuong
I6p 4, trién khai thyc hién khi dugc phé duyét.

Scanned with CamScanner



5

2.3. To chure thire hién day lhoc Ngoai ngiv

a) Day hoc tiéng Anh

* Khoi 1,2:

- Sir dung bé sdch gido khoa nha truéng di lya chon trong danh muc sach
durge phé duyét cia UBND Thanh phé Ha Nai theo Chuong trinh gido duc phd
thong 2018.

-T6 chire day tur chon theo cong vin 681/BGDDT-GDTH ngay 04/3/2020
va cong vin so 803/SGDDT-GDPT ngiy 17/3/2020 ctia S& GDPT, dam bao cac
quy dinh trong Chwong trinh gido duc phé thong 2018. Khi trién khai thue hién,
can cha y dén diéu kién co s& vt chfit, sy tu nguyén tham gia cua hoc sinh va
chét luong doi ngii gido vién.

- Thye hién kiém tra dénh gia theo ding quy dinh, dam bao tinh chét lam
quen ctia chuong trinh, chii trong danh gid k¥ ning nghe, néi va nhan biét, tao
himg thil, su yéu thich mén hoe va khong gdy qua tai cho hoc sinh.

* Khéi 3,4

- Mén tiéng Anh la mén hoc bit bude véi thoi lueng 4 tiéttuan ddi vai
lop 3 tir ndm hoc 2022-2023, 16p 4 tir niim hoe 2023-2024,

- Str dung bé sach gido khoa nha truong di lua chon trong danh muc sach
duge phé duyét tai Quyét dinh sé 1705/QD-UBND ngay 20/5/2022, Quyét dinh
56 257 1/QD-UBND ngay 04/5/2023 ctia UBND Thanh phd Ha Noi theo Chuong
trinh gido dyc pho théng 2018,

- Bam bao muc tiéu cap hoc: Sau khi hoc xong chuong trinh mon Tiéng
.f\ph ciip ticu hoc, hoc sinh ¢é tl"aé: Giao tiép ch?n gian bang tiéng Anh théng qua
bon luTr niing nghe, noi, d(;.:c, vic:il, trong, d6 nhéan manh. hai k¥ ndng nghe va néi.
Co kien thice co b_:in v 101 thiéu vé tia?ng f‘}nh bao gom ngfr am, tir virng, ngir
p]ﬂ'li'lp: thong qua tiéng Ar}h co nhiing hifiu bict ban dau vé dit nude, con nguoi va
nén vin hoa cua cac quﬁcﬂgia noi tiéng Anﬁ va cla cac qurf)c gia khac trén thé
gigi. Cc'{ thai dg tich cuc doi véi viée hoc tiéng Anh; bidt tr hao, yéu quy va tran
trong nén van hoa va ngén nglt cta din tdc minh. Hinh thanh cich hoc tiéng
Anh hiéu qu'é', tao co s& cho vige hoc cac ngoai ngir khic trong tuong lai.

* Khoi 3:

- Tiép we trién khai Chuong trinh tiéng Anh tu chon theo Chuong trinh gido
dyuc phé' thong 2006 hofic Chuong trinh thi didm tiéng Anh cdp tiéu hoc; tang
c}r&)’ng to chire day du 4 tiét/tudn cho hoc sinh lop 5; sir dung sdch gido khoa, tai
iftf:u di_lq}' hoc theo quy dinh ciia B GDBT. Khi thyc hién, cin c6 nhing giai phip
zlgp cr,mﬁ Cl‘ELIUﬂg trinh mén tiéng .a:\nh theo C!ur::rng trinh gido duc phé thong
2018 mét cacI? linh hoat, phii hop dé tao tim thé sin sang cho hoc sinh 1én 16p 6.

- Khuyen klin'ch cac truong da dang hoéa cac mé hinh day tiéng Anh cho
hoc sinh (Toan tiéng Anh, Khoa hoc- tiéng Anh, truyén doc tiéng Anh va céc
hoat dong trai nghiém). Céc truong gidm sat chiit ché chét luong hoc sinh diu ra,
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phé.i hop véi Trung tam Ngoai ngir ¢6 bién phap hé trg hoc sinh tham gia hoat
dong hoc tép kip thoi. o ,

 _Tang cudmg 16 chitc cdc hoat dong giao Iuu hoc tép, chia sé kinh nghiém
hoc ngoai n;ﬁ trong hoc sinh; Xay dung mai truong sir dung ngoai ngir cho hoc
siﬁh n-g()‘ji ghi(‘:r lén I6p, ting cudng thure hanh ngdn nglr cho hoc sinh. Tham gia
tot Ol}Tmpic Tiéng Anh cép thanh pho. )

* Cong tic quan Iy hoat dong lam quen, bé tro, ting cuwrong ngoai ngii:

- Hiéu truong cac truomg cé hoat déng bo tro ngoai ngir chiu trach nhiém
vé chit lugng cua hoat dong day bé tro, lam quen, ting cuong.

- Viéc day bé tro, lam quen tang cuong tiéng Anh, tiéng Anh- Toan, Khoa
hoc, STEM: Can dam bdo tinh twr nguyén, déng thuidn cua hf_).c sinh, phu huynh
hoc sinh; thuc hién ding theo néi dung chuong trinh V.’..I' de an c{ﬁ dugc phé
duyét; Xép thai khéa biéu linh hoat, phtt hgp theo timg khoi 16p nham mang lai
loi ich cao nhat cho hoc sinh.

- Tiép tuc day manh viéc chuin héa niang luc doi ngii GV ngoai ng, chil
ddng phdi hop véi cic Trung tam lién két lya chon gidgo vién tham gia giang day
bo tro, tip huan ki ning, phuong phdp day Tiéng Anh cho gido vién; Phat déng
phong trio gido vién cac mon hoc khac cung tham gia hoc tiéng Anh véi hoc
sinh, diy manh thuc hanh liéng Anh qua céc hoat déng nhu doc truvén, hoat
dong trai nghiém, cac san choi, giao luu dép img nang cao chat lugng hoc ngoai
ngir trong nha trurdng.,

b) Day hoc Tiéng Phap:

Tiéu hoc Nam Thanh Céng va Tiéu hoc Thinh Quang tiép tuc td chire thue
hi¢n churong trinh Tiéng Phap theo cc viin bén chi dao cia B6 GDDT, S¢ GDDT:

Doi voi lop 2,3,4,5 hoc tieng Phap: Quyét dinh s 3452/0P-BGDDT
ngay 18f8f20'10 vé viéc phé {jiuy{ét chuong trinh cic mén hoc trong chuong trinh
song ngir Tiéng Phédp; Quyet dinh 4113/QD-BGDDT ngay 16/6/2009 ciia Bo
trudng Bo GDDT vé viée hudng din thuc hién Ké hoach ap dung cho chucmé
trinh Tiéng Phap song ngir va ngoai ngir 2; Cong vin sb 6534/BGDPT-GDTrH
ngay l?fl 172014 hudng dan thuc hién chuong trinh song ngir, ting cudmg Tiéng
Phap ké tir nam hoc 2014-2015.

_ Daoivéilp 1 hoc tiéng Phap: Thye hién chwong trinh day hoc tiéng Phép
tang cutng: Quyét dinh sé 506/QD-BGDDT ngay 16/02/2023 ciia Bé Giao duc
;‘;Ta E)a'o t‘?‘_'_:' Ph? duyét phé duyét sach gido khoa 16p 4 va sach gido khoa cic mon

£081 nglr | st dung trong co s¢ gido duc pho thong: Céng van sé 909/SGDDT
ngdy _30f3£:’2023 cua 8¢ GD&DT Ha Noi vé vise da nghi tiép tuc phdi hep chi
fgg;ogééltac %El}'én;sinh Vao cac tliu&rng mam non, lop 1 va lop 6 nam hoc 2023-
=5t AONE van 5o 1'973KSGDD1 ngay 08/6/2023 cua S& GD&PT Ha No6i vé
viec Hudng dan tuyén sinh l6p 1, 1 "

7, 0p 6 Chuong trinh song n i1, tAng cudne
tieng Phdp ndm hoc 2023-2024 . g ngit, tang cudng
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c) Day hoc Tleng Nhat:

Tiép tuc tnen khai day hoc tiéng Nhat tai trudng Tiéu hoc Khuong
Thugng cong vin s& 2829/SGDDT-GDTH ngay 7/8/2023 cia So GD&DT Ha
N&i vé viée giang day tiéng Nhat cép tiéu hoc va nhitng hé trg cia JF va xem xét
md rong tai cac truong co6 nhu cau, nguyén vong trién khai.

2.4. Day hoc mén Tin hoc va 16 chire hogt ding gido duc tin hoc, gido
duc ky ning cong din s6

Thue hién doi mdi phuong phap, hinh thirc t6 chirc day hoc theo dinh
hudng phat trién ning luc va pham chat hoc sinh theo huéng dan cua B6 GDBT.
Té chire day hoc mén Tin hoc bét bude cho 100% hoc sinh 16p 3, 16p 4 theo yéu
cau duge quy dinh trong Chuong trinh gido duc pho thong 2018

Day manh cac hoat dong gido duc dudi hinh thite dur an hoc tap, cau lac b ¢d
ndi dung Tin hoe dé hoc sinh dugc tiép cn, \dI"l dung kién thire, Lv nang CNTT vio
giai qu}'cl cac tinh huons_. yeu cau trong thure té hoc tap va cude qnnﬂ

Cung véi viée 16 chire hiéu qua day hoe Tin hoe cho hoc sinh 1dp 3, lop 4,
Iop 5 theo quy dinh trong chuong trinh, cdc don vi cin c6 giai phap phu hop
ting cudng to chirc céc hoat dong gido duc tin hoc, gido duc k¥ ning cong dan
s6, hoat dong gigo duc STEM tiép can cong nghé sé nham gép phan phat trién
cdc ndng lhue dac tha Tin hoc, Khoa hoc, Cong nghé cho hoc sinh cz‘ip tiéu hoc
déng théi tao co hdi cho hoc sinh 16p 1, 1ép 2 duoc tiép can véi gido duc tin hoc
va dap tmg sa thich, nhu cau, phat hién va béi dudng phat trién nang luc tin hoc,
tu duy khoa hoc may tinh, hinh thanh va nuéi dudng dam mé khoa hgc, cong
ngh¢ cho hoc sinh tiéu hoc.

Tham muu véi co quan c6 thim quyén xay dung dé an, ké hoach chuén bi
tot diéu kién co so vat chat, thiét bi day hoc, phat trién doi ngil giao vién du vé
s6 lugng, dam bao dugc tap hudn, boi dudng theo quy dinh cua B6 GDDPT.

2.5 Trién khai gido duc STEM

Xay dung ké hoach gidgo duc nha truong, ké hoach d'ly hoc cic mén
hoc/hoat dong gido duc thye hién gido duc STEM bao dam chit luong, phu hop
v6i diéu kién thyc tién cia nha trudong, dia phurong. Trong qua trinh trién khai
thuc hién can ting cudng st dung ngudn hoc liéu tai dia chi
website://stemtieuhoc.edu.vn va t6 chire lua chon tai liéu, cac nguc:‘m hoc ligu
khac theo quy dinh.

3. Cac hoat dong gido duc

Tang cudng cic hoat déng gido duc k¥ ning séng cho hoc sinh, nha
trudng chii déng 16 chite cho hoc sinh tham gia cac mon hoc hoidic hoat dong
gido duc tr chon, céc hoat dong xa héi, ciu lac béd va hoat déng ngoai khéa.

- Tiép tuc trién khai gidng day long ghép cic bd tai ligu “An toan giao
théng”; “Phong trdnh tai nan thuong tich™; “Nép séng thanh lich vin minh”.

+ B{ tai liéu Gido dyc ATGT; thye hién bit buge theo tai lidu di phat
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hanh cia B GD&DT (thue h.*'én tir nm":n ).
+ B tai liéu gido duc “Nép song thanh lich vin minh cho hoc sinh Ha

N6i” bao gébm 10 bai / khéi: cac nha truomg chu L!Qng xdy dung ké hoach giang
day lfmg ghép cac chu dé cua tirng bai vao cac tiét HDTN tang cuong hoic cac
tiet HDTN - Sinh hoat |6p. ‘

+ B¢ tat liéu gido duc “Phong tranh tai nan thuong tich™: Co6 nhieu noi
dung trung lip vdi ndi dung giang day ¢ cdc bo mon nhur Pao die, TNXH, KhDE:l
hoc, tai liéu ATGT... cic nha truong cha dong xay dung, lua chon néi dung dé
tich hop giang day mét cich pha hop, linh hoat, tranh chong chéo néi dung giira
cac bo tai liéu va ndi dung cdc mon hoc.

Liru y: Nha trieémg chic dong xdv dimg Ké hoach giing day cdc bd tai
lidu thiee hien b ong ndm hoc (Phu lue Ké haach chuyén mon).

- D6i véi khéi 16p 5, cde nha truomg can chi dong thye hién chuong trinh,
Lf: hoach gido duc, nghiém tic, linh hoat, sing tao theo }IUUH}: din tai céng vin
s0 4612/BGDPT-GDTrH ngay 3/10/2017 va cong van s6 5131/BGDDPT-
GDTrH ngay 1/11/2017 cia Bé GDDT nhim plml trién ning lue hoc smh Thue
hi¢n lung ghép ndi dung gido duc an ninh, quéc phong trong mét sé mdn hoc
theo K¢é hoach 3664/KH-SGDDT ngay 16/8/2018 cua So¢ GDDT Ha No:

- Thue hién tich hop vao cic mén hoc va hoat dong gido duc vé bao vé
maoi truimﬂ bao v¢ tai nguyén, bién, dao: sir dung ndng luong tiét kiém, hidu
qua; quyén va bon phan tré em; binh ding gidi: an toan giao lhoné,, phong chéng
tai nan thuong tich; phong Ch{mL HIV/AIDS; gido duc k¥ ning song. .

Thyc hién ké hoach sé 178/KI-BGDDT nnm: 16/3/2017 cm Bo GDDPT
vé sir dung bd tai li¢u “Bdc Hé va nhimg bai hoc vé dao dire, 16i séng danh cho
hoc sinh” ]U'l"lL ghép trong giang d’l} mon Dao dire va cae hoat dong gido duc
ngodi gir 1én [&p, hoat dong Déi. Té chire cho hoc sinh tham quan tim hiéu cum
di tich lich sir, van hoa trén dia ban quan nim hoc 2023-2024 (Vin Miéu Quéc
Tu Giam, Go Dong Da, Dinh Kim Lién...).

Tb chire hoat dom_ doc sach cho hoc sinh qua vigc xdy dyng va sir dung tu
sich 16p hoc; phat trién van héa doc thong qua trién khai nhan rong mo hinh thu
vién dién t, thu wen than thién truong tieu hoc phi hgp tinh hinh thuc té clia
dia phuong: 100% sb truomg cé thur vién duge danh gia dat mirc 1, mirc 2 theo
thong tur 16/2022/TT BGDDT.

4. K:em tra, danh gia hoc sinh

Ti 1ep tuc thue hién nghiém tac va cé hiéu qua viéc kiém tra, danh gi4 hoc
igl;(;{)elu hoc theo tinh than @i méi: Lop 1,2,3, 4 thuc hién theo Théng tu sb

/TT-BGDDT ngay 4/9/2021 ctia B6 GDBT vé ban hanh quy dinh danh
gid hoc sinh tiéu hoc P6i véi hoc sinh 16p 5 tiép tuc dl.rcrc dinh gia theg quy
dinh tai Théng tu s6 30/2014/TT-BGDDT va Théng tr s 22/20] 6/TT- -BGDPBT,
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Nha truing, td/nhém chuyén mén x&,}' dung ké hoach kiém tra, danh gia
két qua hoc tap cta hoc sinh phu hop voi ké hoach gido dyc ting mén hoc, hoat
dong gido duc cua nha truong theo dinh huong phat trién nang lyc, pham chat
cua hoc sinh. Panh gid hoc sinh thong qua danh gid mic do dat duoc theo yéu
cdu can dat dua wén nhimg biéu hién cy thé vé ning lue, phdm chit cua hoc
sinh; thue hién danh gia su tién bd va vi sur tién bé cua hoc sinh; coi trong viéc
dong vién, khuyén khich sur ¢ ging trong hoc tap, rén luyén cua hoc sinh; giap
hoc sinh phat huy nhiéu nhit kha nang, ning lue cua ban than; dam bao kip thoi,
cong bang, khich quan; khong so sénh hoc sinh nay véi hoc sinh khae, khong
tao ap lire cho hoc sinh, gido vién va cha me hoc sinh.

Chi trong danh gia thuong xuyén trén 16p (qua tham gia hoat dong hoc,
san pham hoc tap...), danh gia tham gia cac hoat dong ngoai gid chinh khoa 15”}
ciin cir danh gid hoc sinh dinh ky, cudi nam chinh xdc. Cac nha truomg va t‘ﬁ
nhom chuyén mén cin quan tim nhiéu hon nita dén khau xdy dyng ma tran de,
dam bio bao quat tit ci cic yéu ciu can dat dong thoi bim sit yéu ciu can dat
doi véi timg |6, timg giai doan, khong dé hién trong ra dé kiém tra qua dé ho{}c
qua kho so vdi yéu cdu cin dat cia chuong trinh. Viée ddnh gia tao su phin
khai, déng vién hoc sinh phfin dau vuon l1én trong hoc tip, rén luyén.

Thuc hién chim bai diy du, chinh xéc theo ding quy dinh, cham k¥
khdng bo sét 16i (c6 sira 151 cu thé cho hoc sinh, ghi nhén xét mot cach linh hoat,

phtt hop tirng mén hoc, khéng may méce dip khudn). Déi véi lop 1, khuyén
khich gigo vién chdm chira ghi nhan xét cu thé dé cha me¢ hoc sinh cling tham
gia viéc giup dd hoc sinh ¢ nha.

Pay manh (mg dung cong nghé thong tin, cdp nhat phdn mém quan ly két
qua gido duc va hoc tap ctia hoc sinh trén co s dit liéu nganh theo dung quy dinh.

Thue hién nghiém tic cong viéc ban giao chit lugng gido duc cudi nim,
kién quyét khong dé tinh trang hoc sinh “ngdi nhim I6p”. Thyc hién khen
thuang hoc sinh thue chit, dung quy dinh, khong khen tran lan gay bire xtc cho
cha me hoc sinh va dur luiin x3 hoi.

D6i véi hoc sinh ¢6 hoan canh khé khén, hoc sinh khuyét tat danh gid theo
Thong tu lién tich sb 42/2013/TTLT-BGDDT-BLDTBXH-BTC Qui dinh vé
chinh sach gido duc déi véi nguoi khuyét tat; Théng tu 39/2009/TTBGD&DT
ngdy 19/12/2009 cia B6 GD&DT vé Quy dinh gido dyc hoa nhap cho tré em c¢é
hoan canh kho khan (¢d hé so rieng cua timg hoc sinh).

3. Sinh hoat chuyén mén

Doi méi ndi dung va hinh thirc sinh hoat chuyén mén théng qua hoat dong
dur gid, nghién ciru bai hoc theo hréong dan tai céng van S6 1315/BGDPT-
GDTH ngay 16/4/2020 ciia B GDDT vé huéng din sinh hoat chuyén mén thye
hién Chuong trinh gido duc phé thong cp Tidu hoc.
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Ban giam hiéu nha trudng xay dung Ké hoach td chirc SHCM cho ¢a nim,
tham dur va chi dao td chirc kiém tra danh gia hoat déng SHCM cua cdc té
chuyén mén, Thuce hién qui dinh sinh hoat chuyén moén 2 tuan/1 lan, dam bao
thoi lwong, chit lugng cho méi buoi sinh hoat chuyén mén. Khuyén khich to
chirc chuyén dé SHCM theo cum truong voi cac mon hoce va céc hoat dong giao
duc voi cac hinh thire linh hoat, sang tao, hi¢u qua. Nha truong nép ké hoach
SHCM va té chire chuyén dé cap truomg kém theo Ké hoach giao duc nim hoc
2023-2024 vé Phong GDDT.

Ting cuong nghién ciru cac van ban chi dao vé chuyén mén trong budi
sinh hogt chuyén mén nhu: Churong trinh gidgo duc phé thong c¢dp tiéu hoc ban
hianh kém theo Théng tr sé 32/2018/TT-BGDDT ngiy 26/12/2018 ciia Bd
trudng Bé GDBT; Théng tr sé 27/2020/TT-BGDDT ngay 4/9/2020 cua B
GDDT; Théng tu 28/2020/TT-BGDDT ngay 04/9/2020 ciia B GDDT ve Ban
hanh Diéu 1¢ Truomg Tiéu hoe; Cong van sé 1315/ BGDDT-GDPT ve hudng
diin sinh hoat chuyén mén thue hién Chuong trinh GDPT cép tiéu hoc; Hudng
din nhiém vu nim hoc ciia cic cﬁp; Ké hoach gido duc cta nha truong,...

* Noi dung hop td, SHCM ¢é thé gdm cic ndi dung theo thir tr sau

1. Banh gid cic hoat dong chuyén mon di trién khai:

Nhitng viée di lam duge, nhimg van dé con ton tai, bién phap khic
phuc,... theo huédng liy hoc sinh lam trung tam (Hoc sinh lam dwgce nhiing gi?
Noi dung, phirong phap day hoc co gay dege himg tint cho hoc sinh khong? Hoc
sinh gap kho khan, tro ngai gi? Bign phdp khdc phiic ra sao?...).

2. Trién khai ké hoach day hoc cac mén hoc va hoat dong gido duc tudn:
trong tam cin phat huy ning lue, phim chét cho hoc sinh qua cac mon hoc va
hoat dong gido duc; nhimg diéu chinh vé noi dung, thoi lugng, lwu ¥ trong ké
hoach soan giang cac mon hoc; théng nhét d6 ding, phuong tién day hoc; xay
dung chi dé hoc tip (néu c6); thao luin vé hinh thire 18 chue day hoc phu hop
voi mach ndi dung, kién thire, chi d& trong cic mén hoe ¢ 2 tuin hay trong
thdng t6i... Tép trung thao luin, trién khai 16ng ghép hoat dong STEM véi cdc
bai hoc, moén hoc phu hop.

3. Nghién ctru, xdy dung bai hoc: Pam bao cdc bai hoc duge nghién ctru
chung trong mot nam hoc c6 & tat cac mén hoc dbi vai td gido vién co ban, tit
ca cée khdi 16p dbi vai 16 giao vién chuvén biét.

4. Nghién cttu cac van ban va tim hiéu chwong trinh GDPT 2018

5. T6 trudong chuyén mén két lun cdc ndi dung trong tam, phin cong
nhiém vu cho cac thanh vién (néu cd).

6. Y kién chi dao cta dai dién Ban giam hiéu (phé duyét ké hoach cong tdc).

Luu y: Noi dung sinh hoat chuyén mén cua té chuyén mén dugce vi tinh
héa va can duge trién khai t5i tét ca gido vién trong td. Sau phan noi dung sinh
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hoat chuyén mon chung, mdi gido vién tr bé sung ké hoach gido duc cua ci
nhén phit hop véi dic diém ctia hoc sinh, phti hgp véi tinh hinh mai 1op.

7. Trién khai chuyén dé

Cac truong lap ké hoach trién khai chuyén dé & tirng khdi l6p, g lich t
chitc chuyén dé cua truong vé Phong GDDT trude ngay 30/9/2023.

Sau méi chuyén dé, nha trirdmg t6 chire trao doi a6p v, bo sung, rut kinh
nghiém, ghi rd qui trinh day vao s chuyén dé khéi dé ';ip dung vao cong tac
Day-Hoc hi¢u qua nhét, tranh mang tinh hinh thirc va 3 chirc cho 100% gido
vién trién khai day lai.

Ké hoach trién khai chuyén dé cip Quin (c6 vin ban giri kem).

8. To chire cic hoi thi, giao luu

- Hoc sinh

Tang cudng 16 chire cic hoat dong tap thé, hoat dong trai nghiém sang tao
cho hoc sinh. Cac truong xdy dung ké hoach té chire cac hoat dong giét)’dL,l‘c
ngoai gior 1én 16p dinh huéng phat trién phim chét, ning luc hoc sinh cu thé déi
voi hoat dong trong nha truémg va ngoai nha truong theo huong: Hoat dong
mang néi dung x3 h¢i nhin van (ki niém, su kién chinh tri, huong tmg thyuc hién
chi truong, duong 161 cia Bang, Nha nuée, ATGT, quy tic ung xiur, vé sinh
phong bénh, tir thién,..); Noi dung tim hiéu khoa hoc - Stem (td chirc cic cudc
choi tim hiéu khoa hoc, giao luu theo cdc mon hoc, chi dé:..); Lao dong, hudng
nghi¢p (cic hoat dong lao dong tu phuc vy, gido duc ky nang séng, hudng
nghi¢p,..); Thé duc thé thao, vin héa nghé thudt (van nghé, bong da, khiéu
vii,....). Cac héi thi, giao luu cap truedng can tao diéu kién cho moi hoc sinh déu
dugce tham gia, tao khong khi thi dua hoc tap, hinh thire giao luu nhe nhang, vui
vé, can tao diéu kién dé nhiéu hoc sinh duoc tham gia. Cdc trudmg khong té
chire déi tuyén luyén thi, tao @p luc cho hoc sinh.

Khuyén khich hoc sinh tham gia cac hdi thi do S¢ Giao duc va Pao tao Ha
Noi phoi hop 16 chire, Phong GDBT trién khai van ban huéng dan nhu: Olympic
Tiéng Anh cip Thanh phd, Viét thu qudc té UPU, Sang tao thanh thiéu nién nhi
df’mg todn qudc, vé tranh ¢ ddng tuyén truyén, An toan giao thong cho nu cudi tré
tho,...Hoc sinh ¢6 thé wr nguyen tham gia cde cude thi trén internet nhu: Olympic
Tiéng Anh, Giai toan qua mang internet — Violympic, Olympic Tiéng Anh trén
internet — IQE, Trang nguyén toan tai,... Khuyén khich va tao diéu kién cho cdc em
hoc sinh ¢6 kha nang tham gia cac ky thi, giao Iwu Olympic Quéc té va Khu vye
nhur: IMSO, IKMC, AMC, SASMO, AMO, TIMO, IMAS, ASMO )

- Giao vién

Ci:lp co s& 1 chire thi giao vién day gidi theo ¢éng van hudng dan cua
Phong GDBT chi dao theo tinh thin day da mén va & cie khéi 16p.

Scanned with CamScanner



12

Tham gia Hoi thi Gido vién day gioi cip Quan ¢ 16p 2, 16p 3 déi véi co
ban, 16p 5 dbi véi mén Tiéng Anh; Hoi thi cdp Thanh phé té chic & 16p 3 déi
vGi mén co ban, 16p 5 dbi véi mén Tiéng Anh. ' ,

T chie Hoi thi Thiét ké bai giang gido duc STEM cip truong, cip quén
(co vin ban huong ddin sau). )

9. Céng tic bdi dudng, chi dao, kiém tra chuyén mén

Céc truong chi dong xdy dung ké hoach va phdi hop vdi cac co sé dao tao,
boi dudng doi véi do ngl gido vién vé di méi e duy, chu trong tol trach
nhiém, dao dirc nghé nghiép, d6i mai phuong phap giang day, hﬁff thong hoa lai
kién thirc, k¥ ning lién quan dén cdc mén hoc trén co s& phit trién cdc nang lyc
nén tang nhu: day hoc phin héa, tich hop; phat trién chuong trinh nha trrong;
danh gia nang luc hoc sinh, niing lye ngoai ngty, tin hoc va L‘l:lc ning lre 10 C}}':TC
cdc hoat dong hoc tdp clia hoc sinh dé giai quyét nhimg van deé cua d‘ﬁi song,
thyc té; thye hign bai tap, thi nghiém voi cic phuong phdp day hoc nham phat
huy sur sdng tao ctia hoc sinh hay cac sinh hoat tap thé, hd trg hoc sinh hoat dong
nghién ctru khoa hoc, 16 chire cic hoat dong trai nghi¢m sing tao, SEEI‘H--- Chon
cir ddi ngi gido vién ¢t can dam bao sb luong va chit luong nhe‘amgiﬁp da
déng nghiép thue hién ké hoach tyr bdi dudng, hoan thanh cic modun baoi duG'I'{g
kién thire thue hién Chuong trinh gido duc phd théng 2018. Chon cir va bdi
dudng doi ngii gidgo vién 16p 5 chuin bi cho nim hoc 2024-2025.

Ban giam hiéu cac trudng c¢in chit trong bam sat noi dung cdng tic kiém tra
ndi bd, thyre hién dyr gio, kiém tra hoat déng sur pham ctia gido vién va kiém tra toin
dién gido vién theo dung hudng din clia nganh. Cong tic t6 chire thire hién ¢én
nghié¢m tic, ding ké hoach d xdy dung, dam bdo chinh xac khach quan va tu van
kip théi, €6 tac dung nang cao chit lrong ddi ngii, chit luong gido duc toan dién.

Phong Gido duc va Dao tao thue hién kiém tra theo ké hoach cua nganh va
kiém tra dot xudt viée thue hién chuong trinh, thoi khoa biéu, sinh hoat chuyén mén,
viéc trién khai chuong trinh GDPT 2018 cling nhur quy ché chuyén mén qua do danh
gid cong tdc chi dao, quan ly chuyén mén ciia Ban gidm hiéu céc truomg.

Il. CAC LOAI HO SO TRONG NHA TRUONG

1. Ho so phuc vu hoat ddng gido due trong trurong

Thye hién theo Dieu 21 Théng tu s6 28/2020/TT-BGDDT ngay 4/9/2020
clia B5 GDDT ban hanh Diéu 18 truong Tiéu hoc va Thong tu sé 27/2016/TT-
BGDBT ngay 30/12/2006 cia B¢ truéng Bé GDDT ban hanh Théng tu quy
dinh thoi han bao quan tii liéu chuyén mén nghiép vu cia Nganh Gido due.
Khuyén‘ khicl} cac nha trudng ting cudng timg dung CNTT trong quan ly va vin
hanh Ho so s6 sach.

1.1. Péivéi nha trirong

- S6 ding b;

- Hoc ba;
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- Bang tong hop két qua danh gm gido duc cua l6p;
- Ké hoach Chién lugc phat trién nha truong va Ké hoach hoat dong gido

duc theo ndm hoc;
- S6 quan 1} can b, gido vién, nhin vién;

- Hé so phd cip gido duc;

- Ho so quan 1y tai san, tai chinh;

- S6 quan ly cac vin ban;

- Ho so gido duc hoc sinh khuy &t tat (rreu co hoc sinh khm'e: tdt hoc tap).

1.2. Déi véi gido vién

Ké hoach giang day; S ghi chép sinh hoat chuyén mén, du gio va theo
dai danh gia két qua hoc tdp ctia hoc sinh; S6 chii nhiém (d6i voi gido vién chii
nhiém); So cong tac Doi (déi véi Tong phu trdach doi).

1.3. Déi véi té chuyén mon, 16 viin phong

S6 ghi chép noi dung cdc hoat dong cua to.

1.4. Ho so di¢n ti

Can bo quin ly, gido vién va nhan vién tmg dyng cong ngh¢ thong tin
trong cong tac quan ly, day hoc duoc sir dung ho so dién tir thay the ho so giay
dam bao véu cau cua c@n;, l;'ic luru trir va ¢6 gia trl nhu hé so giz;w

Ngoai cac Im] hé so s6 sich quy dinh trong Diéu 1é truong tiéu hoc néu &
trén, cdc trudng cin ¢ thém céc loai ho so cong viéc theo quy dinh ctia Thanh
tra, thi dua, cong tdc kiém dinh chat lugng gido duc...

- Hé so thi dua khen thudng,

- Ho so kiém tra néi bé truomg hoc.

- Ho 50 16 chire Hoi nghi cdn bd cong chirc — vién chirc — ngudi lao dong.

-Hé so quy ché déan chu (cng khai phong chong tham nhiing...)

- Hé so tuyén sinh

- Ho so thue hién cde chwong trinh cia Quan ty Péng Da

- Ho so hoat dong cua Ban dai dién cha me hoc sinh

- Ho so tr danh ¢ gia chat lwrong giao duc (I\E)CL)

Trudmg hoc t& chire Bén tri; Lién két Tu.ng Anh; Thyuc hién mé hinh
truong hoc dién tt ... : Thiét lap quan Iy theo quy dinh hién hanh.

2. Ho so ciia cian bj quin ly:

2.1. Hi¢u truing

-Ké hoach chién |
GDDT phé duyét.

-Ké hoach nam hoc: Ké hoach niam hoc cia nha
s¢ huéng dan nhiém vy nim hoc cia
cua nha trudng,

- Ké hoach hoat dong gmo duc theo nim
truong xay dung trén co s¢ didy

wge phat trién nha truong (theo giai doan), duoc Phong

truong xay dung trén co
Phong GD&DT cong véi tinh hinh thire té

hoe: Ké hoach gido duc cda nha
kién thuc té cla don vi va bam sat vio nhiém
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x . | ctia Cong vin s6 2345/BGDDT-
vu niim hoc ctia nganh (theo mau Phu luc | cia Cong va

GDTH ngay 07/06/2021 vé hudng dén xay dung k,\é !m?ch gido c;firc nlf'rc:r u\‘fg:cmgf{.
Ké hoach thang, ké hoach tudn xdy dung dia t'rcn ]{\u hoach %r,iao dyc cua nha
trudng v harong dan trong tdm cong tac thiang cua Phnn’g, GDD ]: . g

ek hoach ¢ong tic hoc sinh (tieh hop Cang tac fir r.'i'n‘ng: Véan F(.){J'.
Cong tae quan Iy hoe sinhy Phong trao xdy dung truong hoc !;’.’m.j thicn, J-f.fpr.' J:’.-'f?h
tich ‘c'-:."c.'; Xay dung trieong an toan dany bao an ninh trdt i, Gido due dyo dire,
né}) .wfng: Gido duce phdp ludt; Hoat dong ngoai 'rf""’":’”';')' . - 3

- Tép hru cic phiéu dy gioe Can ctr vio thye té nha Il‘ll’{‘l'n:i:',.‘ HI!;I:I trLr-':mg
xdy dung 50 tiét dy gitr phit hop dim bdo dy di 100% gido vién nhi tRLang
trong ndm hoc (hinh tinic: bdo trude, dit xudt, quan tém de gic tir van doi véi
gido vién Iop 1, 16p 4 dau ném hoe).

- 86 kiém tra danh gia gido vién (theo mdu).

- S0 ghi chép ndi dung cac cude hop.

2.2, Phé Hiéu truong : ,

- Ké hogeh chuyén mén nam hoc, ké hoach théng — tudn: Xfl}" dung keé
hogch chuyén mén ca nim cia nha trudng trén co s didu kign thuc té cua don
vi va bam sat vdo nhiém vu nam hoc cla nganh (¢d phan ké hoach chung va dir
kién ké hoach tung thang trong cd ndam hoc). Tham muu Hiéu truéng, x4y dung
va ban hanh Quy ché chuyén mén.

- Céng téc gido duc thé chit va thé thao truong hoc; Cong tic Y té trudng
hoc va gido duc bao vé méi trudmg, Cdng téc thu vién, quéin ly db dung day hoc;

- Tap luu cée tai li¢u theo d&i hoe sinh toan truong (liru gift, tdp hop, quan
Iy tir cac gido vién),

- Bién ban sinh hogt chuyén mén ctia nha truong: Ghi ndi dung cac budi té
chire sinh hoat chuyén mon do nhi truomg td chire (Thie ky hoi c?'rfng ghi chép),

= Tip lwu cac phiéu dur gior: Thye hién nhu yéu ciu déi voi Hiéu trudmg,

- 8o kiém tra danh gid pido vién (theo mc?ul

- $6 ghi chép ndi dung cdc cude hop.

Lirn y: HiGu truomg, Phé Hi¢u trudng phai cé ké hoach giding day, ké
hoach bai day, lich bio giang theo quy dinh i viin ban sé: 03/VBHN-BGDDT
ngay 23 lh:’mg 06 ndm 2017 cta Bé GDDT hop nhit thong tu quy dinh vé ché
dd lam vide dbi véi gido vién pho thong,

3. Cice logi so sich eiia gid0 vién va yéu ciu vé hd so sd sich

3.1 ﬁf hogch bai dyy

' fl) {(é hoach bai day do gido vidn thidt ké bao gém cic hoat ddng chia hoc
sinh va g[fli vién trong qué’ trinh day hoc mét tiét hoc/bai hoc/chii dé nhim giup
hoc sinh chiém linh dLr{;fc kién thirc va dat duoc cdc niing luc, phim chét cin thiét,

b) Cén cir vao ké hoach day hoc cic mé

) ; : > hoach d n hoc, hoat déng gido duc duoc té
chuyén mén thong nhit d& xuit va da duoc

Higu truémg phé duyét, gido vien
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xdy dung ké hoach bai day theo Phu lyc 3 cua Cong van s6 2345/BGDPT-
GDTH ngay 07/06/2021 vé hudng din xdy dung ké hmch giao duc nha truong.

¢) Khi t6 chire thyc hién Ké hoach bai day, gido vién cin chit y mot s6 ndi dung

- Chuyén giao nhié¢m vy hoc tap: nhmm vu hoc tdp rd rang va phu hop voi
kha nang cua hoc sinh, thé hién & viée néu van dé, huong din cach thuce hién va
yéu ciu vé san pham ma hoc sinh phai hoan thanh khi thyc hién nhiém vy; hinh
thirc giao nhiém vu sinh dong, hép dan, kir:h thich duoc hung tht hoc tip cua
hoc sinh; ddm béo cho hoc sinh tiép nhan va san sang thue hién nhiém vu.

- T chirc cho hoc sinh thuc hién nhiém vu hoc tép: khuyén khich hoc
sinh hop tac, giip d& nhau khi thuc hién nhiém vu hoc tép; phat hién kip thoi
nhimg kho khin cta hoc sinh vé ¢6 bién phap hé tro kip thai, phi hop, hi¢u qua;
khong “bo quén™ hoc sinh nao.

- Té chire cho hoc sinh trinh bay két qua va thao luan: hinh thirc trinh bay
két qua thue hién nhiém vy phit hop véi néi dung hoc tip va ky thudt day hoc
tich cuc duge sir dung; khuyén khich cho hoe sinh trao d6i, thao luan voi nhau
vé ndi dung hoc tip; xir Iy tinh huéng sur pham nay sinh mot cich hep ly.

- Nhén x¢ét, déanh gia thyc hién nhiém vu hoc tip: nhdn xét vé qua trinh
thue hién nhiém vy hoc tdp cua hoc sinh; phén tich, nhin xét, danh gia két qua
thuc hién nhiém vy va nhimg y kién trao doi, thao luin ctia hoc sinh nham gitp
hoc sinh c6 himg thi, niém tin trong hoc tap, cai thién dugc két qua hoc tip;
chinh xéc héa cdc kién thirc ma hoc sinh di duoc hoe théng qua hoat déng.

d) Trong qué trinh thuc hién, gidgo vién tham khao khung ké hoach bai day
dé xay dung ké hoach bai day phti hgp véi tinh hinh thue €, diic trung mén hoc,
hoat dong gido duc, thudn loi trong qua trinh thuc hién, dam bao khoa hoc, linh
hoat va hiéu qua.

3.2. Lich bdo giang

- C6 thé img dung cdng nghé thong tin. Khoéng bao giang vdo cac ngay
nghi 1€ theo quy dinh. Théng tin du céc tiét day thay, day bi theo su thong nhét
ctia t6 chuyén mén va duge sy phé duyét cia Ban giam hiéu.

- Thir tur céc tidt da} ghi theo mén va phan mén. Téng hop sd tiét su dung
do diing day hoc hang tudn (khor:g diege sao chép).

- Gido vién ¢ ké hoach tuan, ké hoach thang hoat dong theo céng vin
647/QU ctia Quan uy Déng Da ngay 23/8/2021.

3.3. Bang tong hop két qua gido duc va hoc bg

- 81t dung dung mau ciia B GDDT duoc xudt ra tir phan mém co sé dir
l:eu lru ¥ cdc hién tugng bat thuong trong qué trinh tdng hop két qua gido duc
can bao cdo kip thoi véi ban giam hiéu. Bang tong hop ¢6 da chir ky cta gido
vién chu nhiém, gido vién bd mon va phé duyét ctia Ban gidm hiéu.

- Ghi ding huéng dan vé danh gia, xép loai theo Vin ban hop nhat sé
03/VBHN-BGDDT ngay 28/09/2016 ciia B GDDT v hop nhét théng tu ban hanh
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quy dinh dénh gia hoc sinh tiéu hoc (v6i hoc sinh khéi 5); Thong tur 56 27/2020/TT-
BGDDT ngay 04/09/2020 (voi hpc sinh khéi 1, 2, 3,4); Stra 16i sai trong hoc ba (néu
co) dung quy ché va ¢6 xdc nhan s6 15 sai da sta coa Higu truong.

- V&i mon Tin hoc va Cong nghé khéi 3, 4: Diéu chinh mau hoc ba va Phu
luc 2 ban hanh kém theo Thong tr 27/2020/TT-BDGDT ngay 04/9/2020 phu
hop véi viée ghi nhan két qua dénh gia 2 mon hgc nay nhur 2 mon hoc doc lap.

3.4. So ghi chép sinh hoat chuyén mén, dy gio va theo doi dinh gia két
qua hoc tip cua hoc sinh

- Ghi chép day di ndi dung cic budi sinh hoat chuyén mén cua tru(m;,, to,
khéi cac cudc hop cta nha trudng. Du va ghi chép day du cac tiét dy gid,
chuyén dé, héi giang..

- Dur gio: Ghi du ndi dung rat kinh nahtem sau tiet day nhu danh gia rd wu
diém, lon tai, hiéu qua tmg dung CNTT, xép loai, chir ky ngudi day. Co thé sir
dung sé du gio hoiic tap i cac phiéu dy gio.

- Tich hop cac ndi dung viéc theo doi, danh gia két qua hoc tap cta hoc
sinh (cong tdc chu nhiém bo sung cde minh chimg danh gid hoc sinh ngoai
théng tin trong vo va bai kiém tra ciia hoe sinh).

3.5. 86 chit nhiém (@61 véi gido vién chii nhiém)

Theo mau quy dinh cia S& GDDT Ha Ndi phat hanh.

3.6. 86 sinh hoat chuyén mén va ké hoach day hoc cic mén hoc, hoat
dpng gido duc (véi to chuyén min)

~ C6 thé {mg dung céng nghé thong tin, tich hgp ké hoach SHCM theo hudng
nghién ciru bai hoc. Hiéu truong kiém sodt chit chg, khong dugce sao chép.

- Ghi du cic budi sinh hoat chuyén mén theo thir tu: tudn 142, 3+4... Ghi
diing quy trinh budi sinh hoat chuyén mén: Danh gia két qua hoat déng chuyén
mon cua hai tuf‘m tr}r(?rc (rd ton tai, leang khace phuc); trong tam chi dao chuyén
mon cua hai tuan tiép theo; SHCM theo hudng nghién ciru bai hoc.

- Té chuyén mén can cir vao ké hoach thdi gian té chire thuc hién cac
mén hoc va hoat dong gido duc duogc quy dinh trong churong trinh gido duc phd
thong cap tiéu hoc do Hiéu truong ban hanh dé td chire xay dung ké hoach day
hoc ciac mén hoc, hoat dong gido duc (Theo mau Phu luc 2 ciia Cong vin sé
2345/BGDDT-GDTH ngay 07/06/2021 vé huéng dan xdy ding ké hoach gido
duc nha trueong).

3.7. Gidgo vién cé ké hoach tuin, ké hoach thdng: theo cong vin 647/QU
ctha Quén iy Dong Pa ngay 23/8/2021

4. Nhiin vién thw vién

- Ké hoach hoat dong thu vién trong nam hoc: xay dung ké hoach hoat
ddng cua Ehu vién theo ca nim hoc va hoat dong cu thé cho timg thang;

- So ::iz"mg ky tong quat, diang ky ca biét va sd dang ky ca biét sich gido
khoa: ghi day du chinh xac c4c yéu cau dic trung cua timg loai sd quy dinh;

Scanned with CamScanner



17

- Nhat ky thur vién: ghi nhitng hoat dong dién ra trong flgfi}’;

- S theo déi lich doc cua gido vién hoc sinh (khong bat budc);

- CAc bai tuyén truyén vé sach cho cac chu dé (duge Hiéu trudng phé duyét);

- S6 quy thu vién;

- Phiéu theo doi bdo, tap chi;

- Thu muc hing nim;

- Phdn mém quan Iy thu vién (néu cd).

5. Nhén vién thiét bi _

- K¢é hoach hoat dong t6 thiét bj trong nim hoc: xdy dung ke hoach hoat
ddng cuia 16 thiét bi theo ca nam hoc va hoat dong cu thé cho timg thang;

- 86 thiét bi (theo mau): cip nhat thudng xuyén, chia theo danh muc céc
mon (phan mén), cic khoi lop;

- $6 theo doi cap phit, mua sim, lam méi: cap nhét thudng xuyén, kém
ban photo chimg tir d6 dung, thiét bi;

- S5 ban giao PDDH (tai céc 6p) theo déi muon, tra PDDH (ding chung);

- S0 theo ddi va tong hgp viée sir dung PDDH;

- Phan mém quan ly db dung, thiét bi (néu c6).

6. Ho so ciia Tong phu trich D, Ké todin, Y té, Viin thur:

Theo quy dinh riéng,

Luwu y: Céac van ban chi dao duge luu tai bd phan van thu va tai hd so
cong viée ctia cdc bd phin. Ngoai cac loai hd so quy dinh trén, cin cir tinh hinh
thue té ctia nha truong, gido vién va can bd quan ly tu ap so riéng cua minh dé
thuén tién trong vi¢c theo ddi va c¢é hiéu qua.

Trén day la Hudng dan quy ché chuyén moén C':ip tieu hoe ndm hoc 2023-
2024 cua Phong GDBT, dé nghi cdc truong cin cir huéng din nay, xay dung ké
hoach hoat dong chuyén mén cu thé, sat véi tinh hinh thuc té cla trudng va trién
kh1: thuc hién m..hu,m tuc. Trong qm trinh thye hién néu nha trucmg; cé vuong
miic can théng tin vé Té Tiéu hoc dé kip thoi phéi hop giai quyét./.

Noinhgn: KT. TRU DVG PHONG

g Nl}u ren;
- To Tieu hoe;
- Luu VT,

Tan Thi Lan Hudng

Scanned with CamScanner



