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S6: 04 /CT-UBND Pong Pa, ngay 4 thang 01 ndm 2022
CHI THI

Veé viée ting cwdong thue hién ky luit, kj cwong hanh chinh ddi véi cin bd,
cong chire, vién chire, nguoi lao dong tai cic co' quan, don vi thude thanh phd
Ha N§i nim 2022

Thue hién Chi thi sé 01/CT-UBND ngay 14/01/2022 cia UBND Thanh phé
Ha Noi vé viéc tang cudng thuc hién ky luat, ky cuong hanh chinh déi véi can b,
cong chire, vién chire, ngudi lao dong tai céc co quan, don vi thude thanh phé Ha
No6i nam 2022.

Pé t6 chirc trién khai hiéu qua chi dé cong tic nam 2022 "Ky cuong, trach
nhiém, hanh dong, sang tao, phat trién", nang cao hon nita tinh than, y thirc trach
nhiém trong cdng viéc ctia mdi can bd, cong chiic, vién chitc nham ting cuong
lut, ky cuong hanh chinh, tiép tuc d6i moéi phucmg thirc chi dao, diéu hanh c’. 3
UBND Quan theo hucmg phuc vu Nhan dan, t6 chirc va doanh nghiép, Chi thb\fv
UBND Quén y8éu ciu céc co quan, don vi thugc Quan nghiém tac thyuc hién cac a“*w.._

ndi dung trong tam nhu sau:

1. P6i v6i can bd, cong chire, vién chire va ngudi lao dong:

- Trong thuc thi céng vy, nhiém vu dugc giao phai dam bao thuc hién ding
quy trinh, ding thoi han; khong bé sét nhiém vu, dun day trach nhiém, né tranh
cong viéc. Thuc hién viéc xdy dung lich cong tac tudn, tur danh gid két qua cong
viéc hang théng theo quy dinh ctia Thanh uy.

- Néng cao tinh thén, y thtrc trach nhiém, thai d6 phuc vu Nhan dén; nghiém
cAm hanh vi gy nhiing nhiéu, phién ha, truc loi khi xtr ly, giai quyét cong viéc lién
quan dén ngudi dan, t6 chirc va doanh nghiép. Dinh ky hang thang thyc hién viéc
khéo sat do ludng su hai long tai cic Bo phén truc tiép tiép xtc, giao dich véi
ngudi dan, doanh nghiép (giai quyét TTHC, gii quyét céng viée, tiép cong dan...)

- Chép hanh quy dinh vé gio lam viéc, gio nghi; thuc hién nghiém tic B
quy the Ung xir can bd, cong chire, vién chirc, ngudi lao dong tai co quan, noi cong
cdng, noi cu tri; khong cé nhimg hanh vi lam x4u hinh anh cta cén b, cong chirc,

vién chtrc Thu do.



2

- Trong céc ky nghi L&, Tét Nguyén dan Nhdm Dan - 2022, guong miu thuc
hién dung, ddy du cac quy dinh vé phong, chéng dich Covid-19; chi déng han ché
va kiém so4t viéc ubng ruou, bia; thuc hién nghiém quy dinh vé an toan giao
théng; khong tham gia danh bac, ¢ vii ddnh bac dudi moi hinh thirc; nghiém cdm
viée biéu, ting qua Tét cho lanh dao cip trén.

- Ngay sau cac ky nghi Lé, Tét Nguyén dan, khan truong tap trung trién khai
cong viée, khong dé cham tré, gidn doan cong viéc chuyén mon. Thuc hién diing
quy dinh va sir dung c6 hiéu qua thoi gian lam viéc; khéng sir dung thoi gio lam
viéc dé lam viéc riéng, di 1€ hai.

2. P6i véi Thii trudmg cice co quan, don vi; Chi tich UBND cic phudng.

- Thudng xuyén kiém dém tién do trién khai thuc hién cdc nhiém vu theo
Nghi quyét, Chuong trinh, Két luan ctia Quan ty va UBND quan. Tiép tuc nang
cao chat lugng chi dao, diéu hanh trong viée xay dung cdc ké hoach, chuong trinh
hanh dong cu thé thue hién Chuong trinh ¢6ng tdc nam 2022 ctia UBND Quaén

- Can ctr vao chtrc ndng, nhiém vu dugc phan céng, chu dong tham muru, xir
Iy cong viéc theo thdm quyén, dic biét la cic cong viée duoc Thanh phd, UBND
Quén giao chi tri; dam béo tién d6, chét lugng tham muu cac vin ban trinh UBND
Thanh phé, lanh dao UBND Thanh phd, UBND quan, Linh dao quin. Chu dong
tham muu, d& xudt véi Thanh phéd cic vin d& vuéng méc thude nganh, linh vuc
quan ly. Déi véi cde van dé thude thim quyén, chu dong ra soat, diéu chinh, phdi
hop véi cic co quan, don vi lién quan cing giai quyét. Déi véi cdc van dé vuot
tham quyén, tham muu kip thoi véi UBND Quén dé kién nghj v6i cac Thanh phd;
dong thoi chii dong, lién tuc, kién tri bam sat cic S&, nganh lién quan dé théo gd,
giai quyét.

- Ra sodt, thong ké danh muc, xdy dung quy trinh néi bd giai quyét cac cong
viéc hanh chinh (ngoai TTHC) ctia co quan, don vi; cong bd cong khai va thuc
hién kiém soét chat ché céc khau, cac budc trong quy trinh, x4c dinh r6 thoi gian
giai quyét.

- Quan triét, trién khai dén tit ca can bé, cong chirc, vién chirc, nguoi lao
dong viée chap hanh ky luét, ky cuong hanh chinh, vin héa cong s& va sur dung co
hiéu qua thoi gity lam viée; cu thé héa trach nhiém cua timg ca nhén, don vi trong
viéc thuc hién nhiém vu duogc giao, bao dam Cép dudi phuc tung chi dao va chép
hanh nghiém cac quyét dinh ctia cép trén.

- Tang cudng trach nhiém ctia ngudi dimg déu trong cdng téc chi dao, kiém
tra viéc thuc hién ky luat, ky cuong hanh chinh. T6 chic tu kiém tra (thudng
xuyén, dot xuét) viéc thuc hién ky ludt, ky cuong hanh chinh, trong dé tap trung



3

kiém tra viéc xdy dung, céng khai va thuc hién céc quy trinh ndi bd trong viéc giai
quyét cong viéc; két qua kiém tra 1a cin ot dénh gia, xép loai CBCCVC. Thudng
xuyén cdp nhit va cong khai hang thang két qua giai quyét TTHC; két qua tiép
nhén, xtr 1y, giai quyét gop v, phan 4nh, kién nghi ctia ngudi dan, t chic,
doanh nghiép tai tru s& co quan va trién Céng/Trang théng tin dién tir ctia co
quan, don vi.

- Tiép tuc thuc hién nhiém vu ngay ngay du tién di lam sau cac ky nghi L&,
Tét Nguyén dan, ddm bao hoat dong cong vu khong bi gidn doan. Tang cudng céc
hinh thic quén ly, gidm sat chat ch& viéc sir dung thoi gio lam viée trong céc co
quan, don vi (dic biét tai B phén tiép cong dan, BO phén tiép nhan va tra két qua
giai quyét TTHC); thanh 14p Poan kiém tra (T4 kiém tra) cong vu va té chirc kiém
tra viéc chp hanh ky luét, ky cuong hanh chinh, gi¢ gidc 1am viéc ngay sau cic ky
nghi L&, Tét.

3. Giao Van phong UBND Quan:

- Theo dbi, kiém tra, d6n déc va bdo cdo Chii tich UBND Quan viée chip
hanh Quy ché lam viéc-eua, UBND Quan ctia cdc don vi. Ra soat lai toan bee |
quy trinh tham muuﬂéqn?&aoUBND Quén trong viée xir Iy cdc hd so congmet
dam bao khoa hoc; kip thoi; huéng dan cac co quan, don vi ra soét, théng ké',‘_‘ A
dung céc quy trinh ndi b (ngoai TTHC) trong viéc giai quyét cong viéc. "EF?‘J

- Theo d&i, dén débc, téng hop viée thuc hién céac nhiém vu, két luan, Ch? )
ctia Lanh dao UBND Quén ddi véi cac don vi thude Quén; dinh ky béo cao ké qua
v6i tap thé UBND Quan, Chi tich UBND Quén tai H6i nghi giao ban hang thang.

- Phéi hop v6i phong Néi vu tham muu, dé xuat Chu tich UBND Quan ché
tai xir Iy d6i véi co quan, don vi; ngudi ding du co quan, don vi khéng hoan
thanh ho#c chim tré trong thuc hién nhiém vu UBND Quén giao.

4. Giao phong N6éi vu:

- Chu tri, phdi hop céc co quan lién quan t6 chirc cac Poan kiém tra céng vu
d6t xuét tai cac don vi thude Quan. Thuong xuyén t6 chirc kiém tra viéc thuc hién
ky luét, ky cuong hanh chinh; viée thuc hién cdc quy trinh néi bd giai quyét cong
Viéc géin véi kiém tra cong vu, kiém tra cai cach hanh chinh.

- Tiép nhan, thdm tra cdc théng tin, phan 4nh ctia ngudi dan, co quan béo
chi; tham muu kip thoi viéc xir ly nghiém cac hanh vi vi pham ky luat, ky cuong
hanh chinh, thiéu chudn muc trong giao tiép, ing xir clia cén bd, céng chirc, vién
chirc, dic biét cic trudng hop tiéu cuc lién quan dén viée giai quyét cong viée véi
ngudi dén, té chirc va doanh nghiép, gy du luan xAu trong x4 héi.
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- Chu tri, phdi hop véi Vin phong UBND Quén tham muu, dé xuét Chu tich
UBND Thanh phd kiém diém trdch nhiém déi véi don vi; ngudi dimg déu co quan,
don vi khong hoan thanh hodc chim tré trong viéc hién nhiém vu UBND Quén
giao.

Th trudng céc don vi thudc Quén; Chu tich UBND cdc phuong chiu trach
nhiém truée UBND Quan, Chi tich UBND Quén vé két qua thuc hién nhiém vu
duogc giao tai Chi thi nay, coi ddy la tiéu chi quan trong dé kiém diém, dénh gia
mirc d6 hoan thanh nhiém vu ciia ngudi dimg dau.

Yéu cdu Thu trudng cic don vi thude Quén; Chu tich UBND céc phuong,
quan triét t6i can bg, cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong Chi thi nay; chu
déng td chirc trién khai nghiém tdc, dinh ky bdo cdo Chu tich UBND Quan (qua
phong Nbi vu téng hop) vé két qua thuc hién (Iong ghép trong Bdo cdo cii cach

hanh chinh dinh ky hang quy, cudi nam)./,y
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