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Vv Hirdng dén cong tae thie vién Déng Da, ngay 11 thang 11nam 2021

truong hoc nam hoc 2021 - 2022

HUONG DAN
Cong tac thw vién truong hoc nam hoc 2021-2022
Can cir Cong van s 6841/BGD&PT-GDTX ngay 31/12/2015 ciia Bé Giso

duc va Dao tao Ve viéc doi méi thu vién' va phat trién vin héa doc trong nha
trurong pho thong; Thuc hién Cong van sé 3812/SGDDT-GDPT ngay 4/11/2021
cua S0 GD&DT vé viée huong dan cong tac thu vién truong hoc, Phong GD&DT
hudng dan cong tac thu vién truong hoc (TVTH) nam hoc 2021-2022 nhur sau:

I, YEU CAU CHUNG

I. Pay manh cOng tac tuyén truyén nhim nang cao nhan thire ctia cin bd
quan Ii, gido vién, hoc sinh, cha me hoc sinh va cong déng vé vai tro, y nghia cua
viée doc sach d¢ khong ngimg xay dung thu vién trong cic nha truong, phét trién
van hoa doc trong cic co s gigo duc.

2. Tiép tuc xay dung, quan ly, khai thac hiéu qua kho hoc liéu dién tu.
Trong qua trinh thuc hién Chuong trinh Gido duc phé thoéng nam 2018, céc co s&
gido duc tich cuc dau tu, trang bi cho thu vién nhu sach gido khoa, sach tham
khao, sich nghiép vu phuc vu viéc giang day, hoc tap, nghién ctru cia gido vién
va hoc sinh.

3. Tiép tuc xay dung va phat huy vai tro cta thu vién dat chuan, tién tién va
Xudt sic. Tang cuong gido duc ky nang doc, phuong phap doc, phuong phép tim
kiem va xur ly thong tin cho hoc sinh théng qua hoat dong tich hop trong ciac mén
chinh khéa, trong cac hoat dong ngoai khoa ctia nha truong;

4. Xay dung ké hoach va td chirc hoat dong thl:l' vién linh hoa}, hié;u qua,
phu hop véi tinh hinh dich COVID-19 dang dién bién phirc tap. Sap xép thoi
khoa biéu hop i, thuan loi cho viéc hoc sinh thiromg xuyén doc sach.

5. Tang cudng dau tu co s& vét chét, trang thiét bi thu vién df’ing bo; phat
trién nguon tai nguyeén thu vién (tai lidu in va tai liéu dién tir) dua vao s dung cé
hicu qua; Tich cyuc tng dung cong nghé thong tin trong quan ly thu vién truong
hoc. khuyén khich cac don vi str dung phan mém dién tr de quan ly thu vién. Phat
huy vai tro cua thu vién truong hoc, ting curong cong tac xd hoi hoa, huy dong
moi nguon luc xi hoi cung chung tay xdy dung hé théng thu vién trudng hoc.

I1. TO CHUC THU'C HIEN
. Thuc hién Quyét dinh s6 329/QD-TTg ngay 15/3/2017 ciia Thi tuéne
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Chinh phii vé “Phé duyst dé dn phat trién van héa doc lrong cong dong dén néim
2020, dinh huong dén nam 2030” vl quan diém phat trién vin hoa doc la mot
trong nhimg ndi dung quan trong cua su nghiép phat tridn van héa, gido duc cua
dat nudec.
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I. Thuc hién Quyét dinh sé 329/Qb-TTg ngay 15/3/2017 cua Thﬁ’tlrd'ng
Chinh phu vé “Phé duvér de an phat trién van héa doc trong cong dong dén nam

2020, dinh hudng dén nam 2030” voi quan diém phét trién vin hoa doc 1a mot trong
nhimg ndi dung quan trong cua sy nghiép phat trién van hoa, gido duc cia dit nudc.

2. Tich cyc xay dung ngudn tai nguyén trong thu vién, thudng xuyén bd sung
tai liéu, dam bao chat lugng va sb lugng, phong phti vé chiing loai, can déi vé thanh
phan véi céc loai hinh tai liéu truyén théng, tai li€u dién tr, kho hoc Iiéu phong phu,
phu hop véi timg c:flp hoc. Hudng dan hoc sinh khai thac sach dién tir, hoc lidu dién
tr trén moi trudng mang

-

3. Tiép tuc t6 chie hidu qua cac hoat dong nhu Ngay hoi doc sach, gidi thiéu
sich theo chuyén de, 0 chire hiéu qua phong trao “Gop mgt cuon sich nhé, doc
ngan cudn sich hay”, tich cyc tham gia cudc thi “Dai sir van héa doc”, tham gia
trién lam sach. Chu dong to chirc giao luu giira tac gia - tac pham va nguodi doc,
phuc vu hiéu qua nhu cau hoc tap sudt doi cia hoc sinh.

4. Su dgng hi¢u qua, hop ly cac ngqf)n kinh phi cho cong tac thu vién nham tao
diéu kién tot nhat cho giao duc va phat trién vin héa doc trong nha truong. Hang nam
phai danh kinh phi b6 sung cho thu vién theo qui dinh dé mua sim sach bao, thiét bi

sua chira, nang cap thur vién.

5. Tiép tuc tang cuong boi dudng nghiép vu cho nhan vién thu vién trudng hoc
dap (ng yéu cau déi méi cong tac thu vién. Chuan héa va én dinh doi ngfi, gép phan
nang cao chat luong gido duc cua nha truong. Thuc hién dinh mirc bién ché can bo
thu vién theo Théng tu 35/2006/TTLT BGD&DT-BNV, ngay 23/8/2006 cua Lién Bo
- Gido duc va Do tao va Bo Noi vy, ché d¢ phu cAp doc hai cho nhan vien thu vién
theo van ban s6 632/SNV-XDCQ ngay 26/4/2012 ctia S& N6i vu Ha Noi vé viée thure
hién mot s6 ché do phu cip doi véi vién chire trong cac co s¢ gido duc dao tao va day

nghe cong 1ap true thude Uy ban nhan dan quan, huyén, thi xa.

6. Sap xép thoi khéa bidu dé hoc sinh hoc 2 buéi/ngéy, c6 it nhat 1 tiét thu
vién/I tuan. Hoc sinh hoc 1 bubi/ngay duge tiép can da dang véi cac nguon tai liéu
¢o trong thu vién vao dau gi0 hoc, gid ra choi va cudi budi hoc. Trong thai gian hoe
sinh tam dung dén truong do dich COVID-19, nha truong xdy dung ké hoach té
chire cdc hoat dong thu vién trén méi truong mang bang cac hinh thire khac nhau.

7. Khuyén khich hoc sinh tham gia cac cau lac bo nghién ciru khoa hoc, yéu
sach, STEAM... Tich cuc huéng dan hoc sinh nghicn ctru khoa hoc, tham gia cac
cude thi cap Thanh phd, Quéc gia, Qudc té. Quan tdm danh gia hoc sinh théng qua
cac du an hoc tap, san phdm nghién ctru khoa hoc, ki thudt... thay cho cac bai kiém
tra theo qui dinh.

8. Cac Phong quan, huyén, thj xa xay dung tiéu chi danh gi4 thi dua céc co s&
g130 duc trong d6 ¢6 viée dang ky va dat danh hidu thu vién truong hoc hang nam.
Cac don vi xdy dung truong Chuén quéc gia va don vi khen cao dam bao c¢6 danh
hi¢u Thu vién dat chuan tro lén, Xay dung ké hoach hoat dong thu vién ca nam va
ting thang dua trén qui trinh hoat dong thu vién va diéu kién thuc té ctia don VI.
Giao cho cac phong Gido duc va Dao tao quan, huyén, thi xa kiém tra, tham dinh
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céc danh hiéu trong cap quén ly, bao cao S Gido duc va Dao tao céc thu vién nang
hang va cong nhéan chuan theo tiéu chi cua truong Chuan Qudc gia.

I1I. CAC CAN CU BANH GIA VA QUY DINH HO SO

I. Cac van bin lam cdn cb danh gia

- Quyét dinh 56 01/2003/QD-BGDDT ngay 02/1/2003 cia Bo Gido duc va
Dao tao vé viéc Ban hanh quy dinh tiéu chuan thur vién truong pho thong;

- Quyét dinh so 01/2004/QD-BGDBT ngay 29/1/2004 cia Bs Gio duc va
Dao tao ve vige sira doi, bo sung quyét dinh 01/2003/Qb-BGDPT cua B6 Gido duc
va Dao tao ve viéc Ban hanh quy dinh tiéu chuan thu vién truong phd thong;

- Cong van s6 11185/BGDDT-GDTrH ngay 17/12/2004 ciia cia B6 Gido duc
va Do tao v¢ viée Hudng dan thuc hién tiéu chuan thu vién truong pho thong;

- Céng van s6 131/SGD&PT-KHCN ngay 08/01/2016 cta S& Gido duc va
Dao tao ve doi mai cong tac thir vién va phat tri€n viin héa doc trong trudng hoc;

- Luat Thur vién 46/2019/QH14 Quéc héi Nudc cong hoa xa hdi Vist Nam
khoa X1V, ky hop thir 8 thong qua ngay 21/1 1/2019;

. - Théong tur s 13/2020/TT -BGDDT ngay 26/5/2020 ciia BS Giso duc va Pae tao
V€ viéc ban hanh quy dinh tiéu chuan co s vat chat cac truong mam non, tiéu hoc, trung
hoc o so, trung hoe pho thong va truong pho thong cé nhiéu cap hoc.

2. Ho so thu vién

- Quyét dinh thanh 1ap 16 cong tac thu vién:

- Ké hoach hoat dong thu vién (ké hoach chung nam hoc va ké hoach timg thang);

- S0 dang ki tong quat;

- S0 dang ki SGK; Sé dang ki ¢4 biét; Sach tham khao; Séch nghiép vu;

- S6 theo ddi bao va tap chi;

- S6 muon séch, bao cia gido vién va hoc sinh;

- Nhat ky thu vién:

- S6 tai chinh thu vién kém hoa don dé minh chimng;

- Kc hoach, bédo cao va minh ching cua cac hoat déng t6 chirc (Ngay hoi
sach; Trién 1am sach; gidi thiéu sach theo chuyén dé; Gop mot cudn sach nho, doc
ngan cuon sach hay; Hudng ng tuan 1€ hoc tép sudt doi...), bién ban nhép sach,
kiém ké, thanh ly;

- Thu muc sach (t6i thiéu 2 thu muc);

* Vi cdc truong thu vién dat xudt séc phai t6 chirc it nhat mét chuyén dé
hodc cac hoat dong thu vién hiéu qua nham lan toéa dén cong dong dé phat trién vin

hoa doc.

IV.CONG TAC CHi PAO VA QUY TRINH CONG NHAN DANH HIEU

(






I. Cong tac chi dao
I.1. Phong Gido duc va Dao tao

- Xay dung ké hoach va phan c6ng lanh dao, chuyén vién phu trach cong tac thu
vién truong hoc. T chire kiém tra, khao sat, nam vimg thuc trang thu vién truong hoc
trén dia ban.

- Giao chi tiéu phan dau thu vién dat va vugt chuén cho céc trudng hoc. Ping ky
danh hi¢u thur vién méi ding han véi S& Gido duc va Dao tao. Trién khai xay dung
va nhan rong mo hinh thu vién diém cia méi cap hoc.

- 10 chuc sinh hoat chuyén dé/ngay chuyén mén nhim bdi dudng chuyén mon
nghiép vu cho can bd quén ly va nhan vién thu vién; chi dao cac nha truong ap dung céac
van ban thuc hién ché do, chinh sach déi véi nhan vién thur vién,

"

- Thuc hién ding qui trinh va tién doé kiém tra, thim dinh danh hi¢u thu vién.
Thuc hién nghiém tac ché do thong tin, bao ciao dinh ky, dot
bao tao.

1
xuat voi So Gido duc va

1.2. Cac don vi truong hoc

- Ban hanh quyét dinh thanh 13p t cong tic thu vién hang nidm va phan céng
nhiém vu cu thé cho tung thanh vién. Xay dung ké hoach cong tac thu vién ca nim
va timg thang phu hop véi chuong trinh, nhiém vu nim hoc, thuc té ctia nha truong
va thuong xuyén chi dao, kiém tra.

- BO tri thu vién o vi tri thuén loi; mo rong khong gian thu vién va té chirc cac
hinh thac thu vién luu dong giup ban doc tiép can vai sach dé dang. T6 chire b tri
thoi khoa bidu va xay dung ndi dung cac (iét doc sach khoa hoc, pht hgp véi nhan
thie, cap do doc cua hoc sinh. Tang cuong co s vat chét va khaj thac hiéu qua co
so vat chat thu vién, bo sung von tai liéu thuong xuyén. Pam bao ngudn kinh phi
chi cho cong tac thu vién, tang cudng phdi hop, huy dong cac nguon Ie xay dung
va to chire hoat dong thu vién;

- Tiép tuc dau tu va hoat dong thu vién c6 hiéu qua sau khi duge cong nhan
danh hiéu thu vién. Quan tam va tao diéu kién ho tro nhan vién thu vién tham gia
tiet thu vién, xdy dung dir liéu quan ly thu vién khi st dung phdn mém, gitip nhan
vién thu vién nang cao doi séng, yén tam cOng tac.

- Hiéu truéng cac truong TH, THCS chiu trach nhiém truée Truong phong
GDDT vé chat iugng hoat dong cua thu vién trudng minh.

- T6 chire cac hoat dong tai Thu vién nha truong.

2. Quy trinh cong nhin danh hi¢éu thu vién
2.1, Phong Gido duc va Pao tao cac quan, huyén, thi xa ¢6 trach nhiém kiém tra,

xem x€t dé nghi cong nhan danh hi¢u thu vién cta truong tiéu hoc, trung hoc co s&
dé bao cdo So Gido duc va Pao tao tham dinh, cong nhan.

= NS

-






- Dang ky danh hiéu thu vién nam hoc 2021 - 2022, dé nghi cép trén kiém
tra cong nhan; ndp bién ban tir kiém tra thu vién cho S¢& Gido duc va Pao tao
truoe 30/12/2021.

- 50 Giao duc va Dao tao can ctr hd so dé nghi, thim dinh hd so va phéi hop
kiém tra, danh gia, ra quyet dinh ¢Ong nhan cac danh hi¢u thu vién truong hoc.
Trén day la hudng dan cong tac thu vién truong hoc nam hoc 2021 - 2022.

Phong Gido duc va Pao tao dé nghi céc don vi trudng hoc nghién cttu trién khai
thue hién./.
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