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S6: 46 /HD- PGDDT-TH Pong Da, ngay 9 théng 9 nim 2021

Hudng dén Quy ché chuyén mén cap Tiéu hoc

nam hoc 2021-2022

Kinh guri: Hi¢u trudng céc trudng Tiéu hoc trén dia ban quan.
Thyc hién Quyet dinh s6 3952/QD-UBND ngdy 16/8/2021 cia Uy ban nhan dén
thanh pnu Ha Noi vé viéc Ban hanh Ké hoach thoi gian nam hoc 2021-2022 cua giao

duc mam non, gigo duc phd thong va gido duc thudng xuyén trén dia ban thanh phd
Ha Noi;

Thye hi¢n cong van s6 3078/SGDDT-GDPT ngay 31 thang 8 nam 2021 ciia S&
Gido duc va Dao tao (GDPT) Ha Noi vé Hudng dan thuc hién nhiém vu cp Tiéu hoc
nam hoc 2021-2022;

Thuc hién cong vin sé 21/HD-PGDPT-TH ngay 01/9/202] cua Phong GDDT

quin Déng Pa v& I [udng dan thue hién nhlcm vu cip Tiéu hoc nam hoc 2021-2022.
Phong GDDT hudng din cic treomg tiéu hoc thic hién quy ché chuyén mon trong

nam hoc 2021-2022 nhur sau:

L. Thue hién chwong trinh gizo duc phé théng cip tiéu hoc

1. Thyc hi¢n ké hoach théi gian niim hoc

- Can cir Quyet dinh s6 3952/QD-UBND ngay 16/8/2021 ciia Uy ban nhan dan
thanh phé Ha Noi vé viéc ban hanh khung ké hoach thoi gian nam hoc 2021 — 2022

d6i v6i gido duc mim non, glao duc phd thong va glao duc thuong xuyén, céc truong
tiéu hoc trén dia ban quan Pdng Pa thye hién cu thé nhu sau:
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06/9/2021 13/01/2022 | 14/01/2022 | 17/01/2022 20/5/2022 | 27/5/2021
(Thir Hai) (Tha Nam) | (Tha Sau) (Thr Hai) (Thuo Hai) | (Thir Sau)

- Chu dong thyre hign cac giai phap khic phuc tac déng ctia dich Covid-19

+ Riéng d6i voi hoc sinh iop 1: Ti'r ngay 1/9 dén 12/9/2021 td chirc “Tuin lam
quen”. Tir ngdy 13/9 dén 30/9/2021, néu hoc sinh chua duoc quay trd lai 1ruung, tién
hanh giang day chuong trinh ndm hoc méi theo hinh thirc trirc tuyén, thoi hrong t6i da
3 tié/ngay trong phong truc tuyén véi gidgo vién. Cac mon hoc Am nhac, Gigo duc thé
chat, My thuat, Pao dire, Tu nhién va xa hoi: gido vién c6 thé xdy dung bai hoc bang
video clip gtri cho phu huynh hoc sinh dé phu huynh giup hoc sinh thuce hién cac néi
f‘“"!“ thee kb"n" gior “hu hG’p Vi a.rug gia dinh; Ku hgp thuc hién giai phdp ‘Hoc qua
truyén hinh”.
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*+ V6i hoc sinh 16p 2, 3, 4, 5: Tir ngay 6/9/2021 (néu hoe sinh chua dugc quay tré
lai trromg) tién hanh giang day chuong trinh nam hoc méi theo hinh thire truc tuyén,

2. Thye hi¢n chuong trinh gido duc

2.1. Xay dyng k& hogch gido dyc cida nha truomg thiee hign chwong trinh gido
duc phé thong cap Tiéu hoc:

- Céc co sd gido duc tiéu hoc td chirc xdy dung ké hoach gido duc cua nha
truong, ké hoach day hoc cdc mén, hoat dong gido duc va ké hoach bai day cho tat ca
cac khoi 16p theo cong vin sé 2345/BGDDT-GDTH ngay 7/6/2021 vé huong din xay
dung ké hoach gido duc nha truong, béo cio Phong GDDT Péng Pa chim nhit ngay
15/9/2021,

- Xy dyng ké hoach gido dyc nha trrong, phn cong chuyén mén, xép thoi
khéa biéu dam bao 2 phwong 4n: Day hoc trye tiép va day hoc tir xa pht hgp véi
nhiém vy phong chéng dich Covid-19. bé nghi cdc nha trudng tuyén truyén, hudng
dan phy huynh va hoc sinh chudn bj cdc didu kién co s& vit chat, thiét bi dién tir dam
bio tuyét ddi an toan tai nha khi tham gia hoc truc tuyén, hoc trén truyén hinh.

- K¢ hoach gido dyc ctia nha truong duge xay dung can dam bao thuc hién day
i ndi dung céc mdn hoc va hoat dong gide dyc bit buge, lya chon ndi dung gido duc
tu chon va xay dung céc hoat dong gido duc phit hop, phan b hop 1y giup hoc sinh
hoan thanh nhiém vu hoc tap va yéu cin can dat ciia chuong trinh.

- Vé xay dung ké hoach day hoc cidc mén hoc va hoat dong gido duc: to chuyén
mon dya vao ké hoach gido duc cta nha truong dé xdy dung ké hoach day hoc cidc mén
hoc va hoat dong gido duc theo huéng dan tai Phu luc 2 cong van sb 2345/BGDDT-
GDTH ngay 07/6/2021 ciia Bé GDDT. T4 chuyén mén hoan thién dy thido ké hoach,
trinh Hi¢u trudong phé duyét. Téng phu trach déi du thao ké hoach hoat dong, théng nhét
v6i t6 chuyén mén vé hinh thire va ndi dung tiét Sinh hoat dudi c&r dé thuc hién trong
toan truong,

- Can cir vao ké hoach day hoc cac mén hoc, hoat dong gido duc duoc td
chuyén mon théng nhit d& xuit va da dugc Ban giam hi¢u phé duyét, gido vién xay
dung ké hoach bai day theo hudng dan tai Phy luc 3 cong van sd 2345/BGDDT-
GDTH ngay 07/6/2021 ciia B GDPT. Té chuyén mén va mai gi4o vién cin nim
vimg: mach ndi dung, yéu cdu dé xay dung ndi dung can dat cia chuong trinh mén
hoc, hoat dong gido duc va noi dung bai hoc, chi dé hoc tap duoe thiét ké trong sach
gido khoa; dic diém caa dia phuong, co so vit chat, thiét bi day hoc ctia nha truong va
dic diém dbi tugng hoc sinh. Trén co s& d6, gido vién chu dong xay dung ké hoach bai
day, d& xuét nhirng noi dung cin didu chinh hodc bd sung, tich hop; didu chinh thoi
luong thyc hién; nguon hoc liéu va thiét bi day hoc; hinh thirc 8 chirc va phurong phap
day hoc; hinh thic td chirc va phuong phap danh gia; xay dung phéan phéi chuong
trinh day hoc linh hoat phii hop véi dbi tuong hoc sinh, diéu kién té chire day hoc, dam
bao céc yéu cau cin dat cia chuong trinh d6i v6i mon hoc, hoat dong gido duc dé dat
hi¢u qua cao nhat.
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2.2. Thuc hign chuong trinh gido duc pho thong 2018 (CTGDPT 2018) ddi
voilop 1, lop 2:
Thyre hién churong tri glao duc phé théng theo Thong tur s6 32/20 18/TT-BGDDT

A2 ALIIAIANTO % TIA AT
15 y LU 141010 Cud DO JLyn)

ﬁl)

bain hanh L.Ilu’UIlg irinh gld(.) UUC pI'lO mong

/

Thue hién cic vin ban hu udng dén chuyén mon vdi Cﬁ]ﬁ tiéu hoc
GDDT, S& GDPT Ha Noi ban hanh. Trong dé tip trung vao céc van dé co ban sau:

- Noi dung day hoc: Cac mén hoc va hoat dong gido duc bit budc theo quy dinh
cua chuong trinh; cadc mon hoc tu chon; céc hoat dong cling cb; céc hoat dong gido duc
dap (mg nhu cau, s& thich, ning khiéu ctia hoc sinh (téng s6 35 tiét/tuan).

- Nha truong chi déng xdc dinh ndi dung, hinh thirc t& chire, phan bd thoi
fugng cho cac ndi dung day hoe irén co sé thue hién day di ndi dung, thoi lvgng cac
mén hoe bit bude theo quy dinh cia churong trinh (25 1m|;’nu an)

uje th cua chuong tr an).

- Trén co s& day diing, di ndi dung va thei hrong ciac mon hoc bit bude, nha
truong chi dong xac dinh ndi dung, lra chon hinh thirc té chirc, phan bd thoi luong
cho cdc mén hoc tu chon, hoat dong ciing ¢, hoat dong giao duc khac (chuong trinh
nha truong: 10 tiét/tuan).

- T6 chire thue hién hiéu qua ndi dung gi4o duc dia phuong & cép Tiéu hoc theo
huéng din tai céng vin s6 3536/BGDPT-GDTII ngay 19/8/2019, trong do6 thuc hién
tich hop néi dung gido duc dia phwong vao day cac mén hoc, hoat dong trai nghiém
theo quy dinh ciia Chuong trinh gido duc phd théng nim 2018.

2.3. Té chikc thuc hién chwong trinh GDPT 2006 I6p 3, Iép 4, lop 5:

Trén co s& Chwong trinh gido duc phd thong hién hanh, Phong GDDT giao
quyén chi dong cho céc co s& gido duc tiéu hoc xdy dung va thuc hién ké hoach gido
duc theo dinh huéng phat rién phim chét, nang iuc hoc sinh dé chu dong tiép can voi
CTGDPT 2018, cu thé:

- Tiép tuc thuc hién Chirong trinh giao duc phd théng theo Quyét dinh sb
16/2006/QD-BGDDT-GDTH ngay 1/9/2006 vé viéc huéng din thuc hién chuong
trinh cidc mon hoc; Cong van sé 5842/BGDDT-VP ngay 1/9/2011vé Huéng din didu
chinh néi dung day cac mén hge cép tiéu hoc; Cong van sb 7975/BGDDT-GDTH ngay
10/9/2009 vé viée hudng dan day cac moén Tha cong, Ky thudt ¢ tiéu hoc.

- C4c nhd trudng cin chi dong thwe hién chwong trinh, ké hoach gido duc,
nghiém tic, linh hoat, sing tao theo huéng dan tai cong vin sé 4612/BGDPT-GDTrH
ngay 3/10/2017 va cong van sd 5131/BGDDT-GDTrH ngay 1/11/2017 cia B GDDPT
nhim phat trién ning lyc hoc sinh. Thuc hién 1dng ghép ndi dung gido duc an ninh,
qudc phong trong mdt sé mon hoc theo Ké hoach 3664/KH-SGDDT ngay 16/8/2018
ciia S& GDDT.

- 'I‘l-m-n h;ar} f}'nl\ hnrp Ur‘xn Céc mén cv }1
truomg; bao vé tai nguyén, bién, dao; st dung ning luong tiét kiém, hxeu qud; quyén va
bdn phan tré em; binh ding giGi; an toan g1a0 thdng; phong chdng tai nan thuong tich;

phong chéng HIV/AIDS; gido duc k¥ ning song. ..
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- T6 chire thyre hi¢n hiéu qua noi dung gio duc dia phuong & 16p 3.4,5 trong dé
thyc hién tich hop noi dung gido duc dia phuong vao day hoc cac mén hoc theo quy
dinh ciia Chuong trinh gido dyc phé théng 2018

- Té chire day hoc cho hoc sinh 16p 5 chuin bi hoc 16p 6 theo CTGDPT 2018
theo huéng dan tai cong vin sé 3799/BGDT ngay 1/9/2021 ciia B GDDT v& Thye
hién ké hoach gido dyc ddi véi 16p 5 dép ng yéu cdu Chuong trinh GDPT 2018, trong
do tap trung xdy dung ké hoach phu hop, bdi dudng cho gido vién theo dinh huéng
phét trién ning e, phdm chit hoc sinh ma khong kiém tra dinh ky vao noi dung kién
thire bd sung chuén bi cho hoc sinh 16p 6 theo CTGDPT 2018,

3. Day hoc Ngoai ngir, Tin hoc

3.1. Dgy hoc Ngoai ngir:

- Day hoc tiéng Anh:

+ Trién khai Chuong trinh mén tiéng Anh tu chon I6p 1, 16p 2 dim bio cac yéu
cau duge quy dinh trong Chuong trinh gido duc phd thong 2018 va Céng vin sb
681/BGDDT-GDTH ngay 04/3/2010. Quan tam dén cac yéu t6: sy tw nguyén tham gia
hoc cta hoe sinh, chit luong dat chuén coa doi ngu tham gia giang day; dam bao tinh
chét lam quen,tao hirng thi, sir yéu thich mén hoc va khdng gay qud (ai cho hoc sinh.

+ Tiép tuc trién khai Chuong trinh thi diém tiéng Anh cap Tiéu hoc ban hanh
kém theo Quyét dinh sb 3321/QP-BGDPT ngady 12/8/2010 d6i véi hoe sinh Iop 3, lop
4 va l6p S. T chire day tiéng Anh 4 tiét/tuin cho hoc sinh 16p 3, 16p 4, 16p 5 & nhimg
truong dam bao diéu kién vé gido vién, co s& vit chit, thiét bi day hoc. Véi céc truong
chua dam bao didu kién day tiéﬂg Anh 4 tiét/tuan, ¢6 thé linh hoat Ira chon cac noi
dung cta chuong trinh phu hop véi diéu kién tb chirc day hoc ciia dja phuong. Chuan
bi céc diéu ki¢n cin thiét dé dua mon tiéng Anh la mén hoc bit budc véi thoi lugng 4
tiét/tudn danh cho hoc sinh 16p 3 tir nam hoc 2022 — 2023,

+ Thuc hién viéc kiém tra dénh gia theo quy dinh; cha trong thyc hién danh gia
thuong xuyén; bai kiém tra dinh ky cin danh gid du ca 4 ki ning nghe, noi, doc, viét.
Khuyén khich gido vién sit dung céc dy an hoc tdp de thay thé bai kiém tra hoc ky I.

+ Khuyén khich céc nha truedng thuc hién xa hoi hoa trong day hoc tiéng Anh
dé tang cuong thoi lugng hoc tiéng Anh: hoc tiéng Anh qua mdn Todn, mén Khoa hoc,
truyén doc tiéng Anh va cac hoat dong trai nghiém; tao cac san choi, giao hru tiéng
Anh; phét dong phong trao gido vién cac moén hoc khac cung tham gia cling hoc tiéng
Ainh vd1 hoc sinh.

- Day hoc Tiéng Phap: Tiéu hoc Nam Thanh Coéng va Tiéu hoc Thinh Quang
tiép tuc thye hién theo Quyét dinh 41 13/QD-BGDDT ngay 16/6/2009; Cong van sé
6534/BGDDT-GDTrH ngay 17/1 1/2014; Céng van s6 1754/BGDDT-GDTiH ngay
03/5/2018 cho dén khi c6 nhitng quy dinh, chi dao méi cia B6 GDDT. Quan tAm diu
ra déi véi hoc sinh hoc tiéng Phap.
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3.2. Day hoc mén Tin hoc va 16 chire hoat djng gido duc tin hoc

- Thyc hién d6i mai phu'ong phap, hinh thirc t6 chirc day hoc theo dinh hucmg
phit trién nang Iyc va pham chit hoc sinh theo huéng dan cia BQ GDDT vé t6 chirc

day hoc mdn Tin hoc va t6 chiic hoat dong giao duc iin hoc cap tiéu hoc tir nam hoc
2019-2020 tai cong van sb 3539/BGDOT-GDTH ngay 19/8/2019,

- PAy manh cic hoat dong gido duc dudi hinh thirc dr 4n hoc tap, cdu lac bd ¢co
noi dung Tin hoc dé hoc sinh duge tiép can, van dung kién thue, ky nang CNTT vao
giai quyét cac tinh hudng, yéu cau trong thuc té hoc tap va cudc séng. Nghién ciru céc
giai phap to chirc hoat dong giao duc tin hoc phu hop dé hoc sinh lop 1, 16p 2 duge lam
quen véi tin hoc; dap tmg s& thich, nhu clu, phét hién va bdi dudng phat trién ning luc
tin hoc, tr duy khoa hoc mdy tinh, hinh thanh va nuéi didng dam mé khoa hoc, cong
nghé cho hoc sinh tiéu hoc.

- Tham muu vé&i co quan ¢6 thAim quyén xay dung d& 4n, ké hoach chudn bi tét
diéu kién co s& vat chat, thiét bi day hoc, phét trién doi ngii gido vién du vé sb lugng,
dam bao dugce mp huén, boi dudng theo quy dinh cua B6 GDDT, trng budc dugce
chudn héa dé 4 chirc day hoc Tin hoc theo Chuong trinh gido duc phd thong 2018
nam hoc 2022-2023, c6 gi4i phap phit hop dam bao hoc sinh & tit ca chc trirdng déu
dugc hoc Tin hoc.

4. Céc hoat dong gido duc

- Nha trudng chi dong td chirc cho hoc sinh tham gia cac mon hoc hoic hoat
dong gido duc tyr chon, cic hoat dong xa hoi, cau lac b§ va hoat dong ngoai khéa.

- Tlep tuc I6ng ghép giang day cac tai liéu vé Gido duc An toan glao thong, Gido

duc nep séng thanh lich-vin minh, Phong chéng tai nan thuong tich, Sbng dep trong
cac tiét HDTT (khéi 3,4 ,5), tiét HDTN (khbi 1) phi hop, linh hoat va hiéu qua.

- Thuc hién theo Thong tu 01/2017/TT-BGDDPT ngay 13/01/2017 ctia Bd GDPT
vé Huéng din gido duc quéc phong va an ninh trong truomg tiéu hoc, THCS. Cac
trudmg 16ng ghép noi dung gido duc qudc phong va an ninh trong cdc mon hoc Tiéng
Viél, Ty nhién va Xa hoi, Dao dire, Lich sit, Dia ly tap trung vao mét sé chi dé chinh
sau: tinh than yéu nudce, truyén théng lich str ciia dén toc Vi¢t nam trong dtmg nudc va
gilr nudc; truyen thong lich sir cia quéan ddi va cong an; mét sé k¥ nang séng phi hO'p
véi su phat trién cia xa hoi; gido dyc tinh yéu qué huong, yéu hoa binh va yéu Té
quoc Viét Nam.

- Thuc hién ké hoach s 178/KH-BGDDT ngay 16/3/2017 cia B6 GD&DT vé
st dung b tai liéu “Béc HO va nhitng bai hoc vé dao dire, 16i song danh cho hoc sinh”
lnnp ghép trong giang day mdn Dao dirc va céic hoat dnng g:ao duc ngoai gid 1én 16p,
hoat dong Poi. Trién khai giang day tai liéu gido duc nep song thanh lich - vin minh
cho hoc sinh. Té chirc cho hoc sinh tham quan tim hiéu cum di tich ljch st vin hoa
trén dia ban quan nam hoc 2021-2022 (Viin Miéu Quéc Tir Giam, Go Déng Da,...).

- 16 chirc hoat dong doc sach cho hoc sinh qua viéc xay dung va sur dung tu
sach 16p hoc; phét trién vin héa doc thong qua trién khai nhan rong mo hinh thu vién
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than thién truong tiéu hoc phu hop tinh hinh thuc té cia dia phuong: 100% sb truong
0 thu vién dat chuén tré lén.

- Tang cwromg gido dyc lich sir - dia Iy dia phuong gitip hoc sinh thém hiéu biét va
gido duc tinh cam, tinh yéu qué huong dat nude. Cac tnromg va td khéi chuyén mén cin
thdng nhét ndi dung céc bai day Pao dirc dia phuong, Lich sit- Dia ly dia phurong sao
cho pht hop vdi timg nha truong va dia phwong, thiét ké céc hoat dong cua hoc sinh
theo hudng trai nghiém. Céc i6p 2, 3, 4, 5 ¢6 thé tham khéo taj li¢u Gido duc dia phuong
thanh phé Ha Noi bét ddu dugc trién khai tir nam hoc 2021-2022 déi voi I6p 1(néu trién
khai).

+ Khéi 16p 2.3 day 16ng ghép Lich sir - bia ly dia phirong vao cac mén Pao Dire,
Tiéng Viét, Tw nhién xa hoi.
+ Khoi 16p 4,5 day 16ng ghép Lich st, Dia Ii dia phuong vao mon Lich sir, Pia Iy.

-

- Tiép tuc thue hi¢n tich hgp vao cac mén hoc va hoat dong gido duc vé bao vE
moi trudng; bao vé tai nguyén, bién, dao; sir dung ndng lugng tiét kiém, hiéu qua;
quyén va bén phan cua tré em; binh ding gigi; phong chong HIV/AIDS: GD ki nang
song... Viéc tich hop cin dam béo tinh hop 1, higu qua, khong gy 4p luc hoc tap doi
véi hoc sinh va giang day déi voi gido vién.

Chuyén dén hoat ddng gido duc ngoai gir chinh khoa san g huéng té chire hoat
dong trai nghiém dé tiép can chuong trinh sach gido khoa méi véi lop 3,4, 5.

5. P6i méi phuong phép, hinh thic t6 chirc day hoc va danh gia hoc sinh tiéu hoc

5.1. Déi mdi phuong phdp, hinh thikc 16 chive day hoc

- Cha trong rén luyén cho hoc sinh phuong phap tu hoc, tu nghién ctru sich gido
khoa dé tiép nhdn va van dung kién thire mdi théng qua giai quyét nhiém vu hoc tap
dat ra trong bai hoc; danh nhiéu thoi gian trén I6p cho hoc sinh thuc hanh, trinh bay
két qua hoc tdp ctia minh. Khuyén khich gido vién van dung linh hoat, sang tao céac
phuong phép, ki thuat day hoc tich cuc nhu day hoc theo dy 4n, ban do tu duy,ban tay
nan bot,...dé nang cao chit luong va hiéu qua gido duc.

- Van dung phu hgp nhitng thanh té tich cyc cia cdc md hinh, phuong thire gido
duc tién tién nhim néng cao chat lugng, hiéu qua gido duc, dac biét 1a doi méi td chire
hoat dong gido duc trén 16p hoc; ddy manh gido duc STEM va STEAM trong gido duc
tiéu hoc;tang cwdng t6 chirc thue hanh trai nghiém. tich hgp ndi dung gio dia phurong,
vén dung kién thirc vao thyc té cuge séng hang ngay.

- Tiép tuc ap dung mét céch phit hgp mo hinh truong hoc méi theo Cong vin sb
4068/BGDDT-GDTrH ngay 18/8/2016 va Céng van s6 3459/BGDBT-GDTrH ngay
08/8/2017; trién khai day hoc theo phuong phap Ban tay nin bot theo huéng dan tai
Cong vin sb 3535/BGDPT-GDTrH ngay 27/5/2013, céc nha trudng chu trong chu
dong thyuc hién vigc sip xép lai noi dung day hoc mot cach phit hop, thuan lgi dé ap
dung phwong phép Ban tay nin bot; thuc hién day hoe Mi thuét theo hudng dan tai
Céng van s6 2070/BGDPT-GDTH ngay 12/5/2016. khuyén khich gido vién thiét ké
ndi dung hoc tap bing cich sip xép lai tir cdc bai hoc riéng 1€ trong sich gido khoa
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thanh tirng bai hqc theo chi dé, dua trén cét truyén, trong d6 méi chu d
trong 2 dén 3 tiét dé tao diéu ki¢n hoan thanh nhi¢ém vy day hoc hiéu qua.

- Tich cye trién khai sir dung sach gido khoa dién tir, phan mém hd trg day hoc
8 SGK 16p 1, 16p2; sécl h giao khoa di¢n tr cac mén Am nhac, Tin hoc va

ha cong cac khéi 16p con lai.
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- Chu dong thue hién cdc giai phap cong nghé thong tin, day hoc truc tuyén,
day hoc trén truyén hinh cho phu hop diéu kién thue té dé hd trg qua trinh gido duc va
dim béo thyc hi¢n ding, c6 chit lugng hiéu qua, ndi dung day hoc theo quy dinh;
plit hop v6i ky ndng cla gido vién, kha nang linh hgi va dic diém tam sinh ly Ira tudi
cua hoc sinh; khi thye hién phm dam béo cac diéu kién (i thiéu v& co s¢ vat chét, ha
ting ky thuat, hé théng phin mém, hoc lidu day hoc trire tuyén va huéng din siv dy dung
cho gido vién va hoc sinh; dam bao tuan thu céc quy dinh hién hanh vé an toan thong
tin mang, thong tin c4 nhan, s& hiru tri tug; cac quy dinh ciia B6 GDDT vé img dung
cong ngh¢ thong tin trong quan ly, to chire day hoc qua lntemet va cac quy dinh cia
phap luat ¢6 lién quan; ¢ ¢dng nhdn kit Gua day va hoc truc luyen phai dua trén co so
danh gia chmh xdc, khach quan két qua hoc tap ciia hoe sinh va theo cac quy dinh cta
Bo GDPT vé dinh gla hoc sinh. Céc nha truomg luu v tuyén truyén, huéng din phu
huynh va hoc sinh chuén bj cac diéu kién co 56 vt chat, thiét bj dién tir dam bao tuyét
dbi an toan tai nha khi tham gia hoc truc tuyén, hoc trén truyén hinh.

5.2. Ddnh gid hoc sinh tiéu hoc

- Déi v6i hoc sinh tidu hoc 16p 3, 16p 4, 16p 5 thuc hién theo Lhuorng trinh giao
duc phé thong 2006 tiép tuc dirge danh g;a theo quy dinh tai Thong tu s 30/2014/TT-
BGDDT ngiy 28/8/2014 va Thong tu sb 22/2016/TT-BGDDT ngay 22/9/2016 cua Bo
trudng Bo GDPT. Déi véi hoe sinh 16p 1, 16p 2 thyuc hién theo Chuong trinh gido duc
phé théng 2018, duge danh gia theo quy dinh tai Théng tu sé 27/2020/TT-BGDDT
ngay 4/9/2020 ctia BO GDDT.

- Pay manh ung dung cong nghé ihung tin, phan mém quan Iy két qua giao duc
va hoc tip cua hoc sinh dé giam ap lwc vé ho so, sb sach, danh nhidu thoi gian cho
gido vién quan tdm dén hoc sinh va déi méi phuong phép day hoc.

- Nha truong, t6/nhém chuyén mén xay dung ké hoach kiém tra, danh gia két
qué hoc tdp cua hoc sinh phu hop véi ké hoach gido duc tirng mdn hoc, hoat dong gido
dyc cia nha truong theo dinh huéng phit trién ning lue, pharn chét clia hoc sinh. Péanh
gid hoc sinh théng qua dinh gis mirc 46 dat dugc theo yéu ciu can dat dua trén nhimng
biéu hién cu thé vé nang luc, pham chét ciia hoe sinh; thyre hién danh gig su' th.,n b6 va
vi su tién bo cia hoc sinh; coi trong viéc dong vién, khuyen khich su cb gang trong
hoc tép, rén luyén cua hoc sinh; gitp hoc sinh phét huy nhiéu nhat kha ning, nang luc
cha ban than; dam bao kip thoi, cong bing, khach quan; khong so sanh hoc sinh nay
v6i hoc sinh khéc, khéng tao 4p luc cho hoc sinh, g140 vién va cha me hoc sinh.

- Thyc hién nghi€m tic cong viéc ban giao chét lugng gido duc cudi nam,
kién quyét khong dé tinh trang hoc sinh “ngdi nhim 16p”. Thure hién khen thudng hoc
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sinh thye chat, dung quy dinh, khong khen tran lan gy birc xic cho cha me hoc sinh
va du ludn xa hoi.

- P&i véi hoe sinh ¢ hoan canh khé khan, hoc sinh khuyét tat danh gia theo
Thong tw lién tich s6 42/2013/TTLT-BGDDT-BLDTRXH-RTC Qui dinh vé chinh
sdch gido duc déi véi ngudi khuyét tat; Théng tw 39/2009/TT-BGDDT ngay
19/12/2009 cia By GDDT vé Quy dinh gido duc hoa nhép cho tré em ¢6 hoin canh
khé khan (6 ho so riéng cua timg hoc sinh)

6. Sinh hoat chuyén mon

- P6i méi ndi dung va hinh thic sinh hoat chuyén mén thong qua hoat dong du
gi0, nghién ctru bai hoc theo huwéng dan tai cdng vin sb 86/PGDDT-TH ngay 7/7/2020
cua Phong Gido duc va Pao tao vé huéng din sinh hoat chuyén mén thye hién
Chuong trinh gido duc phd thong cap Tiéu hoc.

- Ban giam hi¢u nha trudong xay dung Ké hoach té chirc SHCM cho ca nam, tham
dy va chi dao t6 chire kiém tra danh gia hoat dong SHCM ciia cic té chuyén mén.
Thyc hién qui dinh sinh hoat chuyén mén 2 tdn/1 1én, dam bao thai lugng, cht lrong
cho mdi budi sinh hoat chuyén mén. T4 chire chuyén dé SHCM theo cum trudng vaoi
cac mon chuyén biét 1 thang/l 1an. Nha truong ndp ké hoach SHCM va té chirc
chuyén dé cip truong kém theo Ké hoach hoat dong chuyén mén nam hoc 2021-2022
vé Phong GDDT.

- Tang cuong nghién ciru cdc vian ban chi dao vé chuyén mén trong budi sinh
hoat chuyén mon nhu: Chuong trinh gido duc phd théong cap tiéu hoc ban hanh kém
theo Thong tu sé 32/2018/TT-BGDPT ngay 26/12/2018 cua Bj trudng B6 GDDT;
Théng tu 56 27/2020/TT-BGDDT ngay 4/9/2020 ctia BO GDDT; cong vin 3799/BGDT
ngay 1/9/2021 cia B4 GDDT vé Thuc hién ké hoach gido duc déi vi 16p 5 dap g
yéu cau Chuong trinh GDPT 2018; Thong tur 28/2020/TT-BGDPT ngay 04/9/2020 cua
B GDBT v¢ Ban hanh Diéu 1¢ Truong Tiéu hoc: Cong van s6 1315/ BGDDT-GDPT
vé€ hudng din sinh hoat chuyén mén thuc hién Chuong trinh GDPT cép tiéu hoc; Hudng
dan Nhiém vu nim hoc cta céc cap; Ké hoach gido duc cuia nha trrong, ...

- Npi dung hop t6, SHCM cé thé gém cic ngi dung theo thir tw sau:

.Danh gia céc hoat dong chuyén mon di trién khai:

Nhirng viéc da 1am duge, nhimg van dé con ton tai, bién phép khic phuc.... theo
huéng 1y hoc sinh lam trung tam (Hoc sinh lam dugc nhirng gi? Noi dung, phuong
phiap day hoc ¢6 gdy dugc himg tha cho hoc sinh khong? Hoc sinh gip khé khan, trd
ngai gi? Bién phap khic phuc ra sao?...)

11. Trién khai ké hoach day hoc cic mén hoc va hoat dong gido duc tuan ... trong
tdm can phat huy ning luc, phim chét cho hoc sinh qua cac mén hoc va hoat dong
gido duc; nhimg diéu chinh v& ngi dung, thi lrong, luu y trong ké hoach soan giang
cdc mon hoc; thong nhat db dang, phwong tién day hoc: xdy dyung chi dé hoc tip (néu
¢6); thao ludn vé hinh thire té chirc day hoc phu hop v6i mach noi dung, kién thire, cha
dé trong céc mén hoc & 2 tuin hay trong thing téi...
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III. Nghién ciru, xay dung bai hoc: Budc 1 thue hién & l1an sinh hoat chuyén mén
thir nhat trong thang; Buéc 2 gido vién du gi0 ti€t minh hoa theo ké hoach; Budc 3,4
the hién ndi dung & lan sinh hoat chuyén mén tiép theo trong thang. Pam béo cac bai

A

hoc duoc nghién ciru chung trong mdt ndm hoc ¢6 & tit cic mon hoc dbi vai 1O giao
vién co ban, tit ca cic khdi I6p dbi véi té gido vién chuyén biét.

IV. Nghién ctru cde van ban va tim hiéu chuong trinh GDPT 2018: Lap 1,2
nghién ciru dé thue hién day trong nam hoc: véi I6p 3.4,5 nghién ctru dé chuin bi trién
khai trong nhimg nam hoc tiép theo.

V. T triudng chuyén mén két fudn cac noi dung trong tdm, phan cdng nhiém vy
cho céc thanh vién (néu cd).

VL. Y kién chi dao ctia dai dién Ban gidm higu (néu tham die).

Luu y: Noi dung sinh hoat chuyén mén ca t4 chuyén mén dugc vi tinh hoa va
can duogc trién khai téi tat ca gido vién trong t5. Sau phan noi dung sinh hoat chuyén
mon chung, méi gido vién tu bd sung ké hoach gido duc cia ca nhan phu hop véi dic
diém cua hoc sinh, phu hop véi tinh hinh méi 16p.

7. Trién khai chuyén dé:

- Cde truong 1p ké hoach trién khai chuyén dé & timg khéi I6p, gt lich td chirc
chuyén dé ciia truémg vé PGD ngay 30 théng 9 nim 2021.

- Sau mdi chuyén dé, nha trudng 6 chirc trao ddi g6p ¥, bd sung, rit kinh nghiém,
ghi r qui trinh dic trung tiét day vao sé chuyén dé khéi dé ap dung vao cong tac Day-
Hoc hiéu qua nhz"it, tranh mang tinh hinh thirc va td chire cho 100% gi4o vién trién khai
day lai.

- K& hoach trién khai chuyén d& cdp Quén (6 ven ban giri kémy),

8. T6 chirc va tham gia cac ky thi, giao lru

- Ioc sinh:

* Cac hoi thi do S Gido dyc va Do tao Ha N¢i phdi hop 6 chire, Phong GDBT
trién khai vin ban huéng dén nhu: Viét thu quée t& UPU, Séng tao thanh thiéu nién
nhi dong toan quéc, vé tranh, Chuong trinh gido duc “An toan giao thong cho nu curéi
tré tho”, Hoi khée Phu Bémg toan quéc, Cuée thi Dai st vin héa doc, Thi Olympic
Tiéng Anh I6p 5, Thi Gidi todn qua mang internet — Violympic, Thi Olympic Tiéng
Anh trén internct — [OL,....

+ Khuyén khich va tao didu kién cho cdc em hoc sinh ¢6 kha nang tham gia cac
ky thi, giao lwu Olympic Quéc té va Khu vye nhu: IMSO, IKMC, AMC, SASMO.
AMO, TIMO, IMAS, ASMO ...)

- Thi gido vién day gioi:

+ Cép truromg: Té chire thi gido vién day gioi & cac bd mon va cac khéi lop.

+ Cap Qudn, Thanh phd (¢6 van ban huéng din sau)

- Thi sdn phim tmg dung CNTT danh cho GV,NV
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9. Ché d théng tin, bio cdo

- Bé nghi nha truomg thuc hién nghiém tic cic yéu cdu, quy dinh vé thong tin
béo céo: cdp nhat théng tin céc viin ban chi dao kip thdi, t5 chitc nghién ct, trién khai
theo dung yéu ciu, bao céo sé liéu chinh xac.

- Thoi gian hoan thanh béo céo cin dam bao, dang tién do. Noi dung bio cio do
dong chi Higu trudng chiu trach nhiém, ra soat cin thén trude khi ky duyét va giri di.

- Cong téc thong tin bdo cdo dugc tinh 1a mot tiéu chi thi dua.
I1. Céc loai hd so trong nha truong
1. Hé so phuc vu hoat dong giio duc trong trudomg

Thuc hién theo Diéu 21 Thong tr sé 28/2020/TT BGDBF ngay 4/9/2020 cua
B$ GDDT ban hanh Diéu 1¢ truong Tiéu hoc va Thoéng tu s 27/2016/TT-BGDPT
ngay 30/12/2006 cia B$ truéng B GDPT ban hanh Thong tr quy dinh thoi han bao
quan tai li¢u chuyén mon nghiép vu ctia Nganh Gido duc.

1.1. Déi véi nha tricong:

- 86 ding bo;

- Hoc ba;

- Bang tong hop két qua danh gia gido duc cua lop;

- Ké hoach chién luge phat trién nha truong va ké hoach hoat dong gido duc
theo nam hoc;

- S0 quan ly can b9, giao vién, nhan vién;

- Ho so phd ¢dp gido duc;

- 116 so quan ly tai san, tai chinh;

- S5 quan Iy céc van ban;

- Hd so gido duc hoc sinh khu yé 4t (néu c6 hoc sinh khuyét tat hoc tap).

1.2. Poi voi gido vién:

Ké hoach gidng day; Sé ghi chép sinh hoat chuyén moén, dy gio va theo doi
déanh gia két qua hoc tap ctia hoe sinh; S6 chi nhiém (d6i voi gido vién chii nhiém); Sé
cong tac Di (d6i voi Téng phu trach doi).

1.3.Ddi véi t6 chuyén mén, (6 vin phong:

Sd ghi chép ndi dung céc hoat dong ctia to.

1.4. Ho so dién tir:

Cén bd quan ly, gido vién va nhan vién tng dung c6ng ngh¢ thﬁng tin trong
cong tac quan ly, day hoc duge sit dung ho so dlen tir thay thé hd so gidy dam bao yéu
ciu cnia cbng tac lwu trir va c6 gié tri nhur hé so gidy.

Ngnal cac logi hd so sb sach quy dinh trong Pidu 18 trudng tidu hoc néu & trén,
cdc treong can c6 thém céc loai hd so cOng vi¢c theo quy dinh cta Thanh tra, Thi dua,
Cong téc kiém dinh chit lrong gido duc..

- Ho so thi dua khen thudng
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- Ho so kiém tra noi bo trudng hoc

- Ho so td chire Hé1 nghi can b cong chirc — vién chirc — ngudi lao dong

- Ho so quy ché dan cha (cong khai, phong chdng tham nhiing...)

- Ho so tuyén sinh

- H so thye hién cac chuong trinh ctia Quan ty Pong Pa

- Ho so hoat dong cua Ban dai dién cha me hoc sinh

- HO so tyr danh gia chat lwgng gido duc (KDCL)

Trudng hige (6 chie Ban ird; Lién két Tiéng Anh; Thyc hi¢én m6 hinh truong
hoc dién tir ... : thiét 13p quan ly theo quy dinh hién hanh.

2. Ho so ciia c4n bg quan Iy:

2.1. Hiéu trucng

- Ké hoach chién Iugc phét trién nha trudng (theo giai doan), dwgc Phong
GDDT phé duyét.

- K& hoach hoat dong gido duc theo nim hoc: Ké hoach gido duc cia nha
truong xdy dung trén co sé diéu kién thue té cia don vi va badm sat vao nhiém vu nam
hoc cia nganh {theo mau Phy iuc i cia Cong van s6 2345/BGDDT-GDTH ngay
07/06/2021 vé hwéng dan xay dyng ké hoach gido duc nha trudng). Ké hoach thang,
ké hoach tuin xdy dung dua trén ké hoach gido duc cta nha trurong va hudng din
trong tdm cong tic thang cia Phong GDPT.

- Tap lwu cac phiéu du gio: can cir vao thyce té nha truomg, Hicu trudng xay
dung s6 tiét du gio phu hgp dam bao du da 100% glao vién nha truong trong nim hoc
(hinh thire: béo trude, dot xudt, quan (Am du gidr tu van doi véi gido vién lop 1, 16p 2
dau nam hoc).

- 86 kiém tra danh gia gido vién (theo miu)

- 86 ghi chép ndi dung céc cude hop.

2.2. Pho Hiéu truéng

- K¢ hoach chuyén mon nam hoc, ké hoach thang — tuan: Xay dung ké hoach
chuyén mén cd ndm ctia nha treong trén co sé diéu kién thue té cua don vi va bam sat
vao nhiém vu ndm hoc cta nganh (c6 phin ké hoach chung va du kién ké hoach tirng
thing trong c& ndm hoc). Tham muu Hiéu truéng xay dyng va ban hanh Quy ché
chuyén mon.

- K€ hoach céng tac hoc sinh (tich hop Céng téc Tu teéng — Vin hoa; Cong tic
quan ly hoc sinh; Cong tac gido duc thé chit va thé thao trudmg hoc; Cong tac Y té
truong hoc va gido duc bao vé moi trudng; Phong trao xdy dung trorong hoc than thién,
hoc sinh tich cue; Xay dung truong hoc an toan ddm bao an ninh trat ty; Gido duc dao
dire, nép sﬁng; Gido duc phap ludt; Hoat dong ngoai khoa...).

- Tap luu céc tai liéu theo ddi hoc sinh toan truong (luu gitr, dp hgp, quan iy wr
cac gido vién).
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- Bién ban sinh hoat chuyén moén ctia nha trurong: Ghi ndi dung cac budi td chirc
sinh hoat chuyén mén do nha trudng té chirc (Thu ky hoi dong ghi chép).

- Tép luu céc phiéu du gio: Thye hién nhu yéu cau dbi véi Hiéu truong,

- 80 kiém tra d4nh gi4 gido vién (theo miu).

- 86 ghi chép ndi dung céc cude hop.

Luru y: Hiéu treéng, Phé Higu trudng phai ¢ ké hoach giéng day, ké hoach bai
day, lich bdo giang theo quy dinh tai vin ban sb: 03/VBHN-BGDPT ngay 23/6/2017 ctia
B6 GDDT hop nhét thong tu quy dinh vé ché do 1am viéc déi vei gido vién phd théng.

3. Cic loai sb sach ciia gido vién va yéu cau vé hd so sé sach:

3.1. Ké hoach bai day

a) Ké hoach bai day do gi4o vién thiét ké bao gdm cac hoat dong cua hoc sinh
va gldU vién trong qua trinh day hoc mot tiét hoc/bai hoc/chu de nhim giup hoc sinh
chiém Iinh dwgc kién thire va dat duge cic nang luc, phdm chét cin thiét.

b) Can cir vao ké hoach day hoc cic mén hoc, hoat dong gido duc duoc (6
chuyen mon thong nhit dé xudt va da dugc Hiéu truong phe duyét, gido vién xay dyng
ké hoach bal day theo Phu luc 3 ciia Coéng van sb 2345/BGDDT-GDTH ngay
07/06/2021 vé huéng dan xay dyng ké hoach gido duc nha truong.

¢) Xay dung Ké hoach bai day, gido vién cin chi y mot s noi dung sau:

B Lhuyen giao nhiém vu hoc téap: nhlem vu hoc tép rd rang va phi hop véi
kha nang ctia hoc sinh, thé hién & viéc néu véan dé, huéng dan cach thyc hién va yéu
cau vé san phdm ma hoc sinh phai hoan thanh khi thye hién nhiém vu; hinh thirc giao
nhiém vu sinh dong, hap dan, kich thich duoc hirng tht hoc tap cua hoc sinh; dam bao
cho hoc sinh tlep nhén va sén sang thuc hién nhiém vu.

- T chirc cho hoc sinh thuc hién nhiém vy hoc tap: khuyén khich hoc sinh hop
tac, giup do nhau khi thyc hién nhiém vu hoc tdp; phat hién kip thoi nhitng khé khan
cua hoc sinh va ¢6 bi¢n phéap hé tro Kip thoi, pht hop, hiéu qua; khong “bo quén™ hoc
sinh nao.

- T6 chirc cho hoc sinh trinh bay két qua va thao ludn: hinh thire trinh bay két
qua thue hién nhi¢ém vu phu hop véi ndi dung hoc tap va ky thuat ddY hoc tich cuc
duge sir dung; khuycn khich cho hoc sinh trao déi, thao ludn v6i nhau vé ndi dung hoc
tap; xir Iy tinh hudng s pham nay sinh mdt cach hop ly.

- Nhan xét, danh gia thuc hién nhiém vu hoc tdp: nhin xét vé qua trinh thuc
hi¢n nhi€ém vy hoc tdp cia hoc sinh; phén tich, nhén xét, d4nh gia két qua thue hién
nhi¢m vu va nhitng y kién trao déi, thao luan cia hoc sinh nham gitp hoc sinh ¢6 hirng
thu, niém tin trong hoc tap, cai thién duoe két qua hoc tap; chinh xéc héa cac kién thirc
ma hoc sinh da dugc hoc thong qua hoat dong.

d) Trong qua trinh thyc hién, gido vién tham khao khung ké hoach bai day dé
xdy dung ké hoach bai day phu hop véi tinh hinh thyuc té, ddc trung méon hoc, hoat
dong gido duc, thuin lgi trong qué trinh thuc hién, ddm bio khoa hoc, linh hoat va
hi€u qua.
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3.2. Lich bdo giing:

- Co thé ung dung cong nghé thong tin. Khong bao giang vao cac ngiy nghi 18
theo quy dinh. Thong tin du cac tiét day thay, day bu theo su théng nhét cta 6 chuyén
mbn va dugc sy phé duyét ctia Ban giam hiéu.

- Thir tir cée tiét day ghi theo phan mon. Tong hop sb Gt st dung db dung day
hoc hang tuan ( khong duge sao chép).

3.3. Bing tong hop két qua gido duc va hoc ba:

- Str dung ding mau cia B6 GDPT duoc xuit ra tir phén mém co sé dit liéu;
luru y céc hién tuong bét thudng trong qué trinh tong hop két qua gido duc can bao cao
Kip thoi v6i Ban giam hiéu. Bang tong hop ¢ du chir ky clia gido vién chu nhiém, gido
viéin by mbn va phé duyéi cua Ban giam hiéu.

- Ghi dang hudng dan vé danh gia, xép logi theo Van ban hop nhat so
03/VBHN-BGDDT ngay 28/09/2016 ciia B6 GDDT vé hop nhit thong tr ban hanh
quy dinh danh gid hoc sinh tiéu hoc (v6i hoc sinh khdi 3 dén 5): Thong tr s
27/2020/TT-BGDDT ngay 04/09/2020 (vm hoc sinh khbi 1, 2); Stra 15i sai trong hoc
ba (néu co) ding quy ché va ¢6 xac nhan s6 16 sai di stra clia Hiéu trudng.

3.4. S0 ghi chép sinh hoat chuyén mén, du gio' va theo déi dinh gid két qua
hoc tip ciia hoc sink:

- Ghi chép diy di noi dung céc budi sinh hoat chuyén mon clia trudng, 16, khoi
céac cudce hop ctia nha trudng.

- Dy gio: du va ghi chép déy di cac tiét du gid, chuyén dé. hoi giéng... Ghi di
ndi dung rut kinh nghiém sau tiét day nhu dénh gia o uu diém, ton tai, hiéu qua (ng
dung CNTT, xép loai, chir ky nguoi day. C6 thé sir dung sb dir gio hoic tap luu céc
phiéu du gio.

- Tich hop céc ndi dung viée theo doi, danh gia két qua hoc tap cua hoc sinh
(cong tac chu nhiém bé sung cic minh chimg danh gid hoc sinh ngoai thong tin trong
v va bai kiém tra cia hoc sinh).

3.5.86 chi nhi¢m (doi véi gido vién chii nhigm):

Theo méu quy dinh ciia S& GDDT Ha Ndi phat hanh,

3.6. 6 sinh hogt chuyén mén va ké hoach day hoc cic mén hoc, hoat djpng
gido duc (véi té chuyén mon):

- Co thé tng dung cong nghé thong tin, tich hgp ké hoach SHCM theo hudng
nghién ctru bai hoc. Higu truong kiém svat chit ché, khong duge sao chép.

- Ghi dit cdc budi sinh hoat chuyén mén theo thir tu: tudn 142, 3+4... Ghi dung
quy trinh budi sinh hoat chuyén méon: Panh gia két qua hoat dong chuyén mon cia
hai tuan trudc (rd ton tai, huéng khic phuc); trong tdm chi dao chuyén mon cua hai
tuan ti€p theo; SHCM theo huéng nghién ciru bai hoe (budc 1, bude 2+3, budc 4)...

- Té chuyén mon cin cir vao ké hoach thai gian t6 chirc thue hién cac mon hoc
va hoat dong gido duc duge quy dinh trong chuong trinh gido duc pho théng cép tiéu
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hoc do Hiéu trudng ban hanh dé té chirc xay dung ké hoach day hoc cac méon hoc, hoat
dong gido duc (Theo mau Phu luc 2 cia Céng vin s6 2345/BGDDT-GDTH ngay
07/06/2021 vé huréng dan xay dyng ké hoach gido dyuc nha trudng).

3.7. Gido vién cé ké hoach tuiin, ké hogch thdng: theo cdng vin 647-CV/QU
ngay 23/8/2021 cia Quén uy Dong Da vé viée don doc, nhic nhd thuc hién nghiém
Quyét dinh 3814-Qb/TU

4. Nhin vién thw vién:

- Ké hoach hoat dong thu vién trong nim hoc: xay dung ké hoach hoat dong cua
thu vién theo ca nam hoc va hoat dong cu thé cho tung thang;

- 86 dang ky (6ng qua'fl, dang ky ca biét va s6 dang ky cd biét sach gido khoa: ghi
day du chinh x4c cic yéu cau dac trung cta tig loai s6 quy dinh;

- Nhét ky thir vién: ghi nhitng hoat déng dién ra trong ngay;

- 86 theo dai lich doc ctia gido vién hoc sinh (khéng bdt buge);

- Céc bai tuyén truyén vé sach cho cc chit d& (Hiéu trucmg duyét truuse khi thiee hién);

-S6 quy thur vién;

- Phiéu theo doi béo, tap chi;

- Thu myc hing nim;

- Phan mé&m quén 1y thu vién (néu co).

5. Nhin vién thiét bi:

- K}é hoach hoat dong td thiét bi trong nim hoc: xdy dung ké hoach hoat dong
cua to thi€t bi theo ca nam hoc va hoat dong cu thé cho tirng thang;

- S6 thiét bi ,('theo madu): cap nhat thuong xuyén, chia theo danh muc cac mon
(phdn moén), cdc khoi 16p;

- 86 theo dai cdp phat, mua sim, lam méi: cap nhat thudng xuyén, kém ban
photo chirng tir dd ding, thiét bi;

- 86 ban giao PDDH (tai cc 16p) theo ddi muon, tra PDDH (ditng chung);

- S6 theo dbi va tong hop viée st dung DDDH;

- Phdn mém quan 1y db ding, thiét bi (néu o).

6. Ho so ciia Tong phu trach Pji, Ké toan, Y té, Viin thu:

Theo quy dinh riéng.

Luru y: Cac van ban chi dao dugc luu tai b phan van thu va tai ho so cong viéc
cla cac bd phan. Ngoai cac loai hd so quy dinh trén, cin cir tinh hinh thuc té cta nha
truong, giao vién va can bo quan ly tu Idp so riéng ctia minh dé thuan tién trong viée
theo ddi va hoat dong ¢6 hiu qua.
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Trén day la Huong dan thuc hién quy ché chuyén OC I ocC
2021-2022 cua Phong GDBT, dé ngh; cac truong can cir hu cmg dan ay, xﬁy du:ng ké
hoach hoat d6ng chuyén mon cu thé, sai véi tinh hinh thue té cua t
thue hién nghiém tiic. Trong qua trinh thyc hién néu nha trudng ¢6 vudng mic can
théng tin vé Td Tiéu hoc dé kip thoi phéi hop giai quyét./.

Noi nhin: KT. TRUONG PHONG
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